DOKUMENTY

GOOGLE
ITY

Jak efektywnie pracowac¢ nad tekstem

ILUSTRACIJE
Z SIECI

Nie musisz nawet zmieniac¢
okienka
W przegladarce

Dzieki funkcji "Przegladaj", ktora znajduje
sie w zaktadce "Narzedzia" mozesz
w bardzo prosty sposéb znalezé zdjecie,

ktore bedzie idealnie ilustrowaé Twoj

tekst."Wystarczy wpisac, co cie interesuje,

a funkcja ta znajdzie dla Ciebie
odpowiednie obrazy oraz sprawdzi ich
prawa autorskie.

SItA
KOMENTARZY

Podzielcie sie praca

Komentarze w Dokumentach Google
to bardzo potezne narzedzie. Kiedy
zaczniecie wpisywaé w nich adres
e-mailowy Waszego'wspotpracownika,
Dokumenty zasugeruja przydzielenie do
niego danego zadania. Otrzyma on wtedy
wiadomosc o tym na swojej skrzynce.
Znacznie to utatwia rozdzielenie zadan
przy duzym projekcie.

SETKI

OWOCNA
WSPOLPRACA

Praca zespotowa nad
tekstem

Funkcje "Udostepnij" znajdziesz
w gornym prawym rogu. Pozwala ona
na podzielenie sie swoim tekstem
z kimkolwiek chcesz, w wybranym przez
Ciebie zakresie. Dzieki niej, mozesz
pozwoli¢ na komentowanie Twojej pracy,
zacza¢ wspolnie pisac tekst z osobami
firmy lub nawet publicznie, zkazdym
chetnym.

HISTORIA ZMIAN

Sita pracy w chmurze

Czy zdarzyto sie Wam kiedys, iz Word nie
zapisat Waszych poprawek
i kilkugodzinna praca poszta na marne?
Dzieki Dokumentom Google taka sytuacja
juz sie nigdy nie powtorzy. Wszystkie
Wasze zmiany s zapisywane na biezaco
w chmurze, a jesli ktoras z nich okaze sie
niepotrzebna - zawsze mozecie spojrzec
w Historie Zmian i przywrocic starg
wersje.

DODATKOW

Zobacz co moga ci
zaoferowac inni

Dokumenty Googla sa otwarte na dodatki
z zewnatrz. Dzieki nim mozesz
dostosowac edytor pod swoj typ pracy.
Ttumaczenia, efektowne fonty, kreator
przypisow, stowniki, diagramy - to tylko
kilka przyktadow tego, co potrafiag
zaoferowac Dodatki.




