Stoteczne

Pozarzadowych

Zatgczniki do rozporzgdzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia ...................
(poz. ...

Zatacznik nr 1

WSKAZOWKI DO WYPEENIENIA FORMULARZA WNIOSKU O DOTACJE
DO URZEDU M.ST. WARSZAWY PRZEZ GENERATOR witkac.pl

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /

OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 | 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 | 395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wtasciwa ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowiedz? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym* /wiasciwg-ewidencja®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

Wybierz wtasciwy konkurs — generator sam wpisze odpowiedni
organ administracji publiczne;j:

Konkursy ogélnomiejskie - Prezydent m.st. Warszawy

Konkursy dzielnicowe - Zarzad Dzielnicy (np. Bielany) m.st.
Warszawy

Uwaga! Whniosek sktada sie, ,, przywigzujgc” oferte do konkretnego
konkursu — generator wypetni te rubryke za ciebie.

2. Rodzaj zadania publicznego?

Po wybraniu konkursu generator sam wpisze nazwe rodzaju
zadania z ogtoszenia konkursowego

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.




Wymysl tytut projektu — pamietaj, Ze tytut jest czesciq zarzqdzenia

& Tt el [ e Prezydenta Warszawy dot. wynikow konkursu
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Data Whpisz date Data Whpisz date konca
rozpoczecia | rozpoczecia Zakoniczenia | projektu
projektu Generator

Generator pilnuje,
pilnuje, by nie

by nie przekroczy¢

przekroczyc terminow

term{now okreslonych w

okreslonych w ogtoszeniu

ogtoszeniu ' konkursowym (i

konkursowym (i automatycznie
4. Termin realizacji zadania publicznego automatycznie

wpisuje graniczne
daty z ogtoszenia
konkursowego).
Generator uzupetnia
automatycznie to
pole, biorgc
najpdzniejszq date,
ktéra zostata
wpisana do
harmonogramu.

wpisuje graniczne
daty z ogtoszenia
konkursowego).
Generator uzupetnia
automatycznie to
pole, biorgc
najwczesniejszq
date, ktdra zostata
wpisana do
harmonogramu.

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do korespondencji

Wpisz nazwe organizacji, ktéra sktada oferte.

NA PRZYKLAD:
Stowarzyszenie Przyjaciot Szkoty ,,Ekierka”, 0000315897, ul. Szpitalna 5/5, 00-031 Warszawa

Uwagal! Jesli adres rejestrowy jest inny niz adres siedziby — wpisz oba adresy!

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane | Wpisz imie, nazwisko, adres e-mail, telefon osoby, ktéra zna oferte

os6b upowaznionych do sktadania wyjasnien | j bedzie mogta odpowiedzie¢ na ew. pytania (moze by¢ to np.
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres koordynator)
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa w
ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma byé realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Dotyczy jednostek terenowych




4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1. dziatalnosé nieodptatna pozytku publicznego:
Wopisz to, co jest wskazane w statucie lub innym akcie wewnetrznym i dotyczy dziatalnosci nieodptatnej
NA PRZYKLAD:

a. organizowanie warsztatow tworczych dla dzieci i mtodziezy, szczegolnie zaj¢é plastycznych, muzycznych,
teatralnych oraz filmowych...

2. dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:
Wopisz to, co jest wskazane w statucie lub innym akcie wewnetrznym i dotyczy dziatalnosci odptatnej

UWAGA! Jesli nie wypetnisz pola dotyczgcego dziatalnosci odptatanej, generator zablokuje pole, w ktérym wpisuje sie
informacje sie optat od adresatow w kosztorysie

NA PRZYKLAD:
a. organizowanie warsztatow tworczych dla dzieci i mtodziezy, szczegdlnie zaje¢ plastycznych, muzycznych,
teatralnych oraz filmowych

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tow) wobec organu administracji publicznej, w
tym imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej?

Podaj nazwiska cztonkéw zarzadu lub innych upowaznionych do podpisania umowy i sktadania oferty
NA PRZYKLAD:

Jolanta Bibrowska — Prezes Zarzadu

Hiacynta Nowak — Cztonek Zarzadu

Ewaryst Krostowski — Cztonek Zarzadu

Statut organizacji, par. 28
Do sktadania oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia, w tym w sprawach majgtkowych, uprawnionych jest dwoch
cztonkow zarzadu dziatajacych tacznie.

Uwaga! W przypadku wskazania osob innych niz w KRS lub innym rejestrze, pamietaj o dotgczeniu dokumentu
upowazniajgcego do dziatania w imieniu organizacji.

IV. Szczegbtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego Do
opisOw uzywamy prostego jezyka oraz dbamy o przystepny dla czytajgcego uktad tekstu.

2) Nalezy okre$li¢, czy podstawg sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.




1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Uwaga! Jest to wizytowka naszej oferty, ktora jako opis projektu bedzie publikowana w dostepnej publicznie
internetowej miejskiej ksiedze dotacji.

Tu zamies¢ streszczenie zadania (projektu), czyli krétki opis zawierajacy informacje:
* PO CO realizowany ma by¢ projekt (zadanie)
« DLA KOGO jest ten projekt (zadanie) — kim sg adresaci zadania
«  CO SIE ZMIENI dzieki temu, Ze projekt (zadanie) zostanie przeprowadzony
«  CO PLANUJEMY OSIAGNAC - jakie beda konkretne rezultaty

« W JAKI SPOSOB chcemy osiagna¢ rezultaty
* KTO bedzie realizowat projekt
*  GDZIE projekt bedzie realizowany

Ten punkt najtatwiej jest uzupetnic¢ na koricu pisania oferty, poniewaz powinno to byc syntetyczne zestawienie
catego zadania (projektu) opisanego w ofercie.

Uwaga! Nie zapomnij o wskazaniu miejsca, gdzie bedzie realizowany projekt!

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczb3 oraz opisem odbiorcéw tego zadania

Tu opisz DIAGNOZE SYTUACII, czyli KROTKO | PRZEKONUJACO napisz o tym, dlaczego projekt (zadanie) jest
wazny i potrzebny. Jesli to tylko mozliwe , powotaj sie na:
e dokumenty miejskie (np.: strategie, programy, sprawozdania z realizacji programow)
Uwagal! Linki do wybranych dokumentow strategicznych sq w ,,wizytowce” konkursu, w generatorze.

e dokumenty branzowe (np. raporty policji, statystyki lekarskie, badania odbiorcéw, publicznosci)
e dokumenty organizacji (np. raporty z ewaluacji, przeprowadzonych badan)

Tu opisz takze GRUPE DOCELOWA, czyli do kogo i dla kogo jest projekt (zadania).
Podana liczba 0séb powinna by¢ konkretna, adekwatna do celéw i dziatan (z uwzglednieniem specyfiki odbiorcéow
np.: seniorzy, uczniowie szkoét podstawowych — o ile takie wyrdznienie jest mozliwe i sensowne).

Jesli sg to osoby z Warszawy — projekt ma charakter ogélnomiejski
Jesli sg to osoby z danej dzielnicy — projekt ma charakter dzielnicowy.

Uwaga! Wielu oceniajgcych projekty (wnioski) zwraca uwage na sposob rekrutacji — czyli jakimi metodami chcemy
dotrzeé uczestnikéw / adresatéw.

Materiat przygotowany przez ,,Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzagdowych” we wspétpracy
z Centrum Komunikacji Spoteczne;.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania®

Mozliwos¢ dofinansowania z dotacji inwestycji zdarza sie niezmiernie rzadko w konkursach miejskich ogtaszanych
przez Urzqgd m.st. Warszawy — jesli w konkursie nie przewidziano tego, to pole jest nieaktywne w generatorze.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Opisz zaktadany cel projektu (zadania), pamietajac, ze:

* cele majg odnosic¢ sie do OGLOSZENIA KONKURSOWEGO!

* moze by¢ JEDEN CEL; moze ich byc¢ KILKA (np. cel ogdlny, cele szczegétowe)

+ naleiy je opisa¢ KROTKO, ZWIEZLE

* przyda sie stosowanie ZASADY SMART, zwtaszcza w okreslaniu celow szczegotowych:
S — specific — cel ma byc¢ szczegdtowy i konkretny
M — measurable — cel ma by¢ mierzalny
A — acceptable/accurate — cel ma by¢ trafny
R - realistic — cel ma by¢ realistyczny
T-— time-bound — cel ma by¢ okreslony w czasie

Uwaga! Pamietaj, to pole nie jest dobrym miejscem do opisywania dziatar lub narzedzi!

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate|
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Opisz rezultaty, ktdre zostang osiggniete w wyniku realizacji projektu (zadania). Wskaz wszystkie rodzaj
rezultatow:
REZULTATY TWARDE

NA PRZYKLAD:
10 przeprowadzonych 3-godzinnych seminariow nt. segregacji $mieci

REZULTATY MIEKKIE

NA PRZYKLAD:
Zwigkszenie wiedzy uczestnikow w zakresie pierwszej pomocy

REZULTATY PRODUKTU

NA PRZYKLAD:
Publikacje, strony internetowe
Uwaga!
Rezultaty powinny:
e odnosic sie do diagnozy (tj. do pola IV. 2: Opis potrzeb wskazujgcych na celowosc
wykonania zadania)
e odpowiadac na zaktadane cele (tj. do pola VI.4)
e wynikac ze zrealizowanych dziatan (kazde dziatanie powinno miec jakis rezultat;
dziatania sq opisane nizej, w IV.6)

3 )\Wypetnié tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.



Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®
Uwaga! Wypetniamy to pole tylko wtedy, jesli jest to wymdg wynikajgcy z ogfoszenia konkursowego.

S e D T e PIanowa’ny pozion}’osiagniecia Spos.éb monit.?row?nia.refultatévof / zrédto
rezultatéow (warto$¢ docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika
NA PRZYKLAD:
Liczba dzieci, ktore wezma udziat w 20 Lista przygotowana przez
zajgciach nauczyciela/opiekuna

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byé spdjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatann planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe Swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonaé analizy wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji
zadania publicznego)

Wypetniajac to pole, pamietaj, ze OPIS DZIALAN:
e musi by¢ spdjny z celami (IV.4), harmonogramem (IV.7) oraz budzetem (IV.8)
e powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali dziatan (np. ile szkolen, ile oséb)
e powinien dobrze oddac specyfike projektu i nie powinien by¢ zbyt ogdlny — jednakze bardzo duze szczegéty,
zwtlaszcza obarczone duzym ryzykiem wykonawczym, moga utrudnic rozliczenia.
Uwaga! Tu mozna poinformowac o ryzykach , zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych dziatan.
NA PRZYKLAD
Dzialanie 4. Zajecia plastyczne dla dzieci
Przeprowadzenie 2 cykli zaje¢ plastycznych dla 2 grup dzieci (20-osobowych)., $r. 1 x tydzien.
Ryzykiem zwigzanym z tym dziataniem jest nadmiar chetnych na te wtasnie zajgcia i konieczno$¢ dokonywania
selekcji, co moze zle wptyna¢ na grupe, objeta wsparciem... Rozwazmy wtedy, czy nie nalezy zmniejszy¢ lub

zrezygnowac z innych zajec.

WSKAZOWKI:

e stosuj konsekwentnie to samo nazewnictwo w opisie poszczegdlnych dziatan, harmonogramie i budzecie
e pamietaj o przedstawieniu sposobu realizacji dziatan (np. jakie planujemy szkolenia, jak bedziemy je

realizowad, kto bedzie z nami wspdtpracowat przy ich realizacji)
e pamietaj o promocji projektu i jego zarzgdzaniu, to takze wazne dziatania
e pamietaj o tym, ze na etapie planowania dziatarh musisz pomysle¢ o tym, ze nie wszystko zrobi twoja

organizacja i bedziesz korzystac z ustug zewnetrznych (potocznie zwanych podwykonawcami). Te informacje

mozna umiescic¢ tutaj, przy opisie dziatart oraz w harmonogramie. Jest ona zobowigzujgca — gdyz jest
umieszczana w umowie dotacyjnej. Jesli nie wskazesz mozliwosci korzystania z ustug zewnetrznych, a
skorzystasz z nich, mozesz miec¢ ktopoty podczas rozliczania dotacji.

Uwaga!
Jesli w punkcie IV 2. nie opisates/tas sposobu rekrutacji uczestnikéw / pozyskania czy dotarcia do odbiorcéw — opis
ten powinien pojawic sie w tym miejscu.

4)Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako obowigzkowe.
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Materiat przygotowany przez ,,Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzagdowych” we wspétpracy
z Centrum Komunikacji Spoteczne;.




7. Harmonogram na rok ...To pole generator wypetniania automatycznie................
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé nazwe
oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku zadania
realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczyc¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdlnej przy nazwie

L L . h o . Planowany Zakres dziatania realizowany przez podmiot
p. dziatania nalezy wskaza¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin realizacji niebedacy strong umowy®
dziatania)
Wpisz nazwy dziatan. Formularz w generatorze Podaj Opisz zakres dziatan, ktore nie beda
umozliwia dodanie dowolnej liczby pozycji w terminy realizowane przez organizacje
harmonogramie realizacji sktadajgca oferte. Chodzi o sytuacje,
zadan - w ktdrej organizacja zamierza
Uwaga! Nazwa (numer) dziatania powinien b’ |zaznaczajac skorzystaé z przepiséw art. 16 ust. 4
tozsamy z opisem dziatar w punkcie IV. 6! odpowiednie ustawy o pozytku), czyli skorzystac z
Te nazwe i numer generator ,zapamieta” i utwor. |datyw ustug podmiotu niebedacego strong
liste dziatan. kalendarzu umowy z urzedem (np. zaangazowac
Wypetniajgc tabele z kosztorysem, nalezy generatora firme lub inng organizacje do
przyporzgdkowac poszczegdlne kwoty do wykonania czesci zadania
odpowiednich dziatan. publicznego, czyli z tzw. potocznie
podwykonawstwa)
Uwaga! Nie dotyczy to dziatan
technicznych
NA PRZYKLAD: 1 lutego 2017 —
4 | Drzialanie 4. Zajgcia plastyczne dla dzieci 28 :Ls;erpnia NIE DOTYCZY

5) Dotyczy zakresu dziatania tej cze$ci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ......... generator wypetnia to automatycznie..........

(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczyc¢ zatgcznik nr 1.2 do oferty dla
kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt catkowity z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wkiadu| Numer(y) lub nazwa(-
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary (w zt) dotacji finansowych® osobowego?” rzeczowego®),’) wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie

wynagrodzen)

Generator pomoze liczy¢ —
dzieki temu nie popetnimy
btedéw rachunkowych w
kosztorysie.

z harmonogramem

6) Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

7)  Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

8) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
9) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.



Koszty merytoryczne

10)

Koszty merytoryczne to koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadan opisanych w punkcie IV.6 (takze promocja i rekrutacja). Uwaga! jesli organizacja zamierza
zakupic sprzet potrzebny bezposrednio do realizacji zadan nalezy go potraktowac jako koszt merytoryczny (pamietaj o limicie zakupu: 3500 zt brutto!).

Nr

poz.

Koszty po stronie:

Jesli zaznaczyto sie oferte
»pbojedynczq”, generator
sam wypetni to pole

(nazwa oferenta)

Wpisz nazwe kosztu

Wpisz
liczbe
jednostek

Wpisz
kwote
kosztu
jednostki
miary

Wpisz
miare

np.
umowa,
ustuga,
sztuka,
komplet
zadanie

Te kwote wylicza
generator. To
iloczyn z kwot z
kolumn liczba
jednostek i koszt
jednostkowy oraz
suma kwot z
kolumn do
pokrycia z dotacji,
innych Srodkéw
finansowych,
wktadu
osobowego i
wktadu
rzeczowego.

Whpisz kwote,
ktora bedzie
pokryta z dotacji

Whpisz kwote, ktéra
bedzie pokryta ze
srodkow wtasnych

Uwaga! Wpisz kwote
realnie ponoszonych
wydatkow, ktore
musza byc¢
udokumentowane i.
Nie wpisuj wktadu
rzeczowego,
darowizn
rzeczowych, ktadu
pracy
wolontariackiej czy
wktadu partnerdw.

Whpisz kwote
wyceny wktadu
osobowego

Whpisz kwote
wyceny wktadu
rzeczowego

Uwaga!

Kazda pozycja w
budzecie musi by¢
przyporzqgdkowana
do dziatan, ktore
zostaty opisane w
punkcie IV.6 oraz
przedstawione w
harmonogramie

Generator umozliwia
dodanie dowolnej liczby
pozycji w kosztorysie

10) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspélnej powyzsze koszty nalezy wpisaé dla kazdego oferenta oddzielnie.

wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy.

W przypadku




NA PRZYKLAD 4 2000 Umowa| 8000 5600 2400 0 0 Dzialanie 4...
Wynagrodzenie / ustuga
prowadzqcych zajecia
plastyczne
Suma wszystkich | Suma wszystkich| Suma wszystkich Suma Suma
Generator automatycznie zlicza wszystkie sumy obok! kosztow pozycji w tej pozycji powyzej. wszystkich wszystkich
kolumnie — pozycji pozycji
planowana powyze;j. powyze;j.

kwota dotacji

Razem:

Uwaga!

Ta kwota Nie
moze przekroczy¢
okreslonego w
ogtoszeniu
konkursowym %
limitu
dofinansowania.

Uwaga!

Kwota ta nie moze
by¢ mniejsza niz
udziat % srodkéw
wtasnych
finansowych
okreslony w
ogtoszeniu
konkursowym.

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administra

cyjne

Koszty obstugi to koszty niezwigzane bezposrednio z wykonaniem zadania, ale niezbedne do realizacji projektu. Sg to np. koszty zarzgdzania projektem, obstuga

ksiegowa, koszty biurowe.

Koszty po stronie:

Jesli zaznaczyto sie oferte
Nr ,pojedynczq”, generator
poz. | sam wypetni to pole

(nazwa oferenta)
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Razem:

Planowane koszty
poszczegolnych oferentéw
ogétem™):

(nazwa oferenta 2)

Ogotem:

Generator
automatycznie
zlicza

Generator
automatycznie
zlicza

Generator
automatycznie
zlicza

Generator
automatycznie
zlicza

Generator
automatycznie
zlicza

11) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Uwaga!

Generator ,pilnuje” dziatari rachunkowych (sumowania, mnozenia) w kosztorysie w tabeli IV.8 i V.9,
takze zachowania limitow procentowych (np. stosunku wktadu wtasnego do kwoty dotacji. Jednakze
generator nie ,poprawi” sensownosci budzetu i nie poda uzasadnienia dla wysokosci podanych

kwot.
WSKAZOWKI do konstruowania kosztorysu:
Pamietaj o:

e odniesieniu sie do dziatan (nie podawaj kosztow, ktdre nie wynikajg z opisu dziatan, np.

honorarium wyktadowcy, jesli nie opisano w dziataniach wyktadu)

e odniesieniu sie do harmonogramu (nie podawaj wynagrodzenia za 5 miesiecy, jesli projekt trwa 2

miesigce)

e mozliwosci uzasadnienia niespodziewanych kosztéw, ktore mogtyby zaniepokoi¢ komisje, w polu

Iv.14

e odniesieniu do rezultatéw (rozwaz, czy dziatanie dla 100 odbiorcéw powinno kosztowac w

konkretnej sytuacji twojego samorzadu np. 100 tys. ztotych)
e sprawdzeniu czy wymagany jest wkiad osobowy i rzeczowy

9. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego
Czes¢ danych generator skopiuje z tabeli IV. 8, np. sumy, cze$¢ pdl nalezy uzupetnic

Lp. | Nazwa Zrédta Wartosc
Te kwote generator
skopiuje z tabeli 8
1 | Wnioskowana kwota dotacji -
Te kwote generator
Inne $rodki finansowe ogétem??: skopiuje z tabeli 8
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt
Poinformuj, skad pochodzg srodki finansowe, ktére stanowig wktad wtasny do

21 projektu, wypetniajac pola 2.1 - 2.4

’ zt
) Srodki finansowe wiasne'?

2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego'?

Uwagal! Jesli nie
wpiszesz kwoty,
generator
automatycznie
wykresli w
oswiadczaniu na
koricu deklaracje o
pobieraniu optat

12) Wypetnié¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
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Srodki finansowe z innych zrédet publicznych!?: 13

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,

2.3 ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): zt

2.4 | Pozostate'? 24

. i Te kwote

Wkigd osobowY | wki'at?l rzeczowy ogolgm: . generator skopiuje
(nalezy zsumowa¢ srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) K

z tabeli 8 zt

Te kwote

3 | 3.1 | Wktad osobowy generator skopiuje

z tabeli 8 zt

Te kwote

3.2 | Wktad rzeczowy*? generator skopiuje

z tabeli 8 zt

4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®®

To generator policzy
%

5 |Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji

16)

To generator policzy

%

6 |Udziat wkiadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'’*®)

To generator policzy
%

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania®® (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczer pienieznych od
odbiorcow zadania, nalezy opisaé, jakie bedg warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysokos$¢ swiadczenia poniesiona przez

pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartos¢ Swiadczen)

Pole wypetniane TYLKO | WYLACZNIE wtedy, gdy spetnione s3 trzy warunki:
e jesli organizacja pobiera optfaty od adresatdéw zadania (np. bilety)

e jesli organizacja prowadzi dziatalnos$¢ odptatng pozytku publicznego, co deklaruje wyzej, w polu 1.4 b)

e ogtoszenie konkursowe dopuszcza pobieranie optat od adresatéw zadania.

13) Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki  z

funduszy strukturalnych.

14) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

15) Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac z

doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

16) Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podacz

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

17) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac¢ z

doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

18) pobieranie $wiadczeri pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci

pozytku publicznego.
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11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkdw stowarzyszen swiadczacych prace
spotecznie)

Opisz stanowiska zaangazowanych oséb, ich kompetencje, umiejetnosci, doswiadczenie oraz ewentualnie forme
zatrudnienia.

12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé sposéb wyceny
wkfadu osobowego?), ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktdrych podstawie jest
szacowana jego wartosc)

Opisz kalkulacje wktadu osobowego — czyli szacunkowga wycene (w odniesieniu do cen rynkowych) pracy
wolontariuszy i cztonkdw stowarzyszen pracujgcych spotecznie, ktéra powinna by¢ udokumentowana np. umowami
lub porozumieniami wolontariackimi.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisac zasady oraz sposéb)
wykorzystania wktadu rzeczowego? w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene
wktadu rzeczowego, opisac sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc)

Opisz kalkulacje wktadu rzeczowego — czyli szacunkowg wycene (w odniesieniu do cen rynkowych) przedmiotow,
ustug, zasobow materialnych uzytych do projektu, udokumentowanych wewnetrznie np. oswiadczeniami zarzadu,
wpisem do ewidencji, umowami uzyczenia.

Uwaga! W rozliczeniu dla urzedu wystarczajgce bedzie oswiadczenie zarzgdu dotgczone do sprawozdania.

14. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztow
oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

Tu mozesz wpisaé indywidulane informacje, ktére chciatby$ przekazac¢ komisji oceniajacej oferty (wnioski).

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tdw) w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-tow) w realizacji podobnych zadan publicznych

Tu opisz:

e doswiadczenie twojej organizacji w realizacji projektéw o podobnym charakterze
e ew. doswiadczenie cztonkow, pracownikdéw, zatozycieli — jesli twoja organizacja nie ma doswiadczenia.
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Oswiadczam(my)9), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach ¥ zgodne z
aktualnym stanem prawnym ifaktycznym;
7) w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z
gromadzeniem,  przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw
informatycznych, osoby, ktorych dotyczg te dane, ztozyty  stosowne oswiadczenia zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Uwaga! W formularzu w generatorze mogq byc dodane inne punkty oswiadczenia, zwigzane ze specyfikq danego
konkursu dotacyjnego.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Uwaga! Odreczny podpis sktada sie na potwierdzeniu ztoZenia oferty, ktora jest osobnym dokumentem,
pobieranym z generatora witkac.pl po ztozeniu oferty — musi by¢ CZYTELNY!

Zataczniki:
1.1. Harmonogram
1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztéw
1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest spotka
prawa handlowego, o ktdrej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

20)%

20) %

19) Katalog o$wiadczen jest otwarty.
20) Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dfuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Zatgczniki do oferty realizacji zadania publicznego

WZOR

Zatacznik nr 1.1

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Uwaga! W przypadku zadan wieloletnich na kazdy rok trzeba przygotowac oddzielny harmonogram
(generator w konkursach wieloletnich bedzie na nas to wymuszat)

Harmonogram na rok .........cc........
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy poda¢ nazwe
oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp.

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdinej przy nazwie
dziatania nalezy wskaza¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje
dziatania)

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowy??

21) Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.
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WZOR

PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Zatacznik nr 1.2

Uwaga! W przypadku zadan wieloletnich na kazdy rok trzeba przygotowac oddzielny kosztorys (generator w konkursach wieloletnich bedzie na nas to

wymuszat)
Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ...................
(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy)
Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wktadu| Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzglednic¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych?? osobowego?}) | rzeczowego®) %) nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt) (w zf) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z
harmonogramem

Koszty merytoryczne?®?”)

Koszty po stronie:

poz.

(nazwa oferenta)

22) Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

23) Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

24) Wypetnié¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
25) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

26) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisaé dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.



Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne?®

Koszty po stronie:

POZ. [ sreerenresmtnmnneiii s .
(nazwa oferenta)

Razem:
1] Planowane koszty
poszczegélnyCh Oferento’W -----------------------------------------------------------
2 2930).
ogotem?*0); (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogédtem:

28) Nalezy wpisac koszty obstugi zadania, ktdre sg zwigzane z wykonywaniem dziatar o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowg i prawna projektu. W
przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisac dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
29) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wigkszej liczy oferentéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.



