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INSTRUKCJA DLA KOORDYNATORA PROJEKTU

W kilku stowach postaramy sie pokazaé Panstwu, w jaki sposdb szybko i sprawnie rozpoczgc
koordynacje projektu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

I CHLEB POWSZEDNI KOORDYNATORA (czyli ZARZADZANIE BUDZETEM)

1. Zaczynamy od uruchomienia Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych (GWA).
2. Woczytujemy nasz zaakceptowany przez IP wniosek aplikacyjny.
3. Eksportujemy budzet do Excela.

SARITAL LUDZ o] |
NARODOWA STRATEGIASPOINOSH.

A DLA NIEDOWIDZACYCH

GENERATORWNIGSKOW A PIKAGYINYGH] Nowy Otwérz Zapisz XML UtworzPDF  Sprawdi  Podg O
e Uwaga: Zmianie uleglo rozszerzenie danych zapisywanych do pliku .xml z .zip"fa .zip_pokl.
Beneficjent
Projektu EKSPORT DO EXCELA
Oswiadczenie
o KAPITAL LUDZKI
budzet A -
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Budzet
Harmonogram
Wstecz| Dalej
Okienko Informacyjne

Tak wyeksportowany budzet bedzie doktadnym odzwierciedleniem zapisdw wniosku
aplikacyjnego — tym samym nie zachodzi ryzyko popetnienia btedu przy przepisywaniu
danych!

Zestawienie postuzy nam teraz do zarzadzania finansowego, zaplanowania wtasciwego
harmonogramu ptatnosci, monitorowania wydatkow i oszczednosci.

Aby jednak byto to mozliwe sugerujemy poszczegdlne kwoty roczne rozpisa¢ na miesigce.
A zatem dodajemy odpowiednig do okresu realizacji ilos¢ kolumn i planujemy, jaki koszt w
ktorym miesigcu bedziemy ponosic.

Przy uzyciu kilku funkcji Excel’a w prosty sposéb mozemy kwoty posumowac zgodnie z
naszymi potrzebami.

P & . UNIA EUROPEJSKA
E KAPITAt LUDZKI // Slaskie. Pozytywna energia

FUNDUSZ SPOLECZNY

Regionalny Osrodek EFS w Bielsku-Biatej ul. Cieszynska 367 e-mail: info_bielsko-biala@roEFS.pl
przy Stowarzyszeniu Bielskie Centrum 43-382 Bielsko-Biata www.bielsko-biala.roEF S pl
Przedsiebiorczosci tel. 033 49-60-201



Regionalny BIELSKIE CENTRUM °"

. PRZEDSIEBIORCZOSCI
Osrodek EFS STOWARZYSZENIE

I. SPRAWNE SPRAWOZDANIE (czyli GENERATOR WNIOSKOW PLATNICZYCH)

1. Zaczynamy od uruchomienia Generatora Wnioskdw Ptatniczych (GWP).
2. Nastepnie Importujemy zaakceptowany wniosek z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych.

EGEnerator Wnioskdw Platniczych dla PO KL (2.1.6)

Status Edytowany pik: <nowy>

Tak zaimportowane dane beda doktadnym odzwierciedleniem zapiséw wniosku

aplikacyjnego — tym samym nie zachodzi ryzyko popetnienia btedu przy przepisywaniu
danych!

FUNDUSZ SPOLECZNY
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Il UDREKA KOORDYNATORA (czyli ZESTAWIENIE FINANSOWE WYDATKOW - ZAtACZNIK NR 1)

BIELSKIE CENTRUM
PRZEDSIEBIORCZOSCI
STOWARZYSZENIE

1

Ktéry koordynator nie zetknat sie z koniecznoscia wprowadzania danych do Zafgcznika
nr 1. — zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki? \Wpisanie kilku
pozycji nie stanowi problemu, ale przy kilkuset sprawa jest juz zupetnie inna. Mamy na to

sposéb.

1. Po wykonaniu porady nr Il nalezy przejs¢ do zatacznika nr 1 w zaktadce FINANSE,

a nastepnie wyeksportowac formularz zatgcznika nr 1 do Excel’a.

Gen erator Wnioskdw Platniczych dla PO KL (2.1.6) - [Finanse]

Harmonogram

(7 )

Lnﬁ:F?n'.aqe

Zalkgczniki

Suma kontrolna

Instytucje Pogredniczace

9 Rozliczenie

kwoly dofi

Status Edytowany plik: <nowy>

2. Tak wyeksportowany dokument mozemy sprawnie edytowac. Nalezy jednak pamietajgc

o kilku zasadach:
a. W kolumnie A nic nie wpisujemy.

Regionalny Osrodek EFS w Bielsku-Biatej

b. W kolumnach D i E (data wystawienia i zaptaty) muszg by¢ daty w formacie
rrrr.mm.dd  (np. 2010.08.22) — zaczynamy od roku i uzywamy kropek do
oddzielenia miesiecy i dni!

c. W kolumnie G wpisujemy DUZYMI literami T lub N.

wydatkow

koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych

[HEEE 44 Ny

o |=E

d. W kolumnie L wpisujemy DUZYMI literami zrédto finansowania (np. BP).

E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

przy Stowarzyszeniu Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci

ul. Cieszynska 367
43-382 Bielsko-Biata
tel. 033 49-60-201
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Przyktad wypetnienia zestawienia w Excel’u:
A B C D E F G H | J K L
Numer Numer ksiggowy Data Data Nazwa Cross- Kwota bruffo Kwota neffo Kwota wydatkow
dokumentu lub ewidencyjny wystawieni  zapiaty towaru/usfugi financing dokumentu dokumentu  kwalifikowanych
1 a (T/N)
2?2 Zadanie 1 (Zarzadzanie projekiem)
3 123/2010/FV ZAKUP/S5 2010.08.03 2010.03.12 zakup laptopa T 2 440,00 2 000,00 2 440,00 440,00 BP
4 R/33/422 PK/112 2010.08.04 2010.03.12 zakup programéw N 1220,00 1000,00 1220,00 220,00 BP
5 FA-333/3334/2  BANK/S7 2010.08.05 2010.03.12 koszt obstugi bankowej N 24,40 24,40 24,40 0,00 BP
6 Zadanie 2 (Organizacja festiwalu kompetencji)
7 332/222 ZAKUP/S5 2010.08.03 2010.03.12 zakup uslugi catering. N 2 440,00 2 000,00 2 440,00 440,00 BP
8 Re/33/2 BANK/S7 2010.08.04 2010.03.12 zakup materiatow szkol. N 1220,00 1000,00 1220,00 220,00 BP
9 125/2010/FV PK/112 2010.08.05 2010.03.12 zakup rzutnika T 1220,00 1000,00 1220,00 220,00 BP
10 Koszty posrednie
11 422/332/1 ZAKUP/S5 2010.08.05 2010.03.12 telefon N 511,00 500,00 511,00 110,00 BP
12

3. Po zapisaniu dokumentu nalezy go nastepnie zaimportowad z powrotem do GWP.

Eﬁeneratnr Whioskdw Platniczych dla PO KL (2.1.6) - [Finanse] N

4. Postep finansowy realizac projektu 7. Korekty finansowe | 8. Zrédla sfinansowania wydatkéw
A 9. Rozliczenie kwoty dofinans: i i wicladu wi: a | I Zalgeznik 1; Zestawienie dokumentdw patwierdzajaeych poriesione wydatk |
i : X i
i Numer Data Cross Kwota
ig‘ Mumer dokumentu keiegowy lub wystawienia | Dats zaplaty NTS:B:;’M financing dolumemntu
Benefiient s (1) ‘ewidencyiny dokumentu (4) {‘3)”9‘ TN brutto
(2} (3) (8) (7}
' - Zzdarie 1 (Zarzadzanie projektem) i
Finanse = z
RAZEM: |
"fé Zzdanie 2 {Organizaci festiwalu kompstenci) C
Harmonogram W\ZE!‘ L]
W Koszty posrednie [
Infar
mess Kosaty posredrie razem: L
T B
Zatgczniki
Suma kontrolna
Instytucie Pogredniczace
|
V] koszty poSrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow

Status Edytowany plik: <nowy=

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

KAPITAL LUDZKI % Slaskie. Pozytywnaenergia iz [
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4. A tak wyglada wynik naszej pracy:

[l Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL {2.1.6) - [Finanse]

|*

> 4. Postep finansony i 5. Postep i 9.h 0 |
P% Zalacank 1, Zestawierie dokumentow potwierdzajmeych poriesions mydtk |
{ Humer Data o Cross Kwota 000 | i | w
Benefigent Lp. N\mer(” k“in:u w‘ddﬂfml:;?i]a Dm‘namm “"‘?"‘J‘ ((TEP) h(\-;)ﬂ rﬁi;’ k“m;g?"c (\{}%f m”ﬁ’{?ﬁ
. )_-Zadar\ie”?azadzazfemﬂsdm) I -
fH= E 123/ 2010/FV ZAKUP/S5 20100803 | 20100312 |zakup lapiopa 4 244000] 200000 2440.00 440.00| BP =
= 2 R/33/422 P12 20100804 [ 20100312 | zakup programew [5] 12200 100000 122000 2000/ 8P =
armo 3 FA-333/333472 BANK/S7 20100805 [ 20100312 |kosat obshugiba [} 2440 2440 2440 0.00| BP =
(6\) P L 260440 66000 -
& Zadanie 2 {Organizacia festiwalu kompetenci) = =
Informeds 4 332222 ZAKUP/S5 20100803 | 20100312 | zakup ustugi cat [= 244000) 200000 244000 440.00| 8P =
5 Re/33/2 BANK/S7 20100804 | 20100312 | zakup materials [m] 122000] 100000 122000 220,00 | BF =
Zahacaniki 5 125/ 2010/FV FKA12 20100805 | 20100312 |zakup rauinka 4 12200] 100000 122000 220,00 | BF =
g = Lm0 em000 =
r 856440|  1540.00 -
Suma kontrona r B
@; 7 42273321 ZAKUP/S5 20100805 [ 20100312 [telefon [m] 511,00 500.00 511.00 110.00 | BP =
— sszty posrednie razem: [l 51100 110,00 -
] 907540 165000 |

Szybko i sprawnie! ©

Prezentujemy Panstwu podstawowe kwestie zwigzane z wykorzystaniem dodatkowych narzedzi.
Oczywiscie nie wszystkie jesteSmy w stanie precyzyjnie wyjasni¢ za posrednictwem tego
dokumentu. Dlatego osoby zainteresowane poszerzeniem wiedzy z powyziszego tematu
zapraszamy na indywidualne konsultacje.

Ustugi Regionalnego Osrodka EFS sg bezptatne.
Zapraszamy!
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