Instrukcja wypetniania wniosku
Szanowni Panstwo,

Przed wypetnieniem wniosku, prosimy o uwazne zapoznanie sie z jego trescig, a takze z pozostatymi
dokumentami dotyczgcymi Systemu Akredytacji i Standardéw Dziatania Instytucji Wsparcia Ekonomii
Spotecznej — AKSES. Prosimy o zwrdcenie szczegblnej uwagi na nastepujgce elementy:

e doktadne wypetnianie poszczegdlnych elementéw wniosku, zgodnie z instrukcjg (znajdujaca

sie przy kolejnych czesciach) i Regulaminem;

e zatgczenie wszystkich wymaganych dokumentow;

e w przypadku gdy OWES wystepuje w formie partnerstwa/konsorcjum, zasoby i rezultaty
podmiotdéw tworzgcych partnerstwo/konsorcjum nalezy zsumowac, w zakresie wniesionego
wktadu i funkcji petnionej w danym OWES;

* w sytuacji, gdy podmiot/podmioty sktadajg drugi wniosek w ramach tego samego
wojewoddztwa, niezbedne jest uzupetnienie tabeli w pkt...... whniosku, zgodnie z § 3 ust. 4
Regulaminu.

Do whniosku, we wskazanych miejscach, nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty w wersji
elektronicznej:
e arkusz samooceny (do pobrania na stronie);

e potwierdzenie prawdziwosci informacji zawartych we wniosku (do pobrania na stronie);

e schemat lub projekt schematu organizacyjnego OWES;

e regulamin opisujacy kluczowe funkcje OWES, opis kadry z podziatem na zakresy
odpowiedzialnosci i stanowiska pracy (moze by¢ struktura funkcjonalna);

e statut organizacji (lub wszystkich organizacji, gdy OWES ma dziata¢ w formule partnerstwa/
konsorcjum );

* umowa partnerstwa/konsorcjum (lub deklaracja wspétpracy) w przypadku gdy OWES
wystepuje w takiej formule;

e opinie regionalnego osrodka polityki spotecznej, wtasciwego ze wzgledu na deklarowany
przez wnioskodawce obszar dziatalnosci, o ktérym mowa w § 3 ust. 8 pkt. 1 Regulaminu,
dotyczgcg OWES. Opinia ta powinna dotyczy¢ co najmniej ponizszych obszaréw:

0 wigaczanie sie OWES w dziatania dotyczgce ekonomii spotecznej na poziomie,
regionalnym;

0 wspotpracy z instytucjami regionalnymi i innymi OWES;

0 oceny jakosci i skutecznosci prowadzonych przez OWES dziatan.



WNIOSEK O AKREDYTACJE OSRODKA WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNE)

WNIOSKUJACY (NAZWA PODMIOTU LUB PODMIOTOW | WOJEWODZTWO NA KTORE SKtADANY JEST
W PRZYPADKU KONSORCJUM WNIOSEK

1. LIDER

2.

3.

4,

Nazwisko osoby do kontaktu Adres do korespondencji

Mail Telefon

Whioskuje o udzielenie akredytacji podmiotowi/podmiotom [nazwa] jako Osrodkowi Wsparcia
Ekonomii Spoteczne;.

A ! Spetniam warunki 3-letniego doswiadczenia w tworzeniu podmiotéw ekonomii
spotecznej oraz realizacji ustug wsparcia podmiotéw ekonomii spotecznej w
danym wojewddztwie (w przypadku konsorcjum warunek ten musi byé spetniony
co najmniej przez lidera konsorcjum).

B Spetniam warunek dziatania jako podmiot/podmioty co najmniej 2 lat w danym
wojewddztwie i dysponuje kluczowg kadrg (osobami majacymi petni¢ funkcje
animatoréw, kluczowych doradcow) z co najmniej 3-letnim doswiadczeniem w
tworzeniu podmiotéw ekonomii spotecznej oraz realizacji ustug wsparcia na rzecz
podmiotéw ekonomii spotecznej.

W przypadku wyboru A lub B nalezy wskaza¢

A - wykazane nazwy projektéow
PO KL w Poddziataniu 7.2.2.
przy realizacji typow wsparcia
zgodnie ze standardem A.4.1.
lub

- wykazanie doswiadczenia w
inny sposoéb.

B Podanie daty rejestracji
organizacji (wszystkich
wchodzacych w sktad
konsorcjum).

Podanie imion i nazwisk oséb z

kluczowej kadry (animatorzy,

kluczowi doradcy) oraz okresu

ich doswiadczenia i

HWIN|E-

! Zaznaczy¢ witasciwg kratke krzyzykiem.




projektu/projektéow w ktorych | 5

to do$wiadczenie nabyli’. 6

Informacja o dotychczasowej dziatalnosci

podmiotu/podmiotéw w zakresie wsparcia podmiotéw ekonomii spotecznej ze wskazaniem
osiggnietych rezultatéw w ciggu ostatnich dwach lat (lub inne informacje mogace pomaéc w ocenie
potencjatu w zakresie wsparcia organizacji obywatelskich lub M$P?

Do 3600 znakow

Przedstawienie Planu Dziatania OWES do korica 2017 roku

Do 10000 znakéw ( 5 stron)

Prosimy opisa¢ w jaki sposéb OWES zamierza doskonali¢ zapewnienie wysokiej jakosci i
efektywnos¢ udzielania wsparcia PES.

Korzystajgc z punktéw szczegétowego Planu Dziatania zawartego w standardzie A.2.1. nalezy skupié
sie na opisie nastepujgcych zagadnien:

1. Jakie sg cele OWES na lata 2015-20177

Wskazdwki: mozesz je przedstawi¢ w formie listy lub struktury , pamietaj, Ze cele powinny by¢
opisane zgodnie z metodologiq SMART oraz odnosic sie do obszaréw merytorycznych wskazanych w
akredytacji w punktach C, D i E.

2. Jakie rezultaty osiggnie OWES do korica 2017 roku?

Wskazowki: opisz wskazniki rezultatow i sposoby ich mierzenia (uwaga: nie wymaga sie podawania
wartosci liczbowych), zwtaszcza w zakresie standarddéw okreslonych w pkt. C, D i E. Prosimy takze o
wyjasnienie, w jaki sposob osiggniete zostang te standardy efektywnosciowe, ktére dotychczas nie
byty spetnione lub byty spetnione w niskim stopniu.

3. Opisz proces dziatania OWES ukierunkowany na realizacje zatozonych celdw, osiggniecie
rezultatow i doskonalenie w zakresie jakosci oferowanych ustug .
(Uwaga: Jezeli proces zostanie przedstawiony w formie graficznej, powinien byé uzupetniony
kratkim opisem).

Wskazdwki: Opisujgc proces warto uwzglednic¢ odpowiedzi na nastepujgce pytania:
a. wjaki sposob dziatania wptyng na osiggniecie zatoZzonych celow?
b. jakie sq zaktadane warunki brzegowe, kiedy dane dziatanie moze byc

g Uwaga: Co najmniej 80% tych oséb powinno mie¢ doswiadczenie w dziataniu na terenie danego wojewddztwa
w zakresie Swiadczenia ustug wsparcia ekonomii spotecznej.

> w przypadku schematu A. W przypadku schematu B opis dotychczasowego doswiadczenia kluczowych
pracownikow.




uruchomione/prowadzone?

c. wjaki sposob monitorowane bedzie zapewnienie realizacji celow?
w jaki sposéb monitorowane bedzie zapewnienie wysokiej jakosci oferowanych
ustug?

e. jakie przewidujemy scenariusze alternatywne lub dziatania korygujgce w przypadku
ryzyka nieosiggniecia rezultatow lub innych nieprawidtowosci, ktére mogq wystgpic

4. Najwazniejsze zasoby instytucjonalne OWES posiadane oraz niezbedne do pozyskania?

Wskazdwki: Opisujgc zasoby uwzglednij kadre, infrastrukture (np. biuro, posiadany sprzet) oraz
relacje z otoczeniem poza partnerami wchodzgcymi w sktad OWES.

5. Plan finansowania dziatalnosci OWES, ze szczegdlnym uwzglednieniem zewnetrznych zrédet
finansowania (z wytgczeniem RPO).

Do niniejszego wniosku zatgczam:
1. Arkusz samooceny.

2. Zataczniki wymagane regulaminem procesu akredytacji.

Potwierdzam/potwierdzamy  prawdziwos¢ informacji zawartych we  wniosku oraz
deklaruje/deklarujemy , ze:
1) znam i akceptuje zasady okreslone w zakresie standardéw ustug i dziatania Osrodkéw

Wsparcia Ekonomii Spotecznej w ramach systemu akredytacji i standardow dziatania instytucji
wsparcia ekonomii spotecznej AKSES (zatacznik do uchwaty nr 3 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
Komitetu Akredytacyjnego) oraz w Regulaminie Procesu Akredytacji (zatgcznik do uchwaty nr 6 z
dnia 18 grudnia 2014 r. Komitetu Akredytacyjnego) oraz przywotanych w nich dokumentach oraz
zobowigzuje sie do ich przestrzegania;

2) znam wymagania akredytacyjne okreslone w dokumentach wymienionych w pkt 1;

3) znam i akceptuje zobowigzania, jakie podmiot przyjmuje po udzieleniu akredytacji okreslone
w dokumentach wymienionych w pkt. 1;

4)zapewnie Komitetowi Akredytacyjnemu, w tym wyznaczonemu przez Komitet Akredytacyjny
zespotowi audytowemu, wigcznie z obserwatorami wskazanymi przez Komitet Akredytacyjny,
dostep do niezbednych informacji i miejsc umozliwiajgcych przeprowadzenie audytu we
whnioskowanym zakresie oraz zorganizuje obserwacje dziatan w rzeczywistych warunkach (w
siedzibie lub poza nig) jak rowniez zapewnie inne odpowiednie warunki zgodnie z zasadami
Jednostki Akredytacyjnej;

5) zobowigzuje sie zawrze¢ z wykonawcg audytu umowy/porozumienia w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest OWES (t;j.
pracownikéw OWES lub inny oséb wspodtpracujgcych, ktorych dane osobowe mogg
wystgpi¢ w dokumentacji poddanej audytowi);

6) zobowigzuje sie zapewni¢ wykonawcy audytu mozliwos¢ przetwarzania danych
osobowych, ktérych administratorem jest podmiot inny niz OWES, np. uzyskanie przez
OWES uprawnien do przetwarzania danych osobowych od innych administratorow z
mozliwoscig dalszego ich powierzenia na rzecz wykonawcy audytu lub uzyskanie od




innych administratorow danych, upowaznienia do przetwarzania danych, wystawianego
bezposrednio na rzecz wykonawcy audytu.

Podbpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej za finanse Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania

Zataczniki (w formie elektronicznej — np. skan):

1)
2)

3)
4)

5)

6)

schemat lub projekt schematu organizacyjnego OWES;

regulamin opisujacy kluczowe funkcje OWES, opis kadry z podziatem na zakresy
odpowiedzialnosci i stanowiska pracy (moze by¢ struktura funkcjonalna);

statut organizacji (lub wszystkich organizacji, gdy OWES ma dziata¢ w formule
partnerstwa/ konsorcjum);

umowa partnerstwa/konsorcjum (lub deklaracja wspétpracy) w przypadku gdy OWES
wystepuje w takiej formule;

Curriculum vitae kadry kierowniczej (koordynator/kierownik, ksiegowa, osoby
odpowiedzialne za rozliczenia finansowe w zakresie doswiadczen zawodowych, w
szczegoblnosci w obszarze ekonomii spotecznej) w nastepujgcej formie tabelaryczne;j:

Imie i nazwisko Funkcja w | Dane dotyczgce wyksztatcenia i kariery
OWES zawodowej

Curriculum vitae kadry kluczowej OWES (animatorzy, kluczowi doradcy, kluczowi doradcy
biznesowi, pracownicy wspierajgcy doradcoéw, pracownicy monitorujgcy dziatania PES,
pracownicy odpowiedzialni za dziatania partnerskie). Dotyczy oséb zatrudnionych, lub
takich ktore takie zatrudnienie podejma. Wowczas do Curriculum vitae zataczone bedzie
stosowne oswiadczenie osoby deklarujgcej podjecie takiego zatrudnienia:

Imie i nazwisko Funkcja w | Dane dotyczgce wyksztatcenia i kariery
OWES zawodowej




Oswiadczam, ze deklaruje podjecie zatrudnienia w osrodku wsparcia ekonomii spotecznej na
stanowisku..........c........

7) Informacje o dziatalnosci od 1 stycznia 2009 r. do 30 wrzesnia 2014 r. wg nastepujacego

8)

podziatu w formie tabelarycznej, w tym®:

Ogétem

W tym dziatajgce od
co najmniej 18
miesiecy

liczba grup inicjatywnych, powstatych
dzieki wsparciu OWES,

liczba JST lub ich jednostek
organizacyjnych, ktére dzieki wsparciu
OWES zaczely stosowaé spotecznie
odpowiedzialne zamdwienia publiczne,

liczba PES, ktére dzieki wsparciu OWES
podjety dziatalno$¢ odptatng pozytku
publicznego lub dziatalnos¢ gospodarczg,

liczba PES utworzonych dzieki wsparciu
OWES, z podziatem na:

= spétdzielnie socjalne, utworzone
przez OWES poprzez przekazanie
dotacji;

= spotdzielnie socjalne, utworzone przy
wsparciu OWES bez przekazania
dotacji;

= utworzone organizacje pozarzgdowe,
prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarcza
lub odptatng statutows;

= wsparte organizacje pozarzgdowe,
ktore podijety dziatalnos¢
gospodarczg lub odptatng statutowg;

= utworzone przedsiebiorstwa
spoteczne w innej formie prawnej
(np. spodtka);

= utworzone podmioty reintegracyjne
(CIS, KIS, ZAZ, WTZ).

liczba aktywnych gospodarczo przedsiebiorstw spotecznych, wspartych przez OWES, od 1
stycznia 2011 r. do 30 wrze$nia 2014 r.” (Przedsiebiorstwa, ktére zostaty wykazane we

wskazniku w pkt. 7):

* Jesli wedtug schematu A




Podmioty Liczba

Organizacje pozarzagdowe

Spétdzielnie socjalne

Inne przedsiebiorstwa (np. spotki)

9) liczba  funkcjonujgcych  PES, ktdre  dzieki  wsparciu OWES  skorzystaty
z instrumentdéw finansowych (pozyczek, poreczen, kredytéw lub gwarancji);

10) lista utworzonych lub wspartych kompleksowo przedsiebiorstw spotecznych i podmiotow
ekonomii spotecznej wraz z adresami, adresami mailowymi telefonami do kontaktu;

Nazwa Adres, mail Telefon

Informacja o podmiocie sktadajgcym drugi wniosek w ramach wojewoédztwa, na podstawie § 3 ust.
4 Regulaminu. Podane dane majg dotyczy¢ wytgcznie zasobdw i rezultatéw podmiotu wniesionych
do OWES, ktdrego dotyczy ten wniosek.

NAZWA PODMIOTU SKtADAJACEGO DRUGI WNIOSEK | NUMER DRUGIEGO WNIOSKU.
W RAMACH WOJEWODZTWA.

Prosimy o wykazanie, ze podmiot dysponuje zasobami | Do 1800 znakéw
niezbednymi do rownolegtego dziatania w ramach
dwoéch OWES

Prosimy o wskazanie odrebnych (nie pokrywajacych | Do 1800 znakéw
sie z drugim wnioskiem) rezultatéw.

W przypadku gdy w sktad partnerstwa/konsorcjum wchodzi wiecej podmiotéw sktadajgcych drugi
whniosek, prosze o wypetnienie kolejnej tabeli.

> Jesli wedtug schematu A




