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( Inicjatywa lokalna w Warszawie
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Inicjatywa lokalna to forma wspétpracy samorzadu z mieszkaricami, aby wspélnie zrealizowaé zadanie
publiczne na rzecz spotecznosci lokalnej. Jezeli mieszkaricy majg pomyst na konkretne, wazne dla swoje;j
okolicy przedsigwzigcie, to mogg ztozy¢ wniosek do Miasta, aby wspélnie ten pomyst zrealizowac.

Zasady tej wspotpracy okresla ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie®, uchwata
Rady Miasta Stotecznego Warszawy w sprawie okreslenia trybu i szczegdtowych kryteriéw oceny wnioskéw
o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej oraz towarzyszace jej zarzadzenie
Prezydenta Miasta Stolecznego Warszawy.

Nasza broszura ma za zadanie wyjasni¢ jakie warunki trzeba spetnia¢ i jakich formalnosci dopetni¢, aby
pomyst na lokalne dzialanie mégt by¢ realizowany razem z samorzadem™.

* art.19 b-h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. 22010 r., Nr 234, poz.1536 z pdzn. zm.)
** stan prawny lipiec 2013



= Krok I Pomyst

Zastan6éw si¢ nad potrzebami swojej spotecznosci lokalnej. By¢ moze nalezy zagospodarowaé
podwdrko, odnowi¢ lokal na klub osiedlowy czy postawi¢ tawki na lokalnym skwerze. By¢ moze
brakuje placu zabaw dla dzieci czy imprez integracyjnych dla sasiadéw. Porozmawiaj o swoim
pomysle z innymi mieszkaficami. Zdecydujcie jakie dziatania chcecie podjac i ustalcie szczegdly
catego przedsigwzigcia.

Szczegblnie powinniscie zastanowié sie:
Czy Wasze dzialania moga by¢ realizowane w ramach inicjatywy lokalne;j?

Pamigtajcie, aby Wasze dziatania mogly by¢ realizowane w ramach inicjatywy
lokalnej musza wpisywa¢ si¢ w nastgpujace obszary:

- dzialalno$¢ wspomagajaca rozwdj wspélnot i spotecznosci lokalnych, obejmujaca
w szczegOlnosci budowe, rozbudowe lub remonty drég, kanalizacji, sieci wodociggowej, bu-
dynkéw oraz obiektéw architektury — nalezy pamigtaé, ze musza one stanowi¢ wilasno$é
jednostek samorzadu terytorialnego,

- dziatalno$¢ charytatywna,

- podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie polskosci oraz rozwdj
$wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowe;j,

- dziatalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,

- kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego,

- promocja i organizacja wolontariatu,

- edukacja, oswiata i wychowanie, dzialalno$¢ w sferze kultury fizycznej i turystyki,

- ochrona przyrody, w tym zieleni w miastach i wsiach,

- porzadek i bezpieczenistwo publiczne.

Jaki bedzie Wasz wklad w realizacje¢ inicjatywy?

Wktad mieszkaficow w realizacje inicjatywy lokalnej moze polega¢ na:

- pracy spolecznej — trzeba tu doktadnie okredli¢ ile oséb bedzie zaangazowanych w prace
spoleczne, ile godzin na to poswigcy i jaki bedzie charakter tej pracy. Nastgpnie trzeba policzy¢
liczbg ,,0sobogodzin” — czyli sume¢ godzin, ktdre przepracuja wszystkie zaangazowane osoby
w ramach inicjatywy. Wazne bedzie rowniez szacunkowe okreslenie wartosci tej pracy. Nalezy
to zrobi¢ w odniesieniu do ceny rynkowej za pracg o podobnym charakterze (np. szacowana
warto$¢ godziny pracy spolecznej bedzie inna w przypadku prostych prac fizycznych, a inna
w przypadku zadai wymagajacych umiejetnosci eksperckich).

- wkladzie rzeczowym — trzeba tu doktadnie okresli¢ jakie rzeczy mieszkaricy s gotowi przekazaé
na realizacje inicjatywy oraz oszacowaé ich warto$¢ (np. materialy budowlane, sadzonki rodlin,

sprzety itp.).
- wkladzie finansowym.

Pamigtajcie, ze jesli Wasz wniosek zostanie przyjety do realizacji, to koniecznie
bedziecie musieli dostarczy¢ pisemne o$wiadczenia wszystkich zaangazowanych
0s6b, potwierdzajace ich wktad w realizacj¢ inicjatywy.



Jakiej pomocy mozecie oczekiwaé od Miasta?

Miasto realizuje inicjatywe lokalng wspélnie z mieszkadicami. W ramach swojego wktadu moze
na przyktad kupi¢ materialy lub ustugi, zapewni¢ wsparcie organizacyjnie czy wypozyczy¢ sprzegt
niezbedny do realizacji inicjatywy lokalnej.

Pamigtajcie, Miasto nie moze przekaza¢ mieszkanicom dotacji na inicjatywe lokalna.
Ponadto wszelkie dzialania powinny by¢ zgodne z przepisami prawa — w tym m.in.
z prawem zamowien publicznych.

Jaki jest koszt realizacji calego pomystu?

Musicie sprébowaé oszacowaé catkowity koszt realizacji inicjatywy, ktéry obejmuje sume wartosci
catego wkladu wszystkich partneréw (zaréwno mieszkaicow, jak i Miasta) w realizacj¢ tego kon-
kretnego dziatania.

Jakich przygotowan wymaga realizacja inicjatywy? Czy zostaly juz podjete
jakies dzialania wstepne? Kiedy chcielibyscie zrealizowad inicjatywe?

Te informacje beda wazne na etapie oceny wniosku. Warto opisaé jakich przygotowan wyma-
ga zrealizowanie inicjatywy oraz czy przygotowane zostaly jakie§ projekty lub dokumenty, czy
powstat jaki$ plan, czy zrobiono rozeznanie rynkowe, czy dokonano wstgpnych uzgodnien, czy
podjete zostaly jakies prace przygotowawcze itp.

Pamigtajcie, realizacja niektérych inicjatyw moze wymagaé dopetnienia réznych
formalno$ci — np. zdobycia pozwoleni, zatwierdzenia projektéw, zabezpieczenia
srodkéw finansowych itp.

Dlaczego zadanie jest wazne dla lokalnej spolecznosci?

WHhasciwe uzasadnienie potrzeby Waszych dziatad w ramach inicjatywy lokalnej bedzie szczegdl-
nie istotne na etapie oceny wniosku. Zastandwcie si¢ kto moze skorzysta¢ na realizacji Waszej
inicjatywy, ile jest takich oséb, dlaczego Wasze dziatanie jest wazne z punktu widzenia lokalne;j
spotecznosci itp.

Sprébujcie zebraé podpisy 0séb popierajacych dang inicjatywe, nawet jedli nie beda
oni bezposrednio zaangazowani w realizacj¢ przedsigwzigcia.

Kto bedzie Was reprezentowal w kontaktach z Miastem?

Mozecie wybraé sposréd Was osobg lub osoby, ktére beda Was reprezentowaly w kontaktach
z Miastem np. podpisujac wniosek o realizacj¢ zadania w ramach inicjatywy lokalnej. Mozecie
réwniez skorzysta¢ z pomocy organizacji pozarzadowej lub innego podmiotu okreslonego
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




® Krok II Przygotowanie wniosku

Gdy macie juz pomyst i znalezliscie osoby ch¢tne do wlaczenia si¢ w Wasze dzialania to, aby
nawiazaé wspélprace z samorzadem musicie ztozy¢ wniosek o realizacje inicjatywy lokalne;.

Kto moze zlozy¢ wniosek?

Whniosek moze by¢ ztozony bezposrednio przez Was jako mieszkaficéw albo przez reprezentujaca
Was organizacj¢ pozarzadows lub inny podmiot okreslony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie*.

Co powinno znalez¢ si¢ we wniosku?

Whiosek o realizacj¢ inicjatywy lokalnej moze mie¢ forme¢ pisma lub moze by¢ zlozony
na formularzu, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do uchwaly w sprawie okreslenia trybu
i szczegbtowych kryteriéw oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy

lokalnej.
@ Wzér formularza mozecie pobra¢ ze strony www.inicjatywa.um.warszawa.pl.

Pamigtajcie, wniosek o nawigzanie wspélpracy z Miastem w ramach inicjatywy lo-
kalnej powinien by¢ opatrzony tytulem ,,wniosek o realizacj¢ inicjatywy lokalnej”.

Kiedy mozna zlozy¢ wniosek? Kiedy zostanie on rozpatrzony?

Whiosek o realizacje inicjatywy lokalnej podlega przepisom Kodeksu postgpowania
), administracyjnego. Mozna wigc ztozy¢ go w dowolnym czasie. Odpowiedz na wnio-
@ /I sek powinna nastapi¢ niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu miesiaca.

Gdzie zlozy¢ wniosek?

Whiosek powinniscie ztozy¢ w Urzedzie m.st. Warszawy, w dowolnym miejscu przyj-

mowania wnioskéw (moze to by¢ np. Wydzial Obstugi Mieszkancéw dla dzielnicy

albo kancelaria urzedu). Zostanie on zarejestrowany w Centralnym Rejestrze Skarg
ﬁ i Wnioskéw Urzedu Miasta.

Nastepnie w zaleznosci od miejsca i charakteru proponowanej przez Was inicjatywy Wasz wnio-
sek zostanie przekazany kierownikowi komérki** odpowiedzialnej za jego rozpatrzenie.

* Podmioty reprezentujace mieszkaricéw musza miec siedzibg na terenie m.st. Warszawy.

** dyrektorowi biura lub burmistrzowi



Zatacznik nr 1
do uchwaty nr ....
Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia ... i

Formularz wniosku o realizacj¢ zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej
Whiosek skierowany do

IMIONA I NAZWISKA WNIOSKODAWCOW /
NAZWA WNIOSKODAWCY

ADRES

OSOBA DO KONTAKTU (imig, nazwisko, numer
telefonu, e-mail)

OPIS ZADANIA
ze wskazaniem odpowiednio:
1) wktadu pracy spotecznej wnioskodawcy (w tym liczby ,,0sobogodzin”)*
[mozna tu dolaczy¢ pisemne o$wiadczenia mieszkaicéw potwierdzajaceich zaangazowanie w realizacj¢ zadania]
2) wktadu rzeczowego wnioskodawcy,
3) wktadu finansowego wnioskodawcy
*Nalezy poda¢ liczbe ,,0sobogodzin”, czyli sume godzin, ktére przepracujg wszystkie
zaangazowane osoby w ramach inicjatywy. Warto$¢ godziny pracy spofecznej nalezy okresli¢ w odniesieniu do ceny
rynkowej za pracg o poréwnywalnym charakterze (np. szacowana wartos¢ tej pracy bedzie inna w przypadku
prostych prac fizycznych, inna za$§ w przypadku zadan wymagajacych umiejetnosci eksperckich).

SZACOWANE ZAANGAZOWANIE RZECZOWE I/LUB FINANSOWE M.ST.WARSZAWY

SZACOWANY CALKOWITY KOSZT REALIZAC]I ZADANIA*
*Warto$¢ zadania rozumiana jest jako suma wartosci catego wktadu
(finansowego oraz wartoéci wkiadu rzeczowego i osobowego) wszystkich partneréw w ramach zadania.

OPIS STANU PRZYGOTOWANIA LUB REALIZACJI ZADANIA
(np. czy zadanie wymaga prac wstgpnych, czy przygotowane
zostaly jakie$ projekty lub dokumenty, czy powstat jakis plan, czy zrobiono
rozeznanie rynkowe, czy dokonano wstepnych uzgodnier, czy podjgte zostaly jakie$ prace przygotowaweze itp.)

ZNACZENIE ZADANIA DLA SPOLECZNOSCI LOKALNE]
(w tym opis kto moze skorzysta¢ na realizacji danego dziatania oraz préba
oszacowania liczby tych oséb, opis dlaczego zadanie jest wazne dla mieszkaicéw itp.)
Mozna tu dofaczy¢ podpisy 0séb popierajacych dang inicjatywe, cho¢ nie bedacych bezposrednimi wnioskodawcami.

SUGEROWANY TERMIN REALIZAC]JI ZADANIA

Data podpisy wnioskodawcéw




®» Krok III Ocena wniosku

Kto oceni wniosek?

Kazdorazowo kierownik wlasciwej komérki wyznacza pracownika lub zespét do oceny kon-
kretnego wniosku. Whnioski o charakterze interdyscyplinarnym bedg kierowane do Centrum Ko-
munikacji Spotecznej Urzedu Miasta.

Jakie sa kryteria oceny wnioskéw?

Szczegbdtowe kryteria oceny wnioskéw zostaly okreslone w zalaczniku nr 2 do uchwaty w sprawie
okreslenia trybu i szczegétowych kryteriéw oceny wnioskéw o realizacj¢ zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalne;.

Zatacznik nr 2 do uchwaly nr ...
Rady Miasta Stotecznego
Warszawy z dnia ........ I.

Szczegétowe kryteria oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego

w ramach inicjatywy lokalnej
Kryterium I. FORMA UDZIAEU MIESZKANCOW

$wiadczenie pracy spofecznej — 3 punkey
$wiadczenie rzeczowe — 2 punkty
$wiadczenie pienigzne — 2 punkty (gdy stanowi ono minimum 10% kosztéw realizacji zadania)

Kryterium II. WKEAD WEASNY WNIOSKODAWCY W FORMIE PRACY SPOLECZNE]
Warto$¢ pracy spolecznej w stosunku do wartosci zadania:

powyzej 61% — 6 punktéw

od 31% do 60% — 4 punkty

od 11 do 30% — 2 punkty

od 1do 10% — 1 punkt

Warto$¢ pracy spotecznej nalezy okresli¢ w odniesieniu do ceny rynkowej za prace o poréwnywalnym
charakterze. Warto$¢ pracy spolecznej mozna obliczy¢ mnozac liczbg «osobogodzin» danej pracy przez
warto$¢ rynkows godziny tej pracy. Liczba «osobogodziny to suma wszystkich godzin przepracowanych
przez wszystkie zaangazowane osoby przy danej pracy. Wartos¢ catego zadania rozumiana jest jako suma
wartosci wszystkich $wiadczed (rzeczowych, finansowych i pracy spolecznej) wszystkich partneréw
w ramach zadania.

Kryterium I1I. ZAANGAZOWANIE SRODKOW BUDZETOWYCH MIASTA ST. WARSZAWY
od 0% do 20% wartosci zadania — 5 punktéw

od 21% do 40% wartoéci zadania — 4 punkty

od 41% do 60% warto$ci zadania — 3 punkty

od 61% do 80% wartoéci zadania — 2 punkty

Powyzej 80% wartosci zadania — 1 punkt

Warto$¢ zadania rozumiana jest jako suma wartosci wszystkich $wiadczeri wszystkich partneréw
w ramach zadania.

Kryterium IV. STAN PRZYGOTOWANIA LUB REALIZACJI ZADANIA (od 1 do 5 punktéw)

— oceniajacy przyznaje punkty na podstawie dokonanej przez siebie oceny, ktérg szczegétowo uzasadnia.

Kryterium V. CELOWOSC REALIZACJI ZADANIA Z PUNKTU WIDZENIA POTRZEB
SPOLECZNOSCI LOKALNEJ (od 1 do 5 punktéw) — oceniajacy przyznaje punkty na podstawie do-
konanej przez siebie oceny, ktéra szczegdlowo uzasadnia, biorac pod uwage w szczegdlnosei szacunkowa
liczbg beneficjentéw zadania.

Whiosek, ktéry otrzyma mniej niz 10 punktéw, nie moze by¢ realizowany.




Co si¢ dzieje po etapie oceny wniosku?

Miasto musi przeanalizowaé mozliwo$¢ zaangazowania $rodkéw finansowych oraz osobowych
w realizacj¢ konkretnej inicjatywy. Nastepnie zawiadamia wnioskodawcéw o sposobie zatatwienia
wniosku.

!i () Jesli wniosek zostal rozpatrzony pozytywnie to trzeba pamigtaé o jak najszybszym

// (w ciagu 7 dni) dostarczeniu dokumentéw wymienionych w § 5 ust. 4 uchwaly

w sprawie okreslenia trybu i szczegétowych kryteriéw oceny wnioskéw o realizacje

zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej — o ile dokumenty te nie zostaty
juz ztozone wezedniej.

» Krok IV Ustalenie szczegdtéw realizacji inicjatywy

Przedstawiciele Miasta wspdlnie z mieszkaicami ustalajg szczegdly realizacji inicjatywy, w tym
podziat zadan, harmonogram i kosztorys. Uzgadniaja rowniez tres¢ umowy o wykonanie inicja-
tywy lokalnej.

Pamigtajcie umowa o wykonanie inicjatywy lokalnej powinna okresla¢:

- okres obowigzywania umowy

- $wiadczenia kazdej ze stron, wraz z oszacowaniem ich wartoci

- szczegbtowe zadania i zobowigzania kazdej ze stron

- zasady wzajemnej komunikagji, rozwigzywanie ewentualnych sporéw

- odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody, sytuacje nieprzewidziane
(w tym ewentualnie ubezpieczenie).

- wzajemna kontrola realizacji zobowigzan

- rozliczenie realizacji inicjatywy

- tryb rozwiazania umowy

- tryb odpowiedzialnosci i kary umowne

Krok V Realizacja inicjatywy zgodnie z umowa

» Krok VI Wspélne rozliczenie i podsumowanie inicjatywy

Po zrealizowaniu inicjatywy mieszkaricy wspdlnie z przedstawicielami Miasta przygotowujg
sprawozdanie. Jego wz6r zostal okreslony w zataczniku nr 2 do zarzadzenia w sprawie okreslenia
szczegbtowego trybu rozpatrywania i realizacji wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ra-

mach inicjatywy lokalnej.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr ....
Prezydenta Miasta Stotecznego
Warszawy z dnia ........ L.

Wzér sprawozdania z wykonania zadania publicznego

w ramach inicjatywy lokalnej

1. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE (sporzadzane we wspdtpracy z wnioskodawca)

A. opis osiagnictych rezultatéw (w tym informacja czy i jakie zaktadane cele realizacji zada-
nia zostaly osiagnicte oraz liczbowe okreslenie skali zrealizowanych dziatan, jak réwniez
dokumentacja tych rezultatéw - np. w postaci zdj¢é),

B. ocena realizacji harmonogramu dziatan oraz budzetu zadania, stanowiacych zatacznik do
umowy.

2. SPRAWOZDANIE Z WZAJEMNYCH SWIADCZEN

A. Po stronie wnioskodawcéw (sporzadzaja wnioskodawcy):
1. zestawienie $wiadczen pracy spotecznej (karty czasu pracy wskazujace kto, kiedy, ile
godzin przepracowat oraz rodzaj wykonanej pracy — wraz z podpisami),
2. zestawienie $wiadczen rzeczowych (w tym protokoty przekazania rzeczy),

3. zestawienie dokumentéw finansowych (w tym faktur i rachunkéw oraz potwierdzen
wplat lub przelewéw).

B. Po stronie m.st. Warszawy (sporzadza kierownik komérki):
1. zestawienie $wiadczen rzeczowych,

2. zestawienie dokumentéw finansowych (w tym faktur i rachunkéw).

INFORMACJE NA TEMAT WSZYSTKICH INICJATYW LOKALNYCH ZREALIZOWA-
NYCH W WARSZAWIE BEDZIE ZBIERAL I PUBLIKOWAL DYREKTOR CENTRUM
KOMUNIKAC]I SPOLECZNE] URZEDU MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY.

J






www.um.warszawa.pl




