
Pieczątka 
organizacji. 
Co powinno się 
na niej znaleźć?

Jakie informacje podać na pieczątce?

pieczątka 
imienna

pieczątka 
firmowa 
(organizacji)

Imienna lub firmowa. Choć przepisy prawa nie nakładają obowiązku 
jej posiadania (i nie określają, co ma na niej być) – to w praktyce pieczątka 
ułatwia życie, usprawnia pracę z różnymi dokumentami. Warto ją mieć.

•  nazwa organizacji
•  adres siedziby
•  numer NIP
•  numer KRS 
 (lub REGON, jeśli podmiot 
 nie jest zarejestrowany 
 w KRS)

•  nazwa organizacji
•  imię, nazwisko
•  funkcja

Stow. Xxxxx
Xxxxx Xxxxx
xxx

Stow. Xxxxx
Ul. Xxxxx
NIP xxx xxx
KRS xxxxx

UwaGa!

Nie ma obowiązku posiadania pieczątki przez organizację pozarządową. Jednak 
niektóre rozporządzenia, określające wzory dokumentów, druków i formularzy 
składanych do urzędów, wskazują potrzebę opatrzenia dokumentu pieczątką.

więcej: 
poradnik.ngo.pl
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