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Jak przygotowac
whiosek na
maty grant

PROWADZACA:
Monika Chrzczonowicz




WEBINAR PROWADZI

Monika Chrzczonowicz - ekspertka ngo.pl
| wieloletnia doradczyni organizacji
spotecznych. Pracuje w Stowarzyszeniu
Klon/Jawor.

Od 20 lat wspiera organizacje w aspektach
formalnoprawnych, w tym rejestracjg,
Zmianami w organizacji, dziatalnoscig
odptatng pozytku publicznego,
dziatalnoscig gospodarczg, wspotpraca

Z samorzgdem, a takze z likwidacja
organizacji. Autorka publikacji i materiatow
poradniczych.




Plan spotkania

Maty grant: co to jest, podstawa prawna,
kto moze dostac?

Jakie sg warunki?

Co trzeba zrobic?

Co dzieje sie dalej z wnioskiem?
Realizacja zadania. O czym pamietac?

Sprawozdanie. O czym pamietac?

Cele, rezultaty, oferta.

Przyktady ofert.

S OSE Q00N

Sesja pytan i odpowiedzi.



ngo.pl

Maty grant —co to jest,

jaka jest podstawa
prawna, kto moze dostac?




Czym jest maty grant?

To potoczna nazwa dotacji
udzielanej przez samorzad

(gminny, powiatowy, wojewodzki)
poza konkursem

— W uproszczonym trybie na mocy
art. 19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o
wolontariacie.




Podstawa prawna
dla matego grantu

e UsStawa
e rozporzadzenie
e dodatkowe procedury samorzgdu




Podstawa prawna dla matego grantu

e Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie -
art. 19a — zmiana od 1 wrzesnia 2026 r.

e Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego -
przygotowywana jest zmiana.

e Dodatkowo mogg bycC procedury samorzgdowe.



Kto moze dostac maty grant?

stowarzyszenie

fundacja

stowarzyszenie zwykte
ochotnicza straz pozarna i inne
organizacje pozarzgdowe albo
podmioty z art. 3 ust. 3 zgodnie
z definicjg z ustawy o pozytku




ngo.pl

Jakie sg warunki
dia matego grantu?




Bez konkursu ofert

Inicjatywa witasha organizacji —
nie ma konkursu ofert, czyli
organizacja sktada sama oferte.




Limit kwoty dla jednej dotaciji

Maksymalnie 20 tys. zt.




Bez limitu czasu

Zniesiono limit czasu realizacji.




Termin realizacji

W danym roku kalendarzowym.







WSPARCIE




WKLAD WELASNY

e finansowy
® rZzeczowy
e 0sSobowy
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ZADANIA LOKALNE,

REGIONALNE




MAKSYMALNIE 40 TYS. ZL
NA ROK OD JEDNEGO
SAMORZADU




Podsumowanie: warunki

dla matego grantu

maks. 20 tys. zt jednorazowo

e termin realizacji: w danym roku
kalendarzowym

e zadania lokalne, regionalne

e zadania z art. 4 ust. 1 ustawy o
pozytku

e wsparcie albo powierzenie

e maks. 40 tys. zt na rok od jednego

samorzgdu

T T LT LT

e warunek dla samorzgdu: na mate
granty moze bycC przeznaczone —
maks. 30% srodkow, ktore sg w puli
,dotacje dla organizacji”




ngo.pl

Co trzeba zrobic,

aby otrzymac maty grant?




e Sprawdz dostepnosc pieniedzy

W samorzgdzie.
e Przygotuji zt6z uproszczong oferte.
e Czekaj na decyzje.




ngo.pl

Co dzieje sie dalej
Z whioskiem?




Whiosek zlozony

przez organizacje

e Ocena formalna.
Upublicznienie 7 dni.
e Ocena celowosci zadania.

e Decyzja.
e Umowa albo odmowa.




Podsumowanie: co dzieje sie dalej

e Ocena formalna.

e Upublicznienie na 7 dni kalendarzowych w BIP | na stronie
urzedu.

e Decyzja— uznanie celowosci realizacji zadania,
rozpatrzenie uwag.

e Po decyzji (na ,tak”) dostarczenie dodatkowych informacji
| podpisanie umowy — bez zbedne] zwtoki.



ngo.pl

Realizacja zadania.
O czym pamietac?




Realizacja zadania

e Trzymaj sie okreslonych w ofercie (umowie) dziatan i
harmonogramu.

e Przestrzegaj terminow — ptatnosci, wydawania pieniedzy
(sg podane w umowie).

e Opisuj faktury, rachunki do umowy zgodnie z
Instrukcjg/zasadami dotgczonymi do umowy.

e Jesli chcesz lub musisz z przyczyn niezaleznych zrobic¢
jakies zmiany w zadaniu zgtaszaj je do ,swojego”
opiekuna projektu.

e Nie ,boj" sie —lepiej cos zmienic i aneksowac umowe, niz
nie zrealizowac zadania.



ngo.pl

Sprawozdanie.
O czym pamietac?




Sprawozdanie z realizacji zadania

e Trzymaj sie okreslonych w ofercie (umowie) dziatan i
harmonogramu.

e /t0z sprawozdanie w ciggu 30 dni od daty zakonczenia
realizacji zadania.

e Przygotuji zt6z sprawozdanie w sposob okreslony w
samorzadzie (papierowo, elektronicznie).

e Odnies sie do informacji, ktore podatas, podates w ofercie
(wniosku).

e Nie spoznij sig, bo to moze bycC oceniane przy nastepnym
projekcie.



ngo.pl

Cele

rezultaty
oferta




Oferta, czylico?

CO

DLA KOGO? CO SIE ZMIENI?  PLANUJEMY b il JAKIMI




Rezultaty ilosciowe, jakosciowe




Nazwa rezultatu Planowany poziom Sposob monitorowania Zmiana spoteczna

Liczba warsztatow plastycznych

Liczba osdb, ktore zdobyty
umiejetnos¢ malowania portretow

Liczba przeszkolonych osob
Z pisania projektéw

Liczba szkolen

Wzrost wiedzy z zakresu...
u uczestnikow/uczestniczek projektu

Liczba osdb, u ktoérych wzrosta
wiedza z zakresu...

Polepszenie wynikéw w ptywaniu
wsrod uczestnikow

Nabycie / zwiekszenie umiejetnosci
ptywania / liczba dzieci,
ktore nauczyty sie ptywac

3

30

100

10

srednio 40%

min. 80

010%

% [ liczba

Dokumentacja fotograficzna
Notatka koordynatora Podniesienie wrazliwosci estetycznej

Lista obecnosci
Wywiad, ankieta
Zwiekszenie samodzielnosci lokalnych

Lista, notatka, zdjecia liderow w dziataniach, wiecej dziatan
w otoczeniu, wzrost aktywnosci spotecznej

Lista, notatki, zdjecia

Test pre i post

Test pre i post
Ankieta, wywiad

, Poprawa zdrowia, profilaktyka, wzrost
Test pre i post samooceny u mtodziezy, umiejetnosc¢
pracy zespotowej

Raport trenera, test



ngo.pl

Przykiady ofert



ol R EFELERGER  Przykiadl

3. Syntetyczny opis zadania (wraz 2e wikaraniem misisca jepo resfizac
Opis zadania

Zadanie cbhejmuje prowadzenie 2ajed sportowych dla osdb w wieku emerytalnym, Zajecia bedy
prowadrone na terenie dzielnicy Bemowo must. Warszawy przez doswiadczonego i
wykwalfikowanego trenera. Zajqcla beda dostosowane do poziomu sprawnosd uczestnikdw oraz
ich moiliwoici. Cel zadanla: podnlesienie sprawnoid fizycane] os6b w wicku emerytainym,
propagowanie Atywnodsi nuchowsel, integracja seniordw do uwprawiania sporty, podniesienie
swiadomodci na temat modliwodci sktywnego spedzania czasu, wdratanie nawyku rdrowego stylu
rycia | profilaktyki w zakresie wad postawy oraz otylodcl, chordb ukladu krazenia.

Zajecia bedy ogdinodostgpne i beplatne,

Zajecia fitness dla seniordw - zajecia poprawiajsce sprawnosd, wydolnodd seniordw, rajecia bedy
miady forme 1abat, przy muzyce | bedy ukierunkowane na wzmacnianie i podnosrenie sprawnoda
uczestnikow. Podczas zajec prowadzycy zadba dobre samopoczucie uczestnikdw, kaide cwiczenie
bqdzie dokladnie abjainione, a bledy ewentualne korygowane, tak aby gimnastyka przyniosia jak
najwiecs] korzydci uczestnikom zajed, Treming obejmuje dwiczenia opdinororwojowe, wimacniajace
oraz stozowane w rehabilitagji. Gimnastyka dla seniordw obejmuje réwnie cwiczenia relaksacyjne |
budujace odpormosf psychicang. Zajqcia maja na celu poprawg ogdinego samopoczuda senlora oraz
jego ogding sprawnoié. Cwiczenla rwigkszaly te? jego samodaielnoié. Zajgcia dla senlordéw opricz
walordw ruchowych dajq uczestnikom modliwodd kontaktu 7 innymi csobami w tym wiskuy,
rawigzanie nowych refacji, preeciwdzialanie monotonii tycia. Na zakodczenie katdego treningu
odbqdzie sig c2@éC strechingu z elementami jogl.

Bedq to rdwnie? zajecia ogdinorozwojowe 2 elementami rdinych dyscyplin sportowych - dwikzenia
wzmacnisjgce miginie, sie, wydolnoil, dostosowane do umiejetnoici uczestnikdow. Wykonywane
dwiczenia angatujy cale cialo, e srcregdlngm raskcentowaniem podladkdw, ud, miedni brzuchas,
Cwiczenia maja na celu podniesienie sprawnoicl uczestnikdw, prrecwdzialanie chorobom
cywilizacyjnym, w tym nadwadze | aktywnoici. Cwiczenia bedy dostosowane do poziomu grupy oraz
do 0sdb nieaktywnych sportowo. Do wipdinych Ewiczen zapraszamy dziec ucrestnikdw zajec - 2
uwzglednieniem dzieci nleaktywnych sportowo oraz poczatkujacych.

Fundacja zapewnd promocie programa 2ajel.

Zajqcia odbqdy siq w terminie od 22 maja do 19 sierpnia - 2 razy w tygodniu - Iacznie 13 tygodni - 26
zajed po 60 minut kalde,

Podczas zajec trenerzy beda prrekazywad uczestnikom informacie o prozdrowotnych zaletach
aktywnodc flzycznej 2drowego stylu fycla. Przewidywana loé€ os6b w kadde) z grup - 20-30 . Na
zajecia bedrie moinag apisad sie popriez spegalnie dedykowang strone www, telefonicznie
{poprzez sms) lub mailowo.




Oferta —rezultaty B XAl

Nazwa rezultatu Planowany poziom Sposob monitorowania
osiggnigcia rezultatow rezultatow / zrédio
(wartosé docelowa) informacji o osiggnigciu

wskaznika

propagowanie sportu wsrod oséb w kompletna organizacja anonimowe ankiety od

wieku emerytalnym bezptatnych zajec sportowo- | uczestnikéw zajec
rekreacyjnych dla oséb w (zawierajace date, nazwe
wieku emerytalnym zajec, okreslenie plci i wieku

uczestnika, informacje czy
uprawia sport, informacje
jakiej infrastruktury brakuje

na dzielnicy, jakie sporty
chciatby uprawiaé na
dzielnicy).
podniesienie swiadomosci kompletna organizacja anonimowe ankiety od
mieszkancow na temat mozliwosci bezptatnych zajec sportowo- | uczestnikéw zajec
aktywnego spedzania czasu rekreacyjnych dla oséb w (zawierajace date, nazwe
wieku emerytalnym zajec, okreslenie plci i wieku

uczestnika, informacje czy
uprawia sport, informacje
jakiej infrastruktury brakuje

na dzielnicy, jakie sporty
chciatby uprawiaé na
dzielnicy).
liczba godzin zajec kompletna organizacja harmonogram zajec
bezplatnych zajec sportowo- | (zawierajacy date, miejsce
rekreacyjnych w réznych realizacji, zakres godzinowy
dyscyplinach zajec, nazwisko
22.05.2023 - 9.08.2023 prowadzacego, frekwencje z

26 zajec kazde po 60 minut | podzialem na zajecia i
grupe).




Oferta — budzet

Przykiad |

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego

Lp. | Rodzaj kosztu Wartosé PLN Z dotacji Z innych
zrodet

1. |Wynajem obiektow 3 000,00

2. | Wynagrodzenie prowadzacego 6 000,00

3. |Promocja wydarzenia 1 000,00

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 10 000,00 10 000,00 0,00




Sprawozdanie —opis i rezultaty B xrA'Lcll

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczego6lnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego
realizacji, grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wkiadu osobowego lub rzeczowego




Sprawozdanie — budzet

Przykiad |

lll. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszejliczby wydatkéw istnieje mozliwoéé dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowg Faktycznie poniesione wydatki
(w i) (w i)
Wartes¢ | Zdotadi | Z Wartes€, | Zdotadji | Zinnych
PLN innyc PLN Zrodel
1 Wydatek 1 '
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3
4. Wydatek 4
3 Wydatek 5
Suma wszystkich wydatkow realizacji
zadania




ol B EFZLERER  Przykiad

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Opis zadania

Zadanie polegato bedzie na przeprowadzeniu zajec¢ edukacyjnych dotyczgcych znaczenia pszczét
oraz promujgcych postawy proekologiczne wsrod mieszkancow.

Realizacja zadanie odbedzie sie poprzez realizacje przez Fundacje trzech rodzaju
aktywnosci/oddziatywan i bedzie skfadata sie z:

- uczestnictwie Fundacji w imprezach plenerowych z rekwizytami/planszami
edukacyjnymi/zywymi pszczotami w ulikach pokazowych.

- zajeciach edukacyjnych w placéwkach oswiatowych z ulikami pokazowymi z zywymi
pszczotami. Takie zajecia fundacja juz prowadzi od 3 lat i cieszg sie bardzo duzg popularnoscia. Caty
czas dostajemy zapytania i propozycje wizyt na spotkania edukacyjne - zainteresowanie przedszkoli
i szkot jest bardzo duze. Fakt przyjazdu do placéwki z zywymi pszczotami w bezpiecznych ulikach
pokazowych jest niezwykle atrakcyjny na dzieci i miodziezy.

- zajeciach warsztatowo-edukacyjnych zajeciach w przestrzeni dzielnicy polegajgcych np. na
zbijaniu ramek i wtapianiu wezy czy robieniu Swiec z wosku pszczelego - zajecia takie zawsze
poprzedzone sg czescig teoretyczng, pokazem zywych pszczét, omoéwieniem cyklu zycia pszczét czy
budowag ula.

Miejsce realizacji

Zadanie bedzie realizowane na terenie m.st. Warszawy. W szczegolnosci terytorialnie bedzie to
teren dzielnicy Wiochy ale nie tylko. Zajecia realizowane bedg w publicznych i niepublicznych
placéwkach oswiatowych (w tym przedszkolach), tzw. Miejscach Aktywnosci Lokalnej (MAL-ach) i
na otwartych terenach publicznych w ramach piknikéw i wydarzen plenerowych.

W zakresie dostepnosci dla uczestnikow zakiada sie projektowanie uniwersalne.




Oferta —rezultaty

Przykiad Il

4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiggniecia rezultatéw
(wartosé docelowa)

Sposéb monitorowania
rezultatéw / Zrédto
informacji o osiggnieciu

wskaznika

Liczba imprez plenerowych z dziataniami | 2 Informacje promocyjne o

edukacyjnymi wydarzeniu i ofercie
edukacyjnej. Dokumentacja
fotograficzna.

tgczna liczba 0séb ktére zainteresowaty 600 Obserwacja i zliczanie osob.

sie ofertg na imprezach plenerowych Dokumentacja fotograficzna.

Liczba oddziatéw 50 Potwierdzenie z danej

przedszkolnych/szkolnych uczestniczacych placowki.

w zajeciach edukacyjnych w placéwkach

oswiatowych

taczna Liczba dzieci/miodziezy 700 Potwierdzenie z danej

uczestniczgcych w zajeciach edukacyjnych placowki.

w placéwkach oswiatowych

Liczba warsztatéw edukacyjnych 8 Listy obecnosci. Materiaty
promocyjne

taczna liczba oséb uczestniczacych w 800 Lista obecnosci.

warsztatach edukacyjnych

Wzrost wiedzy uczestnikow warsztatow
edukacyjnych

Na kazdych warsztatach
zostanie przeprowadzony ten
sam test, na poczatku i na
koricu zajeé. Réznica w
punkach po zajeciach bedzie
stanowifa wzrost 0 70 %




Oferta — budzet

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Przykiad Il

Lp. | Rodzaj kosztu Wartosé PLN Z dotagcji Z innych
zZrodet
1. | Uczestnictwo w 2 wydarzeniach 3 300,00
plenerowych. Zapewnienie i
rozstawienie stanowiska
edukacyjnego. Sprzgtanie.
2. | Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych 5 000,00
w placéwkach oswiatowych
3. |Zakup materiatéw do zajec 1 600,00
warsztatowo-edukacyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 9 900,00 9 900,00 0,00




Polecamy nasze materiaty edu.ngo.pl

edu.ngo.pl

O projekcie
i wniosku

Poradnik dla poczatkujacych i tych,
ktérzy chca uporzadkowac wiedze

KURS ONLINE

Jak stworzy¢ madry projekt
spoteczny i wniosek o dotacje



https://edu.ngo.pl/publikacja-projekt-i-wniosek-o-dotacje
https://edu.ngo.pl/projekt-spoleczny-z-wnioskiem-o-dotacje

WEBINARIUM Jak przygotowac wniosek na maty grant “QOQPI

Dziekujemy. Teraz czas na pytania i odpowiedzi



Materiaty o nowelizacji ustawy o pozytku w ngo.pl

e Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Co sie
zmienia? [infografikal]

e Artykut19a ustawy o pozytku po nowelizacji. Czyli co i jak zmienia si€
w zakresie realizacji zadan w trybie matych grantow
e Maty grant dla NGO. O dotacji bez konkursu [infografikal]

e Dotacje dla organizacji pozarzgdowych. Jak sg przyznawane w

<onkursach [infografika]


https://publicystyka.ngo.pl/ustawa-o-dzialalnosci-pozytku-publicznego-i-o-wolontariacie-co-sie-zmienia-infografika-tau
https://publicystyka.ngo.pl/ustawa-o-dzialalnosci-pozytku-publicznego-i-o-wolontariacie-co-sie-zmienia-infografika-tau
https://publicystyka.ngo.pl/artykul-19a-ustawy-o-pozytku-po-nowelizacji-czyli-co-i-jak-zmienia-sie-w-zakresie-realizacji-zadan-w-trybie-malych-grantow-tau
https://publicystyka.ngo.pl/artykul-19a-ustawy-o-pozytku-po-nowelizacji-czyli-co-i-jak-zmienia-sie-w-zakresie-realizacji-zadan-w-trybie-malych-grantow-tau
https://publicystyka.ngo.pl/maly-grant-dla-ngo-o-dotacji-bez-konkursu-infografika-tau
https://publicystyka.ngo.pl/dotacje-dla-organizacji-pozarzadowych-jak-sa-przyznawane-w-konkursach-infografika-tau
https://publicystyka.ngo.pl/dotacje-dla-organizacji-pozarzadowych-jak-sa-przyznawane-w-konkursach-infografika-tau

Pomoglismy tysigcom organizacji.
Pomozemy i Tobie!

Kursy, poradniki, wzory dokumentow m



https://edu.ngo.pl

