ETAP1.
Przygotowanie
ogloszenia
konkursowego

Biura przedstawiajg do konsultaciji
tematy zadan konkursowych (musza
by¢ zwigzane z dokumentami strate-
gicznymi Urzedu m.st. Warszawy) oraz
szczegotowe warunki ich realizacji
KDS-om.

Biura przygotowujg projekt zarza-
dzenia Prezydenta m.st. Warszawy w
sprawie ogtoszenia konkursu ofert,
ktore nastepnie jest podpisywane
przez Prezydenta.

ETAP2.

Ogloszenie konkursu,
przyjmowanie ofert

Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych
w 2013 roku beda ogtaszane (na stronie urzedu
miasta i na tablicach w biurach) w nastepujgcych
terminach:

do 23 listopada 2012 roku dla zadan realizowa-
nych w trakcie catego 2013 roku lub w pierwszej
jego potowie,

do 28 lutego 2013 roku dla zadan dotyczacych
wypoczynku dzieci i mtodziezy podczas ferii
letnich,

do 31 marca 2013 roku dla zadan realizowanych
w drugiej potowie roku

Oferty wraz z zatgcznikami, przyjmowane sg w
miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu
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NOWA PROCEDURA KONKURSOWA

ETAP 3a.
Ocena
wnioskow

Oceny formalnej ztozonych
ofert w ramach konkursu
ofert dokonuja pracownicy
biura

Lista ofert, ktore spetnity
kryteria formalne przekazy-
wana jest w formie elektro-
nicznej do Petnomocnika w
terminie nie dtuzszym niz 10
dni roboczych po uptywie
terminu skfadania ofert.

Merytorycznej oceny ofert
dokonujg komisje konkur-
sowe, sktadajg sie z co
najmniej dwoch przedsta-
wicieli Prezydenta oraz co
najmniej dwoch przedstawi-
cieli organizacji wskazanych
przez wtasciwe KDS-y. Jezeli
KDS w przeciggu 14 dni nie
wskaze swoich przedstawi-
cieli, komisja konkursowa
dziata bez przedstawicieli
organizacji.

Komisja konkursowa wydaje
opinie zwykta wiekszoscia
gtosoéw w gtosowaniu jaw-
nym. W przypadku rownej
liczby gtoséw ,za przyzna-

niem” i ,przeciw przyznaniu”

dotacji gtos decydujgcy ma
przewodniczacy lub osoba
upowazniona do kierowania
pracami komisji konkurso-
wej.

ETAP3b.

Ocena wnioskow
przyudziale
ekspertow

Oceny formalnej ztozonych ofert w ramach konkursu
ofert dokonujg pracownicy biura

Lista ofert, ktore spetnity kryteria formalne przekazy-
wana jest w formie elektronicznej do Petnomocnika
w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych po
uptywie terminu sktadania ofert.

Kazda z ofert oceniana jest przez dwdéch ekspertow.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ocenami eks-
pertéw, przekraczajacej

30 punktow, oferta przekazywana jest do oceny
trzeciego eksperta.

Eksperci przesytajg wypetnione Karty Oceny Eksper-
ta do pracownika biura, ktéry tworzy liste rankingo-
wa ofert.

Na podstawie listy rankingowej ofert komisja konkur-
sowa na wstepnym posiedzeniu ustala prég punk-
towy, ponizej ktorego oferty nie beda rozpatrywane
przez cztonkéw komisji konkursowej, przy czym prog
ten nie moze by¢ nizszy niz 40 punktow.

Dalszej oceny merytorycznej, w oparciu o ocene
ekspertow dokonujg komisje konkursowe, sktadaja
sie z co najmniej dwoch przedstawicieli Prezydenta
oraz co najmniej dwoch przedstawicieli organizacji
wskazanych przez wtasciwe KDS-y. Jezeli KDS w
przeciggu 14 dni nie wskaze swoich przedstawicie-
li, komisja konkursowa dziata bez przedstawicieli
organizacji.

Komisja konkursowa wydaje opinie zwyktg wiekszo-
$cig gtoséw w gtosowaniu jawnym. W przypadku
réwnej liczby gtosow ,za przyznaniem” i ,przeciw
przyznaniu” dotacji gtos decydujacy ma przewodni-
czacy lub osoba upowazniona do kierowania praca-
mi komisji konkursowej.

ETAP4
Rozstrzygnigcie
konkursu

Rozstrzygniecie konkursu ofert naste-
puje nie pozniej niz w ciggu 60 dni od
terminu zakonczenia sktadania ofert,
jednak nie wczesniej niz 2 stycznia
2013 roku.

Zarzadzenie Prezydenta m.st. Warsza-
wy o ogtoszeniu wynikéw konkursu
ofert zamieszczane jest na stronie
internetowej urzedu miasta i na tabli-
cach w biurach

ETAPSs
Podpisywanie
umow

Organizacja ktéra ztozyta oferte zobowia-
zana jest w terminie do 14 dni roboczych

od daty otrzymania informacji o przyzna-

niu dotacji, przesta¢ w formie elektronicz-
nej lub papierowej oswiadczenie o przyje-
ciu badz nieprzyjeciu dotacji.

Biuro przygotowuje umowe.

Umowe podpisuje Prezydent lub upowaz-
niona przez niego osoba (osoby) oraz oso-
ba (osoby) upowaznione przez organizacje.

ETAPG6
Realizacja zadania.
Kontrola projektu

Po ogtoszeniu wynikéw danego konkursu ofert
biuro planuje kontrole realizacji zadan publicznych,
na ktére przyznane zostaty dotacje.

Kontrole (merytoryczng lub finansowa) zadania
publicznego, przeprowadza sie przynajmniej raz w
odniesieniu do kazdego zadania (w trakcie trwania
zadania lub po jego zakonczeniu).

Kontrolowany powiadamiany jest o planowanym
terminie i zakresie kontroli finansowej przynajmniej
7 dni kalendarzowych przed dniem jej rozpoczecia.

Kontrola merytoryczna zadania publicznego nie
wymaga wczesniejszego powiadamiania kontrolo-
wanego.

Z kazdej kontroli nalezy sporzadzic¢ protokot.

ETAP 7
Rozliczenie projekiu

Organizacje przedstawiajg rozliczenia projektow
w terminach okreslonych w umowie.

Sprawozdania podlegajg analizie zarowno czesé
merytoryczna jak i finansowa.

Informacje o zatwierdzeniu sprawozdania z
wykonania zadania oraz rozliczeniu dotacji biuro
przekazuje zleceniobiorcy.




