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2 /MM M/2026

l. Zapraszamy do z’rozenla oferty na realizacje zamoéwienia nr 2/MMM/2026 z dnia 14.08. 2026 r.
dotyczacego prowadzenia kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online i stacjonarnych dla oséb
dorostych w ramach projektu pt. ,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe”, umowa nr ,FAMI.02.01-
1Z.00-0028/24 finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU,
MIGRACIJI | INTEGRACIL.

Zamowienie jest realizowane w dwdch czesciach:
Cz. |: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych stacjonarnych dla oséb dorostych
Cz. lI: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online dla oséb dorostych

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja ,Ukrairiski Dom”
Adres: ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa
E-mail: praca@ukrainskidom.pl

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

Cz. |

1. Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe uprawniajgce do nauczania jezyka polskiego jako obcego
(np. fllologla polska ze specjalnoscig glottodydaktyka itp.):

uzyskanie wyksztatcenia wyzszego Polsce lub innym panstwie cztonkowskim UE -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii dyplomu
Wykonawcy;

- uzyskanie wyksztatcenia wyzszego w panistwie niebedagcym cztonkiem UE -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii dyplomu
Wykonawcy oraz dokumentu potwierdzajacego nostryfikacje dyplomu (jezeli jest
wymagana przepisami prawa).;

2. Co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie nauczania jezyka polskiego jako
obcego oséb dorostych w formie stacjonarnej nabyte w okresie ostatnich 10 lat przed dniem
ztozenia oferty na realizacje zaméwienia o ktérym mowa w ogloszeniu - na potwierdzenie
spetnienia warunku Zamawiajacy Zada ztozenia dokumentéw potwierdzajacych doéwiadczenie,
w szczegolnosci: Swiadectwa pracy (w przypadku UoP); zaswiadczenia ze wskazaniem zadan
ktére byty wykonywane oraz okresu zatrudnienia (w przypadku uméw cywilnoprawnych).

Cz. 1l

1. Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe uprawniajace do nauczania jezyka polskiego jako obcego
(np. filologia polska ze specjalnoscia glottodydaktyka itp.):

- uzyskanie wyksztatcenia wyzszego Polsce lub innym panstwie cztonkowskim UE -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii dyplomu
Wykonawcy;

- uzyskanie wyksztatcenia wyzszego w panistwie niebedacym cztonkiem UE -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii dyplomu
Wykonawcy oraz dokumentu potwierdzajacego nostryfikacje dyplomu (jezeli jest
wymagana przepisami prawa).;

2. Co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie nauczania jezyka polskiego jako
obcego o0sdb dorostych w formie online nabyte w okresie ostatnich 10 lat przed dniem ztozenia
oferty na realizacj¢ zaméwienia o ktérym mowa w ogtoszeniu - na potwierdzenie spetnienia
warunku Zamawiajacy zada ztozenia dokumentéw potwierdzajacych doéwiadczenie,
w szczegolnosci: $wiadectwa pracy (w przypadku UoP); zaswiadczenia ze wskazaniem zadan
ktére byty wykonywane oraz okresu zatrudnienia (w przypadku uméw cywilnoprawnych).
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IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na etapie
oceny lub preselekcji)

Cz. |

1. Doéwiadczenie zawodowe pracy z osobami z do$wiadczeniem migracji i/lub uchodzctwa -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy 7zada CV Wykonawcy z danymi
potwierdzajacymi powyzsze wymagania oraz dokumentéw potwierdzajacych to doswiadczenie,
w szczegolnosci: $wiadectwa pracy (w przypadku UoP); zaéwiadczenia ze wskazaniem zadan
ktore byty wykonywane oraz okresu zatrudnienia (w przypadku uméw cywilnoprawnych).

2. Wyksztafcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk spotecznych lub humanistycznych zdobyte
w Polsce (np. historia, socjologia, prawo, politologia, stosunki miedzynarodowe,
kulturoznawstwo) lub ukoficzone studia podyplomowe / uzyskane kwalifikacje upowazniajace
w Polsce do nauczania przedmiotéw z tego obszaru (np. Wiedza o Spoteczenstwie, Edukacja
Obywatelska itp.) - na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii
dyplomu Wykonawcy.

Cz. 1l

1. Doéwiadczenie zawodowe pracy z osobami z doswiadczeniem migracji i/lub uchodzctwa -
na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy 7zada CV Wykonawcy z danymi
potwierdzajacymi powyzsze wymagania oraz dokumentéw potwierdzajacych to doswiadczenie,
w szczegolnoéci: $wiadectwa pracy (w przypadku UoP); zaéwiadczenia ze wskazaniem zadan
ktére byty wykonywane oraz okresu zatrudnienia (w przypadku umoéw cywilnoprawnych).

2. Wyksztatcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk spotecznych lub humanistycznych zdobyte
w Polsce (np. historia, socjologia, prawo, politologia, stosunki miedzynarodowe,
kulturoznawstwo) lub ukoriczone studia podyplomowe / uzyskane kwalifikacje upowazniajace w
Polsce do nauczania przedmiotéw z tego obszaru (np. Wiedza o Spoteczenstwie, Edukacja
Obywatelska itp.) - na potwierdzenie spetnienia warunku Zamawiajacy zada skanu/kopii
dyplomu Wykonawcy.

Przedmiotem zaméwienia jest:

‘Prowadzenia kurséw adaptacyjno-orientacyjnych w jezyku polskim w ramach projektu
,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe” umowa nr ,FAMI.02.01-1Z.00-0028/24 finansowanego ze
érodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACIL | INTEGRACIL.

Zamowienie jest realizowane w dwéch czesciach:

Cz. I: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych stacjonarnych dla oséb dorostych
Cz. Il: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online dla os6b dorostych

Cz. LLiCz. Il
Wykonawca bedzie prowadzit kursy adaptacyjno-orientacyjne w jezyku polskim dla os6b dorostych.
Kursy realizowane beda zgodnie z programem przygotowanym i dostarczonym przez

Zamawiajacego.

Kurs adaptacyjno-orientacyjny (dalej: ,kurs”) jest kursem ksztattujacym $wiadomo$¢ obywatelsky i
ma na celu wyposazenie osoby cudzoziemskiej w narzedzia, ktére pozwolg jej na swobodne
poruszanie sie w Polsce, zrozumienie funkcjonowania administracji, gospodarki i spoteczenstwa na
érednim poziomie. Aby osiagnal ten cel niezbedne jest réwnoczesne rozwijanie kompetencji
jezykowych. Dlatego tez kurs bedzie prowadzony w jezyku polskim przez wykwalifikowanych
treneréw/trenerki, a elementem integralnym kursu beda konwersatoria jezykowe, skupiajgce sie
przede wszystkim na praktycznym stosowaniu jezyka w naturalnych sytuacjach komunikacyjnych.

Struktura i sposob realizacji kursu:
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e kurs oparty jest na modutach tematycznych

e kazdy modut sktada sie z trzech komponentéw: czesci wyktadowej, warsztatowej oraz pracy
witasnej;

® wiedza teoretyczna uzupetniana jest praktycznymi informacjami niezbednymi w codziennym
Zyciu;

e kursy beda realizowane w cyklach semestralnych (wrzesien-styczen; luty-czerwiec);

e harmonogram zajec¢ dla 1 grupy: 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne (jedne zajecia trwajg 90
minut zegarowych);

e czas trwania kursu dla 1 grupy - 72 godziny lekcyjne (36 zajec) .

Zakres tematyczny modutéw:

Polska - informacje podstawowe
Historia Polski - wybrane momenty
Konstytucja RP i najwazniejsze akty prawa
Ustrdj polityczny RP

Samorzad terytorialny

Polskie dziedzictwo kulturowe
Edukacja

Gospodarka

Zdrowie

10 Spoteczenstwo

11. Aktywno$é spoteczna

VENOU A WNR

Zakres obowigzkéw Wykonawcy:
® realizacja kursu zgodnie z dostarczonym programem,

prowadzenie zaje¢ w formie wyktadow, warsztatéw i nadzorowanie pracy wtasnej
uczestnikow,

przygotowywanie uczestnikdw do samodzielnego funkcjonowania w Polsce,

systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zajeé w oparciu o wzory
przekazane przez opiekunéw kursow,

rozwijanie kompetencji jezykowych oséb uczestniczacych,

e dokumentowanie przebiegu zajec i wspoétpraca z zespotem projektowym.

Sposéb realizacji zaméwienia:
e miejsce realizacji zaméwienia: Warszawa;
® forma i czas realizacji zamdwienia: dni robocze i weekendy

- Cz.| - stacjonarnie (w siedzibie Punktu Informacyjno-Doradczego, ul Grzybowska 80/82 i / lub
w siedzibie Fundacji “Ukrainski Dom”, ul. Zamenhofa 1)

- Cz. Il - online;

e zatrudnienie: umowa cywilnoprawna lub w ramach prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci
gospodarczej (B2B) w zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy;

- Cz.1- liczba grup stacjonarnych stanowi 30 grup (szacunkowo - 4-6 grup / semestr); mozliwe
zatrudnienie jednego Wykonawcy na realizacje catej czesci, lub dwéch Wykonawcéw po 15
grup stacjonarnych w ramach podpisanej umowy

- Cz. Il - liczba grup online stanowi 28 grup (szacunkowo 4-5 .grup/semestr); mozliwe
zatrudnienie jednego Wykonawcy na realizacje catej czesci, lub dwéch Wykonawcéw po 14
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grup online w ramach podpisanej umowy.

e liczba semestrow realizacji kursu: 6

e wynagrodzenie: stawka za godzine lekcyjng - 155,00 zt brutto. Wynagrodzenie bedzie ptatne
miesiecznie, na podstawie: prawidtowo wypetnionej karty czasu pracy oraz prawidtowo
wystawionego rachunku lub faktury przekazanej Zamawiajacemu;

e termin obowigzywania umowy: wrzesien 2026 - czerwiec 2029.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow podrézy do/z miejsca prowadzenia kurséw.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ofertowy oraz dokumenty opisane w

pkt 1Il i IV. Niedotaczenie wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego oraz dokumentacji
wymienionej w pkt llI jest rownoznaczne z niespetnieniem przez oferenta warunkéw formalnych
zapytania.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI

Zamawiajacy nie przewiduje preselekcji oraz przeprowadzenia rozméw rekrutacyjnych.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Cz. |
Lp. Nazwa kryterium Symbol kryterium Waga
1. |Cena ogdlna (brutto za godzine lekcyjna, zt) C 50% (50 pkt)
| Doswiadczenie zawodowe pracy z osobami z
2. |dodwiadczeniem migracji i/lub uchodzZctwa (tak/nie) U 20% (20 pkt)
Wyksztatcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk
spotecznych lub humanistycznych zdobyte w Polsce
(np. historia, socjologia, prawo, politologia, stosunki
miedzynarodowe, kulturoznawstwo) lub ukonczone
studia podyplomowe / uzyskane kwalifikacje
upowazniajgce w Polsce do nauczania przedmiotéw z
tego obszaru (np. Wiedza o Spoteczenstwie, Edukacja
Obywatelska itp.)
3. W 30% (30 pkt)

1. Kryterium “Cena ogélna” (“C”):

W formularzu ofertowym Wykonawca wskaze cene brutto za godzine lekcyjng zajec.

Punkty w tym kryterium (,C") beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

Cn /Cp x “liczba pkt. za dane kryterium (50 pkt)”, gdzie:

® Cn — cena najnizsza sposrod wszystkich nieodrzuconych ofert,

e  Cp— cenabadanej oferty.

Cena brutto za godzine zaje¢ powinna obejmowac wszystkie nalezne podatki, sktadki oraz inne
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obcigzenia publicznoprawne, niezaleznie od formy prawnej wspodtpracy, miejsca zamieszkania lub
rezydencji podatkowe] wykonawcy; T

2. Kryterium “Doswiadczenie zawodowe pracy z osobami z doswiadczeniem migracji i/lub
uchodzctwa (tak/nie)” (“U”):

Punkty w tym kryterium (“U”) bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:

20 pkt - powyzej 7 lat

15 pkt - powyzej 5do 7 lat
10 pkt - powyzej 3 do 5 lat
5 pkt - do 3 lat

0 pkt - brak doswiadczenia.

3. Kryterium “Wyksztalcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk spotecznych Ilub
humanistycznych zdobyte w Polsce (np. historia, socjologia, prawo, politologia,
stosunki miedzynarodowe, kulturoznawstwo) lub ukonczone studia podyplomowe /
uzyskane kwalifikacje upowazniajgce w Polsce do nauczania przedmiotéw z tego
obszaru (np. Wiedza o Spoteczenstwie, Edukacja Obywatelska itp.))” (“W")

Punkty w tym kryterium (“W") przyznawane beda w nastepujacy sposdb:

30 pkt - tak
0 pkt - nie (brak wyksztatcenia/kwalifikacji)

W przypadku uzyskania takiej samej tacznej liczby punktéw przez co najmniej dwdéch Wykonawcow,
‘wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny zgodnie z
nastepujaca kolejnoscia: kryterium “C”", kryterium “W”, kryterium “U”.

Cz. |
Lp. Nazwa kryterium Symbol kryterium Waga
1. [Cena ogdina (brutto za godzine lekcyjng, zt) C 50% (50 pkt)
Doswiadczenie zawodowe pracy z osobami z
2. |doswiadczeniem migracji i/lub uchodZctwa (tak/nie) U 20% (20 pkt)
Wyksztatcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk
spotecznych lub humanistycznych zdobyte w Polsce
(np. historia, socjologia, prawo, politologia, stosunki
miedzynarodowe, kulturoznawstwo) lub ukonczone
studia podyplomowe / uzyskane kwalifikacje
upowazniajace w Polsce do nauczania przedmiotow z
tego obszaru (np. Wiedza o Spoteczenstwie, Edukacja
Obywatelska itp.)
3. w 30% (30 pkt)

1. Kryterium “Cena ogodlna” (“C”):

W formularzu ofertowym Wykonawca wskaze cene brutto za godzine lekcyjng zajec.
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Punkty w tym kryterium (,C") beda przyznawane w nastepujacy sposéb:
Cn/Cp x “liczba pkt. za dane kryterium (50 pkt)”, ggzie:

e C, — cena najnizsza sposrod wszystkich nieodrzuconych ofert,

e (y— cena badanej oferty.
Cena brutto za godzine zaje¢ powinna obejmowacé wszystkie nalezne podatki, sktadki oraz inne
obcigzenia publicznoprawne, niezaleznie od formy prawnej wspodtpracy, miejsca zamieszkania lub
rezydencji podatkowej wykonawcy;

2. Kryterium “Doswiadczenie zawodowe pracy z osobami z doswiadczeniem migracji i/lub
uchodzZctwa (tak/nie)” (“U”):

Punkty w tym kryterium (“U") beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

20 pkt - powyzej 7 lat

15 pkt - powyzej 5do 7 lat
10 pkt - powyzej 3 do 5 lat
5 pkt - do 3lat

O pkt - brak doswiadczenia.)

3. Kryterium “Wyksztalcenie wyzsze na kierunku z obszaru nauk spotecznych Iub
humanistycznych zdobyte w Polsce (np. historia, socjologia, prawo, politologia,
stosunki miedzynarodowe, kulturoznawstwo) lub ukonczone studia podyplomowe /
uzyskane kwalifikacje upowazniajace w Polsce do nauczania przedmiotéw z tego
obszaru (np. Wiedza o Spoleczefistwie, Edukacja Obywatelska itp.)” (“W”)

"Punkty w tym kryterium (“W") przyznawane beda w nastepujacy sposob:

30 pkt - tak
0 pkt - nie (brak wyksztatcenia)

W przypadku uzyskania takiej samej tacznej liczby punktéw przez co najmniej dwdch Wykonawcow,
wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny zgodnie
z nastepujaca kolejnoscia: kryterium “C”, kryterium “W”, kryterium “U”.

VIl. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oswiadczen i
dokumentdéw)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1 );

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4., Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25.08.2026 r. do godz. 23:59 - w formie skanu pocztg
elektroniczng na adres: praca@ukrainskidom.pl;

5. Oferta musi zawiera¢ cene brutto za godzine lekcyjng zajeé.

6. Oferent moze ztozy¢ oferte na jedna z dwoch czesci zamdwienia lub obie czesci zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte:
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1) ztoZong po terminie;
" ¥ 2) ztoZonag przez Wykonawce niespefniajgcego kwalifikacji wyrmaganych;
3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajaca bfedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) nifekompletna;
6) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
7) zawiera raZzgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Cz. I

1. Zamawiajacy przewiduje wybor od 1 do 2 Wykonawcéw.

2. Wykonawca w Formularzu Ofertowym deklaruje maksymalng liczbe grup, jakg jest w stanie
zrealizowac (15 grup stacjonarnych lub 30 grup stacjonarnych).

3. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI. Punkty przyznane w trzech kryteriach (C, U,
W) bedy zsumowane, oferta Wykonawcy z najwiekszg liczbg punktéw bedzie uwazana
za najkorzystniejsza.

4. W przypadku uzyskania takiej samej facznej liczby punktéw przez co najmniej dwdch
Wykonawcow, wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w
kryteriach oceny zgodnie z nastepujaca kolejnoscia: kryterium “C”, kryterium “W”, kryterium “U”.

Cz. L.

1. Zamawiajacy przewiduje wybor od 1 do 2 Wykonawcéw.

2. Wykonawca w Formularzu Ofertowym deklaruje maksymalng liczbe grup, jakg jest w stanie
zrealizowac (14 grup online lub 28 grup online).

3. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajagcych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI. Punkty przyznane w trzech kryteriach (C, U,
W) beds zsumowane, oferta Wykonawcy z najwieksza liczbg punktéw bedzie uwazana
za najkorzystniejsza.

4. W przypadku uzyskania takiej samej facznej liczby punktéw przez co najmniej dwdch
Wykonawcdéw, wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w
kryteriach oceny zgodnie z nastepujaca kolejnoscia: kryterium “C”, kryterium “W”, kryterium “U".

Cz.liCz 1l

Dot. przydziatu grup do Wykonawcéw z listy rankingowej:

1. Wykonaweca z 1. miejsca w rankingu danej czesci otrzymuje zakres zaméwienia zgodnie ze swojg
deklaracjg w Formularzu Ofertowym (15/14 grup albo 30/28 grup).

2. Jezeli Wykonawca z 1. miejsca zadeklarowat realizacje potowy zakresu (15 grup stacjonarnych /
14 grup online), pozostata niewykorzystana pula (odpowiednio 15 grup stacjonarnych / 14 grup
online) zostanie zaoferowana Wykonawcy z 2. migjsca w rankingu - niezaleznie od tego,
czy w Formularzu Ofertowym zadeklarowat realizacje catosci czy potowy zakresu.

3. Przyjecie przez Wykonawce z 2. miejsca pozostatej puli (15 lub 14 grup) oznacza zawarcie
umowy na ten mniejszy, pozostaty zakres. W przypadku braku zgody Wykonawcy z 2. miejsca na
realizacje zmniejszonej puli, prawo do objecia pozostatych grup przechodzi na kolejnego
Wykonawce z listy rankingowej (3. miejsce itd.).

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU




Fundusze Europejskie
na Migracje, Granice
i Bezpieczenstwo

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Polska Unie¢ Europejska

Dodatkowych:informagji udziela: praca@ukrainskidom.pl

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zlecenia badz uniewaznienia
zapytania bez wskazywania przyczyn.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmédwit / uchyla sie
od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato
sie niemozliwe z innych przyczyn.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamoéwienia zwigzanej ze zmiang
zakresu zamoéwienia Jub ze zmiang wysokosci stawek za godzine zaje¢ obowiazujgcych w
Fundacji “Ukrainski Dom” w ramach projektu “Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe”.

5. Termin zwiazania ofertg: 10 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji bedg mogty by¢ udostepniane w celu
monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytgcznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.

7. Przed podpisanierh umowy, konieczne bedzie przedstawienie oswiadczenia do celéw
weryfikacyjnych w Rejestrze Przestepcédw na Tle Seksualnym.

-Zataczniki zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy z klauzulg RODO

CZLONKINI ZARZADU

S Z

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)




Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zatrudnieniu nr 2/MMM/2026 z dnia 14.08.2026 .
Formularz ofertowy z klauzulg RODO
(miejscowosé, data)

o A

FORMULARZ OFERTOWY ™
Dane Zamawiajacego

Nazwa organizacji: Fundacja “Ukrainski Dom”

Adres: ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa

NIP: 1132788882

E-mail: praca@ukrainskidom.pl

Dane Wykonawcy

Nazwa: ...

AEES: ..o e Tz stz e ed A R A

S 1 (=] R ——— B0 (2 L ————————

I. Nazwa i nr zamoéwienia:

Zamowienia nr 2/MMM/2026 z dnia 14.08.2026 r.
pn. “Prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online i stacjonarnych dla oséb
dorostych”

Il. Szczegdbty dotyczace realizacji zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest:

Prowadzenia kurséw adaptacyjno-orientacyjnych w jezyku polskim w ramach projektu
,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe” umowa nr ,FAMI.02.01-1Z.00-0028/24
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACIJI
IINTEGRACJL.

Zamowienie jest realizowane w dwach czesciach:

Cz. |I: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych stacjonarnych dla oséb dorostych
Cz. Il: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online dla oséb dorostych

Cz. LiCz. 1l

Wykonawca bedzie prowadzit kursy adaptacyjno-orientacyjne w jezyku polskim dla oséb
dorostych. Kursy realizowane beda zgodnie z programem przygotowanym i dostarczonym
przez Zamawiajgcego.

Kurs adaptacyjno-orientacyjny (dalej: ,kurs”) jest kursem ksztattujgcym Swiadomosé
obywatelska i ma na celu wyposazenie osoby cudzoziemskiej w narzedzia, ktére pozwolg jej
na swobodne poruszanie sie w Polsce, zrozumienie funkcjonowania administracji, gospodarki
i spoteczenstwa na s$rednim poziomie. Aby osiggnac ten cel niezbedne jest réwnoczesne
rozwijanie kompetencji jezykowych. Dlatego tez kurs bedzie prowadzony w jezyku polskim
przez wykwalifikowanych treneréw/trenerki, a elementem integralnym kursu beda
konwersatoria jezykowe, skupiajace sie przede wszystkim na praktycznym stosowaniu jezyka
w naturalnych sytuacjach komunikacyjnych.



Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zatrudnieniu nr 2/MMM/2026 z dnia 14.08.2026 .
Formularz ofertowy z klauzulg RODO

(miejscowosé, data)
h FORMULARZ OFERTOWY ™"
Dane Zamawiajgcego
Nazwa organizacji: Fundacja “Ukrainski Dom”
Adres: ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa
NIP: 1132788882
E-mail: praca@ukrainskidom.pl

Dane Wykonawcy

NazZWa: e

AAIES: ..o sisasassismssinsasivssassastosininsismsiarsss

E-mail: ... cuumssmmnasamiissomg DO s sivssmsinmisisseins

I. Nazwa i nr zamoéwienia:

Zamowienia nr 2/MMM/2026 z dnia 14.08.2026 r.
pn. “Prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online i stacjonarnych dla oséb
dorostych”

Il. Szczegbty dotyczace realizacji zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest:

Prowadzenia kursow adaptacyjno-orientacyjnych w jezyku polskim w ramach projektu
,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe” umowa nr ,FAMI.02.01-1Z2.00-0028/24
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACII
[INTEGRACJI.

Zamowienie jest realizowane w dwoch czesciach:

Cz. |: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych stacjonarnych dla oséb dorostych
Cz. lI: prowadzenie kurséw adaptacyjno-orientacyjnych online dla oséb dorostych

Cz. LiCz.

Wykonawca bedzie prowadzit kursy adaptacyjno-orientacyjne w jezyku polskim dla oséb
dorostych. Kursy realizowane beda zgodnie z programem przygotowanym i dostarczonym
przez Zamawiajgcego.

Kurs adaptacyjno-orientacyjny (dalej: ,kurs”) jest kursem ksztattujgcym $Swiadomosé
obywatelska i ma na celu wyposazenie osoby cudzoziemskiej w narzedzia, ktére pozwola jej
na swobodne poruszanie sie w Polsce, zrozumienie funkcjonowania administracji, gospodarki
i spoteczefistwa na $rednim poziomie. Aby osiggnac ten cel niezbedne jest rownoczesne
rozwijanie kompetencji jezykowych. Dlatego tez kurs bedzie prowadzony w jezyku polskim
przez wykwalifikowanych treneréw/trenerki, a elementem integralnym kursu beda
konwersatoria jezykowe, skupiajgce sie przede wszystkim na praktycznym stosowaniu jezyka

w naturalnych sytuacjach komunikacyjnych.
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Struktura i sposéb realizacji kursu:

e Kkurs oparty jest na modutach tematycznych;

e kazdy modut skiada sie z trzech komponentéw: czesci wyktadowej, warsztatowej oraz
pracy wiasnej;

e wiedza teoretyczna uzupetniana jest praktycznymi informacjami niezbednymi
w codziennym zyciu;

e kursy beda realizowane w cyklach semestralnych (wrzesien-styczen; luty-czerwiec);

e harmonogram zaje¢ dla 1 grupy: 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne (jedne zajecia
trwajg 20 minut zegarowych);

e czas trwania kursu dla 1 grupy - 72 godziny lekcyjne (36 zajed) .

Zakres tematyczny modutdw:

Polska - informacje podstawowe
Historia Polski - wybrane momenty
Konstytucja RP i najwazniejsze akty prawa
Ustrdj polityczny RP

Samorzad terytorialny

Polskie dziedzictwo kulturowe
Edukacja

Gospodarka

. Zdrowie

10. Spoteczenstwo

11. Aktywnosé spoteczna

VONO LA ON R

Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

realizacja kursu zgodnie z dostarczonym programem,

prowadzenie zaje¢ w formie wyktaddw, warsztatéw i nadzorowanie pracy wtasnej
uczestnikow,

przygotowywanie uczestnikéw do samodzielnego funkcjonowania w Polsce,
systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zaje¢ w oparciu
0 wzory przekazane przez opiekunéw kursow,

e rozwijanie kompetencji jezykowych oséb uczestniczacych,

e dokumentowanie przebiegu zajec i wspdtpraca z zespotem projektowym.

Sposdb realizacji zamdwienia:

e miejsce realizacji zamdwienia: Warszawa;
e formai czas realizacji zamoéwienia: dni robocze i weekendy
- Cz. | - stacjonarnie (w siedzibie Punktu Informacyjno-Doradczego, ul Grzybowska 80/82
i / lub w siedzibie Fundacji “Ukrainski Dom”, ul. Zamenhofa 1)
- Cz. Il - online;
e zatrudnienie: umowa cywilnoprawna lub w ramach prowadzonej przez Wykonawce
dziatalnosci gospodarczej (B2B) w zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy;
1. Cz. | - liczba grup stacjonarnych stanowi 30 grup (szacunkowo - 4-6 grup / semestr);
mozliwe zatrudnienie jednego Wykonawcy na realizacje catej czesci, lub dwéch
Wykonawcéw po 15 grup stacjonarnych w ramach podpisanej umowy




2. Cz. Il - liczba grup online stanowi 28 grup (szacunkowo 4-5 grup/semestr); mozliwe
zatrudnienie jednego Wykonawcy na realizacje catej czesci, lub dwdéch Wykonawcow
po 14 grup online w ramach podpisanej umowy.

e liczba semestrow realizacji kursu: 6

e wynagrodzenie: stawka za godzine lekeyjng - 155,00 zt brutto. Wynagrodzenie bedzie
ptatne miesiecznie, na podstawie: prawidtlowo wypetnionej karty czasu pracy oraz
prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury przekazanej Zamawiajgcemu;

e termin obowigzywania umowy: wrzesien 2026 - czerwiec 2029.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow podrézy do/z miejsca prowadzenia kursow.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci zamédwienia. W przypadku ubiegania
sie o wiecej niz jedna cze$¢, Wykonawca sktada jeden formularz ofertowy, wskazujac w nim
czesci, na ktére sktada oferte.

lll. Oswiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia przedstawione w ogtoszeniu o zamdéwieniu.

V. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Czes¢ | (grupy stacjonarne): deklaruje gotowos¢ do przeprowadzenia (zaznaczy¢ wtasciwe)
[ 115grup

[ 130grup

Cena brutto za godzine lekcyjna: ........c........ Z1 brutto.

Czes¢ 1l (grupy online): deklaruje gotowo$¢ do przeprowadzenia (zaznaczy¢ wiasciwe):
[ ] 24grup

[ ]128grup

Cena brutto za godzine lekcyjna:: ....ceeeeveeeee. zt brutto.

V. Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czes¢ oferty

s3:

1. Klauzula informacyjna RODO wraz ze zgodg Oferenta na przetwarzania danych
osobowych zgodnie z RODO

3 e inne (dokumenty potwierdzajgce spetnienie kwalifikacji wymaganych
oraz pozadanych)

podpis Wykonawcy

W zwiazku z obowigzujacymi przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zakresie przetwarzania

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (zwanym w dalszej czeéci ,RODQ”) chcielibySmy poinformowad, iz

posiadane przez Fundacje “Ukrainski Dom” Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w

sposob nalezyty i w petni odpowiadajacy postanowieniom RODO oraz postanowieniom Wi

Ustawy o ochronie danych osobowych. @f/ &
.'r/



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
oesochowych-4 w sprawie swobodnego przeptywu takich -danych -oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ,RODQ", informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja "Ukrainski Dom",
ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa.

2. W sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych prosze kontaktowad sie
z inspektorem ochrony danych za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod.ukrainski_dom@dpag.p! lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie przepisow prawa pracy
(na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Dodatkowe dane osobowe przekazane przez
Kandydata bedy przez Administratora przetwarzane na podstawie zgody (na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

- dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych mogg by¢ takze przetwarzane
przez Administratora na podstawie odrebnej zgody w celu uczestnictwa w przysztych
procesach rekrutacyjnych prowadzonych u Administratora (na podstawie art. 6 ust. 1
lit. a RODO).

4. Zgode na przetwarzanie danych osobowych mozna wycofa¢ w dowolnym momencie bez
wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed jej wycofaniem.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone innym podmiotom, z ktérymi
Administrator zawart stosowne umowy np. dostawcy rozwigzan np. informatycznych,
kancelarii prawnej obstugujacej Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy przez czas trwania rekrutacji, w ktérej
bierze Pani/Pan udziat badZ do wycofania swojej aplikacji. W przypadku wyrazenia zgody
na przetwarzanie danych do dalszych celéw rekrutacji dane bedg przetwarzane przez
czas 12 miesiecy od momentu wyrazenia zgody.

7. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane w
celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.

8. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze prawo
ich sprostowania {poprawiania), prawo do zadania ich usuniecia lub ograniczenia ich
przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie Pani/Pana danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Pani/Pana dane nie beda podlegalty profilowaniu Ilub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

11. Podanie danych wynikajacych z przepisu prawa jest konieczne i niezbedne
dla uczestnictwa w procesie rekrutacji. W pozostatym zakresie (zgoda na przetwarzanie
danych w kolejnych rekrutacjach) podanie danych jest dobrowolne.

miejscowos¢, data imie i nazwisko, podpis



