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Podstawy dziatania organizacji: statut i najwazniejsze ustawy
Podziat zadan w zarzadzie

Reprezentacja, podpisywanie uméw i dokumentéw
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Przechowywanie, archiwizowanie dokumentéw

Majatek: skad organizacja ma pienigdze

Ksiegowos¢, konto bankowe

Sprawozdawczos¢
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Jaka role maja komisja rewizyjna stowarzyszenia, rada fundacji,
jak z nimi wspotpracowac

Rola komisji rewizyjnej, rady

Wspotpraca z zarzgdem



Wstep

Jestes nowg osobg w zarzgdzie stowarzyszenia lub
fundacji i zastanawiasz sig, 0 czym musisz wiedziec,
o co zadbac, podejmujgc sie tej roli. Nie masz
pewnosci, jakie przed tobg zadania, obowigzki

i jak im podotac. Wyjasniamy i podpowiadamy,

0 czym musisz wiedzie¢, bedac cztonkiem,
cztonkinig wtadz organizacji pozarzgdowej.

Moze jestes w podobnej sytuacji jak ktéras z tych osdb?

Przyktad Przyktad

Dzis odbyty sie wybory do wtadz stowarzy- Zostatem wybrany do zarzgdu fundacji.
szenia, ktdrego jestem cztonkinig. Mam duzo Zgodzitem sig, ale juz po wyborach zda-
pomystéw na dziatania, wiec zgtositam sie do tem sobie sprawe, ze nie jestem pewny,
zarzadu i zostatam wybrana. Ale teraz troche co to formalnie oznacza. Jakie bedg moje
sie przerazitam, ze tak wielu rzeczy nie obowigzki? lle mi to zajmie czasu? Czego
wiem. | nawet nie wiem, co sprawdzi¢, kogo moge oczekiwac od zarzadu fundac;ji?

zapytac¢ o wskazowki.
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Nie sg to rzadkie sytuacje. Czasem decydujemy sie na dziatanie w zarzadzie,
zostajemy jego cztonkiem, cztonkinig, ale nie zawsze wiemy, co sie z tym wigze.

Nie brakuje osob, ktore z petng wiedzg o konsekwencjach wchodzg do wtadz, ale
to normalne, ze kazda nowa osoba we wtadzach potrzebuje obrazu swojej nowej
roli, w jakiej sie znalazta, i uporzgdkowania réznych tematéw, by dobrze wykonywad
swoje obowigzki.



Dlatego zebraliSmy podstawowe informacje wraz z pytaniami, ktére warto zadac¢
bytym i obecnym cztonkom, cztonkiniom wtadz oraz o ktore trzeba zadbac w trakcie
kadencji. Podpowiedzi dotyczg nie tylko formalnej strony dziatania organizacji,

ale takze komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej, codziennego funkcjonowania
stowarzyszenia, fundacji. Czesto umykajg one w powodzi réznych dokumentow

i obowigzkdw, a wcale nie sg mniej wazne. Szczegdlnie gdy w dziatania organizaciji
angazuje sie kilka osdb czy nawet wiekszy zespdt, a organizacji nie prowadzi tylko
jednoosobowo prezes badz prezeska.

Zagadnien, o ktérych musisz wiedzie¢, wchodzgc do zarzadu, moze by¢ wiecej

lub moga byc¢ nieco inne ze wzgledu na specyfike dziatania twojej organizacji.
Zacznij od tych, ktore opisuje. Odpowiedzi na inne pytania (jesli sie pojawig) szukaj
w ngo.pl.

Powodzenia w dziatalnosci spotecznej!

Monika

Chrzczonowicz
ekspertka ngo.pl, dziat poradnik
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Co muszag wiedzie¢ osoby
W zarzgdzie organizacji

Zarzad, jak sama nazwa wskazuje, jest od zarzgdzania organizacjg, czyli od
podejmowania wszelkich decyzji zwigzanych z dziataniem stowarzyszenia, fundaciji.
Decyzje moga dotyczy¢ réznych spraw, np.:

e dziatan, jakie bedziecie prowadzic,

e odpowiedzialnosci za ksiegowosc,

o konta bankowego — w jakim banku macie rachunek i kto ma do niego dostep,
 zatrudniania pracownikéw, pracowniczek,

e prowadzenia strony internetowej, profilu w mediach spotecznosciowych — przez
kogo sg administrowane.

Duzo wiekszych i mniejszych decyzji. A skoro sg decyzje, to jest tez odpowiedzial-
nos¢ za ich podjecie. To wtasnie zarzad ponosi najwiekszg odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe dziatanie organizacji — zgodne z przepisami i przyjetymi wewnetrznymi
zasadami.

W kolejnych podrozdziatach przedstawiam zbiér wskazowek przydatnych cztonkowi,
cztonkini wtadz. To lista wyjsciowa — zapoznaj sie z nig i sprawdz, co na niej jest
najwazniejsze dla twojej organizacji.

Uwaga *

Cztonek, cztonkini zarzadu organizacji pozarzgdowej powinni angazowac sie w dziatalnos¢
organizacji, czyli bra¢ aktywny udziat w spotkaniach, podejmowaniu decyzji i realizowaniu
celéw statutowych. W tym wszystkim bardzo wazna jest tez znajomos¢ statutu, odpowie-
dzialnos¢ za zobowigzania i przestrzeganie prawa. Musi réwniez dbac o prawidtowg repre-
zentacje organizacji, podpisywanie umoéw i rozliczanie sie z dziatan.

i |



Poznaj hasz3
oferte edukacyjnag

Dziataj zgodnie z prawem i najlepsza
praktyka. Naucz sie wypetniac
obowigzki sprawnie i efektywnie.
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ABC obowigzkdéw organizacji Jak prowadzié¢ ksiegowos$¢é Jak przygotowaé¢ madry
ozarzgdowych stowarzyszen i fundacji projekt spoteczny
i wniosek o dotacje

PUBLIKACJA PDF INSTRUKCJA PUBLIKACJA PDF

Pakiet startowy. Poradnik Walne zebranie stowarzyszenia. Ochrona danych osobowych

dla nowych i juz dziatajagcych Jak je sprawnie przeprowadzi¢ = w organizacji pozarzgdowej.

organizacji pozarzagdowych Poradnik o RODO, wzory
dokumentow

( Wiecej na edu.ngo.pl >

edu.ngo.pl


https://edu.ngo.pl/abc-obowiazkow-organizacji-pozarzadowych
https://edu.ngo.pl/instrukcja-walne-zabranie-stowarzyszenia
https://edu.ngo.pl/publikacja-pakiet-startowy-dla-nowo-powstalych-organizacji-pozarzadowych
https://edu.ngo.pl/publikacja-ochrona-danych-osobowych-w-organizacji-pozarzadowej
http://edu.ngo.pl
https://edu.ngo.pl/kurs-ksiegowosc-ngo
https://edu.ngo.pl/projekt-spoleczny-z-wnioskiem-o-dotacje

ngo.pl

Wszystko, czego potrzebujesz,
zeby skutecznie dziatac.
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Mato jest aktywnosci, ktore dajg az tyle satysfakcji i poczucia wptywu, jak
dziatalno$é spoteczna. Zyczymy ci, niech Twoja dziatalno$é ciggle doskonali sie

i przynosi wiele zadowolenia. Jesli zechcesz, bedziemy ci w tej drodze towarzyszyc.
Kazdego roku udzielamy ponad 3 tysigce porad.

PORADNIK.NGO.PL

Kompendium wiedzy o zaktadaniu i prowadzeniu organizacji pozarzgdowej. Mamy
odpowiedz na kazde pytanie! Sprawdzaj, co sie zmienito w przepisach. Korzystaj
z porad. Skontaktuj sie z doradca.

EDU.NGO.PL

Kursy online, poradniki, webinary, instrukcje — przydatne dla kazdej organizacji
pozarzgdowej. Pomoglismy tysigcom organizacji. Pomozemy i Tobie!



https://poradnik.ngo.pl/
http://edu.ngo.pl
https://www.linkedin.com/company/ngopl/
https://www.youtube.com/portalngopl
https://www.instagram.com/portalngopl/
https://www.facebook.com/ngopl
https://x.com/ngopl

