[bookmark: _Toc6838330][bookmark: _Toc6838331]Annex A: Zakres usług
RFP # PL/2026/005

Opis usług

Umowa Ramowa na Świadczenie Usług Grant Writingu i Opracowywania Wniosków Projektowych

Opis ogólny

International Rescue Committee Polska (IRC) zamierza zawrzeć Umowę Ramową z wykwalifikowanymi konsultantami i/lub firmami świadczącymi usługi w zakresie przygotowywania wniosków grantowych oraz opracowywania projektów finansowanych ze środków zewnętrznych, realizowane w zależności od bieżących potrzeb organizacji.
Celem Przetargu jest wzmocnienie zdolności IRC do identyfikowania możliwości finansowania, opracowywania oraz składania wysokiej jakości wniosków do donorów instytucjonalnych, rządowych, wielostronnych, fundacji prywatnych oraz sektora prywatnego. W ramach tego procesu IRC zamierza stworzyć bazę doświadczonych grant writerów oraz specjalistów ds. opracowywania projektów, którzy będą mogli zapewnić terminowe i elastyczne wsparcie w obszarach pomocy humanitarnej, integracji, odbudowy oraz rozwoju.
Wybrani usługodawcy mogą być angażowani do wsparcia różnych etapów procesu pozyskiwania funduszy, w tym m.in. analizy możliwości finansowania, projektowania koncepcji projektów, mapowania donorów, przygotowywania i redagowania wniosków, opracowywania uzasadnień budżetowych, koordynacji wkładów merytorycznych, zapewnienia jakości oraz przygotowania finalnych wersji dokumentacji aplikacyjnej.
Umowa ramowa będzie miała charakter niewyłączny. IRC zastrzega sobie prawo do współpracy z jednym lub wieloma usługodawcami, w zależności od charakteru, zakresu, wymagań technicznych, wymagań językowych oraz harmonogramu poszczególnych zleceń.
Poszczególne zadania mogą różnić się skalą i poziomem złożoności oraz obejmować wsparcie w aplikowaniu o środki na poziomie lokalnym, krajowym, regionalnym lub międzynarodowym. Usługi mogą być świadczone w języku polskim i/lub angielskim, w zależności od wymagań danego donora i kontekstu projektu.
Umowa ramowa nie gwarantuje minimalnej liczby zleceń ani określonej wartości zamówień. Poszczególne zadania będą zlecane zgodnie z potrzebami organizacji oraz pojawiającymi się możliwościami finansowania przez cały okres obowiązywania umowy.

Cel
Celem niniejszego Przetargu jest stworzenie puli wykwalifikowanych grant writerów oraz konsultantów ds. opracowywania projektów, którzy będą mogli zapewniać IRC terminowe, wysokiej jakości oraz efektywne kosztowo wsparcie w przygotowywaniu konkurencyjnych wniosków o dofinansowanie.
Poprzez zawarcie niniejszej umowy IRC dąży do zwiększenia swojej skuteczności w pozyskiwaniu funduszy, wzmocnienia zdolności do reagowania na pojawiające się możliwości finansowania oraz poprawy jakości i spójności składanych aplikacji do donorów instytucjonalnych, rządowych, wielostronnych, fundacji oraz sektora prywatnego.
Wybrani konsultanci i/lub firmy będą wnosić specjalistyczną wiedzę w zakresie opracowywania projektów, wymogów donorów, pisania wniosków, redakcji dokumentów oraz koordynacji procesu aplikacyjnego, umożliwiając IRC skuteczniejsze pozyskiwanie środków i rozwijanie programów humanitarnych oraz rozwojowych.
Zakres prac
W ramach Przetargu wybrany konsultant i/lub firma będą świadczyć usługi grant writingu oraz opracowywania wniosków projektowych zgodnie z bieżącymi potrzebami IRC.
Zakres zadań może obejmować między innymi:
· analizę wytycznych donorów, konkursów grantowych i możliwości finansowania;
· wsparcie w ocenie możliwości aplikowania oraz procesach podejmowania decyzji o składaniu lub nieskładaniu wniosków;
· współpracę z zespołami technicznymi, programowymi, MEAL, Grants, Partnerships oraz Finance przy opracowywaniu koncepcji projektowych;
· przygotowywanie, redakcję i formatowanie concept notes, Expressions of Interest (EOI), wniosków grantowych, załączników oraz pełnych aplikacji projektowych;
· opracowywanie logframe’ów, teorii zmiany, planów działań oraz matryc rezultatów, jeśli wymagają tego wytyczne konkursowe;
· przygotowywanie uzasadnień budżetowych oraz zapewnienie spójności pomiędzy częścią merytoryczną i finansową aplikacji;
· koordynację wkładów od wielu interesariuszy oraz ich konsolidację w jedną spójną aplikację;
· przeprowadzanie kontroli jakości dokumentów pod kątem zgodności z wymaganiami donorów oraz standardami IRC;
· redakcję techniczną, korektę językową i przygotowanie finalnych pakietów aplikacyjnych przed złożeniem;
· wsparcie przy wprowadzaniu zmian do wniosków wynikających z uwag wewnętrznych lub komentarzy donorów;
· doradztwo w zakresie relacji z donorami, pozycjonowania projektów oraz strategii pozyskiwania funduszy.
Kluczowe wymagania
· Doświadczenie w przygotowywaniu wniosków w ramach programów CERV, FERS/FEFS+ oraz innych krajowych i regionalnych konkursów grantowych w Polsce, potwierdzone historią skutecznie przygotowanych aplikacji.
· Znajomość systemów EU Funding & Tenders Portal, SOWA oraz MEWA, obejmująca przygotowywanie i składanie aplikacji za pośrednictwem tych platform, znajomość ich struktury, wymaganych pól oraz typowych problemów technicznych.
· Bardzo dobre umiejętności pisania wniosków projektowych, w tym zdolność przekładania wymagań konkursowych na spójne i konkurencyjne koncepcje projektowe oraz opracowywania wskaźników, działań, rezultatów i uzasadnień.
· Znajomość zasad finansowania ze środków Unii Europejskiej i funduszy krajowych, w tym kwalifikowalności kosztów, zasad budżetowania (koszty bezpośrednie i pośrednie) oraz zasad horyzontalnych (równość płci, niedyskryminacja, dostępność).
· Umiejętność przygotowywania budżetów zgodnych z wymaganiami konkursowymi, zasadami efektywności kosztowej oraz wymaganą dokumentacją finansową.
· Umiejętność wykorzystywania narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI), np. do analizy dokumentacji konkursowej, identyfikacji wymagań formalnych i strukturyzowania aplikacji, przy jednoczesnym zachowaniu poufności danych oraz zgodności z wymaganiami donorów.
· Zachowanie poufności wszystkich koncepcji projektowych, materiałów, metodologii i rezultatów opracowanych lub udostępnionych w ramach współpracy.
· Bardzo dobra znajomość języka polskiego i angielskiego oraz umiejętność pracy pod presją czasu.
· Mile widziane doświadczenie w przygotowywaniu skutecznych projektów w obszarach praw człowieka, migracji, integracji na rynku pracy, zatrudnienia, pomocy humanitarnej oraz przeciwdziałania przemocy ze względu na płeć.

Okres obowiązywania i harmonogram
Umowa Ramowa zostanie zawarta na okres 24 miesięcy z możliwością przedłużenia, w zależności od potrzeb organizacji oraz satysfakcjonującej jakości świadczonych usług.
Niniejsza umowa nie gwarantuje minimalnej liczby zleceń. Poszczególne zadania będą realizowane na podstawie odrębnych zakresów prac (Statement of Work – SOW), zamówień zakupu (Purchase Orders) lub indywidualnych zleceń.
Jednym z pierwszych potwierdzonych konkursów planowanych do realizacji w ramach niniejszej umowy będzie nabór CERV Daphne.
Czas realizacji poszczególnych zadań będzie uzależniony od stopnia złożoności konkursu, wymagań donora oraz terminów składania aplikacji. Od konsultantów oczekuje się realizacji usług zgodnie z harmonogramami uzgodnionymi dla każdego zlecenia.

2

