INTERNATIONAL RESCUE COMMITTEE
Polska

Zapytanie ofertowe (RFP)

PL/2026/005

Przetarg na ustugi grant writingu i opracowywania
wnioskow grantowych dla Fundac;ji ,,International
Rescue Committee Polska”

Planowany harmonogram

Wystawianie zapytan ofertowych 18 czerwca 2026
e eosmey PPN | s
Termin nadsyltania pytan przez Dostawcow 30 czerwca 2026
Termin odpowiedzi na pytania Dostawcow 3 lipca 2026
Termin sktadania ofert 5 lipca 2026
Data otwarcia i oceny ofert 6 lipca 2026
Wizyta u dostawcy, jesli dotyczy Nie dotyczy
Przyznanie zaméwienia 20 lipca 2026
Poczatek obowigzywania umowy 27 lipca 2026

Nalezy pamietad, ze wszystkie daty sq datami orientacyjnymi, a IRC zastrzega sobie prawo do ich
zmiany.
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1.

A. WSTEP

INTERNATIONAL RESCUE COMMITTEE

International Rescue Committee, zwana dalej "IRC", jest organizacjgq humanitarng typu non-
profit, ktdra zapewnia pomoc, opieke, ochrone, ustugi w zakresie relokacji oraz dziata na rzecz
uchodzcdw, 0sdb przesiedlonych oraz ofiar przesladowan i brutalnych konfliktow.

Cel niniejszego zapytania ofertowego (RFP)

Celem niniejszego RFP jest uzyskanie konkurencyjnych ofert w celu wyboru Dostawcy
(Dostawcow) dla International Rescue Committee Wszystkich Dostawcow, ktdrzy sg
zainteresowani i spetniajg wymagania, zaprasza sie do sktadania ofert.

Intencjg niniejszego zapytania ofertowego jest zapewnienie konkurencyjnych propozycii
wyboru Potencjalnego, Rzetelnego i Zaangazowanego Dostawcy dla International Rescue
Committee Polska na $wiadczenie ustug grant writingu i opracowywania wnioskéw
grantowych dla oficjalnych celow IRC Polska w Polsce. Wszystkich kwalifikowanych i
zainteresowanych Dostawcow zapraszamy do sktadania swoich propozyciji.

Zwycieski oferent zawrze umowe ramowg o $wiadczenie ustug o statej cenie (MSA) na czas
nieokreSlony z miesiecznym okresem wypowiedzenia. Umozliwi to IRC wydawanie
okreslonych zamowien zakupu lub zleceh zadan, w miare potrzeb.

Umowa ramowa o $wiadczenie ustug zostanie przyznana na niepodzielnych i pojedynczych
partiach. Oferenci mogg ztozy¢ oferte na jedng, kilka lub wszystkie czesci. IRC zastrzega sobie
prawo do podziatu nagrody pomiedzy wielu oferentow.

Oferenci muszg mie¢ siedzibe w kraju i stosowaC sie do wszystkich przepiséw rzadowych
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci w Polsce. Oferenci muszg by¢ statymi podatnikami i
dostarczy¢ kopie licencji na prowadzenie dziatalno$ci/Swiadectwo rejestracji wazne na rok
podatkowy 2025. Oferenci nie mogq by¢ objeci zakazem ubiegania si¢ 0 zaméwienie z powodu
praktyk korupcyjnych lub oszustw.

3.

Koszty oferty

Oferent jest odpowiedzialny za wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej
oferty, a IRC, zwany dalej "Zamawiajacym", w zadnym wypadku nie bedzie odpowiedzialny za
te koszty, niezaleznie od przebiegu i wyniku procesu przetargowego.

B. DOKUMENTY PRZETARGOWE

Dokumenty Przetargowe

Oczekuje sie, ze Oferent przeanalizuje wszystkie instrukcje, formularze, warunki i specyfikacje
zawarte w dokumentach przetargowych przygotowanych w celu wytonienia dostawcow
spetniajagcych wymagania kwalifikacyjne. Nieprzedstawienie wszystkich wymaganych
informacji zgodnie z dokumentacjg przetargowg lub ztozenie oferty, ktora nie odpowiada
zasadniczo dokumentacji przetargowej pod kazdym wzgledem, stanowi ryzyko Oferenta i
moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
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Dokumentacja przetargowa powinna zawierac¢ nastepujgce dokumenty:
Zapytanie ofertowe - RFP (niniejszy dokument);

(A) Zakres ustugi.

(B) Formularz infromacji o dostawcy.

(C) Arkusz z ofertg cenowg (miejsce przewidziane na liscie).
Formularz zamiaru ztozenia oferty.

cv

Referencje

5. Wyjasnienia dotyczace dokumentéw przetargowych

Potencjalny Oferent Zgdajacy wyjasnien z Dokumentéw Przetargowych moze powiadomié
Zamawiajacego na piSmie na adres e-mail IRC.Polska-Clarification@rescue.org Prosha o
wyjasnienie musi dotrze¢ do kupujacego nie pozniej niz (30 czerwca 2026 r.). Zamawiajacy
odpowie e-mailem, podajac wyjasnienia dotyczace dokumentaciji przetargowej w dniu (3 lipca 2026
r.). Pisemne kopie odpowiedzi Nabywcy (w tym wyjasnienie zapytania, ale bez wskazania zrodta
zapytania) zostang przekazane wszystkim potencjalnym Oferentom, ktdrzy wyrazg zamiar ztozenia
ofert.

C. PRZYGOTOWANIE OFERT:

6. Jezyk oferty
Oferta oraz wszelka zwigzana z nig korespondencja i dokumenty wymieniane pomiedzy
Oferentami a Zamawiajacym beda sporzadzone w jezyku polskim. Do wszelkich materiatow
drukowanych dostarczonych przez Oferenta i sporzadzonych w innym jezyku nalezy zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski odpowiednich fragmentéw, w ktorym to przypadku, dla celow
interpretacji oferty, rozstrzygajace znaczenie bedzie miata wersja polska .

7. Dokumenty skfadajace sie na oferte
Ztozona oferta powinna zawiera nastepujace informacje. Niedostarczenie wszystkich
wymaganych informacji lub niezastosowanie sie do okreslonych formatow moze
zdyskwalifikowa¢ Oferenta z udziatu w przetargu.
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e Podpisana kopia Zapytania Ofertowego wraz z zatacznikiem A — RFP (ten dokument)

e Dokumentacja potwierdzajaca kwalifikacie (CV) - W przypadku firm prosimy o
przedstawienie CV pracownikow Ilub wspotoracownikow, ktorzy potencjalnie bedq
zaangazowani w $wiadczenie usfug w ramach umowy.

e Oferta zawierajgca informacje o cenach jednostek wytacznie na arkuszu przeznaczonym
do tego celu- Zatgcznik C

o Trzy (3) referencje od obecnych lub byltych klientdw (co najmniej z ostatniego roku), z
zamowieniem, badz umowami dotyczgcymi podobnych ustug (w tym przynajmniej jedna
od organizacji NGO)

e  Wypetniony i podpisany Formularz infromacji o dostawcy- Zatacznik B

o Wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS numer) — jesli dotyczy

e Inne wazne dokumenty, ktore Oferent zatacza w celu poparcia swojej oferty.

8. Ceny ofertowe kupna.
Oferent musi wyraznie okre$li¢ cene jednostkowg materiatow, ktdre zamierza dostarczyé, wraz
z podatkiem pobranym u zrédta obowigzujacym na terenie Polski.
Wszystkie ceny jednostkowe bedg wyraznie wskazane w miejscu przewidzianym w cenniku.
Oferent musi podpisac i oficjalnie opieczetowac cennik.

W okresie obowigzywania Ramowej Umowy o Swiadczenie Ustug, w przypadku zmiany ceny
na rynku, Oferent moze wyrazi¢ cheC zmiany ceny i przedstawi¢ Nabywcy na piSmie na
miesigc przed wprowadzeniem zmiany. W takim przypadku Oferent powinien opisac¢

i uzasadni¢ powdd/powody potencjalnych wahan cen. Nabywca odpowiada réwniez na
zadanie w formie pisemnej w ciggu 15 dni od otrzymania zawiadomienia o zmianie ceny. Po
uzgodnieniu zmian migdzy obiema stronami zostanie podpisany aneks i wtgczony do umowy
MSA. Zmiany cen bedq dokonywane maksymalnie trzy razy w roku. Kupujacy zastrzega sobie
prawo do przyjecia lub odrzucenia wniosku o zmiane ceny.

9. Waluty Oferty

Wszystkie stawki finansowe i kwoty podane w Formularzu ofertowym i Harmonogramie cenowym
oraz uzyte w dokumentach, korespondenciji lub operacjach zwigzanych z niniejszym przetargiem
beda wyrazone w PLN

10. Dokument potwierdzajacy spefnianie przez towary kryteriow kwalifikacji i zgodnosci z
dokumentami przetargowymi
Zgodnie z paragrafem 8, Oferent zobowigzany jest dostarczy¢, jako czes¢ swojej oferty,
dokumenty potwierdzajace spetnianie kryteriow kwalifikacji i zgodnosci z Dokumentami
Przetargowymi wszystkich towardw i ustug, ktére Oferent proponuje dostarczy¢ w ramach
Umowy.
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11.

12.

13.

Dokumenty potwierdzajace zgodnos¢ towardw i ustug z Dokumentami Przetargowymi mogg
mie¢ forme specyfikacji technicznych, literatury, rysunkow, danych (tabel, wykresow itp.) i
powinny zawierac:

e Szczegotowy opis podstawowych cech technicznych i uzytkowych towarow.

e Komentarz do Specyfikacji Technicznych Zamawiajgcego (klauzula po klauzuli),
wykazujacy, ze towary i ustugi w znacznym stopniu odpowiadajg tym specyfikacjom, lub
o$wiadczenie o odstepstwach i wyjatkach od zapisow Specyfikacji Technicznych.

Oferent moze zaproponowac w swojej ofercie alternatywne normy, nazwy marek ilub numery
katalogowe, pod warunkiem, ze wykaze w sposéb satysfakcjonujacy dla Zamawiajacego, ze
sq one zasadniczo rownowazne lub lepsze od tych okreslonych w Specyfikacjach
Technicznych.

Zabezpieczenie Oferty
Dla celéw niniejszego Przetargu, ani Zabezpieczenie Oferty ani Obligacja nie majg
zastosowania.

Okres waznosci ofert

Oferty bedq wazne przez 40 dni roboczych od daty otwarcia ofert wyznaczonej przez
Zamawiajgcego.  Oferta wazna przez krotszy okres moze zosta¢ odrzucona przez
Zamawiajgcego jako niespetniajgca wymogow.

W wyjatkowych okolicznosciach Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Oferentow o przedtuzenie
okresu waznosci ofert. Wniosek i odpowiedzi na ten wniosek powinny byé sporzadzone na
pismie w formie listu lub poczty elektronicznej. Oferent, ktdry wyrazi zgode na taki wniosek, nie
bedzie zobowigzany ani nie bedzie mogt zmieni¢ swojej oferty.

Format i podpisy

Oryginat oferty powinien by¢ podpisany przez Oferenta lub przez osobe lub osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta. Strony oferty dotyczace
propozycji finansowych powinny by¢ parafowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte i
opatrzone pieczecig firmowg Oferenta.

Interlinie, skreslenia, adnotacje lub nadpisy bedg wazne tylko wtedy, gdy zostang parafowane
przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

Uwaga: Jeden oferent nie moze skladac oferty na ten sam przetarg za posrednictwem wigcej
niz jednej spotki bedqgcej jego wiasnosciq. Ponadto oferenci pozostajgcy w bliskich
stosunkach z innymi oferentami (cztonkowie tej samej rodziny, spotki zalezne, corki itp.) nie
mogq skladacé ofert w ramach tego samego przetargu. Tego rodzaju dziatania Ilub
Jjakiekolwiek inne dziatania uznane przez Zamawiajgcego za zmowe bedq prowadzi¢ do
automatycznego wykluczenia oferenta(ow) z tego przetargu i dyskwalifikacji z udziatu w
przysztych przetargach IRC. Z drugiej strony, jeden oferent moze zlozy¢ wiecej niz jedng
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oferte w odpowiedzi na ten sam przetarg tylko wtedy, gdy oferty te wykazujqg wyrazne roznice
w specyfikacji, jakoSci, czasie realizacji i innych cechach oferowanych towarow i ustug.

D. SKLADANIE OFERT

14. Skfadanie i oznaczanie ofert:
Oferent powinien ztozy¢ oferty zaadresowane do irc-polska-tender@rescue.org nie pozniej niz 5
lipca 2026, do godziny 23:59 (czasu polskiego).

Oferty ztozone po terminie nie bedg przyjmowane. ZAMAWIAJACY moze, wedtug wiasnego
uznania, przediuzy¢ termin sktadania ofert; w takim przypadku wszystkie prawa i obowigzki
ZAMAWIAJACEGO i Oferentdéw, udokumentowane w RFP, bedg obowigzywaé w nowym
terminie.

Format
Propozycja Oferenta powinna zawieraC oferte techniczng i propozycje finansowg w
oddzielnych plikach elektronicznych.

15. Modyfikacja i wycofanie oferty
Oferent moze zmodyfikowa¢ lub wycofa¢ swojg Oferte po jej ztozeniu, pod warunkiem, ze
pisemne powiadomienie o modyfikacji, w tym o zastgpieniu lub wycofaniu Oferty, wptynie do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu przewidzianego na sktadanie Ofert.

Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu Oferty powinno by¢ przygotowane, opieczgtowane,
oznaczone i wystane. Zadna Oferta nie moze zosta¢ zmodyfikowana po uptywie terminu
sktadania ofert.

E. OTWARIE | OCENA OFERT

16. Wstepna ocena
Zamawiajacy przeanalizuje oferty w celu ustalenia, czy sg one kompletne, czy nie popetniono
btedéw obliczeniowych, czy ztozono wymagane poreczenia, czy dokumenty zostaty wtasciwie
podpisane i czy oferty sg zasadniczo poprawne.

17. Ocena i poréwnanie ofert
Oferty okre$lone jako zasadniczo odpowiadajace wymaganiom, zgodnie z sekcjg 7 powyzej,
zostang ocenione przez Komitet Zamdwien kryteriow punktacji.

Oferta finansowa Odnosi sie do ceny oferty, w tym 30%
podatkow, oraz mozliwosci utrzymania
statych cen przez caty okres
obowigzywania umowy ramowej (MSA).
Dotyczy:
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Doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskéw grantowych

Udokumentowana skuteczno$c

Dostepnosé

Warunki patatnosci, warunki umowy

18. Kontaktowanie sie z Zamawiajacym

- stawki godzinowej brutto/ w przypadku
0s6b fizycznych koszt catkowity (,brutto
brutto”)

Lub

Proponowany model rozliczer (np
stawka dzienna, stata optata, prowizja
za sukces). Ocenie podlega catkowity
koszt ustug

Do$wiadczenie w opracowywaniu i
sktadaniu wnioskéw do donoréw
instytucjonalnych, rzadowych, UE,
fundacii i innych donoréw.

Ocena na podstawie CV, portfolio oraz
referenciji.

Liczba pozyskanych grantéw w ciggu
ostatnich 3 lat, ich warto$¢ oraz
adekwatno$¢ do obszaréw dziatalnosci
IRC. Ocenie podlega zaréwno liczba
wygranych konkursow, jak i ich fgczna
warto$¢ oraz poziom ztozonosci.
Dostepno$¢ czasowa, mozliwo$¢
szybkiego zaangazowania sie w proces
aplikacyjny, liczba ekspertow
dostepnych do realizacji zlecen.
Akceptacja warunkow IRC, gotowos¢
do podpisania umowy ramowe;j,
akceptacja 14-dniowego terminu
ptatnosci oraz zgodnosé z
wymaganiami formalnymi
postepowania.

25%

25%

15%

5%

100%

Zgodnie z paragrafem 5, Zaden Oferent nie bedzie kontaktowat sie z Zamawiajacym w zadnej
sprawie zwigzanej z jego oferta, od momentu rozpoczecia przetargu do czasu przyznania
Umowy lub ogtoszenia wybranego dostawcy spetniajagcego wymagania.

19. Powiadomienie o przyznaniu zaméwienia

Przed uptywem okresu wazno$ci oferty, Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta na
pismie lub, w razie potrzeby, telefonicznie, ze jego oferta zostata przyjeta i wybrana do
zawarcia Ramowej Umowy Zakupu na okreslone towary i/lub ustugi. Na tym etapie IRC moze
rowniez zdecydowac sie na negocjacje z wybranym oferentem w celu sfinalizowania oferty.

F. ZAWIERANIE UMOW

20. Przyznanie zaméwienia i powiadomienie
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Zamawiajacy przyzna Zamowienie temu Oferentowi (tym Oferentom), ktérego oferta zostata
uznana za istotnie odpowiadajacq i za najlepiej oceniong, biorac pod uwage cene i czynniki
wydajnoéci, pod warunkiem, ze Oferent zostanie uznany za posiadajacego kwalifikacje do
zawarcia Ramowej Umowy Zakupu i zadowalajacego wykonania swoich obowigzkow.

Oferenci zgadza sie, ze Ramowa Umowa o Swiadczenie Ustug nie bedzie interpretowana jako
przyznajaca dostawcy wytgczne prawo do dostawy towardw i/lub Swiadczenia ustug objetych
niniejszg umowa i jej zatgcznikami.

Ramowa Umowa o $wiadczenie ustug jest zawierana wytacznie na podstawie ,stata cata -
elastyczna ilo$¢”, a dostawcy zgadzajg sie, ze Umowa Ramowa o $wiadczenie ustug nie
nakfada na IRC Zzadnych zobowigzan w zakresie minimalnej wielkosci dziatalnosci.

IRC zastrzega sobie prawo do podpisania tego samego rodzaju umowy na ten sam rodza;
ustug z innymi dostawcami

21. Gwarancja
Dostawca gwarantuje, ze towary, ktére majg by¢ dostarczone, sg nowe, nieuzywane, nalezg
do najnowszych lub aktualnych modeli (produktéw) i spetniajg specyfikacje Zamawiajgcego.

Gwarancja pozostanie wazna przez okres czasu okreslony przez dostawce w Ofercie, a okres
gwarancji bedzie uwazany za jedng z zalet oferty i w zadnym wypadku nie bedzie krotszy niz
ten, ktory jest przewidziany przez prawo polskie,o ile takie istnieje.

22. Kontrola
Zamawiajacemu przystuguje prawo do kontroli towaréw w celu potwierdzenia ich zgodnosci ze
specyfikacjg. Kontrola zostanie przeprowadzona przez wyznaczonych pracownikow
Zamawiajgcego lub uznanego eksperta wybranego przez Zamawiajgcego.

W przysztych stosunkach handlowych, jezeli jakiekolwiek kontrolowane towary nie bedg
zgodne ze specyfikacja, Zamawiajacy moze je odrzuci¢, a Oferent zobowigzany jest wymieni¢
odrzucone towary bez przedtuzania terminu, chyba ze Zamawiajacy uzna to za stosowne.

23. Harmonogramy cenowe i lokalizacja
Sprzedawcy zainteresowani dostarczaniem towaréw do Biur Krajowych IRC powinni zwrdcié
uwage, ze wszystkie kategorie dotyczg wszystkich Biur IRC.

Lista towardw i ustug dla Ramowej Umowy Zakupu wedtug ponizszych kategorii znajduje sie w
zatgczniku.

Ptatno$¢ zostanie dokonana przelewem bankowym po pomys$inym zakoriczeniu dostawy

Towardw/Ustug przez Nabywce w ciggu 10 dni roboczych od otrzymania faktury wraz z
podpisanym otrzymanym certyfikatem dostawy/wykonania.
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Optaty dodatkowe zwigzane z powyzszymi Towarami/ustugami bedg fakturowane i uiszczane
na tych samych warunkach okreslonych powyze;j.

24. Umowy o $wiadczenie ustug lub umowy z doradcami
W przypadku umoéw dotyczacych ustug lub doradcdw nie zezwala si¢ na przyznawanie
zambwien na okreslony czas i materiaty, chyba Ze jest to jedyne odpowiednie zamdwienie i
ustalono gérny putap.

25, Zastrzezenie prawne
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw w harmonogramie.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do przyjecia najnizszej lub jakiejkolwiek innej propozycii.
G. ETYCZNE STANDARDY DZIALANIA

1. Przestrzeganie zasad The IRC Way

Kodeks IRC Way: Standards for Professional Conduct [Standardy profesjonalnego postepowania]
(»The IRC Way”), kodeksu postepowania IRC, ktory znalez¢ mozna na stronie:
https://www.rescue.org/page/our-code-conduct oraz Combating Trafficking in Persons Policy
[Polityka walki z handlem ludzmi] IRC, ktorg mozna znalez¢ tutaj:
https://rescue.app.box.com/s/h6dv915b7201rnapxg3vezbaxjtboyel. The IRC Way okresla trzy (3)
podstawowe warto$ci — uczciwo$¢, obstuge i odpowiedzialno$¢ — oraz dwadzie$cia dwa (22)
konkretne zobowigzania.

The IRC Way gwarantuje, miedzy innymi, ze IRC ,nie bierze udziatu w kradziezy, praktykach
korupcyjnych, nepotyzmie, przekupstwie ani handlu nielegalnymi substancjami”. Systemy
zamdwien i zasady IRC zostaly tak opracowane, by zmaksymalizowa¢ transparentno$¢ i
zminimalizowac ryzyko korupcji w dziatalnosci IRC.

IRC wymaga, aby dostawca

(i) poinformowat IRC, gdy dowie sie, ze wiarygodno$¢ firmy IRC zostata naruszona podczas
procesu RFP, oraz

(i) zgtosit takie zdarzenia za po$rednictwem poufnej goracej linii IRC, Ethics point, dostepnej
pod adresem www.ethicspoint.com |lub pod bezptatnym numerem (866) 654-6461
w USA, lub pod numerem (503) 3528177 poza USA.

2. Oswiadczenie oferenta o nieuczestniczeniu w zmowie

IRC zabrania uczestnictwa w zmowach i zdyskwalifikuje wszystkie oferty, w ktorych wykryto
zmowe. Zmowa ma miejsce, gdy powigzane strony sktadajg osobne oferty na ten sam przetarg.
Zmowa obejmuje sytuacje, w ktorych:

a) Czlonkowie tej samej rodziny sktadajg osobne oferty w tym samym przetargu
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b) Odrebne firmy nalezace do tej samej osoby sktadajg odrebne oferty w tym samym
przetargu

c) Pracownicy firmy sktadajacej oferte sktadajg odrebne oferty na ten sam przetarg za
posrednictwem firm, ktorych sg wtascicielami

d) Partnerzy oferenta sktadajacy odrebne oferty na ten sam przetarg pod witasnymi
nazwami/firmami, ktérych sg wtascicielami

Za zmowe uwaza sie zaangazowanie danej osoby w wiecej niz jedna firme/przedsigbiorstwo
sktadajace oferte w tym samym przetargu. Zmowa doprowadzi do zdyskwalifikowania przez
IRC zaangazowanych oséb lub firm w tym przetargu, jak rowniez zdyskwalifikowania ich ze
sktadania ofert w przysztych przetargach. Ponadto IRC moze udostepni¢ informacje dotyczace
takiej zmowy innym miedzynarodowym organizacjom pomocowym dziatajagcym w regionie, co
moze doprowadzi¢ do utraty mozliwo$ci biznesowych przez uczestnikdw zmowy.
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