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KURS ONLINE C ZARZADZANIE FINANSAMI)

Jak korzystac
z KSeF w organizacji
pozarzadowej

s%, Karol Swierzbin




WEBINAR PROWADZI

Karol Swierzbin - Doradca Lokalny FIMANGO,
doradca kluczowy OWES Suwatki, zwigzany

z wieloma organizacjami pozarzgdowymi,
wspotzatozyciel jednego z pierwszych
przedsiebiorstw spotecznych w kraju.

Z KSeF korzysta od 4 lat i Sledzi e-fakturowe
nowosci na biezgco.




Plan spotkania

Czym jest KSeF i od czego zaczac, aby moc z niego korzystac
w stowarzyszeniu, fundacji.

Kalendarium zmian.

Po zgtoszeniu do KSEF: jak korzystac.

Jak wystawia sie faktury w KSeF.

Jak odbiera sie faktury w KSeF.

Obieg dokumentow.

Rozliczanie dotacji, w tym wytyczne NIW.

Jak korzystac z roznych narzedzi do obstugi faktur w KSeF.

QN QQdE QS

Najczestsze pytania. Sesja pytan i odpowiedzi.
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Czym jest KSEF i od czego
zaczac, zeby moc z niego

korzystac w stowarzyszeniu,
fundacji




Czym jest KSEF

« Krajowy System Elektronicznych Faktur
(KSeF) stuzy do wystawiania oraz
przesytania faktur w transakcjach.

 To nowy obowigzek, ktory dotyczy
takze organizacji pozarzagdowych.

« Zmienia to catkowicie sposob
gromadzenia faktur 1 obiegu
dokumentow.

Wiecej:
publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przo
du-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau



https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau
https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau

Najwazniejsze zmiany,

ktore wprowadza KSeF

W praktyce oznacza to, ze:

e docelowo znikna faktury w obiegu
papierowym,

e zlikwidowane zostang faktury fiskalne,

e zlikwidowane zostana faktury
uproszczone (paragon z numerem
NIP),

e wycofane zostaty noty korygujace.

T

goooooooooans —
= LCCCECCELLLT o




Zgtoszenie organizacji

do KSeF

e Organizacja musi ztozyc do naczelnika
wtasciwego urzedu skarbowego druk ZAW-FA.

e Dzieki temu stowarzyszenie, fundacja nadaje
osobie fizycznej uprawnienia do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur.

e Zgtoszenie robi osoba/osoby zgodnie
Z reprezentacja.

T T LT LT ]

Infografika o ZAW-FA:
publicystyka.ngo.pl/ksef-jak-wypelnic-i-zlozyc-zgloszenie-z
aw-fa-infografika-tau



https://publicystyka.ngo.pl/ksef-jak-wypelnic-i-zlozyc-zgloszenie-zaw-fa-infografika-tau
https://publicystyka.ngo.pl/ksef-jak-wypelnic-i-zlozyc-zgloszenie-zaw-fa-infografika-tau

Najwazniejsze czesci ZAW-FA

Formularz zawiadomieniaa ZAW-FA: podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf

W czeSci A i B wypetniasz powod ztozenia zawiadomienia (nadanie uprawnien) oraz
podajesz dane organizacji.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

S Wirdcinvyg naceelnin wepdy sharbowego

6 Ceol Xa3enia formularaad (Za2naca W Wity cwadiral)

—l 1. roedaee uptwwrsen” —' 7. codelrane ugeranmn _l X ooty ane waowboch ruscharmc uprsareen

_l & sgporcneree dharnpe undealrych powesgz syt 2 Oofidem Ko fieom Ao podoes eheklonamego bl oaddduowsrny s go shekbonc ey podaicka

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY SKLADA ZAWIADOMIENIE

8.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
* — datyczy podmiohs niebedoegn 5oha 17yCang ** — datycay podmichy beriacega ascbd fzycang

T Rodayy podmiotu Craomacrys whatorwy ewvacdeal]

— =y - :
—] 1. pOdmect macbpdicy ool Wyting —l b4 g ﬂ&ﬂ*ﬂ&)l'f' LJ 3 ot Srytane
8 Nazwa peina’ ! Naxwisko pierwsze img'*

8.2. DANE KONTAKTOWE

9 Telefon™

10 Fmar



https://www.podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf

Najwazniejsze czesci ZAW-FA

Czesc C przeznaczona jest do wskazania komu nadajesz uprawnienia. Moze to byc np. jedna
osoba z zarzadu albo ksiegowy/ksiegowa. Za pomocg ZAW-FA zgtaszamy tylko jedng osobe -

to ona dostaje pierwsze uprawnienia. Ta osoba, jesli zajdzie taka potrzeba, moze juz samodzielnie
(bez koniecznosci wysytania kolejnego ZAW-FA) nadawac uprawnienia kolejnym osobom.

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR
C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

11. Rodzaj identyfikatora podatkowego (zaznaczyc wiasciwy kwadrat):

1. NIP D 2. PESEL D 3. brak identyfikatora'®
12. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL

llllllllllll

13. Nazwisko 14. Pierwsze imie 15. Data urodzenia'

lllllllllll

16. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢'” 17. Numer i seria dokumentu potwierdzajacego tozsamosé'?

18. Kraj wydania dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢'?

C.2. DANE KONTAKTOWE

19. Telefon'”

20. E-mail'?

=

Nie zapomnij tez o wypetnieniu czesci D, czyli osob reprezentujacych podmiot. Sprawdz sposob
reprezentacji (okreSlony w statucie organizacji).
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Kalendarium zmian




Etapy wdrozenia KSeF

. ¢ 1.01

2.0 KSeF 2.0
luzych dla wczesniej
dsiebiorcow zwolnionych
ibierajgcych faktury przedsiebiorcow
(do10tys. zt
miesiecznie)

TU ,
JESTESMY

2027

e 1.04

KSeF 2.0
obowigzkowy
dla pozostatych
przedsiebiorcow

zrodto: https://ksef.podatki.gov.pl/etapy-wdrozenia-ksef/


https://ksef.podatki.gov.pl/etapy-wdrozenia-ksef/

Co to oznacza

e 0d 1.02.2026: obowigzek wszedt dla
najwiekszych podmiotow oraz
odbiorcow faktur.

e 0d 1.04.2026: obowiazek dla
pozostatych wystawcow, z mozliwoscia
korzystania ze zwolnien.

e 0d 1.01.2027: obowiazek dla wczesnigj
zwolnionych.




Co to oznacza dla organizacji

0d 1.02.2026:
e Nalezy odbierac faktury przez KSeF.
e Mozna wystawiac faktury w KSeF.

o 0d 1.04.2026: nalezy wystawiac faktury
przez KSeF, chyba ze organizacja
korzysta ze zwolnienia.

e 0d 1.01.2027: obowigzkowo wystawiamy
faktury w KSeF.
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Po zgtoszeniu do KSeF:
jak korzystac,

czyli o uprawnieniach,
tokeny, certyfikaty




Jak korzystac z KSEF

Masz za soba ,pierwszy etap”,

czyli w odpowiedni sposob uzyskaliscie dostep

| mozecie wejsc do systemu: ksef.podatki.gov.pl.

Teraz:

1. Musisz zajac sie uprawnieniami.

2. Twoje uprawnienia na poczatku sg tylko do
nadawania uprawnien.

3. Nadaj uprawnienia sobie.

4. Nadaj uprawnienia innym cztonkom zespotu.

Wiecej:
publicystyka.ngo.pl/uprawnienia-tokeny-certyfikaty-w-kraj
owym-systemie-e-faktur-ksef-co-po-co-i-dla-kogo-tau



http://ksef.podatki.gov.pl/
https://publicystyka.ngo.pl/uprawnienia-tokeny-certyfikaty-w-krajowym-systemie-e-faktur-ksef-co-po-co-i-dla-kogo-tau
https://publicystyka.ngo.pl/uprawnienia-tokeny-certyfikaty-w-krajowym-systemie-e-faktur-ksef-co-po-co-i-dla-kogo-tau

Jak korzystac z KSEF

Najpierw musisz nadac uprawnienia pierwszemu cztonkowi zespotu
(osoba, na ktorg zostat ztozony druk ZAW-FA).

ax Uprawnienia A

Zakres uprawnien
» Dodaj administratora

Nadawane uprawnienia:

» Nadaj uprawnienie » zarzgdzanie uprawnieniami

» zarzgdzanie jednostkami podrzednymi

» /arzadzaj uprawnieniami



Jak korzystac z KSEF

Nastepnie nadajesz uprawnienia innym osobom z zespotu.

Zakres uprawnien

Osoba bedzie uprawniona do: *
Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia jest ocbowigzkowe.

| wystawiania faktur
| | przegladania faktur
| przeglgdania uprawnien

- przeglgdania historii sesji (generowania UPQ)

L) U

zarzadzania jednostkami podrzednymi
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Jak wystawia sie faktury

w KSeF



Jak wystawic fakture w KSEF

Mozesz to zrobic na dwa sposoby:

» korzystajgc z zewnetrznego
oprogramowania,

» korzystajac z Aplikacji Podatnika KSeF:

ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-k
sef-20/

Wiecej:
publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-
a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau



https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/
https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau
https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau

Jak wystawic fakture w KSEF

Aplikacja Podatnika umozliwia wystawianie faktur poprzez strone www.

= Menu zg Krajowy
B Wystaw fakture A

» Wprowadz fakture

» Wczyta) fakture

Dane faktury

Wprowadz fakture

1z4

Rodzaj faktury*

Wskaz rodzaj faktury*

O Podstawowa
() Zzaliczkowa

O Rozliczeniowa

Q Korygujaca

Rola*

Wybierz role *

‘ Wybierz V.




Jak wystawic fakture w programach zewnetrznych

inFakt KSeF

Dla wszystkich typow firm, ktore
szukajg darmowego programu do

potgczenia z KSeF.

Cena netto / m-c 0,00 PLN
Za darmo dia nowych Klientow

Korzystaj za darmo

Aplikacja

Bez limitu dokumentow

Wystawianie faktur
Potgczenie z KSeF €9
Wysytanie faktur do KSeF
Pobieranie kosztow z KSeF

Podstawowe typy faktur

[2 Wyslij do KSeF

¥ Pobierz PDF




Jak wystawic fakture w programach zewnetrznych

PROGRAM DLA NGO

Prowadzisz organizacje

non-profit? Odbierz 90%
rabatu na fakturowanie!

Pochwal sie wspotpracg z Fakturownig i skorzystaj z wysokiego rabatu
zarezerwowanego dla NGO.

Dotgcz do programu

F fakturownia

Numer KSeF
6/11/2026 >
5/11/2026 <

4/11/2026 (V)
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Jak odbiera sie faktury

w KSeF




Jak odebrac fakture w KSeF

Przez Aplikacje Podatnika KSeF - za kazdym
razem logujgac sie do systemu.

Lista faktur © odswie:

Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2)

v Filtrowanie

Wyczysc wszystko ] [ Data wystawienia : 21.02.2026 - 23.03.2026 X




Jak odebrac fakture w KSeF (raowy System o Fakeu

W aplikacji mobilnej:
play.google.com/store/apps/details +
?21d=pl.gov.mf.ksef Wystaw fakture

[

Wyszukaj fakture

KSeF 2.0

Ministerstwo Finansow, Warszawa, Polska

OO0
O

Wizytéwka QR
2,2% i} 100 tys.+ 3]
601 opinii ® Administracja @ Pobrania PEGI3 @

O+
Zainstaluj < Udostepniaj  [*¥] Dodaj do listy zyczen —

Dodaj nabywce

() B i

Gtowna Wystaw Lista faktur Konto



https://play.google.com/store/apps/details?id=pl.gov.mf.ksef
https://play.google.com/store/apps/details?id=pl.gov.mf.ksef

Jak odebrac fakture w KSeF

Przez program ksiegowy.

Niektorzy tworcy oprogramowania
wprowadzili optaty za pobieranie 1 wysytanie
faktur do KSeF. Koszt takiej ustugi to okoto
0,30-0,50 zt netto od kazdego dokumentu.

9% Informacja o limitach KSeF X

Istnieja limity narzucone przez Ministerstwo Finanséw w
systemie KSeF:

« Maksymalnie 20 zapytan o liste faktur na godzine.
» Maksymalnie 64 pobrania plikow XML faktur na godzine.

W przypadku przekroczenia limitow otrzymasz komunikat o
wymaganym czasie oczekiwania przed ponowna proba.

OK




Jak odebrac fakture w KSeF

Przez zewnetrzne aplikacje i programy.

MARZEC 2026

Dodaj notatke

O nOf a s TR 8RN s — U2 C 5 17.03.2026 ZAPEACONO 0,00 PLN v oo

GG A TRA AT F IR = Buctieier a0, 12.03.2026 NIE ZAPLACONO  —> Optaé 237,48 PLN oo

Qo & “48= 20 = === "y 10.03.2026 ZAPLACONO 24,00 PLN oo

1% SRS - TN - Uk AL L2258 05.03.2026 ZAPLACONO 154,32 PLN oo

Data

NE Nazwa sprzedawcy Numer KSeF Numer faktury Dat? - zZapisania Data : Netto VAT Brutto Waluta Inb :
sprzedawcy wystawienia w KSeF otrzymania wysytki
— R— Samcw—= W -, '-688399000065-C1 f_[_] 13, Mg . ID 17-03-2026 17-03-2026 17-03-2026 0.00 0.00 0.00| PLN online
- e - — S9=s=—=-g% . -9EF398400156-58 [D C I IS 0T, [_I:l 12-03-2026 12-03-2026 12-03-2026 23748 54.62 292.10 | PLN online
AEsEEsT | 526 =g s =~ -495B0A0000E1-6B [[] ST ID 10-03-2026 10-03-2026 10-03-2026 24.00 0.00 2400 | PLN online
- S— 3 7GR~ -A361AF800112-B6 rD TTRRAOQSST T l_[j 05-03-2026 05-03-2026 05-03-2026 154.32 3549 189.81 | PLN online
e R~ S -4B85D39000029-43 [_[_] LRI K- E 02-03-2026 02-03-2026 02-03-2026 83.89 19.30 103.19 | PLN online
® < YA = =.5292A4800009-83 [D =MW 26 fD 23-02-2026 23-02-2026 23-02-2026 597.40 29.87 627.27 | PLN online
= e SUASNET = -2CB422C00000-DB [D MARCADOA 2. f_[_l 23-02-2026 23-02-2026 23-02-2026 243.73 12.16 25589 PLN online
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Obieg dokumentow




Dokumenty projektowe
(zwroc uwage na wymogi grantodawcy).

Wiecej:



https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau
https://publicystyka.ngo.pl/ksef-czyli-swiat-idzie-do-przodu-a-organizacje-pozarzadowe-wraz-z-nim-tau

Dokumenty poza projektami

Nie ma obiegu
dokumentow.

W opracowanie obiegu dokumentow dobrze
jest zaangazowac:

e zarzad,

e koordynatorow projektow,

e 0soby dokonujgce transakcji,

e ksiegowosc.
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Rozliczanie dotacji,

w tym wytyczne NIW
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e skontaktuj sie z podmiotem udzielajgcym
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KSeF a rozliczanie dotacji ettt g e

Beneficjenci programow, ktorych instytucja ek iy dla beneicentow NIW-CRSO.Papierowe opiy aeur

nie beda wymagane

zarzadzajaca jest NIW, nie musza drukowac ol o e i e B it

etapami: najplerw dla duzych firm, a od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostalych
podatnikéw. Nowe narzedzie oznacza takize zmiany dla Beneficjentéw rzadowych

| opisywac dokumentow elektronicznych. e Ny TR Wil (o ey

Przypominamy, ze Beneficjencl zobowlazani s do prowadzenia dokumentacji dotyczace)
realizacji projektu w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng ocene prawldlowoéci wykonania
zadanla - w szczegdlnoécl w zakresie ponoszonych kosztéw/wydatkéw oraz Ich
kwalifikowalnoécl

Zarbwno w przypadku dokumentéww formie papierowe), jak | dokumentdw
elektronicznych (np. faktur wystawianych | udostepnianych za posrednictwem KSeF)
wymagane informacje identyfikujgce projekt moga stanowié odpowiednie zapisy w
ewidenc)l kslegowe). Tym samym, Beneficjenci programéw rozwoju spoleczenstwa
obywatelskiego, ktérych instytucja zarzadzajaca jest Narodowy Instytut Wolnoéd -
Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego nie musza drukowac i opisywaé
dokumentéw elektronicznych.

Szczegoty dostepne sa na stronie: SN N —

| weryfikowalne powigzanie dokumentu ksiegowego z jego oplsem w systemie finansowo-
° ° :si:gowym- Aby tak sie ﬁsta!o. nalezlgI wskazal w nazwie l«;t]m; ksiegowego z‘iziopolds:e
- okumentu w systemie finansowo-ksiegowym np. numer i/lub nazwe proje rodio
n I Wo go Vo p |. / d l.a b e n eﬁ CJ e n tOW / # I(S e F finansowania, kwote wydatku kwalifikowanego oraz wiadciwg pozycje budzetu projektu
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanle (w tym kategorig kosztu | zadania,
ktérego dotyczy wydatek).

W przypadku uproszczone) ewldenc)i przychodéw | kosztéw (UEPIK) mozna zastosowad
dodatkowe oznaczenia, w postaci koddéw 1/ lub szczegblowo opisaé w zalgczniku nr 1
do Rozporzgdzeniem Ministra Finansdw | Gospodarki z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie
prowadzenia uproszczonel ewldengl przychodéw i kosztéw przez niektdre organizacje
pozarzgdowe oraz stowarzyszenia fednostek samorzgdu terytorialnego w Zestawlenlu
Przychoddéw i Kosztéw (opis zdarzenia).

Podczas weryfikacjl przez NIW-CRSO prawidlowoscl wydatkowania dotac)i, dokumentami
potwierdzajacyml odpowiednie przypisanie wydatku beda przede wszystkim informacje
zawarte w systemie finansowo-ksiegowym lub w zestawieniu przychodéw | kosztdw oraz
dokument Zrédlowy w formie paplerowe] Ilub elektronicznej udostepniony
z posrednictwem KSeF.



http://niw.gov.pl/dla-beneficjentow/#KSeF

KSeF a rozliczanie dotacji

Zgodnie z wytycznymi, ewidencja ta powinna
zapewniac trwate, jednoznaczne i weryfikowalne
powiazanie dokumentu ksiegowego z jego opisem
w systemie finansowo-ksiegowym.

Aby tak sie stato, nalezy wskazaC w nazwie konta
ksiegowego oraz opisie dokumentu w systemie
finansowo-ksiegowym np. numer i/lub nazwe
orojektu, zrodto finansowania, kwote wydatku
«walifikowanego oraz wtasciwg pozycje budzetu
orojektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie (w tym kategorig kosztu

i zadania, ktorego dotyczy wydatek).

/6 Narodowy Instytut Wolnosci
Nl W Certrum nm:vqyu mtrZ:tvao Ctrymateldiego

KSeF: zmiany dla beneficjentow NIW-CRSO. Papierowe opisy faktur juz
nie beda wymagane

Wraz z poczatkiem lutego wszedt w zycle Krajowy System e-Faktur (KSeF). Jest wdrazany
etapami: najplerw dla duzych firm, a od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostalych
podatnikéw. Nowe narzedzie oznacza takze zmiany dla Beneficjentéw rzadowych
programéw, ktérymi zarzadza Narodowy Instytut Wolnodcl - Centrum Rozwoju
Spoleczefistwa Obywatelskiego.

Przypominamy, 2ze Beneficjenci zobowlazani s3 do prowadzenia dokumentac)i dotyczace)
realizacji projektu w sposdb umozliwiajagcy jednoznaczng ocene prawldlowoéci wykonania
zadanla - w szczegdlnoSci w zakresie ponoszonych kosztéw/wydatkéw oraz Ich
kwalifikowalnoscl.

Zarbwno w przypadku dokumentéww formie papierowe), jak | dokumentéw
elektronicznych (np. faktur wystawlanych | udostepnianych za posrednictwem KSeF)
wymagane informacje identyfikujgce projekt moga stanowié odpowiednie zapisy w
ewidenc)l kslegowe). Tym samym, Beneficjenci programéw rozwoju spoleczenstwa
obywatelskiego, ktérych instytucjy zarzadzajaca jest Narodowy Instytut Wolno$d -
Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego nie musza drukowac i opisywacé
dokumentéw elektronicznych.

Zgodnie z wytycznymi, ewidencja ta powinna zapewnial trwale, jednoznaczne
| weryfikowalne powigzanie dokumentu kslegowego z jego opisem w systemie finansowo-
ksiegowym. Aby tak sie stalo, nalezy wskazal w nazwie konta ksiegowego oraz opisie
dokumentu w systemie finansowo-ksiegowym np. numer i/lub nazwe projektu, Zridio
finansowania, kwote wydatku kwalifikowanego oraz wiladciwa pozycje budzetu projektu
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie (w tym kategorig kosztu | zadania,
ktbérego dotyczy wydatek).

W przypadku uproszczone) ewldenc)i przychodéw | kosztéw (UEPIK) mozna zastosowad
dodatkowe oznaczenia, w postaci kodéw 1/ lub szczegdlowo opisaé w zalgczniku nr 1
do Rozporzgdzeniem Ministra Finansdw | Gospodark! z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie
prowadzenia uproszczone ewldengl przychoddw | kosztéw przez niektdre organizacje
pozarzgdowe oraz stowarzyszenia fednostek samorzgdu terytorialnego w Zestawleniu
Przychoddéw 1| Kosztéw (opis zdarzenia).

Podczas weryfikacjl przez NIW-CRSO prawidlowoscl wydatkowania dotacji, dokumentami
potwierdzajacyml odpowiednie przypisanie wydatku beda przede wszystkim informacje
zawarte w systemie finansowo-ksiegowym lub w zestawieniu przychoddw | kosztdw oraz
dokument Zrédiowy w formie paplerowe] lub elektronicznej udostepniony
z posSrednictwem KSeF.
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Jak korzystac z roznych
narzedzi do obstugi

faktur w KSeF




ZwWrocC uwage na:
e legalnosc narzedzia,
e Czy narzedzie jest z zaufanego zrodta.




Tych btedow wystrzegaj sie przy korzystaniu z KSeF

M
M
M
M

Nie myl KSeF z programem ksiegowym.
Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa cyfrowego.
Nie korzystaj z nieznanych programow do tgczenia sie z KSeF.

Nie udostepniaj nikomu certyfikatow do KSeF i danych do logowania.



Najczestsze pytania o KSeF

M
M
M
M
M
M

Jak zatozyc konto w KSeF?

Jak mozemy ,wypisac” sie z KSeF?

Co zrobic zeby nie korzystac z KSeF?

Czy KSeF dotyczy wszystkich?

Nie prowadzimy dziatalnosci gospodarczej, czy KSeF nas dotyczy?

Czy sprzedawca musi mi wydac tradycyjna fakture?



Czy jest jakis system na sprawdzanie/monitorowanie faktur, ktore wptynety
do KSEF po tym, jak juz sprawdzilismy faktury danego dnia, a one

pojawity sie z opoznieniem (dzieje sie tak, kiedy ktos wystawia faktury

w trybie offline 1 potem "podtacza" sie do internetu; w takiej sytuacji faktury
pojawiaja sie miedzy dokumentami z wczesSniejsza data).

W przypadku duzej ilosci dokumentow ciezko analizowac caty rejestr wiec
moze jest na to jakis dobry sposob?

\/

Funkcjonalnosci takich mozemy sie doszukiwac tylko i wytacznie w aplikacjach ptatnych.

1} A {1

Sposobem na to moze byc pobieranie faktur do katalogow na komputerze: “Wgrane”, “Pobrane”.



Dostalismy jedng fakture w trzech wersjach:
o KSEF,

e wydruk papierowy przy zakupie,

e na maila.

Ktory z tych dokumentow jest wtasciwy?

\/

Wtasciwym plikiem jest ten z KSeF. Cata reszta to dokumenty pomocnicze.



Czesc dostawcow naszego stowarzyszenia wystawia nam
dokumenty w ramach nierejestrowanej dziatalnosci gospodarcze,;.
Czy takie rachunki tez bedg w KSeF?

\/

Od 1 stycznia 2027 r., osoby prowadzace dziatalnosSc nierejestrowang, ktore dokonujg sprzedazy
w transakcjach innych niz konsumenckie, musza wystawiac faktury w KSeF.
Osoby te powinny wystgpic do wtasciwego urzedu skarbowego w celu nadania numeru NIP.



Przydatne linki dotyczace KSEF

e zawiadomienie ZAW-FA: podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf

e ksef.podatki.gov.pl

o ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/

e play.google.com/store/apps/details?id=pl.gov.mf.ksef&hl=pl
e ksef.podatki.gov.pl/srody-z-ksef/

e niw.gov.pl/dla-beneficjentow/#KSeF

e dziatw poradnik.ngo.pl poSwiecony KSeF


https://www.podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf
http://podatki.gov.pl/media/yroducae/zaw-fa-3.pdf
http://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-20/
https://play.google.com/store/apps/details?id=pl.gov.mf.ksef&hl=pl
https://ksef.podatki.gov.pl/srody-z-ksef/
http://niw.gov.pl/dla-beneficjentow/#KSeF
https://poradnik.ngo.pl/krajowy-system-elektronicznych-faktur-ksef-a-organizacje-pozarzadowe

Materiaty ngo.pl o KSeF

Polecamy zaktadke w ngo.pl poSwiecong KSeF: publicystyka.ngo.pl/kategoria/ksef

Uprawnienia, tokeny,
certyfikaty w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF) -
co, po co i dla kogo?

@ Monika Chrzczonowicz, Karol Swiet

Krajowy system e-Faktur
(KSeF) a organizacje
pozarzgdowe. Pytania i
odpowiedzi. Cz. 1

@ Monika Chrzczonowicz, Karol Swiet

Krajowy system e-Faktur
(KSeF) a organizacje
pozarzgdowe. Pytania i
odpowiedzi. Cz. 3

[@ Monika Chrzczonowicz, Karol Swiet

Najwazniejsze zmiany w
prawie w 2026 roku z
perspektywy organizacji
pozarzgdowych

& Ada Chudzik, Kancelaria Legalden,

Qo )
5 QLC}QQ , POZYTKU
L JRTors Q;ﬁ% PUBLICZNEGO

WRDPP w lutym o Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF)

4 Magda Dobranowska-Wittels

O czym powinny pamietac
organizacje pozarzgdowe w
ostatnim tygodniu stycznia

@ Redakcja ngo.p!

Krajowy system e-Faktur
(KSeF) a organizacje
pozarzgdowe. Pytania i
odpowiedzi. Cz. 2

f_@ Monika Chrzczonowicz, Karol Swiet

‘

KSeF. Jak wypetni¢ i ztozy¢
zgtoszenie ZAW-FA
[infografika]

@ Redakcja ngo.pl


http://ngo.pl
https://publicystyka.ngo.pl/kategoria/ksef

Polecamy nasze kursy

edu.ngo.pl

edu.ngo.pl

KURS ONLINE <ZARZADZANIE FINANSAMI)

Jak zarzadzac finansami
w organizacji pozarzadowej

Poznaj kluczowe obszary zarzagdzania finansami
w stowarzyszeniach i fundacjach

KURS ONLINE <ZARZADZANIE FINANSAMI>

Jak prowadzic¢ ksiegowosc¢
stowarzyszen i fundacji



https://edu.ngo.pl/zarzadzanie-finansami-organizacji-pozarzadowej
https://edu.ngo.pl/kurs-ksiegowosc-ngo

Pomoglismy tysigcom organizacji.
Pomozemy i Tobie!

Kursy, poradniki, wzory dokumentow m



https://edu.ngo.pl

