STOWARZYSZENIE

mydiainnych

Oferta pracy

Ksiegowa/ Ksiegowy

Pooszukiwana osoba
ksieggowa lub ksieggowy

Wymagania:

- wyksztatcenie kierunkowe (ekonomia, finanse i rachunkowosé lub pokrewne),

- min. 2-3 lata do$wiadczenia w pracy na stanowisku ksiegowej/ksiegowego (doswiadczenie
w petnej ksiggowosci),

- dobra znajomoéé pakietu MS Office (w szczegdlnosci program Excel),

- dobra znajomos$é ustawy o rachunkowosci oraz rozliczen podatkowych (podatek dochodowy,
podatek VAT, umiejetnos¢ kwalifikowania dokumentéw ksiggowych),

- rzetelnos€ i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Mile widziane:
- dosSwiadczenie w prowadzeniu ksiegowo$ci organizacji pozarzqdowych,
- dosSwiadczenie w naliczaniu ptac, w rozliczeniach z ZUS,
- praktyczna znajomos$¢ zagadnieh kadrowych,
- doSwiadczenie w pracy z programami grupy Insert.

Obowigzki:

- prowadzenie petnej ksiggowosci stowarzyszenia zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci,
przepisbw podatkowych oraz procedurami wewnetrznymi,

- prowadzenie rozliczeh podatkowych, w tym sporzqdzanie deklaraciji podatkowych (CIT, VAT i
innych obowiqzujgcych),

- prowadzenie biezgcej analizy i weryfikacja zapisdw kont ksiegowych zapewniajgc ich
prawidtowos¢, kontrolowanie rozrachunkdéw na kontach ksieggowych, uzgadnianie sald, robienie
przelewdw bankowych,

- prowadzenie rejestrow, np. sSrodkéw trwatych,

- sporzgdzanie raportdw na potrzeby zarzgdu, instytucji finansowych i organéw administracji
publicznej,

- aktywne uczestniczenie w sporzqdzaniu sprawozdania finansowego zgodnie z ustawq
o rachunkowosci,

- wspbtpraca z audytorami, doradcami oraz instytucjami zewnetrznymi, urzedami skarbowymi
i innymi organami administracji publiczne;.

Wymagane dokumenty:

& CV wrazz oSwiadczeniem kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutacji,

¢ Kopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje oraz doswiadczenie (opcjonalnie).



Termin skiadania dokumentow:
do dnia 21.04.2026 r.

Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ drogq elektroniczng na adres e-mail:
rekrutacja@mydlainnych.pl, w tytule wpisujgc: Ksiegowoéé bqdz dostarczyé osobiscie [ pocztq

tradycyjng do biura Stowarzyszenia My dla Innych,
ul. Morelowa 23, 15-802 Biatystok. Wigcej informaciji pod numerem telefonu: 739-211-235

Warunki pracy na stanowisku:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

wymiar pracy: 1 etat,

miejsce Swiadczenia pracy: Biatystok, Dziesigciny,

wynagrodzenie od 5000 do 7000 zt brutto, w zaleznos$ci od posiadanych umiejetnosci,
zatrudnienie od maja 2026 r.
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Kandydaci spetniajgcy niezbedne wymagania zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
spotkania.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Stowarzyszenie My dla Innych

ul. Morelowa 23, 15 - 802 Biatystok

kontakt@mydlainnych.pl WWW.mYdlqinnYCh.pl




