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O Programie

Program , Dziedzictwo spoteczne” skierowany jest do inicjatyw, ktdre zachowujg i popularyzuja
historie spotecznosci, wydarzen i miejsc. Podmioty te zabezpieczajg i chronig zbiory, m.in. fotografie,
dokumenty, wspomnienia czy nagrania historii méwionej. Pozyskujg je od spotecznosci, digitalizujg,
opisujg i udostepniaja. Ich dziatania réwniez integrujg spotecznosci, sSrodowiska wokét dziedzictwa,
tworzg wiezi miedzypokoleniowe, budujg wspdlnoty, pobudzajg spotecznos$ci do myslenia o wtasnej
historii. W taki sposéb wzmacniajg obywatelskie zaangazowanie w dziatania na polu historii

i uspoteczniajg zbiory pozostajgce dotgd w rekach prywatnych.

Takie inicjatywy nazywane sg archiwami spotecznymi, a zaktadajg je m.in. organizacje pozarzadowe,
kota gospodyn wiejskich, biblioteki i domy kultury. Od 2020 roku wspiera je Centrum Archiwistyki
Spotecznej, paristwowa instytucja kultury, ktérej organizatorem jest Minister Kultury i Dziedzictwa

Narodowego.

W ramach programu finansowane bedg dziatania podmiotow (organizacji pozarzagdowych,
samorzgdowych instytucji kultury i két gospodyn wiejskich), ktére juz prowadzg archiwa spoteczne,
jak i tych, ktére chca dopiero rozpocza¢ dziatania w nurcie archiwistyki spotecznej. Celem programu
,Dziedzictwo spoteczne” jest wsparcie ich dziatan — zaréwno archiwalnych, polegajacych na pracy na
zbiorach, jak i spotecznych — polegajgcych na integracji spotecznosci wokét tych zbioréw.
§1

Definicje
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
Centrum lub CAS — Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg w Warszawie (02-516), ul. Rejtana 17
lok. 25/26/27, NIP 521-388-93-07, REGON 385444632, instytucja kultury wpisana do Rejestru
Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr 119/2020;

1) Dyrektor — Dyrektor Centrum Archiwistyki Spotecznej lub zastepca Dyrektora upowazniony

do udzielania, przekazywania lub rozliczania dofinansowan w ramach Programu;
2) Minister — minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;
3) Ministerstwo — ministerstwo wtasciwe do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;

4) Wnioskodawca — podmiot sktadajacy Wniosek do CAS o dofinansowanie Zadania w ramach

Programu;



5)

6)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Beneficjent — Wnioskodawca, ktdry uzyskat dofinansowanie w ramach programu na

realizacje Zadania;

Zadanie — dziaftanie bedace przedmiotem Wniosku oraz zwigzane z nim koszty,
wspotfinansowane ze srodkéw publicznych, z zastrzezeniem, ze w ramach Programu CAS nie
zleca zadan w rozumieniu art. 2 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci;

Projekt — koncepcja Wnioskodawcy, mieszczagca w swoim zakresie zardwno Zadanie,

jak i dziatania przygotowujace do jego realizacji oraz ewentualny plan jego kontynuacji;

Whiosek — wniosek o dofinansowanie Zadania realizowanego ze srodkéw pozostajgcych
w dyspozycji CAS, wypetniany i wysytany przez Wnioskodawce za posrednictwem

elektronicznego systemu obstugi wnioskéow — System WITKAC;

Dofinansowanie lub srodki finansowe CAS — srodki udzielone Beneficjentowi przez CAS na
realizacje Zadania, ktére CAS otrzymuje w formie dotacji celowej z budzetu Ministra, na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024

r. poz. 1530 ze zm.);

System WITKAC (witkac.pl) — elektroniczny system obstugi wnioskéw zapewniajgcy

komunikacje elektroniczng pomiedzy Wnioskodawcami oraz Beneficjentami a CAS;

Btedy formalne — wady Wniosku wynikajgce z niedostosowania Zadania do wymagan
okreslonych w regulaminie, ktére uniemozliwiaja udzielenie Dofinansowania dla Zadania
w ramach Programu, i ktérych Wnioskodawca nie moze poprawic po terminie zamkniecia

naboru do Programu;

Zespot Sterujacy — zespot, w ramach ktérego kazdy z cztonkdw dokonuje samodzielnie oceny

Whioskow ztozonych do Programu;

Lista rankingowa — lista wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej

przyznanej oceny koncowej;

Konflikt interesdw — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika CAS lub innej osoby
powotanej przez Dyrektora do realizacji procedur w ramach Programu wptywa na bezstronne

i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci;

Program — program wtasny Centrum Archiwistyki Spotecznej pn. ,,Dziedzictwo spoteczne”;


http://witkac.pl/

16) Zbiory — materiaty pochodzace od spotecznosci np. lokalnej, zawodowej, kulturowej,
mniejszosciowej, dokumentujgce jej historie — wydarzenia, ludzi, zycie spoteczne, dziatalnosc
réznych podmiotéw itp. Oprdcz materiatéw pochodzgcych od spotecznosci, mogg to by¢
rowniez spuscizny i kolekcje oséb, ktdre sg wazne dla danego Srodowiska lub spotecznosci.
Muszg mie¢ wartos¢ historyczng i/lub kulturowg. W szczegdlnosci bedg sktadaty sie
z fotografii, dokumentow (np. listdw, wspomnien, legitymacji, dyplomdw), nagran historii

mowione]j. Moga mie¢ forme fizyczng i/lub cyfrowa.

17) Otwarty System Archiwizacji (osa.cas.org.pl, OSA) — bezptatne narzedzie online stuzgce do
opracowania i zabezpieczania zbioréw archiwéw spotecznych oraz informacji o nich,
administrowane i rozwijane przez CAS. Narzedzie jest zintegrowane z portalem Zbiory

Spoteczne (zbioryspoteczne.pl), co oznacza, ze wszystkie opisy i pliki wprowadzone do OSA

moga zostac udostepnione na tym portalu. OSA jest narzedziem obligatoryjnym w projekcie,
na zasadach okreslonych w Regulaminie OSA, ktéry jest dostepny na stronie:

https://zbioryspoleczne.pl/regulamin. Wiecej informacji o OSA znajdujg sie na stronie:

https://cas.org.pl/otwarty-system-archiwizacji/.

§2
Budzet

Prognozowana wielko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje Programu wynosi: 1 200 000,00 zt.
§3
Instytucja zarzadzajaca
Instytucjg zarzadzajacg Programem jest Centrum Archiwistyki Spotecznej.
§4
Podstawa prawna i cel Programu
1. Program realizowany jest na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem
panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan

podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

2. Program wpisuje sie w zakres dziatan statutowych CAS, do ktérych nalezy: ,wspieranie inicjatyw
spotecznych na rzecz zabezpieczania i upowszechniania zbiorow tekstowych, ikonograficznych,
filmowych, fonograficznych i innych, dokumentujgcych pamie¢ historyczng i dziedzictwo
narodowe, rozwijanie sieci wspotpracy podmiotéw podejmujgcych powyzszg dziatalnosé

i wzmacnianie zaangazowania obywateli w dziatania na rzecz dokumentowania historii”.
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3. Cele programu:
a) zabezpieczenie i udostepnienie zbioréw dziedzictwa kulturowego;
b) upublicznienie zbioréow pozostajgcych dotagd w rekach prywatnych;
c) wzrost Swiadomosci spotecznej w zakresie roli i wartosci dziedzictwa kulturowego;

d) wzrost zaangazowania obywatelskiego w dziatania na polu historii swojej wtasnej

miejscowosci, grupy zawodowej, Srodowiska, spotecznosci;
e) wzmocnienie ruchu archiwéw spotecznych i trwatosci ich dziatan;

f) wtaczenie w proces zachowywania dziedzictwa kulturowego podmiotdw, ktére do tej pory
nie podejmowaty takich dziatan.
§5
Uprawnieni Wnioskodawcy
1. O dofinansowanie w ramach Programu mogg sie ubiegac nastepujgce podmioty, realizujgce
zadania zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18
grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem parnstwa, udzielania dotacji
celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzgcym
dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, posiadajace siedzibe, zaktad
lub oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pod warunkiem prowadzenia wyodrebnionej

dokumentacji sSrodkéw finansowych CAS oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkdw:
a) organizacje pozarzadowe;

b) samorzadowe instytucje kultury (z wytaczeniem instytucji kultury wspdétprowadzonych
wpisanych w rejestrze instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Minister wtasciwy
do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego oraz instytucji wspoétprowadzonych

wpisanych w rejestrze organizatoréw samorzgadowych)?;

c) kota gospodyn wiejskich (wpisane do Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich,

prowadzonego przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa).

1 Lista instytucji wspdtprowadzonych znajduje sie na stronie: https://www.gov.pl/web/kultura/instytucje-wspolprowadzone
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§6

Rodzaje kwalifikujgcych sie zadan

1. W ramach programu Whnioskodawcy moga ubiegaé sie o dofinansowanie zadan realizujgcych

cele Programu poprzez nizej wymienione dziatania:

1) dziatania obowigzkowe w ramach kazdego Zadania:

a) opracowanie zbioréw pozyskanych w ramach Zadania, i/lub ktérymi dysponuje

Whioskodawca;

b) wprowadzenie informacji o opracowanych Zbiorach i plikéw cyfrowych zbioréw do

Otwartego Systemu Archiwizacji (OSA);

c) publikacja informacji o opracowanych Zbiorach i plikéw cyfrowych zbioréw na portalu

Zbiory Spoteczne (zbioryspoteczne.pl) zintegrowanym z Otwartym Systemem Archiwizacji

(OSA);

d) organizacja wydarzenia kulturalnego o charakterze partycypacyjnym, edukacyjnym lub

popularyzatorskim, realizowanego podczas prac nad zbiorami lub po ich zakonczeniu.

2) dziatania nieobowigzkowe w ramach Zadania:

a) pozyskanie Zbioréw w postaci oryginatéw (fizycznej) lub plikdw cyfrowych;

b) digitalizacja Zbioréw pozyskanych w ramach zadania, i/lub ktérymi dysponuje

Whioskodawca;

c) zabezpieczenie Zbiorow w postaci oryginatow (fizycznej).

2. Przyktady dziatan szczegétowych i dodatkowe informacje na temat obowigzkowych elementéw

kazdego Zadania wskazuje ponizsza tabela:

Dziatanie

Przyktady dziatan szczegétowych

Obowigzkowe elementy zadania

(tak/nie)

pozyskanie zbiorow w postaci
oryginatow (fizycznej) lub
plikéw cyfrowych (ust. 1 pkt. 2

a) powyzej).

—  pozyskanie dokumentow,
fotografii,

—  rejestrowanie nagran historii
modwionej (audio/wideo),

— digitalizacja dokumentow,

fotografii.

nie
zalecenia techniczne i wskazowki
merytoryczne dotyczace
digitalizacji dokumentéw
i fotografii, rejestrowania nagran
historii méwionej znajdujg sie

w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.



http://eczne.pl/

Dziatanie

Przyktady dziatan szczegétowych

Obowigzkowe elementy zadania

(tak/nie)

digitalizacja zbioréw
pozyskanych w ramach zadania,
i/lub ktérymi dysponuje
whioskodawca (ust. 1 pkt. 2 b)

powyzej).

— digitalizacja dokumentéw,
fotografii,

—  tworzenie kopii
bezpieczenstwa plikdw
cyfrowych (powstatych
w wyniku digitalizacji
dokumentéw, fotografii oraz
rejestracji nagran historii
mowionej — pliki born

digital).

nie
zalecenia techniczne i wskazéowki
merytoryczne dotyczace
digitalizacji dokumentéw
i fotografii znajduja sie

w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

—  porzadkowanie

opracowanie zbioréow tak
. dokumentoéw, fotografii,
pozyskanych w ramach zadania,
i/lub ktérymi dysponuje nagran historii méwionej,
whioskodawca (ust. 1 pkt. 1 a) ~  opisanie dokumentdw,
powyzej) fotografii, nagran historii
mowionej,
—  konsultacje eksperckie
dotyczgce opracowania.
—  przygotowanie metadanych, tak

wprowadzenie informacji

o opracowanych zbiorach

i plikdw cyfrowych zbioréw do
Otwartego Systemu
Archiwizacji (OSA)

(ust. 1 pkt. 1 b) powyzej).

—  uzupetnienie metadanych,

—  obrdbka plikéw cyfrowych,

—  wprowadzenie metadanych
i plikdw cyfrowych do
Otwartego Systemu

Archiwizacji (OSA).

konieczne jest wprowadzenie do
Otwartego Systemu Archiwizacji
(OSA) metadanych dotyczacych
wszystkich opracowanych
zbioréw oraz wszystkich plikéw
cyfrowych (w przypadku nagran
historii méwionej dopuszczalne
jest wprowadzenie fragmentéw

nagran). Zakres metadanych




Dziatanie

Przyktady dziatan szczegétowych

Obowigzkowe elementy zadania

(tak/nie)

i wskazowki dotyczace plikow
cyfrowych znajduja sie

w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

publikacja informacji

o opracowanych zbiorach

i plikdw cyfrowych zbioréw na
portalu Zbiory Spoteczne
zintegrowanym z Otwartym
Systemem Archiwizacji (OSA)
(ust. 1 pkt. 1 c) powyzej).

tak

konieczna jest publikacja na
portalu Zbiory Spoteczne minimum
75% wprowadzonych do
Otwartego Systemu Archiwizacji
(OSA) metadanych i plikow
cyfrowych (w przypadku nagran
historii méwionej dopuszczalna
jest publikacja fragmentow
nagran). Zakres metadanych

i wskazowki dotyczace plikow
cyfrowych znajdujg sie

w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

. . . — umieszczenie zbioréw nie
zabezpieczenie zbioréw
. L . w materiatach do
w postaci oryginatéw (fizycznych)
(ust. 1 pkt. 2 c) powyzej) diugoterminowego
przechowywania,
—  prace konserwatorskie
— spotkanie tematyczne, tak

organizacja wydarzenia
kulturalnego o charakterze
partycypacyjnym, edukacyjnym
lub popularyzatorskim,
realizowanego podczas prac nad
zbiorami lub po ich zakonczeniu

(ust. 1 pkt. 1 d) powyzej).

— spotkanie ze $wiadkiem /
Swiadkinig historii,

— wydarzenie potaczone
z dzieleniem sie
wspomnieniami,

— prezentacja zbioréw, w tym




Obowigzkowe elementy zadania

Dziatanie Przyktady dziatan szczegétowych
(tak/nie)

dziatania performatywne,
— warsztaty,
— prelekcja, dyskusja,
— spacer,
— graterenowa,
— wystawa,
— publikacja,
- film,
— podcast,
— inne zgodne z celami

programu.

Zbiory objete Zadaniem muszg pochodzi¢ od spotecznosci np. lokalnej, zawodowej, kulturowe;j,
mniejszosciowej. Powinny dokumentowac jej historie — wydarzenia, ludzi, zycie spoteczne,
dziatalnos$é réznych podmiotéw itp. Oprécz materiatéw pochodzacych od spotecznosci mogg to byé
rowniez spuscizny i kolekcje oséb, ktére sa wazne dla danego srodowiska lub spotecznosci. Muszg
mie¢ warto$¢ historyczng i/lub kulturowa. W szczegdlnosci beda sktadaty sie z fotografii,
dokumentow (np. listéw, wspomnien, legitymacji, dyplomdw), nagran historii méwionej. Zbiory
moga mie¢ forme fizyczng i/lub cyfrowa.

Opracowaniu i udostepnieniu w ramach Zadania nie mogg podlegac kopie zbioréw innych
instytucji takich jak paistwowe archiwa czy muzea, pozyskane w wyniku kwerend (w tym
kwerend online).

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu zawiera oswiadczenie dla Beneficjentdw dotyczgce praw do
zbioréw objetych zadaniem.

Kazde Zadanie musi zawierac jednoczesnie dziatania z zakresu opracowania zbioréw oraz
organizacje wydarzenia kulturalnego o charakterze partycypacyjnym, edukacyjnym lub
popularyzatorskim, realizowanego podczas prac nad zbiorami lub po ich zakonczeniu. Konieczne
jest takze wprowadzenie do Otwartego Systemu Archiwizacji (OSA) wszystkich metadanych

i plikdw cyfrowych opracowanych i zdigitalizowanych zbioréw oraz publikacja minimum 75%
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10.
11.

12.

13.

z nich na portalu Zbiory Spoteczne (zbioryspoleczne.pl). W przypadku nagran historii méwionej

wprowadzonymi i opublikowanymi plikami mogg by¢ fragmenty nagran.

Zatacznik nr 7 do Regulaminu zawiera zalecenia techniczne i wskazéwki merytoryczne dotyczace
digitalizacji dokumentéw i fotografii, rejestrowania nagran historii méwionej oraz opracowania
zbiorow w Otwartym Systemie Archiwizacji (OSA).

Z dofinansowania w ramach programu wytfgczone sg zadania dotyczace tworzenia i modernizacji
stron internetowych oraz aplikacji mobilnych.

W ramach Programu zostang dofinansowane tylko zadania o charakterze niekomercyjnym, ktére
zapewniajg catkowicie bezptatny dostep odbiorcéw do realizowanych w ramach niego dziatan.
Wykluczona jest odptatna dystrybucja publikacji w trakcie Zadania i po jego zakoriczeniu.
Beneficjent jest zobowigzany do bezptatnego udostepnienia przez okres nieograniczony
utwordw w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24), tj. w szczegblnosci publikacji, nagran
audio/wideo powstatych podczas realizacji Zadania, w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do nich
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, tj. umieszczenia na stronach internetowych
i/lub portalach spotecznosciowych. Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy nagran historii
mowionej, zrealizowanych w ramach zadania.

Zadanie nie moze wyklucza¢ oséb ze specjalnymi potrzebami. Oznacza to, ze Zadanie uwzglednia
zasady zwigzane z dostepnoscia. Zasady te powinny byc¢ zgodnie ustawa z dnia 19 lipca 2019
roku o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r., poz. 1411
ze zm.).

W przypadku ewentualnego wprowadzenia ograniczen, zakazow i nakazéw, o ktérych mowa

w art. 46 ust. 4 ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych ludzi, do
zakresu programu CAS dopusci mozliwos$¢ realizacji zadan w formule online (Dz.U. z 2024 r., poz.

924 ze zm.).

§7
Wymagania formalne i finansowe dla Zadania

Realizacja Zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2026.

Termin rozpoczecia i zakoriczenia realizacji Zadania okresla sie od 15 maja do 15 pazdziernika
2026 roku z zastrzezeniem, ze wydatki ponoszone z dofinansowania CAS sg kwalifikowalne
wytgcznie poczagwszy od dnia ogtoszenia wynikow naboru.

Jeden Wnioskodawca ma prawo ztozy¢ jeden wniosek w naborze do Programu.
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10.

11.

12.

13.

Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 10 000,00 zt.
Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 50 000,00 zt.

Nieuwzglednienie we Wniosku wymogow okreslonych w Regulaminie jest Btedem formalnym

i skutkuje odrzuceniem Whniosku.

Whioskodawca wnioskuje o Dofinansowanie w wysokosci 100% budzetu Zadania, tzn. Program

nie przewiduje wktadu wtasnego.

Wytgczeni z Dofinansowania s3 Wnioskodawcy, ktérzy otrzymali juz dofinansowania na

wnioskowane zadanie w ramach:
a) innych programoéw CAS;

b) projektéw z obszaru kultury i dziedzictwa narodowego, realizowanych w catosci lub

w czesci we wspotpracy z CAS;
c) innych programéw wtasnych panstwowych instytucji kultury;
d) programow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

e) programow wieloletnich ustanowionych przez Rade Ministréw i realizowanych przez

instytucje podlegte.

Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane od daty przyznania
dofinansowania, tj. ogtoszenia wynikéw naboru jedynie na pokrycie kosztéw uwzglednionych

w wykazie kosztédw kwalifikowanych, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W preliminarzu kosztéw Wnioskodawca moze uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne do

poniesienia z tytutu realizacji Zadania.

W preliminarzu kosztéw nie mozna wyceniac pracy wolontariusza, lecz mozna wykazac koszty
Zwigzane z jego ubezpieczeniem, wyzywieniem i kosztami podrézy stuzbowych. W takim

przypadku nalezy z wolontariuszem podpisa¢ umowe o wolontariacie.

W ramach Zadania nie mozna finansowac prac remontowych oraz modernizacyjnych budynkéw

i obiektéw.
Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie:
a) wydatkow inwestycyjnych;

b) zakupu srodkéw trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
11



o rachunkowodci, tj. rzeczowych aktywéw trwatych i zréwnanych z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku
i przeznaczonych na potrzeby jednostki — niezaleznie od ich wartosci jednostkowej,

z zastrzezeniem ust. 14 ponizej.

14. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup:

15. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone takze na pokrycie zakupu wartosci niematerialnych

16.

17.

a) skanera, aparatu fotograficznego, niezbednych akcesoriow do nich na potrzeby digitalizacji;

b) dyktafonu, kamery, niezbednych akcesoriéw do nich na potrzeby nagrywania historii

mowionej;

c) dysku zewnetrznego, macierzy dyskowej, dysku do macierzy dyskowych na potrzeby

zabezpieczenia zbioréw cyfrowych.

Powyzsze zakupy muszg by¢ uzasadnione i konieczne do realizacji Zadania; ich wartos¢

jednostkowa musi by¢ nizsza niz 10 000 zt brutto oraz rownoczesnie faczne wydatki na ten cel nie

mogg przekroczy¢ 25% udzielonego Dofinansowania.

i prawnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, tj. nabytych przez

jednostke, zaliczanych do aktywdéw trwatych, praw majatkowych nadajacych sie do gospodarczego

wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,

przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki w szczegdlnosci:
a) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentdw, znakdw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz

zdobniczych,
c) know-how.
Zastrzezeniem ust. 16 ponize;j.

Wyijatek od ust. powyzej stanowig autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne i licencje na
utwory wykorzystane do dziatania kulturalnego oraz dziatar promocyjnych oraz te powstate
w efekcie realizacji Zadania. Ich zakup musi by¢ uzasadniony i konieczny do realizacji Zadania,
a wartos¢ jednostkowa musi by¢ nizsza niz 10 000 zt brutto.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Zadania muszg by¢ poniesione w okresie

kwalifikowalnosci wydatkdw, tj. w trakcie realizacji Zadania z zastrzezeniem, ze w przypadku
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

publikacji wynikéw po 15 maja 2026 roku koszty finansowane z Dofinansowania ze srodkédw CAS
moga by¢ poniesione wytgcznie poczawszy od dnia ogtoszenia wynikdw naboru.

W ramach Zadania, Beneficjent ani inne podmioty nie moga uzyskiwac zadnych przychodéw
finansowych z tytutu jego realizacji, w trakcie realizacji Zadania i po zakonczeniu realizacji
Zadania.

W preliminarzu kosztéw Zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji
tego Zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towardéw i ustug (VAT)

w wysokosci, w ktérej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia

w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

a) Whnioskodawcy, ktdrzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku
VAT od towardw i ustug zwigzanych z realizacjg Zadania (dla ktérych podatek VAT jest
kosztem) — sporzadzajg preliminarz kosztow w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem

VAT);

b) Wnioskodawcy, ktdérzy majg mozliwosé odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarodw i ustug zwigzanych z realizacjg Zadania (w catosci lub w czesci) — sporzadzaja
preliminarz kosztow w kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT,

ktére beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

Mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle przepisdw ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug.

W zawartym we Whniosku preliminarzu kosztéw Zadania mozna zamieszcza¢ wytgcznie dane
dotyczace srodkow, ktére na etapie realizacji Zadania zostang ujete w ewidencji ksiegowe;j
Whioskodawcy.

W przypadku Wnioskodawcéw bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1 zatacznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku, uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,
zwanego dalej ,rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014”, dofinansowania sg udzielane jako
pomoc publiczna zgodnie z art. 53 i art. 54 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Szczegdtowe informacje o zasadach stosowania pomocy publicznej zawarte sg w zatgczniku nr 3
do Regulaminu.

Sktadajgc Wniosek do Programu, Wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez CAS
podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — w celu realizacji obowigzkéw

wynikajgcych z zapisdw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej.
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24.

25.

26.

Wszelkie postanowienia dotyczgce ochrony danych osobowych zawartych we wnioskach wraz
z podstawami prawnymi ich przetwarzania okreslone zostaty w elektronicznym formularzu
Whniosku.
W celu umozliwienia rozliczenia Projektu, w tym badania kwalifikowalnosci wydatkow,
weryfikacji zgodnosci wydatkowania $Srodkdw publicznych z prawem i z regulaminem Programu,
Beneficjenci Programu udostepniajg CAS jako odrebnemu administratorowi dane osobowe
zawarte w raporcie koncowym Zadania, materiaty merytoryczne i dokumenty finansowe. CAS
jako administrator samodzielnie decyduje o celach i sposobach przetwarzania ww. danych
osobowych.
Beneficjenci zobowigzani sg do wykonania w imieniu CAS obowigzku informacyjnego wobec
0s6b, ktdrych dane osobowe zamieszczajg w raporcie konicowym Zadania, w materiatach
merytorycznych i dokumentach finansowych. Wzér klauzuli informacyjnej stanowi zatgcznik nr 5
do Regulaminu.
§8

Terminy i tryb naboru Wnioskow

W ramach Programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego naboru Wnioskéw w terminie do

19 marca 2026 roku, do godz. 15.00.

Ogtoszenie o naborze CAS zamieszcza na stronie internetowej (www.cas.org.pl) oraz

w Biuletynie Informacji Publicznej nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych przed terminem

zakonczenia danego naboru.
Dla prawidtowego ztozenia Wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w Systemie WITKAC.
Whioski sktada sie wytgcznie w formie elektronicznej w Systemie WITKAC.

Whioskodawcy zobowigzani sg do wypetnienia Wniosku, a nastepnie przestania go przez System
WITKAC w terminie okreslonym w ust. 1. Na etapie naboru Wnioskodawcy nie s3 zobowigzani

do sktadania jakichkolwiek dokumentéw w formie papierowej.
Program nie przewiduje trybu odwotawczego.

89

Tryb oceny Wnioskow

Whioski rozpatrywane sg w dwdch etapach:

a) etapie oceny formalnej, dokonywanej przez CAS, ktéra polega na stwierdzeniu, czy dany

Whiosek nie zawiera Btedéw formalnych;
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b)

etapie oceny punktowej, dokonywanej przez Zespot Sterujacy i CAS, ktérej podlegaja

Whioski niezawierajgce Btedéw formalnych.

Ocenie punktowej nie sg poddawane Whnioski, w ktérych stwierdzono co najmniej jeden

z ponizszych Btedow formalnych:

a)
b)
c)

d)

j)

k)

ztozenie Wniosku przez podmiot nieuprawniony;
podanie we Wniosku btednego numeru NIP lub REGON (jesli byt nadany podmiotowi);
ztozenie Wniosku bez wykorzystania Systemu WITKAC;

ztozenie Wniosku z wykorzystaniem konta w Systemie WITKAC nalezgcego do innego

whioskodawecy;

skierowanie Wniosku do instytucji innej niz CAS;

ztozenie wnioskéw w liczbie przekraczajgcej limit okreslony w § 7 ust. 3 Regulaminu;
ztozenie Wniosku po terminie okreslonym w § 8 ust. 1 Regulaminu;

niezgodnosc¢ terminu realizacji Zadania z obowigzujgcymi terminami rozpoczecia

i zakonczenia Zadania okreslonymi w § 7 ust. 2 Regulaminu;

niezgodnos¢ Zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan okreslonych w § 6 ust. 1

Regulaminu;

niezgodnos¢ kwoty wnioskowanego Dofinansowania z limitami okreslonymiw § 7 ust. 4i 5

Regulaminu;

ujecie w zadeklarowanym we Whniosku budzecie Zadania kosztéw ponoszonych w terminie

nieuwzglednionym w Regulaminie;

niezgodnosc¢ kosztéw w zadeklarowanym we Whniosku budzecie Zadania z wykazem kosztow

kwalifikowanych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

przekroczenie limitéw wskazanych w wykazie kosztéw kwalifikowanych (zatgcznik nr 1 do

Regulaminu);
realizacja Zadania poza terytorium Polski;

nieuwzglednienie we Whniosku wymogow okreslonych w Regulaminie Programu.

Na etapie oceny formalnej Wniosku CAS moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o dostarczenie
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10.

11.

W wyznaczonym przez siebie terminie wszystkich lub wybranych zatgcznikéw, o ktédrych mowa

w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Whioski, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng, poddawane sg ocenie punktowej w oparciu

o kryteria okreslone w § 10.

Ocena kazdego Whniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktéw, przy czym:
a) oceny merytorycznej dokonuje Zespdt Sterujgcy w skali od 0 do 60 punktow;
b) oceny zgodnosci z celami Programu dokonuje CAS w skali od 0 do 25 punktow;
c) oceny organizacyjnej dokonuje CAS w skali od 0 do 15 punktow.

Zespot Sterujgcy sktada sie z ekspertéw powotanych przez Dyrektora w liczbie umozliwiajgcej

ocene Wnioskéw w Programie. Sktad Zespotu Sterujgcego jest uzgodniony z Ministrem.

Sktad Zespotu Sterujgcego pozostaje niejawny do momentu zakoriczenia wszelkich dziatan
zwigzanych z oceng Wnioskow i ogtoszeniem wynikéw Programu. Po zakonczeniu tych czynnosci
sktad Zespotu jest publikowany na stronie CAS i w Biuletynie Informacji Publicznej. CAS nie
udostepnia w trybie dostepu do informacji publicznej informacji o ocenie konkretnego wniosku

przez konkretnych ekspertéw w ramach danego Zespotu.

Pracami Zespotu Sterujgcego kieruje przewodniczacy. Do obowigzkéw przewodniczgcego nalezy
organizacja pracy Zespotu Sterujgcego, nadzdr nad procesem dokonywania ocen i weryfikacja
informacji o Konfliktach interesdw przedstawionych przez cztonkdéw Zespotu Sterujgcego.

Przewodniczacy nie bierze udziatu w ocenie merytorycznej Wnioskow.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Zespotu Sterujgcego moze zwotaé posiedzenie,
zawiadamiajgc o nim cztonkéw Zespotu Sterujgcego drogg elektroniczng co najmniej na 3 dni
przed wyznaczonym terminem. Posiedzenie moze odby¢ sie w formie stacjonarnej lub online.
Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecnos¢ wiecej niz potowy cztonkdéw Zespotu

Sterujacego.

Kazdy z cztonkdw Zespotu Sterujgcego formutuje wtasng punktowg ocene Wniosku. Ocena
Whioskow nastepuje w Systemie WITKAC w terminie wskazanym przez przewodniczgcego

Zespotu Sterujacego.

Kazdy Whniosek jest oceniany przez minimum trzech cztonkéw Zespotu Sterujgcego, przy czym

kazdy Wniosek ztozony w Programie powinien by¢ oceniony przez takg samg liczbe cztonkéw
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zespotu Sterujgcego.

Po skompletowaniu indywidualnych ocen punktowych dokonanych w Systemie WITKAC przez

cztonkéw Zespotu Sterujgcego, CAS wylicza sSrednig ocene dla kazdego Wniosku.
CAS oblicza ocene konncowg Whniosku, ktdra stanowi sume punktéw:

a) Sredniej z ocen cztonkdéw Zespotu Sterujgcego;

b) oceny zgodnosci z celami Programu dokonanej przez CAS;

c) oceny wartosci organizacyjnej dokonanej przez CAS.

Na podstawie obliczonej sumarycznej oceny punktowej, CAS sporzadza Liste rankingowg

Whnioskow.

CAS opracowuje schemat podziatu srodkéw finansowych w ramach naboru. Schemat powinien
uwzgledniaé procentowe lub kwotowe zaleznosci miedzy wysokoscig rekomendowanego
Dofinansowania w stosunku do kwoty wnioskowanej a oceng koricowg danego Wniosku.

Schemat podziatu srodkdéw finansowych moze by¢ konsultowany z Zespotem Sterujgcym.

Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu Dofinansowania na podstawie Listy rankingowej
i w oparciu o schemat podziatu srodkéw. Suma przyznanych kwot Dofinansowania nie moze

przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu Programu.

Do otrzymania Dofinansowania kwalifikowane sg Wnioski, ktére uzyskaty najwieksza liczbe

punktéw az do wyczerpania limitu kwotowego konkursu.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor na wniosek Zespotu Sterujgcego moze wskazac inng
kwote Dofinansowania niz wynikajaca z Listy rankingowej i zastosowanego schematu podziatu

srodkdéw, w tym kwote nizszg niz okreslona w § 7 ust. 4.

W sytuacji, kiedy na wniosek Beneficjenta nie dojdzie do podpisania umowy na Dofinansowanie
lub podpisana umowa zostanie na wniosek Beneficjenta rozwigzana przed rozpoczeciem
realizacji Projektu, a Srodki Dofinansowania niewykorzystane, Dyrektor moze przyznaé

Dofinansowanie kolejnemu Projektowi z Listy rankingowe;j.
Ostateczng decyzje o Dofinansowaniu podejmuje Dyrektor.
CAS, nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia zakonczenia danego naboru, opublikuje

w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie www.cas.org.pl:
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a)

b)

wykaz Wnioskdw rozpatrzonych pozytywnie (status wniosku: zakwalifikowany) oraz wykaz

Whioskow rozpatrzonych negatywnie (status wniosku: niezakwalifikowany) — sporzadzone

na podstawie zatwierdzonej przez Dyrektora Listy rankingowej;

wykaz Wnioskdw odrzuconych z powodu Btedow formalnych (status wniosku: odrzucony).

22. CAS drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany we Whniosku, przekazuje Wnioskodawcom

informacje na temat rozpatrzenia ztozonych przez nich Wnioskéw nie pdzniej niz w terminie 5

dni roboczych od dnia publikacji wynikoéw naboru.

§ 10 Kryteria oceny Wnioskéw

Ocena punktowa Wnioskéw odbywa sie w oparciu o ponizsze kryteria:

A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej
Nr Opis kryterium Punktacja
1. Spéjnosc koncepcji zdania, adekwatnos¢ zaplanowanych dziatan oraz kosztéw 0-15
do zatozonych efektow:
— czy zaproponowane elementy sktadowe Zadania zapewniajg osiggniecie
zatozonego celu;
— dobdr dziatan w stosunku do posiadanych zasobdw;
— czy zaplanowane wydatki sg uzasadnione do osiggniecia zatozonych
celéw Zadania;
— realnos¢ osiggniecia zatozonego poziomu wskaznikow.
2. Wartos¢ i unikatowosc¢ zbioréw objetych Projektem: 0-15
— wartos¢ historyczna, kulturowa, spoteczna;
— niepowtarzalnos¢ zbiorow;
— znaczenie zbioréw dla danej spotecznosci.
3. Wybor dziatania kulturalnego, jego charakter i dostosowanie do potrzeb 0-10
spotecznosci:
— dostosowanie dziatania do specyfiki spotecznosci;
— spos6b wykorzystania Zbiorow w zaplanowanym dziataniu;
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A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej

Nr Opis kryterium Punktacja
— przystepna forma dziatania.
Plan na kontynuacje dziatan: 0-6
— plan na dalsze dziatania Wnioskodawcy dotyczace zbioréw (zaréwno
objetych projektem, jak i innych) i/lub plan na dalsze dziatania
kulturalne z wykorzystaniem zbioréw, skierowane do spotecznosci.
Wspdtpraca przy realizacji Zadania z réznymi podmiotami (organizacjami 0-5
pozarzgdowymi, instytucjami, grupami nieformalnymi itp.), wolontariuszami.
Uwzglednienie potrzeb osdb ze szczegdlnymi potrzebami: 0-3
— prawidtowa identyfikacja potrzeb,
— uwzglednienie potrzeb w zakresie komunikacji i informacji o Zadaniu,
— uwzglednienie potrzeb dotyczacych uczestnictwa w dziataniu
kulturalnym i zapoznaniu sie z efektami Zadania.
Promocja zadania: 0-3
— dostosowanie dziatain promocyjnych do specyfiki zadania i jego
odbiorcow.
Ocena ryzyk. 0-3
Maksymalna punktacja, suma: 60
B. Kryteria oceny zgodnosci z celami Programu
Nr Opis kryterium Punktacja
Zgodnos¢ zadania z celami Programu. 0-10
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Uzasadnienie potrzeby realizacji Zadania ze wzgledu na korzysci dla 0-5
spotecznosci:

— stopien zaangazowania spotecznosci w Projekt,

— potencjat Projektu do zintegrowania spotecznosci i innych korzysci dla

spotecznosci,
— potencjat Projektu w zakresie dokumentowania / odkrywania historii
spotecznosci.

Uzasadnienie potrzeby realizacji Zadania ze wzgledu na sytuacje Zbioréw / 0-5
dostep do nich:

— rozproszenie Zbioréw,

— stan uporzadkowania, opracowania Zbioréw,

— stan fizyczny Zbiorow,

— niedostepnosé Zbiordow i informacji o nich.
Trwato$¢ efektow Zadania: zabezpieczenie plikdw cyfrowych i/lub zbioréow 0-5
materialnych.

Maksymalna punktacja, suma: 25
C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej
Nr Opis kryterium Punktacja

Profesjonalizm przygotowania Wniosku: 0-5

— kompletnosé informacji o Projekcie,

— rzeczowosc i spdjnos¢ prezentacji wszystkich elementéw.
Doswiadczenie Wnioskodawcy: 0-5

— doswiadczenie Wnioskodawcy w realizacji podobnych projektéw /
przedsiewzie¢ (spotecznych, kulturalnych, archiwalnych),

— doswiadczenie 0oséb zaangazowanych w merytoryczng realizacje
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C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej

Nr Opis kryterium Punktacja

Zadania.

3. Ocena budzetu i harmonogramu przedstawionych we Wniosku: 0-5

— spoéjnosé wydatkéw z dziataniami,
— zasadnos¢ planowanych wydatkéw oraz ich wysokosci,

— realnos¢ przedstawionego harmonogramu.

Maksymalna punktacja, suma: 15

§11
Zobowiazania Beneficjenta i warunki rozliczenia Zadania

1. Beneficjent, w terminie okreslonym przez CAS, zobowigzany jest do ztozenia w Systemie WITKAC
aktualizacji Wniosku, uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego Dofinansowania brutto?

oraz ewentualne modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego Zadania.

2. CAS zastrzega sobie prawo weryfikacji aktualizacji i zgtaszania do niej uwag w formie mailowej

oraz uzgadniania ostatecznej wersji aktualizacji.
3. CAS moze odstgpi¢ od wymogu ztozenia aktualizacji Wniosku.

4. Na etapie aktualizacji Wniosku Beneficjent nie moze wprowadzaé zmian do istotnych

2 Przy czym:

a) Beneficjenci, ktorzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw i ustug zwigzanych
z realizacjg projektu (dla ktérych podatek VAT jest kosztem) — sporzgdzajg kosztorysy w kwotach brutto (facznie z podatkiem
VAT),

b) Beneficjenci, ktérzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw i ustug zwigzanych z realizacjg projektu
(w catosci lub w czes$ci) — sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére beda

podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).
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elementéw merytorycznych Zadania bez zgody CAS; w szczegdlnosci dotyczy to zmiany tytutu

Zadania, zmiany miejsc realizacji Zadania, zmiany zakresu rzeczowego.

Po ztozeniu aktualizacji Wniosku w Systemie WITKAC Beneficjent przesyta do CAS nastepujgce

dokumenty:
a) Whniosek bedacy przedmiotem oceny, opatrzony wymaganymi podpisami i pieczeciami;

b) aktualizacje Wniosku, opatrzong wymaganymi podpisami i pieczeciami (z zastrzezeniem ust.

3 powyzej);
c¢) komplet wymaganych zatacznikdw, zgodnie z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 2
do Regulaminu,
— przy czym:
i) Beneficjenci, ktérzy uzywaja kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

dokumenty wymienione w pkt. 1-3 przesytajg jako podpisane elektroniczne pliki za

posrednictwem ePUAP (na adres: /CentrumArchiwistyki/SkrytkaESP);

ii) Beneficjenci, ktdrzy nie uzywaja kwalifikowanego podpisu elektronicznego
dokumenty wymienione w pkt. 1-3 przesytajg w wersji papierowej (wydruk) poczta
na adres:

Centrum Archiwistyki Spotecznej
ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27
02-516 Warszawa

z dopiskiem na kopercie:

»,Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026”

Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt. 1-3, w terminie okreslonym przez CAS,

moze by¢ podstawg do uniewaznienia Dofinansowania.

Podstawe przygotowania umowy stanowi ostatecznie uzgodniona aktualizacja Wniosku,
zaakceptowana w Systemie WITKAC. W przypadku odstgpienia przez CAS od wymogu ztozenia
aktualizacji Wniosku podstawe przygotowania umowy stanowi Wniosek bedacy przedmiotem

oceny.

Przygotowana przez CAS umowa jest przesytana do Beneficjenta w formie elektronicznej (plik

PDF) celem podpisania przez Beneficjenta. Umowa moze zosta¢ zawarta przez CAS i Beneficjenta
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w formie pisemnej lub elektronicznej. Umowa w formie elektronicznej moze by¢ zawarta

wytacznie z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
9. Beneficjent zobowigzany jest odestac:

a) w przypadku umowy zawieranej w formie pisemnej — na adres CAS (pocztg) podpisane dwa
egzemplarze umowy;
b) w przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej — na ePUAP CAS podpisany

elektronicznie plik PDF z umowa.

10. Beneficjent zobowigzany jest do zachowania catkowitej zgodnosci kosztéw Zadania z wykazem

kosztow kwalifikowanych (patrz zatacznik nr 1 do Regulaminu).

11. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w umowie, pisemnego aneksu i zgody

Dyrektora pod rygorem niewaznosci, wymagaja:

a) przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami preliminarza kosztdw powyzej

20% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zwiekszenia wartosci pozycji);

b) zmiany zakresu rzeczowego Zadania, w tym wprowadzenie nowych pozycji do preliminarza

kosztow okreslonego we Wniosku o Dofinansowanie;
c) zmiany terminu zakonczenia realizacji Zadania;

d) zaistnienia sity wyzszej lub zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych, ktérych strony

nie mogty przewidzie¢, i za ktére nie ponosza odpowiedzialnosci.

12. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych i informacyjnych
dotyczacych Zadania oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku jej posiadania, informacji
o uzyskaniu Dofinansowania wraz z identyfikacja graficzng (logotypami) wskazang w umowie

o dofinansowanie.

13. Beneficjent, ktéremu na realizacje Zadania przyznane zostato Dofinansowanie w kwocie
powyzej 50 000 zt, niezaleznie od obowigzkéw wskazanych w ust. 12, zobowigzany jest do
stosowania przepisdw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 roku w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania

finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych.

14. Beneficjent, o ktérym mowa w ust. 13, przy podejmowaniu dziatan informacyjnych uzywa

wzorow tablic informacyjnych/plakatéw informacyjnych, okreslonych w zatgczniku nr 1 do
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15.

16.

17.

18.

rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 roku w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych, ktérych edytowalne
pliki cyfrowe udostepnione sg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady

Ministrow pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania- informacyjne.

W przypadku okreslonym w ust. 13 oraz w przypadku koniecznosci stosowania przepiséw
okreslonych w § 7 rozporzadzenia wskazanego w ust. 13, Beneficjent zobowigzany jest do
publikacji wymaganych informacji na stronie internetowej wskazanej we wniosku

o dofinansowanie.

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania/umowy w sposdb nienaruszajgcy przepisow
Ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle

seksualnym i ochronie matoletnich.

Nie pdzniej niz 30 dni przed uptywem koncowego terminu wykonania Zadania okreslonego

w umowie, CAS zwrdci sie do wybranych losowo Beneficjentéw z informacjg o wyznaczeniu ich
do dostarczenia wraz z raportem z wykonania Zadania (dalej: raport) skandéw wszystkich
dowoddéw finansowych przedstawiajacych wydatkowanie Dofinansowania, a takze dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty (np. potwierdzenie z konta bankowego), wystawionych na

Beneficjenta.

W terminie 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji Zadania Beneficjent jest
zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych w umowie, w tym

w szczegdlnosci do:
a) ztozenia raportu w Systemie WITKAC i przestanie go do CAS:
i) za posrednictwem ePUAP, na adres: /CentrumArchiwistyki/SkrytkaESP

(w przypadku Beneficjentdw uzywajacych kwalifikowanego podpisu

elektronicznego, plik musi by¢ podpisany elektronicznie).
lub

ii) przestania podpisanej wersji papierowej na adres: Centrum Archiwistyki
Spotecznej, ul. Rejtana 17, lok. 25/26/27, 02-516 Warszawa, z dopiskiem na
kopercie: , Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026” (w przypadku Beneficjentéw nie

uzywajacych kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

b) przekazania w wersji elektronicznej materiatdw merytorycznych i promocyjnych
potwierdzajgcych realizacje zadania oraz skanéw dokumentéw wskazanych w ust. 17

(w przypadku Beneficjentéw okreslonych w ust.17).

Za date wptywu raportu, materiatéw merytorycznych i promocyjnych oraz skanéw

dokumentow (jesli dotyczy) uznaje sie date ich dostarczenia do CAS.

Za kazdy dzien zwtoki w dotrzymaniu terminu ztozenia raportu koricowego CAS moze zgdac kary

umownej w wysokosci 0,2 % udzielonego Dofinansowania.

Podczas weryfikacji kazdego raportu CAS wytypuje do 20% pozycji z zestawienia faktur,
rachunkéw i innych dowoddw ksiegowych zawartych w raporcie. Przesle Beneficjentowi
mailowo wykaz wytypowanych pozycji, a Beneficjent w terminie okreslonym przez CAS
dostarczy na adres mailowy: dziedzictwospoleczne@cas.org.pl skany uprzednio opisanych
faktur, rachunkéw lub innych dowoddéw finansowych przedstawiajgcych wydatkowanie srodkéw
finansowych CAS, a takze dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty (np. potwierdzenie

z konta bankowego), wystawionych na Beneficjenta, dotyczace tych pozycji.
Ust. 20 nie dotyczy Beneficjentéw, o ktérych mowa w ust. 17.

Opis dokumentéw finansowych przedstawiajgcych wydatkowanie Dofinansowania musi
zawierac szczeg6towg informacje o poniesionych kosztach, w tym: wysokos¢ wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z Dofinansowania, numer pozycji

w preliminarzu kosztéw oraz date zaptaty.

W przypadku, kiedy w wyniku weryfikacji merytorycznej lub finansowej raportu, CAS ustali, ze
niezbedna jest korekta lub uzupetnienie raportu, pracownik CAS moze wystgpi¢ drogg mailowa
na adres wskazany w raporcie o dokonanie korekt lub uzupetnien. W takim przypadku
Beneficjent zobowigzany jest dokonacd korekt lub uzupetnien w terminie wskazanym przez
pracownika CAS. Kare umowng, o ktérej mowa w ust. 19, stosuje sie odpowiednio, przy czym

kare nalicza sie od terminu wyznaczonego na korekte lub uzupetnienie raportu.

Na zgdanie CAS Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ kopie faktur, rachunkéw lub innych
dowoddw finansowych przedstawiajgcych wydatkowanie Dofinansowania, a takze dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty (np. potwierdzenie z konta bankowego), wystawionych na
Beneficjenta, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe odpowiedzialng za sprawy

dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

woli i zaciggania zobowigzan finansowych. CAS moze réwniez zgda¢ okazania oryginatow

dokumentow.

Obowigzujacy raport koricowy, o ktérym mowa w ust. 18 pkt. 1, jest dostepny w Systemie

WITKAC.

Niespetnienie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 10-24 moze by¢ podstawga do obnizenia,

anulowania lub zwrotu catosci badz czesci Dofinansowania.

CAS sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania Zadania przez Beneficjenta, w tym
wydatkowania przekazanych mu srodkéw finansowych CAS. Kontrola moze nastgpi¢ zaréwno
w trakcie realizacji Zadania, jak i po jego zakoniczeniu, w okresie 5 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zrealizowane zostato Zadanie. CAS zastrzega sobie mozliwosc

przeprowadzenia kontroli niezaleznie od akceptacji raportu.

Wszyscy Beneficjenci zobowigzani sa:

a) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej Zadania oraz wydatkéw

dokonywanych ze srodkéw finansowych CAS;

b) do stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien

publicznych w przypadku zaméwien pow. 130 000 zt netto.

Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia CAS dokumentacji —w tym uméw i raportéow
rozliczeniowych — w celu przekazania ich przez CAS podmiotom trzecim w ramach realizacji
obowigzkéw wynikajgcych z zapiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do

informacji publiczne;j.

Faktury, rachunki i inne dowody ksiegowe, ktdre zostaty optacone z Dofinansowania, przed
terminem rozpoczecia Zadania i po terminie jego zakonczenia nie bedg uwzgledniane

w rozliczeniu Zadania.

W wyjatkowych (np. rézne zdarzenia losowe) i uzasadnionych przypadkach na wniosek
Beneficjenta, Dyrektor moze podjac decyzje o uznaniu ptatnosci poniesionej po dniu
zakonczenia realizacji Zadania jako kwalifikowanej, jednakze nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji Zadania, pod warunkiem prawidtowej realizacji Zadania i osiggniecia

zatozonych w Zadaniu celow.

Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z CAS oraz podmiotami realizujgcymi na zlecenie
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CAS badania i ewaluacje w trakcie realizacji Programu oraz rok po jego zakoriczeniu.

33. W przypadku przeprowadzania przez CAS (lub na zlecenie CAS) badania ewaluacyjnego
Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy (w tym udzielania informacji, przekazywania
dokumentdw) w zakresie niezbednym do oceny efektywnosci i jakos$ci wsparcia realizowanego

przy udziale $rodkéw publicznych.

§12
Konflikt interesow

1. W przypadku zaistnienia Konfliktu intereséw Dyrektor, pracownik CAS oraz cztonek Zespotu

Sterujacego podlega wytaczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem Whnioskéw:
a) zinicjatywy witasnej;
b) na wniosek bezposredniego zwierzchnika;
c) zinicjatywy Dyrektora;
d) zinicjatywy Ministra.
2.  Wylaczenia dokonuje:

a) Minister —w stosunku do Dyrektora, przy czym Minister okresla zakres czynnosci, z ktérych

zostaje wytgczony;

b) Dyrektor, w stosunku do pracownikéw CAS i cztonkdéw Zespotu Sterujgcego, przy czym
Dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktérych zostaje wytgczona osoba znajdujaca sie

w konflikcie intereséw;

¢) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt. 2, cztonek Zespotu Sterujgcego samodzielnie —

w stosunku do czynnosci, wobec ktdrych znajduje sie w konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w danym naborze przez osobe znajdujgca
sie w konflikcie interesow miaty wptyw na ocene Wnioskdw, Minister lub Dyrektor moze
uniewaznic:

a) ocene pojedynczego Wniosku;

b) catosé lub czes¢ procedury oceny Wnioskéw.

4. Uniewaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy nie

zostata zawarta umowa dotyczaca finansowania danego zadania.
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§13
Zataczniki do Regulaminu

Wykaz kosztéw kwalifikowanych.
Wykaz zatgcznikéw dla Beneficjentdw.
Informacja na temat pomocy publiczne;j.

Wzér oswiadczenia o terminowym rozliczeniu sie Beneficjenta w programach Ministra oraz
w programach witasnych panistwowych instytucji kultury, finansowanych ze srodkdéw

Ministerstwa w trzech ostatnich latach.
Wz6r klauzuli informacyjnej.
W?zdr oswiadczenia Beneficjenta dotyczacy praw do Zbioréw objetych Wnioskiem.

Zalecenia techniczne i wskazéwki merytoryczne dotyczace digitalizacji dokumentéw i fotografii,

rejestrowania nagran historii méwionej oraz opracowania zbioréw w OSA.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 1 Wykaz kosztow kwalifikowanych

1. Woykaz dotyczy kosztéw realizowanych w ramach Dofinansowania CAS.

2.  Wydatki zwigzane z realizacjq Zadania musza spetnia¢ nastepujgce warunki (facznie), tj. by¢:

a) niezbedne dla realizacji Zadania;

b) efektywne iracjonalne;

c) poniesione (optacone) w okresie kwalifikowalnosci wydatkdw, tj. w okresie realizacji

Zadania;

d) udokumentowane na podstawie faktury, rachunku lub innego rGwnowaznego dokumentu

ksiegowego;
e) poniesione przez Wnioskodawce.

3. Za wydatki kwalifikowane uznaje sie:

Rodzaj kosztu

Uwagi

1. Wynagrodzenia za dziatania i obstuge merytoryczng

Zadania, m.in.:

® 0s0b odpowiedzialnych za prace dotyczace

Zbioréw, tj.:

o0 pozyskanie Zbioréw (pozyskanie
dokumentdw, fotografii; rejestrowanie
nagran historii mowionej; digitalizacje

dokumentdw i fotografii),

o digitalizacje Zbioréw (digitalizacje
dokumentdw, fotografii; tworzenie kopii
bezpieczenstwa plikdéw cyfrowych
powstatych w wyniku digitalizacji
dokumentdw, fotografii oraz rejestracji

nagran historii méwionej — pliki born

Koszty finansowane w oparciu o zawarte

z wykonawcg przez Beneficjenta:

® umowy zlecenia/o dzieto wraz
z rachunkiem lub innym dokumentem

rownowaznym,

e faktury (wystawiane przez firmy oraz
osoby prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg) lub dokumenty

rownowazne,

® umowy o prace wraz z niezbednym
oddelegowaniem lub dodatkowym
aneksem zwiekszajgcym

wymiar/zakres etatu.
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Rodzaj kosztu

Uwagi

digital),

O opracowanie (porzadkowanie
dokumentdéw, fotografii, nagran historii
modwionej, ich opisanie; konsultacje

eksperckie dotyczace opracowania),

o wprowadzenie informacji
o opracowanych zbiorach i kopii
cyfrowych zdigitalizowanych zbioréw do
Otwartego Systemu Archiwizacji
(przygotowanie metadanych,
uzupetnienie metadanych, obrébka
plikéw cyfrowych, wprowadzenie

metadanych i plikéw cyfrowych do OSA),

O zabezpieczenie zbioréw w postaci
oryginatéw (fizycznej) (umieszczenie
zbioréw w materiatach do
dtugoterminowego przechowywania;

prace konserwatorskie).
archiwistéw, historykéw, konserwatorow,
ekspertow, konsultantéw merytorycznych,
prelegentow, pracownikdw naukowych,

edukatordéw, animatorow, oséb prowadzacych
dziatania kulturalne (partycypacyjne,
edukacyjne, popularyzatorskie) — stacjonarne

i online,

0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie
merytoryczne i techniczne dziatania

kulturalnego (partycypacyjnego, edukacyjnego
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Rodzaj kosztu

Uwagi

i popularyzatorskiego),
e artystéw, twércow, kuratordw,
e redaktoréw i autoréw tekstéw,
e tlumaczy,

® 0s6b przygotowujgcych dokumentacje

merytoryczng zadania.

2. Wynagrodzenia za koordynacje dla koordynatora jw.
Zadania.
3. Koszty obstugi administracyjnej Zadania: jw.

® obstuga ksiegowa, prawna,

e wynagrodzenie oséb przygotowujacych

dokumentacje finansowg zadania,

e koszty utrzymania biura/siedziby, w tym koszty

najmu,
e optaty za media, Internet,

® koszty zakupu materiatéw biurowych.

Uwaga: Kwalifikowane tylko w przypadku
organizacji pozarzadowych i két gospodyn

wiejskich.

taczne koszty obstugi administracyjnej nie
moga wynie$¢ wiecej niz 20% kwoty

Dofinansowania.

Do obstugi administracyjnej zadania nie
zaliczajg sie koszty prowadzenia konta

i przelewdéw bankowych.

Koszty obstugi administracyjnej muszg by¢

poniesione w trakcie realizacji Zadania.

4. Zakupy (wraz z dostawg) na potrzeby realizacji prac

na Zbiorach bedacych przedmiotem Zadania:

o w przypadku digitalizacji: skaner, aparat

fotograficzny, niezbedne akcesoria,

e w przypadku nagrywania historii méwionej:

dyktafon, kamera, niezbedne akcesoria,

Uwaga: Zakupy muszg byc¢ uzasadnione

i konieczne do realizacji zadania; ich
wartos¢ jednostkowa nie moze by¢ réwna
lub wyzsza 10 000 zt brutto oraz
rownoczesnie tgczne wydatki na ten cel nie

mogg przekroczy¢ 25% udzielonego
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Rodzaj kosztu

Uwagi

e w celu zabezpieczenia kopii cyfrowych
zbioréw: dysk zewnetrzny, macierz dyskowa,

dysk do macierzy dyskowych.

Dofinansowania (§ 7 ust. 14).

5. Zakupy (wraz z dostawg) materiatéw do
dtugoterminowego przechowywania Zbiorow
fizycznych (oryginatéw) bedacych przedmiotem

Zadania:

e pudta, teczki, obwoluty itp.

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13.

6. Zakupy materiatéw (wraz z dostawg) niezbedne do

realizacji Zadania m.in.

e dziatania kulturalnego (np. materiaty biurowe,

plastyczne, dekoracyjne).

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13.

7. Wyposazenie niezbedne do realizacji Zadania, m.in.

e koszty wynajecia sprzetu (np. rzutnika,

nagtosnienia),

e koszty obstugi technicznej.

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13.

8. Koszt wynajecia pomieszczen, przestrzeni na

potrzeby realizacji Zadania.

Uwaga: Koszt dotyczy przestrzeni
dodatkowo wynajmowanej na potrzeby
realizacji Zadania, nie dotyczy pomieszczen
wynajmowanych na potrzeby siedziby/biura
Whnioskodawcy/Beneficjenta wymienionych

w pkt. 3 powyzej.

9. Koszty zwigzane z przygotowaniem publikacji
tradycyjnych i online oraz wystaw (w tym

z katalogami), m.in.:

e koncepcja, wybdr materiatow,

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13, 15 16.
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Rodzaj kosztu

Uwagi

ustugi graficzne, projektowe,

obrébka materiatéw cyfrowych,
redakcja jezykowa, korekta,

druk (publikacji i plansz wystawowych)

druk materiatdw na warsztaty, spacery itp.

10. Koszty zwigzane z przygotowaniem materiatéw

filmowych i dzwiekowych (filmy, podcasty), m.in.:

koncepcja, wybér materiatéw, redakcja,
ustugi graficzne,
obrébka materiatéw cyfrowych,

montaz.

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13, 15 16.

11. Koszty zwigzane z dostosowaniem dziatan do

potrzeb osdb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym

0s6b z niepetnosprawnosciami, m.in.:

wynagrodzenie specjalistow w zakresie
dostepnosci,

wynajem niezbednego sprzetu utatwiajgcego
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym

z niepetnosprawnosciami, udziat w dziataniach

i ich odbidr, np. wynajem rampy podjazdowej,

optacenie dodatkowej ustugi np. asystenta

osoby z niepetnosprawnoscia,

przygotowanie tekstu w jezyku tatwym do

czytania i rozumienia,

wykonanie materiatéw pomocniczych

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 13, 15 16.
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Rodzaj kosztu Uwagi

w odbiorze realizowanych dziatan, w tym:
tyflografik, makiet, drukéw powiekszonych

i innych materiatéw udostepniajacych,
e opracowanie i wykonanie audiodeskrypcji;

e ttumaczenie na polski jezyk migowy.

12. Koszty podrdzy / transportu: Honorowanym dokumentem finansowym

. , . jest tu m.in.:
e realizatoréw Zadania, )

o uczestnikow Zadania, e faktura/rachunek za ustuge

transportowg;
e Zbioréw bedacych przedmiotem Zadania.

e faktura/rachunek za zakup biletéw —
w przypadku zakupu biletéw

komunikacji zbiorowej;

e faktura za paliwo —w przypadku
$rodka transportu, ktérym dysponuje
Beneficjent. Opis faktury powinien
dodatkowo zawierac cel podrdzy

i liczbe przejechanych kilometrow;
® umowa uzyczenia oraz rozliczenie

przebiegu pojazdu (tzw.

kilometrowka) — w przypadku

prywatnych srodkéw transportu

uzyczanych do realizacji zadania;
e faktura/rachunek za parking;

e opfaty za autostrady.

13. Noclegi i wyzywienie dla realizatoréw Zadania,
koszty cateringu/zakupu artykutéw zywnosciowych

dla uczestnikdw wydarzenia kulturalnego.
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Rodzaj kosztu

Uwagi

14. Niezbedne ubezpieczenia.

15. Dokumentacja realizacji Zadania: filmowa,

zdjeciowa, dzwiekowa.

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 15 16.

16. Koszty komunikacji i promocji, ktére obejmuja

m.in.:

® merytoryczne przygotowanie dziatan

komunikacyjnych i promocyjnych,

® prowadzenie strony internetowej, mediow

spotecznosciowych,

e druk materiatéw informacyjnych
i promocyjnych (przygotowanie drukéw —

projekt graficzny i wydruk) oraz ich kolportaz,
e pfatne kampanie informacyjne, reklamy,

e oznakowanie wynikajace z Rozporzadzenia
Rady Ministréw z 7 maja 2021 roku w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce
zadania finansowane lub dofinansowane
z budzetu panstwa lub z panstwowych

funduszy celowych?,

Uwaga: Koszty komunikacji i promocji nie
mogg przekroczy¢ 20% dofinansowania.

Z zastrzezeniem § 7 ust. 13, 15 16.

17. Zakup praw autorskich lub licencji. Obejmuje

koszty m.in. ZAiKS.

Uwaga: Z zastrzezeniem § 7 ust. 15 16.

3 https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 2 Wykaz zatacznikéw dla beneficjentow

FORMA ORGANIZACYJNO-PRAWNA
ZALACZNIK samorzadowa organizacja koto gospodyn
instytucja kultury pozarzadowa wiejskich

Kopia statutu podmiotu potwierdzona za zgodnos¢

TAK TAK TAK
z oryginatem
Kopia odpisu z wtasciwego rejestru potwierdzona za

TAK TAK* TAK*
zgodnos¢ z oryginatem
Oswiadczenie o terminowym rozliczeniu sie
Beneficjenta w programach ministra wtasciwego do
spraw kultury i dziedzictwa narodowego oraz

TAK TAK TAK
w programach wiasnych panstwowych instytucji
kultury, finansowanych ze srodkdw ministerstwa
w trzech ostatnich latach
Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace praw do

TAK TAK TAK
Zbiorow objetych Zadaniem
Petnomocnictwo dla oséb upowaznionych do

TAK** TAK** TAK**

reprezentacji podmiotu
Uchwata Zarzadu Stowarzyszenia zwyktego do

NIE TAK NIE
zaciggania zobowigzan finansowych powyzej 10 000 zi

Uwaga!

Zatgczniki nalezy dostarczy¢ dopiero na etapie aktualizacji Wniosku, po przyznaniu Dofinansowania,

z zastrzezeniem § 9 ust. 4.

* Wydruk informacji pobranej elektronicznie (KRS, KR KGW) posiada moc dokumentu wydanego przez Centralng Informacje i nie
wymaga podpisu i pieczeci.

** Nalezy dostarczy¢ tylko wowczas, gdy wnioskodawce reprezentuje inna osoba niz wskazana w statucie badz odpisie z wiasciwego

rejestru.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 2 Wykaz zatacznikéw dotyczacych pomocy publicznej

Zatacznik

Komentarz

Szczegétowa informacja dotyczgca pomocy

publicznej

O koniecznosci przestania zatacznika decyduje
Centrum Archiwistyki Spotecznej — w zaleznosci od
wyniku | etapu testu pomocy publicznej (patrz

Zatacznik nr 3).

UWAGA: W przypadku koniecznosci przedstawienia
szczegbtowych informacji na potrzeby sporzadzenia
testu pomocy publicznej instytucja zarzgdzajaca
moze wystgpi¢ do Beneficjenta o przedstawienie
informacji w osobnym pismie. Formularz zatgcznika

bedzie dostepny na stronie internetowe]j CAS.

Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc

w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie

lub rybotéwstwie

Nalezy dostarczy¢ wytacznie w przypadku, gdy
Beneficjent wystepuje jako przedsiebiorstwo

w rozumieniu art. 1 zatacznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 i otrzymuje
dofinansowanie jako pomoc publiczng (patrz
Zatacznik nr 3). Formularz zatacznika bedzie

dostepny na stronie internetowej CAS.

Formularz informacji przedstawianych przy

ubieganiu sie o pomoc de minimis

Nalezy dostarczy¢ wytacznie w przypadku, gdy
Beneficjent wystepuje jako przedsiebiorstwo

w rozumieniu art. 1 zatacznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 i otrzymuje
dofinansowanie jako pomoc de minimis (patrz
Zatgcznik nr 3). Formularz zatacznika bedzie

dostepny na stronie internetowej CAS.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 3 Pomoc publiczna
1. Informacje ogdlne

1. W przypadku Wnioskodawcdéw bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1 zatacznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, Dofinansowanie w Programie jest udzielane jako pomoc
publiczna®, na warunkach okre$lonych w § 7 rozporzadzenia MKiDN z dnia 18 grudnia 2018 roku
w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim
objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w dziedzinie kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego.

2. Zgodnie z art. 1 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 ,za przedsiebiorstwo
uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawna.
Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalnosé na wtasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spétki lub stowarzyszenia
prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza”. Z perspektywy przepisdéw o pomocy publicznej
dziatalno$¢ gospodarcza rozumiana jest jako wszelka dziatalnos$¢ polegajaca na oferowaniu na
rynku towardéw lub ustug. W tym zakresie nie znajduje zastosowanie definicja dziatalnosci

gospodarczej zawarta w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow.

3. Okredlenie, czy dany wnioskodawca wystepuje o dofinansowanie jako przedsiebiorstwo nie zalezy
od formy prawnej wnioskodawcy, ale od cech zadania bedacego przedmiotem wniosku. Oznacza
to zatem, ze mogg wystagpié sytuacje, w ktérych przedsiebiorcy bedg sie ubiegac o wsparcie tylko
dziatalnosci, ktdra ma charakter niegospodarczy. Nie mozna tez wykluczyé, iz w przypadku
whioskodawcy sktadajgcego dwa wnioski do réznych programéw, w jednym z nich wnioskodawca
bedzie wystepowat jako przedsiebiorstwo, a w przypadku drugiego programu — nie. Decydujace
jest zatem ustalenie, czy dofinansowanie realizacji zadania przyznawane jest przedsiebiorcy

w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscia gospodarcza.

4. Gdy zadanie ma charakter niegospodarczy, ale o wsparcie ubiega sie wnioskodawca prowadzacy

dziatalno$¢ gospodarcza, aby dofinansowanie nie zostato uznane za pomoc publiczng,

4 Zgodnie z art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
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whioskodawca powinien zapewnic rachunkowe rozdzielenie obydwu dziatalnosci, tak aby unikng¢
wykorzystywania wsparcia otrzymanego na dziatalnos$¢ niegospodarczg do finansowania

dziatalnosci gospodarczej.®
2. Test pomocy publicznej

5. Centrum Archiwistyki Spotecznej dokonuje analizy Zadania bedgcego przedmiotem Whniosku
(zwanej dalej ,testem pomocy publicznej”) pod katem zasadnosci udzielenia Dofinasowania
w rezimie lub poza rezimem pomocy publicznej. W zaleznosci od specyfiki i zakresu Zadania test

pomocy publicznej moze by¢ przeprowadzony w 1 lub w 2 etapach.

6. Na podstawie przeprowadzonego testu pomocy publicznej okreslony zostanie tryb ewentualnego

udzielenia Dofinansowania:

a) Dofinansowanie bedzie wytaczone z rezimu pomocy publicznej, gdyz zadanie posiada cechy,

ktore pozwalaja stwierdzié¢, ze Wnioskodawca nie realizuje Zadania jako przedsiebiorstwo;

b) Dofinansowanie bedzie wigczone do rezimu pomocy publicznej, gdyz Zadanie posiada
cechy, ktére pozwalajg stwierdzi¢, ze Wnioskodawca realizuje Zadanie jako

przedsiebiorstwo i spetnione sg wszystkie warunki do uznania wsparcia za pomoc publiczna.

7. W I etapie testu pomocy publicznej Wnioskodawca wypetnia obligatoryjnie zintegrowany
z Wnioskiem zatgcznik pn. Informacja dotyczgca pomocy publicznej, ktérego celem jest

okreslenie, czy realizowane Zadanie ma charakter gospodarczy.

8. Dla wytaczenia Dofinasowania z rezimu pomocy publiczne w | etapie testu niezbedne jest
stwierdzenie, czy zadanie ma charakter czysto spoteczny, edukacyjny lub kulturalny, a jego efekty
bedg otwarte dla ogdtu spoteczenstwa bezptatnie w trakcie jego realizacji oraz po jego

zakonczeniu.

9. W przypadku stwierdzenia przez CAS braku mozliwosci jednoznacznego wykluczenia
gospodarczego charakteru zadania w | etapie testu pomocy publicznej, Beneficjent zobligowany

jest do wypetnienia i przestania wraz z aktualizacjg Wniosku dodatkowego zatacznika pn.

5 Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej sSrodkow finansowych ministra oraz wydatkéw dokonywanych z tych

srodkow dotyczy wszystkich beneficjentow — patrz § 11 ust. 32 pkt 1 Regulaminu
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10.

11.

Szczegoétowa informacja dotyczaca pomocy publicznej, na podstawie ktdrego instytucja

zarzadzajgca przeprowadza Il etap testu pomocy publiczne;j.

Dla wyfaczenia Dofinasowania z rezimu pomocy publicznej w Il etapie testu, poza dokonaniem
ponownej analizy aspektow okreslajgcych gospodarczy charakter Zadania, niezbedne jest
stwierdzenie, czy Dofinansowanie nie grozi zaktéceniem badz nie zaktéca konkurencji i nie ma

wptywu na wymiane handlowa.

Ponizej przedstawiono wszystkie elementy, ktére brane sg pod uwage w petnym tescie pomocy

publicznej:

Czgs$¢ 1. CHARAKTER GOSPODARCZY DZIALALNOSCI WNIOSKODAWCY

1.1. |Czy wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ polegajacg na oferowaniu na rynku towardéw lub

ustug?

1.2. [Czy zadanie, ktorego dotyczy dofinansowanie wigze sie z oferowaniem na rynku towaréw lub

ustug?

1.3. |Prognozowane przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania i/lub z wykorzystaniem efektow

realizacji zadania.

1.4. |Czy zadanie ma charakter czysto spoteczny, edukacyjny lub kulturalny, a jego efekty bedg
otwarte dla ogdtu spoteczenstwa bezptatnie w trakcie jego realizacji oraz po jego

zakonczeniu?

1.5. [Czy w przypadku prowadzenia innej dziatalnosci gospodarczej, wnioskodawca zapewni

rozdzielnos¢ finansowo-ksiegowg z dziatalnoscig bedacg przedmiotem dofinansowania?

Czes$¢ 2. WPLYW NA WYMIANE HANDLOWA/ ZAGROZENIE ZAKLOCENIA KONKURENCI

2.1. |Odbiorcy zadania/efektéw realizacji zadania.

2.2. |Przewidywana liczba odbiorcow zadania/efektéw realizacji zadania w skali roku.

2.3. lezyk, w ktorym prezentowane jest zadanie/efekty realizacji zadania.

2.4. |Lokalizacja zadania.

2.5. |Dostepnos¢ komunikacyjna zadania i/lub efektéw realizacji zadania.
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13.

Czes$¢ 2. WPLYW NA WYMIANE HANDLOWA/ ZAGROZENIE ZAKLOCENIA KONKURENCJI

2.6. |Oferta kulturalna w miejscu realizacji zadania/dostepu do efektdow realizacji zadania.

2.7. |Promocja zadania/efektow realizacji zadania.

2.8. |Unikatowos$c¢ zadania/efektéw realizacji zadania.

2.9. |Renoma zadania/efektéw realizacji zadania.

2.10. |Renoma wnioskodawcy.

. Z uwagi na nie w petni wymierny charakter przestanki wptywu na wymiane handlowg i grozbe

zaktécenia konkurencji, w przypadku jesli przeprowadzony test pomocy publicznej wskazuje na
watpliwosci odnosnie wykluczenia wystgpienia tej przestanki, decydujgce znaczenie powinna miec
indywidualna ocena danego zadania, a wytaczenie dofinansowania z rezimu pomocy publicznej
moze nastgpic jedynie po sporzadzeniu dodatkowego uzasadnienia przez instytucje zarzadzajaca.
Uwaga: Przedstawienie przez Wnioskodawce/Beneficjenta niesprawdzonych lub nieprawdziwych
informacji w ramach testu pomocy publicznej moze skutkowaé odrzuceniem Whniosku,
anulowaniem przyznanego Dofinansowania lub obowigzkiem zwrotu Dofinansowania wraz z

odsetkami.

3.Dofinansowanie, ktdre nie jest pomocg publiczng

14.

15.

16.

Beneficjent, ktdrego Zadanie moze byé wytgczone z rezimu pomocy publicznej na podstawie | etapu
testu pomocy publicznej, przy sktadaniu aktualizacji Wniosku jest zobligowany do ponownego
wypetnienia zatacznika pn. Informacja dotyczaca pomocy publicznej w celu potwierdzenia, czy

w zwigzku ze zmianami w zakresie Zadania wprowadzonymi na etapie aktualizacji, nie zachodzg
okolicznosci uzasadniajgce przeprowadzenie Il etapu testu pomocy publicznej.

W przypadku zaistnienia na etapie aktualizacji Wniosku okolicznosci uzasadniajgcych
przeprowadzenie Il etapu testu pomocy publicznej wykonane zostajg czynnosci okreslone

w pkt 9-12.

Po stwierdzeniu, ze ewentualne Dofinansowanie nie jest pomoca publiczng, moze by¢ ono
przyznane i udzielone na zasadach, w zakresie i limitach finansowych okreslonych w Regulaminie

Programu.

4.Dofinansowanie, ktére jest pomocg publiczng

17.

Po wykonaniu czynnosci okreslonych w pkt 9-12 i pkt 14-15 oraz stwierdzeniu, ze Dofinansowanie

bedzie udzielone w rezimie pomocy publicznej, catos¢ pomocy publicznej udzielonej na realizacje
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Zadania w programie nie moze przekroczy¢:

a) kwoty 2 200 000 €; oraz

b) 80% kosztéw kwalifikowalnych®’, przy czym pomoc wyptacana w przysztosci, w tym pomoc
wyptacana w kilku ratach, jest dyskontowana do wartosci w momencie jej przyznania. Wartosé
kosztéw kwalifikowalnych jest dyskontowana do ich wartosci w chwili przyznania pomocy. Stopg
procentowg stosowang do dyskontowania jest stopa dyskontowa obowigzujgca w momencie
przyznania pomocy®.

18. Do pomocy publicznej wlicza sie wszystkie zrédta finansowania Zadania pochodzace ze srodkow

publicznych:
a) dofinansowanie ze srodkéw CAS;
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego;
c) inne $rodki publiczne;

d) finansowe $rodki wtasne, w przypadku jesli Wnioskodawca jest podmiotem z sektora

finansow publicznych.

19. W przypadku niespetnienia wymogoéw, o ktérych mowa w pkt 17-18 dofinansowanie dla wniosku

ztozonego przez przedsiebiorstwo moze by¢:
a) udzielone w kwocie nizszej od przyznanej, ale zgodnej z limitami okreslonymi w pkt 17;

b) udzielone jako pomoc de minimis!’, na warunkach okreslonych w § 7 ust.1-2, ust 4 i ust. 14
rozporzadzenia w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania dotacji

celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan podmiotom prowadzacym

6 Zgodnie z art. 53 ust. 8 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

7 Nie nalezy myli¢ z kosztami kwalifikowanymi, okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu, dotyczgcymi wytacznie dofinansowania

z Srodkéw CAS. W ramach niniejszego Programu przez koszty kwalifikowalne nalezy rozumie¢ wszystkie koszty realizacji Zadania.

8 Zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

9 Dyskontowanie mozna poming¢ w przypadku, gdy miedzy przyznaniem pomocy a poniesieniem wydatkéow uptywa ponizej 12

miesiecy.

10 7godnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831 z 15.12.2023)
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dziatalno$é w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, przy czym putap pomocy
de minimis, ktéra jedno przedsiebiorstwo moze otrzymywac przez okres trzech lat nie moze

przekroczy¢ kwoty 300 000 €;
c¢) anulowane — w przypadku, gdy nie ma mozliwosci udzielenia dofinansowania.

20. W przypadku udzielenia dofinansowania jako pomocy publicznej dodatkowe wymogi dotyczgce
rozliczenia pomocy, w szczegdlnosci zgodnosci realizacji projektu z przepisami o pomocy publicznej
w catym okresie, w ktérym bedzie rozliczana udzielona pomoc publiczna, bedg zawarte w umowie

o dofinansowanie zadan.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 4 Wz6r o$wiadczenia o terminowym rozliczeniu sie beneficjenta w programach ministra oraz

w programach wtasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych ze srodkéw ministerstwa w trzech

ostatnich latach

(pieczec Beneficjenta)

Oswiadczenie o terminowym rozliczeniu sie Beneficjenta w programach ministra wtasciwego do

spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego oraz w programach wtasnych panstwowych

instytucji kultury, finansowanych ze srodkéw ministerstwa w trzech ostatnich latach.

W zwigzku z ubieganiem sie o dofinansowanie na realizacje zadania pn. ....ccccccveeeeeeciieeeeeciieee e,

w ramach programu Centrum Archiwistyki Spotecznej Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

oswiadczam, ze (zaznacz wtasciwg odpowiedz):

[J dofinansowania otrzymane przez

w okresie ostatnich trzech lat (2023—-2025) na realizacje ponizszych zadan finansowanych

(nazwa beneficjenta)

w programach ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego oraz

w programach wtasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych ze srodkéw ministra

wiasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego zostaly rozliczone.

Numer i data Nazwa
Nazwa Nazwa Kwota
Lp. umowy / instytucji
programu zadania dofinansowania

porozumienia zarzadzajacej

1

2

3

[J w okresie ostatnich trzech lat (2023-2025)

(nazwa beneficjenta)

nie realizowat/a/o zadan finansowanych w programach ministra wtasciwego do spraw kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego oraz w programach witasnych panistwowych instytucji kultury,
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finansowanych ze srodkéw ministra.

(miejscowosé, data) (podpis 0séb upowaznionych do reprezentowania

whioskodawcy, pieczecie)
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026
Zatacznik nr 5 Wz6r klauzuli informacyjnej
KLAUZULA INFORMACYJNA CAS

Dla 0sdb, ktorych dane osobowe zawarte sg w przekazywanym do CAS raporcie koncowym zadania

oraz dofaczonych do niego materiatach merytorycznych i dokumentach finansowych.

Zgodnie z art. 13/14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) (,RODO"),

informujemy, ze:
Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Archiwistyki Spotecznej z siedzibg
w Warszawie, ul. Rejtana 17, lok 25/26/27 (kod pocztowy: 02-516), tel.: 22 21 00 100

(,Administrator”).
Inspektor ochrony danych (10D)

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (I0D). Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
w Centrum Archiwistyki Spotecznej mozliwy jest pod adresem email: iod@cas.org.pl we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.
Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie w nastepujgcych celach:

a) weryfikacji i kontroli wydatkowania srodkéw w ramach umowy zawartej pomiedzy
Beneficjentem a Administratorem Programu Centrum Archiwistyki Spotecznej Dziedzictwo
spoteczne. Edycja 2026, co jest niezbedne do jej wykonania oraz stanowi prawnie

uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),

b) udostepniania danych podmiotom upowaznionym do tego na podstawie przepisow

powszechnie obowigzujacego prawa (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO),

c) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami wynikajgcymi z zawartej
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Umowy, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit.

f) RODO).
Kategorie danych

Przetwarzane w zaleznosci od dokumentu dotyczyé moze nastepujgcych Pani/Pana danych: imie,
nazwisko, stanowisko, wizerunek (na zdjeciach z realizacji projektu), PESEL (w celu identyfikacji),
adres e-mail, numer telefonu, miejsce zatrudnienia (w celu umozliwienia kontaktu poczta tradycyjng,

pocztg elektroniczng oraz kontaktu telefonicznego);
Zrédto danych

Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane Administratorowi bezposrednio przez ........ccceeeevevevenene..
Beneficjenta Programu Centrum Archiwistyki Spotecznej Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026
w zwigzku z realizacjg i rozliczeniem umowy na dofinansowanie zadania w ramach programu

zawartej z Administratorem (,Umowa”).
Okres przechowywania danych

Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane s3

przetwarzane:

a) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do utrzymywania kontaktow
zwigzanych z wykonaniem i rozliczeniem Umowy oraz do czasu uptywu terminéw
przedawnienia ewentualnych roszczen z ww. Umowy — przez okres niezbedny do ochrony

interesdéw Administratora,

b) przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa, ktére mogg obligowac¢ Administratora do
przetwarzania danych przez okreslny czas, m.in. ustawy o rachunkowosci oraz prawa

podatkowego, przez okres 6 lat od zakonczenia realizacji Umowy.
Odbiorcy danych
Odbiorcg Pani/Pana danych mogg by¢:
a) pracownicy, wspoétpracownicy oraz cztonkowie organdw Administratora,

b) podmioty przetwarzajgce je na zlecenie Administratora, w celu i zakresie zwigzanym
z realizacjg Umowy, przystugujgcych Administratorowi, przy czym takie podmioty przetwarzajg
dane na podstawie uméw zawartych z Administratorem i wytgcznie zgodnie z poleceniami

Administratora,

47



<)

podmioty upowaznione do tego na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

W odniesieniu do przekazanych Administratorowi danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo

do:

a)

b)

<)

d)

e)

dostepu do tresci swoich danych oraz zgdania ich sprostowania, uzyskania kopii danych

osobowych,
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania, w przypadkach przewidzianych prawem,

przeniesienia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji

o przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim dane sg przetwarzane
w celu zawarcia i wykonywania umowy lub na podstawie zgody. Przekazane dane osobowe

moga zostac przez Panstwa przestane innemu administratorowi danych,

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych
z Pani/Pana szczegdlng sytuacja lub w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania danych

osobowych jest prawnie usprawiedliwiony interes Administratora,

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
Administrator podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych naruszyt przepisy RODO

lub innych witasciwych przepisdw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

W celu skorzystania z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sie Inspektorem Ochrony Danych

w sposéb opisany powyzej.

Informacja o obowiazku podania danych i skutkach i niepodania

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze, niepodanie danych osobowych skutkowac

bedzie brakiem mozliwosci realizacji i rozliczenia umowy z Administratorem.
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 6 Wz6r oswiadczenia Beneficjenta dotyczacy praw do Zbioréw objetych Wnioskiem

piecze¢ Beneficjenta

ZAtACZNIKNR 6 DO WNIOSKU NR ....ccocoiririinen.

Niniejszym o$wiadczam, ze'l:

Zbiory bedgce przedmiotem Whniosku nie sg objete ochrong prawnoautorska.

® Zbiory bedgce przedmiotem Whniosku sg objete ochrong prawnoautorskg i jesteSmy dysponentem
oryginatow (zbioréw fizycznych) i wtascicielem lub licencjobiorcg autorskich praw majatkowych i praw
pokrewnych umozliwiajacych wywigzanie sie z zobowigzan, o ktérych mowa w Regulaminie programu

,Dziedzictwo spoteczne”.

e Zbiory bedgce przedmiotem Whniosku sg objete ochrong prawnoautorska i jestesmy dysponentem kopii
cyfrowych oryginatow (zbiorow fizycznych)/plikdw born digital (np. nagran historii méwionej)
i wtascicielem lub licencjobiorcg autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych umozliwiajgcych

wywigzanie sie z zobowigzan, o ktérych mowa w Regulaminie programu ,,Dziedzictwo spoteczne”.

e Zbiory bedace przedmiotem Whniosku sg objete ochrong prawnoautorska i w ramach realizacji Projektu
dokonamy wraz z pozyskaniem oryginatéw (zbioréw fizycznych)/kopii cyfrowych oryginatéw (zbioréw
fizycznych)/plikéw born digital bezptatnego nabycia autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych lub

stosownych licencji, w wyniku czego staniemy sie wtascicielem lub licencjobiorcg autorskich praw

u Sposrdd pierwszych 4 punktdw, dotyczacych statusu prawnego zbioréw pozyskanych / digitalizowanych / opracowywanych /

udostepnionych w ramach Zadania nalezy wybra¢ adekwatne dla danego Zadania — niewtasciwe skresli¢. Ostatni punkt musi pozostac

nieskreslony. W przypadku zbioréw o réznym statusie po kazdym z wtasciwych punktéw nalezy dopisaé, ktérej czesci zbiorow dotyczy dane

oswiadczenie.
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majatkowych i praw pokrewnych umozliwiajgcych wywigzanie sie z zobowigzan, o ktérych mowa

w Regulaminie programu , Dziedzictwo spoteczne”.

Nie ma przeszkdd prawnych uniemozliwiajgcych realizacje Projektu bedgcego przedmiotem Whniosku,
a w szczegdblnosci, ze autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do zbioréw ujetych we wniosku nie
sg objete licencjami wytgcznymi udzielonymi podmiotom trzecim oraz nie stanowig przedmiotu zastawu

lub innych ograniczen.

miejscowosé, data podpisy i pieczeci oséb upowaznionych

do reprezentowania wnioskodawcy
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Programu Dziedzictwo spoteczne. Edycja 2026

Zatacznik nr 7 Zalecenia techniczne i wskazéwki merytoryczne dotyczace digitalizacji dokumentéw i fotografii,

rejestrowania nagran historii méwionej oraz opracowania zbioréw w Otwartym Systemie Archiwizacji (OSA).

1. Zalecenia techniczne i wskazowki merytoryczne dotyczace digitalizacji dokumentéw i fotografii oraz

rejestrowania nagran historii méwionej

Zalecenia dot. plikéw cyfrowych

Wymagania dot.

dtugosci pozytywu/negatywu na

krétszym boku.

Rozdzielczosé:

- do 24 mm — 3000 ppi

Format: jpg lub png

Dziatanie plikow Wskazéwki merytoryczne
wzorcowych??
prezentacyjnych
Digitalizacja Format pliku: TIFF Jakos¢ gwarantujaca A. Brzozowska
dokumentéw czytelno$é dokumentu | ,,Digitalizacja zbioréow”,
Rozdzielczos¢: minimum 300 ppi, )
Podrecznik dla
zalecana 600 ppi Format: jpg lub png L
archiwistow spotecznych,
(dla dokumentéw
Gtebia bitowa: 24-bit RGB _ _ red. M. Pankowska-
wielostronicowych )
Dowgiato, Centrum
pdf) o .
Archiwistyki Spotecznej,
Warszawa 2023
Digitalizacja Pozytywy i negatywy kolorowe oraz Wielko$¢ gwarantujgca
fotografii czarno-biate — parametry zalezne od czytelnosé dokumentu

12 7alecenia dotyczace digitalizacji dokumentéw i fotografii na podstawie Zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwdw

Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 roku w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwdw panstwowych; zalecenia

dotyczace nagrywania wywiaddéw historii méwionej audio i wideo na podstawie M. Jarzabek, ,, Podrecznik do historii

mowionej”, Centrum Archiwistyki Spotecznej, Warszawa 2024.



https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/
https://cas.org.pl/podrecznik/digitalizacja-zbiorow/

Zalecenia dot. plikéw cyfrowych

Wymagania dot.

Dziatanie plikéw Wskazéwki merytoryczne
wzorcowych'?
prezentacyjnych
- od 25 do 60 mm — 2400 ppi,
-0d 61 do 130 mm — 1200 ppi,
- 0d 130 mm — 600 ppi.
Gtebia bitowa: 16-bitowa skala
szarosci dla fotografii czarno-biatych;
48-bitowe RGB na fotografii
kolorowych.
Nagrywanie Format pliku: WAV Jakos¢ gwarantujaca A. Kapata , Zbieramy
wywiadow dobre brzmienie opowiesci. Historia
L Czestotliwos¢ probkowania: 44,1 kHz o
historii modwiona w praktyce
o lub 48 kHz albo ich wielokrotnos¢ Format: mp3 )
moéwionej archiwum spotecznego”,
audio Rozdzielczo$¢ bitowa: 16 bitéw lub Maksymalny ciezar Podrecznik dla
wiecej pliku: 1 GB archiwistdow spotecznych,
Centrum Archiwistyki
Spotecznej, Warszawa
2023
Nagrywanie Minimalny format pliku: MP4 Jakos¢ gwarantujaca
M. Jarzabek, ,,Podrecznik
wywiadow dobre brzmienie L
L Minimalna rozdzielczo$é: HD (720 _ do historii mowionej”,
historii i obraz o
pikseli lub wiecej) Centrum Archiwistyki
moéwionej )
Format: mp4 Spotecznej, Warszawa
wideo

Maksymalny ciezar

pliku: 1 GB

2024
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https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik/zbieramy-opowiesci-historia-mowiona-w-praktyce-archiwum-spolecznego/
https://cas.org.pl/podrecznik-do-historii-mowionej/
https://cas.org.pl/podrecznik-do-historii-mowionej/
https://cas.org.pl/podrecznik-do-historii-mowionej/
https://cas.org.pl/podrecznik-do-historii-mowionej/
https://cas.org.pl/podrecznik-do-historii-mowionej/

a)

b)

d)

Zalecenia dotyczace opracowania zbioréw w Otwartym Systemie Archiwizacji (OSA)

Zbiory takie jak dokumenty, fotografie, nagrania historii méwionej powinny by¢ opisane na trzech

poziomach opisu archiwalnego: zespdt/zbidr, jednostka archiwalna, dokument.
Pola wymagane na wyzej wskazanych poziomach opisu archiwalnego:

e sygnatura,

e tytut,
e tworca,
e data,

e liczba jednostek archiwalnych i dokumentow.

Pola zalecane do wypetnienia na wyzej wskazanych poziomach opisu archiwalnego (zwtaszcza na

poziomie pojedynczego dokumentu):

e indeksy (geograficzny, osobowy, rzeczowy),
e miejsce wytworzenia,
e opis zawartosci [dodatkowy opis, poszerzajgcy informacje z tytutu],

e prawo do wykorzystania.

Pliki nalezy zatgcza¢ na poziomie dokumentu.
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