Zatqcznik nr 4 do regulaminu
wprowadzonego Zarzqdzeniem z dnia 6 czerwca
2022 r., nr 10/2022 Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie w sprawie udzielania

zamowien publicznych w ORE w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE 31/20/2025

I. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na:

ustuge polegajaca na przeprowadzeniu szkolen on-line oraz konsultacji i doradztwa on-line
dla pracownikéw publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych z zakresu diagnozy
réznicowej dzieci i uczniow z autyzmem, w tym zespotem Aspergera (ASD), ktérych celem
jest poprawa dostepnosci zespotdw orzekajgcych dziatajgcych w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych, wydajgcych orzeczenia i opinie dla dzieci i mtodziezy
ucznidéw z autyzmem, w tym zespotem Aspergera, a takze zapewnienie wysokiej jakosci
procesu diagnostycznego poprzedzajgcego wydanie orzeczen i opinii dla ww. grup dzieci i
mtodziezy.

Il. Osoba nadzorujaca realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajacego:

Katarzyna Nowakowska, kierownik Wydziatu Edukacji Wtaczajacej, tel. 22 570 83 59,
e-mail: katarzyna.nowakowska@ore.edu.pl.

lll. Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do

przeprowadzenia szkolen on-line oraz konsultacji i doradztwa dla pracownikéw
publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych z zakresu diagnozy réznicowej
dzieci i uczniéw z autyzmem, w tym zespotem Aspergera (ASD).
Realizacja przedmiotu zamoéwienia obejmuje 20 szkolen on-line, trwajgcych 10 godzin
dydaktycznych kazde oraz maksymalnie 10 godzin dydaktycznych konsultacji i
doradztwa dla uczestnikéw 20 grup szkoleniowych, adekwatnie do zgtoszonych przez
nich potrzeb z zakresu szkolenia.

2. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a. przygotowania i aktualizacji harmonogramu szkolen — z uwzglednieniem godzin
rozpoczecia i zakonczenia szkolen on-line w przedziale czasowym 8.00 — 16.00,


mailto:katarzyna.nowakowska@ore.edu.pl

z wytgczeniem $wiat, dni wolnych od pracy, sobét i niedziel oraz pojedynczych dni

wypadajacych pomiedzy dniami wolnymi od pracy;

b. przygotowania programu szkolen on-line ze wskazaniem metod i form pracy;

c. przygotowania i przeprowadzenia szkolen on-line przez eksperta z

udokumentowanym doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z ww. tematyki, na

podstawie harmonogramu szkolen uzgodnionego z Zamawiajgcym;

d. opracowania i przekazania Zamawiajgcemu materiatu dydaktycznego dla

uczestnikdw szkolen w postaci prezentacji multimedialnej (np. PowerPoint);

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ spotkania z ekspertem w celu omdwienia

szczegotdw zwigzanych z realizacjg szkolen on-line oraz konsultacji i doradztwa.

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum takie aspekty jak:

a. Standardy oceny funkcjonalnej dziecka/ucznia z zaburzeniami ze spektrum autyzmu
e podstawy klasyfikacyjne i podejscie biopsychospoteczne
e ocena funkcjonalna a proces diagnozy dziecka/ucznia z ASD
e wywiad z rodzicem/opiekunem
e obserwacja w procesie diagnostycznym
e narzedzia diagnostyczne stosowane w diagnozie w poradni psychologiczno-

pedagogicznej

b. Miedzysektorowa wspdtpraca w procesie oceny funkcjonalnej dziecka z ASD.
Wsparcie edukacyjno-terapeutyczne.

c. Wsparcie dla rodzicow/opiekundw.

d. Proces diagnostyczny oraz procedura wydawania orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego i opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju w poradniach
psychologiczno-pedagogicznych dzieciom/uczniom z zaburzeniami ze spektrum
autyzmu.

e. Diagnoza a dokumentacja i zalecenia — case study.

4. Warunki realizacji i termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:

a. miejsce realizacji zamodwienia: platforma udostepniona przez Zamawiajgcego, na
ktdrej bedg realizowane szkolenia online oraz konsultacje i doradztwo;

e Wykonawca zobowigzany jest zapewnic stabilne facze internetowe podczas
realizacji szkolen/konsultacji i doradztwa on-line oraz warunki umozliwiajgce
przeprowadzenie szkoleri/konsultacji i doradztwa on-line bez zaktdcen.

e Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z materiatami merytorycznymi,
stanowigcymi etap poprzedzajacy szkolenia on-line oraz konsultacje i
doradztwo objete niniejszym zamdwieniem.

e Zamawiajacy przewiduje $wiadczenie ustugi na podstawie umowy w przypadku
osoby fizycznej lub na podstawie umowy na realizacje przedmiotowej ustugi z
podmiotem dysponujgcym zasobami kadrowymi, zgodnie z wymaganiami, o
ktorych mowa powyzej. Wszelkie prawa autorskie do produktéw wytworzonych
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie
przenie$¢ na Zamawiajgcego zgodnie z zapisami okreslonymi w umowie.



e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmian w harmonogramie realizacji
przedmiotu umowy w zakresie przesuniecia termindw szkolen, w szczegdlnosci
zwigzanych z rekrutacjg uczestnikdw szkolen lub z innych przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, w szczegdlnosci spowodowanych przedtuzajgcym sie
czasem zwigzanym z wyftonieniem Wykonawcy, lub z innych uzasadnionych
przyczyn wskazanych przez Zamawiajgcego, m.in. zmianami merytorycznymi
zwigzanymi z realizacjq zadania. Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowac
Wykonawce o koniecznosci wprowadzenia zmiany wraz z podaniem przyczyn
zadanej zmiany.

b. termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2026 r.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy wskazg do realizacji
zamoéwienia osobe/osoby (minimum 1 osobe, maksimum 4 osoby), z ktérych kazdy/kazda
spetnia wszystkie nastepujace warunki zamoéwienia:

a. posiada wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie w zakresie: psychologii lub
pedagogiki specjalnej lub medycyny;

b. posiada minimum 5-letnie doswiadczenie w diagnozowaniu dzieci i mtodziezy ze
spektrum autyzmu w poradniach psychologiczno-pedagogicznych lub placéwkach
oswiatowych;

c. posiada minimum 3-letnie dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolen, warsztatéw lub
superwizji dla specjalistéw z zakresu diagnozy zaburzen rozwojowych;

d. posiada znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z modelem biopsychospotecznym, klasyfikacji
diagnostycznych (ICF, ICD-10, ICD-11, DSM-V) i standardéw oceny funkcjonalnej.

V. Wymagania dotyczace sktadania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte.
Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego
poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie.
Niedopuszczalne jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w
formularzu.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z
realizacjg zamoéwienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez
powiekszenie Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczynéw ilosci i cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong
na podstawie prawidfowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajacy wskazuje, ze
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dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia

podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej

zwolnienia.

Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu

nieprzekraczalnym w terminie do dnia 23 paidziernika 2025 r. na adres:

anna.roszkiewicz@ore.edu.pl

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,,0soby upowaznione” nalezy rozumie¢ osoby wskazane jako uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy nie bedacego osobg fizyczng , osoby fizyczne dziatajgce w

imieniu wtasnym lub petnomocnikdw. W przypadku petnomocnika wymagane jest

ztozenie skanu petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmnie;j

do podpisania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego

Rejestru Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci

Gospodarczej dotyczagce Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i

ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny

poprzez wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia

oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie

dodatkowej nie mogg by¢ wyisze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy

Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej Zamawiajgcy uzna za wigzacg oferte ztozong

pierwotnie.

Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na

sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu

postepowania, wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty

dodatkowej bedzie nizsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia,

Zamawiajgcy dokona wyboru tej oferty.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktore dotycza:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcdéw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia;
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4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 13 lit ¢);

5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami

okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwac¢ Wykonawcéw do uzupetnienia
oferty, w szczegdlnosci o brakujgce lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i
oswiadczenia wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
lub zamkniecie postepowania, lub oferta nie moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy moze wezwac, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych wymaganych oswiadczen lub dokumentow.

Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest

nieskuteczne.
Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria
i ich wagi:
A. KRYTERIUM: DOSWIADCZENIE EKSPERTOW (DE)- 60%

1. Doswiadczenie eksperta/éw w diagnozie dzieci i mtodziezy z ASD — 40 punktow
Punkty przyznawane za to podkryterium, bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
D = ((Do-5)/6) x 40
gdzie:
D - liczba punktéw przyznana danej ofercie za doswiadczenie w latach,

Do - dos$wiadczenie podane w petnych latach przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest

obliczany (punktacji podlega petny rok),

Posiadane doswiadczenie ponad 11 lat nie bedzie dodatkowo punktowane, a do wzoru
zostanie podstawione jako 11 lat, natomiast za zaoferowanie wymaganego minimalnego
piecioletniego doswiadczenia Wykonawca otrzyma 0 pkt i nie bedzie on podstawiany do

wzoru.
Maksymalna liczba punktow, ktére Wykonawca moze uzyskaé w zakresie tego kryterium

wynosi 40.

2. Doswiadczenie eksperta/ow w prowadzeniu szkoleri/wyktadéw/warsztatéw/
zajec/superwizji dla specjalistow poradni psychologiczno-pedagogicznych (ppp) z



zakresu diagnozy zaburzen rozwojowych w ciggu ostatnich 3 lat liczonych od dnia
uptywu sktadania ofert — 20 punktéw

Punkty przyznawane za to podkryterium, bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
D = (Do/100) x 20
gdzie:
D - liczba punktdéw przyznana danej ofercie za doswiadczenie w latach,

Do - doswiadczenie podane w petnych godzinach przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest
obliczany,

Posiadane doswiadczenie ponad 100 godzin nie bedzie dodatkowo punktowane, a do
wzoru zostanie podstawione jako 100 godzin, natomiast za zaoferowanie 0 godzin
doswiadczenia Wykonawca otrzyma 0 pkt i nie bedzie on podstawiany do wzoru.

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w zakresie tego kryterium
wynosi 20.

Formularz ofertowy Wykonawcy wypetniony dla wiecej niz jednej osoby przeznaczonej do
realizacji zamodwienia zostanie oceniony w nastepujacy sposéb:

suma punktéw zebranych ze wszystkich ocen osob wykazanych w ofercie do realizacji
zamowienia bedzie podzielona przez faktyczng liczbe osdb.

B. KRYTERIUM CENA BRUTTO OFERTY (C) —40%

Ocena ofert w tym kryterium bedzie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie tgcznej ceny brutto wykonania zamdwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium
ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie:
i — numer oferty;
C- liczba punktéw jakie otrzyma oferta ,,i” za kryterium ,,Cena (C)”;
Cmin — Najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich nieodrzuconych ofert;

Ci — cena brutto oferty ,,i” (oferty badanej);



max(C) — maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymac badana oferta za
kryterium ,,Cena (C)” — 40,00 punktéw.

Kryterium , Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamdwienia.

Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, niepodlegajgcg odrzuceniu, odpowiadajgca
wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
oceniong jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria oceny ofert.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

W przypadku gdy nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa ust. 3,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajagcego ofert dodatkowych zawierajagcych nowa cene.

Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych Ofertach

Zamawiajgcy uniewaznia w cafosci lub czesci postepowanie o udzielenie zaméwienia

publicznego, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie mozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkngé postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcdw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania

bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamdwienia
Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu

udzielania zamdéwien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych.

VIII. Klauzula informacyjna



Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju
Edukacji w Warszawie informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg
w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 34537 00;

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan
skontaktowad z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa
Zamoéwien Publicznych lub przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty
upowaznione na podstawie przepisdw prawa, a takze podmioty $wiadczgce ustugi na
rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umow;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakoriczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym rowniez profilowaniu;

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich
usuniecia oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie

zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkow

udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie
za odrzucona.



3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez
Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez
Wykonawce od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

7. Z wykonania umowy strony sporzgdzg protokét odbioru stanowigcy zatacznik nr 2 do
umowy.

IX. Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatgcznik nr 2 - Wzdér umowy;

SPOIZZAZIt: e e
(data, podpis, pieczqtka)

SPraWdzit: ..oveerveiieeece e e
(kierownik komorki organizacyjnej/data, podpis, pieczqtka)

Warszawa, .....cccceevennenes r.

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczgtka)



