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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NR 1/MMM/2025

|. Zapraszamy do ztozenia oferty narealizacje zaméwienia

Prowadzenie stacjonarnego kursu adaptacyjno-orientacyjnego w jezyku polskim (poziom
B2) w Ptocku (1 stanowisko)

nr 1/MMM/2025 z dnia 27.08.2025 roku

w ramach projektu pt.,,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe*,

umowa nr FAMI.02.01-1Z.00-0028/24 dofinansowywany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
FUNDUSZU AZYLU, MIGRACIJI I INTEGRACIJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja ,,Ukrainski Dom”
Adres: ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa
E-mail: praca@ukrainskidom.pl

I1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

Wykonawcg w projekcie moze zostac¢ osoba, ktéra:

1. Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe uprawniajgce do nauczania jezyka
polskiego jako obcego (np. filologia polska ze specjalnoscig glottodydaktyka,
glottodydaktyka itp.);

2. Posiada udokumentowane doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego (minimum 2 lata doswiadczenia zdobytego w ciggu ostatnich 5 lat);

3. Posiada doswiadczenie prowadzenia zajec stacjonarnie.

Spetnianie wymaganych kwalifikacji bedzie weryfikowane:

-  pkt 1 powyzej - na podstawie skanu/kopii $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych, dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;

- pkt 2 powyzej - na podstawie CV oraz dodatkowych dokumentéw zatagczonych do
formularza ofertowego, np.: zaswiadczenia o zatrudnieniu, referencji, kopii umowy zlecenia,
swiadectwa pracy, potwierdzenia realizacji kurséw lub szkolen;

- pkt 3 powyzej - na podstawie CV oraz dodatkowych dokumentéw zatagczonych do
formularza ofertowego, np.: umowy, referencji lub opiséw zrealizowanych kursow
stacjonarnych

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na etapie
oceny lub preselekgji)

1. Doswiadczenie w pracy w organizacji pozarzgdowe;.
2. Doswiadczenie w pracy z osobami uchodzczymi lub z doswiadczeniem migracyjnym.

Spetnienie kwalifikacji pozagdanych bedzie weryfikowane:
- pkt 1 powyzej — na podstawie CV oraz dodatkowych dokumentéw zalgczonych
do formularza ofertowego, np.: zaswiadczenia o wspotpracy, referencji,
umowy wolontariackiej lub zlecenia;
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- pkt 2 powyzej — na podstawie CV oraz dodatkowych dokumentéw zalgczonych
do formularza ofertowego, np.: referencji, opisow projektéw, umowy lub
zaswiadczenia o udziale w dzialaniach skierowanych do oséb =z
doswiadczeniem migracyjnym

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Prowadzenie stacjonarnego kursu adaptacyjno-orientacyjnego w jezyku polskim (poziom B2) dla
cudzoziemcow w ramach projektu: ,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe®, dofinansowywanego ze
srodkéw Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027. Kursy realizowane bedg zgodnie
Z programem przygotowanym i dostarczonym przez Zamawiajgcego.

Cele kursu:

Kurs adaptacyjno-orientacyjny ma pomoc cudzoziemcom lepiej odnalezé sie w Polsce. Jego
gtbwnym zadaniem jest przekazanie praktycznej wiedzy i umiejetnosci, ktére utatwig codzienne
zycie i funkcjonowanie w Polsce.

Struktura i metodologia kursu:

e Kkurs oparty jest na modutach tematycznych

e kazdy modut skfada sie z trzech komponentéw: czesci wyktadowej, warsztatowej
oraz pracy wtasnej,

e czas realizacji jednego tematu: 90 minut,

e wiedza teoretyczna uzupetniana jest praktycznymi informacjami niezbednymi w
codziennym zyciu.

Zakres tematyczny modutéw:

Polska — informacje podstawowe
Historia Polski — wybrane momenty
Konstytucja RP i najwazniejsze akty prawa
Ustroj polityczny RP

Samorzad terytorialny

Polskie dziedzictwo kulturowe
Edukacja

Gospodarka

9. Zdrowie

10. Spoteczenstwo

11. Aktywnosc¢ spoteczna

©NoGOhAWON =

Zakres obowigzkow osoby prowadzgcej kurs:

e realizacja kursu zgodnie z dostarczonym programem,

e prowadzenie zaje¢ w formie wyktaddéw, warsztatéw i pracy wtasnej uczestnikow,

e przygotowywanie uczestnikow do samodzielnego funkcjonowania w Polsce,
systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zaje¢ w
oparciu o wzory przekazane przez koordynatorke kursow,
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e rozwijanie kompetencji jezykowych oséb uczestniczgcych na poziomie B2,
e dokumentowanie przebiegu zaje¢ i wspétpraca z zespotem projektowym.
Sposob realizacji zlecenia:

e kursy beda realizowane w cyklach semestralnych (najblizszy w okresie wrzesien
2025 — luty 2026),

e kursy bedg realizowane w 2 grupach, maksymalnie po 12 oséb kazda,

e zajecia: 2 razy w tygodniu po 2 godziny akademickie (1,5 godz. zegarowe), po 72
godziny lekcyjne w semestrze dla kazdej z grup,

e Zzajecia bedg prowadzone w dni robocze,

e zatrudnienie: na podstawie umowy cywilnoprawnej rozliczane wedtug biezgcych
potrzeb wedtug stawki za godzine,

e termin obowigzywania umowy: wrzesien 2025 — czerwiec 2029,

e miejsce realizacji umowy: Ptock (zajecia stacjonarne),

e 1 stanowisko.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow podrézy do/z miejsca prowadzenia kurséw.
Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ofertowy oraz dokumenty

opisane w pkt Il i IV. Niedotgczenie wymienionej dokumentac;ji jest rownoznaczne z niespetnieniem
przez oferenta warunkéw formalnych zapytania.

V. KRYTERIA PRESELEKCIJI

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia preselekdji.

VI.KRYTERIA OCENY OFERT

Lp. Nazwa kryterium Symbol kryterium Waga
1. |Cena ogdlna (brutto, z) C 35 % (35 pkt)
2. |Kryterium posiadanego wyksztatcenia w 10 % (10 pkt)

Kryterium doswiadczenia lektora w prowadzeniu
3. [stacjonarnych kurséw jezyka polskiego jako obcego D 35 % (35 pkt)

Kryterium posiadania doswiadczenia w pracy w
4. |organizacji pozarzadowej (tak/nie) P 10 % (10 pkt)

Kryterium posiadania doswiadczenie w pracy z
osobami uchodzczymi lub z doswiadczeniem
5. [migracyjnym (tak / nie) U 10 % (10 pkt)
1. Kryterium “Cena ogdlna” (“C”):
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W formularzu ofertowym kandydat wskaze cene brutto za godzine zajeé.
Punkty w tym kryterium (,C”) bedg przyznawane wedtug wzoru:
C) : C @) X liczba pkt. za dane kryterium (35 pkt) gdzie:

e C,— cena najnizsza,
e C,— cena badanej oferty.

Cena brutto za godzine zaje¢ powinna obejmowac wszystkie nalezne podatki, sktadki oraz inne
obcigzenia publicznoprawne, niezaleznie od formy prawnej wspotpracy, miejsca zamieszkania lub
rezydencji podatkowej wykonawcy;

2. Kryterium posiadanego wyksztatcenia (“W”):
Punkty w tym kryterium (,W”) bedg obliczane wedtug wzoru:

e 10 pkt — wyzsze magisterskie (filologia polska) + studia podyplomowe z
glottodydaktyki;

e 8 pkt — wyzsze magisterskie (filologia polska o specjalnosci glottodydaktyka)

e 5 pkt —inne uprawniajgce do nauczania jezyka polskiego jako obcego

3. Kryterium doswiadczenia lektora w prowadzeniu stacjonarnych kurséw jezyka
polskiego jako obcego (“D”):

Punkty w tym kryterium (,D”) bedg obliczane wedtug wzoru:

10 pkt — 2-4 lata doswiadczenia;
15 pkt — 5-6 lat doswiadczenia;
20 pkt — 7-8 lat doswiadczenia;
25 pkt — 9-10 lat doswiadczenia;
35 pkt — powyzej 10 lat

4. Kryterium posiadania doswiadczenia w pracy w organizacji pozarzadowej
(“P”)

Punkty w tym kryterium przyznawane bedg w nastepujgcy sposéb:

e 10 pkt — posiadanie doswiadczenia w pracy w organizacji pozarzgdowej,
e 0 pkt — brak doswiadczenia w pracy w organizacji pozarzgdowe;.

5. Kryterium posiadania doswiadczenie w pracy z osobami uchodzczymi lub z
doswiadczeniem migracyjnym (“U”)

Punkty w tym kryterium przyznawane bedg w nastepujgcy sposéb:

e 10 pkt — posiadanie doswiadczenia w pracy z osobami uchodzczymi lub z doswiadczeniem
migracyjnym,
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e 0 pkt — brak do$wiadczenia w pracy z osobami uchodzczymi lub z doswiadczeniem
migracyjnym.

Kryteria oceny bedg weryfikowane na podstawie analizy CV oraz innych zatgczonych do
formularza ofertowego dokumentow.

W przypadku uzyskania takiej samej tgcznej liczby punktéw przez co najmniej dwodch
Wykonawcéw, wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w kryteriach
oceny zgodnie z nastepujgcg kolejnoscig: kryterium 1, kryterium 3, kryterium 2, kryterium 5,
kryterium 4.

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentéw)

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr. 1).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna oraz podpisana czytelnym
podpisem.

Termin sktadania: 03.09.2025 do godziny 24:00.

W formie skanu pocztg elektroniczng na adres: praca@ukrainskidom.pl

Oferta musi zawierac cene brutto za godzine prowadzenia zajec.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztoZong po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodng z wymogami ogtoszenia o zatrudnieniu;

4) zawierajgcg btedy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi;

5) niekompletng;

6) jezeli cena przekroczy kwote, ktbrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢ na realizacje
zamowienia.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdéd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.

Kryteria oceny bedg weryfikowane na podstawie analizy CV oraz innych zatgczonych do
formularza ofertowego dokumentow.

W przypadku uzyskania takiej samej fgcznej liczby punktéw przez co najmniej dwdch
Wykonawcéw, wybrany zostanie Wykonawca, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktéw w kryteriach
oceny zgodnie z nastepujgcg kolejnoscig: kryterium 1, kryterium 3, kryterium 2, kryterium 5,
kryterium 4.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela: Valeriia Bogdanchikova
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tel.: +48 515 202 513
e-mail: praca@ukrainskidom.pl

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zlecenia bgdz uniewaznienia
zapytania bez wskazywania przyczyn.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zaméwienia, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmoéwit / uchylat sie
od podpisania zamdwienia lub gdyby podpisanie zamowienia z takim Oferentem stato

sie niemozliwe z innych przyczyn.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia warto$ci zaméwienia zwigzanej ze zmiang
zakresu zamowienia lub ze zmiang wysokosci stawek za godzine zaje¢ obowigzujgcych w Fundagc;ji
“Ukrainski Dom”.

5. Termin zwigzania ofertg: 10 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

6. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane w celu
monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytgcznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu mailowego i telefonicznego kazdego dnia w
godzinach 9:00-17:00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz swigt w celu
wyjasnienia tresci ztozonych ofert, weryfikacji dokumentéw lub uzyskania dodatkowych informacji
niezbednych do oceny ofert. Udzielenie odpowiedzi na zapytanie pracownikédw Zamawiajgcego
przestane pocztg elektroniczng musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od otrzymania
wiadomosci.

Zataczniki zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy z klauzulg RODO

Elektronicznie podpisany przez:

Iwona Trochimczyk-Sawczuk

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

et dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

2025-8-2116:38
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zatrudnieniu nr 1/MMM/2025 z dnia 27.08.2025 roku

Formularz ofertowy z klauzulag RODO
(miejscowosé, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dane Zamawiajgcego
Nazwa organizacji: Fundacja “Ukrainski Dom”
Adres: ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa
NIP: 1132788882
E-mail: praca@ukrainskidom.pl

Dane Wykonawcy
NazWa: ..o

F Yo | (==

I. Nazwa i nr zamowienia:

Prowadzenie stacjonarnego kursu adaptacyjno-orientacyjnego w jezyku polskim
(poziom B2)

Il. Szczegoty dotyczace realizacji zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Prowadzenie stacjonarnego kursu adaptacyjno-orientacyjnego w jezyku polskim (poziom B2)
dla cudzoziemcéw w ramach projektu: ,Mazowieckie Mosty Miedzykulturowe®,
dofinansowywanego ze Srodkéw Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027.
Kursy realizowane bedg zgodnie z programem przygotowanym i dostarczonym przez
Zamawiajgcego.

Cele kursu

Kurs adaptacyjno-orientacyjny ma pomoc cudzoziemcom lepiej odnalez¢ sie w Polsce. Jego
gtbwnym zadaniem jest przekazanie praktycznej wiedzy i umiejetnosci, ktore utatwiag
codzienne zycie i funkcjonowanie w Polsce.

Struktura i metodologia kursu

kurs oparty jest na modutach tematycznych

kazdy modut sktada sie z trzech komponentdéw: czesci wyktadowej, warsztatowe;j
oraz pracy wtasnej,

czas realizacji jednego tematu: 90 minut,

wiedza teoretyczna uzupetniana jest praktycznymi informacjami niezbednymi w
codziennym zyciu.

Zakres tematyczny modutéw

1. Polska — informacje podstawowe
2. Historia Polski — wybrane momenty
3. Konstytucja RP i najwazniejsze akty prawa



Ustroj polityczny RP
Samorzad terytorialny
Polskie dziedzictwo kulturowe
Edukacja

Gospodarka

9. Zdrowie

10. Spoteczenstwo

11. Aktywnos$¢ spoteczna

© N OA

Zakres obowigzkéw osoby prowadzacej kurs:

realizacja kursu zgodnie z dostarczonym programem,

prowadzenie zaje¢ w formie wyktaddw, warsztatow i pracy wtasnej uczestnikéw,
przygotowywanie uczestnikow do samodzielnego funkcjonowania w Polsce,
systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji z prowadzonych zaje¢ w oparciu
0 wzory przekazane przez koordynatorke kursow,

rozwijanie kompetencji jezykowych oséb uczestniczacych na poziomie B2,
dokumentowanie przebiegu zaje¢ i wspoétpraca z zespotem projektowym.

Sposob realizacji zlecenia:

e kursy bedg realizowane w cyklach semestralnych (najblizszy w okresie wrzesien
2025 - luty 2026),
kursy beda realizowane w 2 grupach, maksymalnie po 12 oséb kazda,
zajecia: 2 razy w tygodniu po 2 godziny akademickie (1,5 godz. zegarowe), po 72
godziny lekcyjne w semestrze dla kazdej z grup,
zajecia bedg prowadzone w dni robocze
zatrudnienie: na podstawie umowy cywilnoprawnej rozliczane weditug biezgcych
potrzeb wedtug stawki za godzine
termin obowigzywania umowy: wrzesien 2025 — czerwiec 2029;

e miejsce realizacji umowy: Ptock (zajecia stacjonarne);

lll. O$wiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia przedstawione w ogtoszeniu o zamowieniu.
IV. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cena brutto za godzine akademicka...................ccoeinini. zt

V. Zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czesc¢ oferty
sa:

1. Klauzula informacyjna RODO wraz ze zgodg Oferenta na przetwarzania danych
osobowych zgodnie z RODO

2.CV

3 inne (dokumenty potwierdzajgce spetnienie kwalifikacji wymaganych
oraz pozadanych)

podpis Wykonawcy



W zwigzku z obowigzujgcymi przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zakresie przetwarzania
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanym w dalszej czesci ,RODQ”) chcielibysmy poinformowac, iz
posiadane przez Fundacje “Ukrainski Dom” Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w
sposob nalezyty i w peini odpowiadajgcy postanowieniom RODO oraz postanowieniom
Ustawy o ochronie danych osobowych.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) ,RODQ", informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja "Ukraifski Dom", ul.
Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosze kontaktowaé sie z
inspektorem ochrony danych za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem: iod.ukrainski_dom@dpag.pl lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby
administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1. przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie przepiséw prawa
pracy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODQO). Dodatkowe dane osobowe
przekazane przez Kandydata bedg przez Administratora przetwarzane
na podstawie zgody (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

2. dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych mogg by¢ takze
przetwarzane przez Administratora na podstawie odrebnej zgody w celu
uczestnictwa w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych u
Administratora (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4, Zgode na przetwarzanie danych osobowych mozna wycofaé w dowolnym
momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed jej
wycofaniem.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone innym podmiotom, z ktorymi
Administrator zawart stosowne umowy np. dostawcy rozwigzan np.
informatycznych, kancelarii prawnej obstugujgcej Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag przez czas trwania rekrutacji, w
ktérej bierze Pani/Pan udziat bgdz do wycofania swojej aplikacji. W przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do dalszych celéw rekrutacji dane bedg
przetwarzane przez czas 12 miesiecy od momentu wyrazenia zgody.

7. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji beda mogty by¢ udostepniane
w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytgcznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.

8. Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
prawo ich sprostowania (poprawiania), prawo do Zzgdania ich usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie Pani/Pana danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).


https://uodo.gov.pl/

10. Pani/Pana nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

11. Podanie danych wynikajgcych z przepisu prawa jest konieczne i niezbedne dla
uczestnictwa w procesie rekrutacji. W pozostatym zakresie (zgoda na
przetwarzanie danych w kolejnych rekrutacjach) podanie danych jest dobrowolne.

miejscowosé, data imie i nazwisko, podpis
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