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Stan prawny na 1.05.2025

Pakiet startowy
Poradnik dla nowych i już działających 
organizacji pozarządowych

Aneta Krawczyk
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WSTĘP

1. CO TRZEBA WIEDZIEĆ O ORGANIZACJACH POZARZĄDOWYCH

1.1. Czym jest organizacja pozarządowa, co daje jej zarejestrowanie

1.2. Słowniczek ważnych pojęć wynikających z ustawy o pożytku 

2. PODSTAWY PRAWNE DZIAŁANIA ORGANIZACJI, NAJWAŻNIEJSZE OBOWIĄZKI

2.1. Akty prawne, które koniecznie trzeba znać

2.2. Podstawy prowadzenia stowarzyszenia, fundacji, ich obowiązki

Zgodność działań ze statutem

Uchwały, protokoły i regulaminy

Kontrola i nadzór

Informacja publiczna

Ochrona danych osobowych (RODO)

Ustawa o praniu pieniędzy

E-Doręczenia

Dostępność

2.3. Obowiązki księgowe organizacji

Księgowość w organizacji, sprawozdania

Polityka rachunkowości

Gotówka w organizacji

Audyt

Spis treści
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2.4. Organizacja pozarządowa a podatki

Podatki

Roczne rozliczenie podatku dochodowego

Księgowe zamknięcie roku

2.5. Obowiązki sprawozdawcze

Sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie z działalności

Sprawozdania – obowiązki OPP

Inne sprawozdania

3. FINANSOWANIE DZIAŁAŃ, WSPÓŁPRACA, STATUS OPP

3.1. Finansowanie działań

3.2. Współpraca z władzami

3.3. Status organizacji pożytku publicznego

4. PRAKTYCZNE WSKAZÓWKI DLA ORGANIZACJI

4.1. Wolontariusze 

4.2. Promocja

4.3. Czym jest projekt w organizacji

4.4. O czym warto pamiętać na co dzień – wskazówki

4.5. Błędy w prowadzeniu organizacji

ZAKOŃCZENIE

Prowadzenie organizacji pozarządowej. Nie tylko zapał, także obowiązki. 
Pamiętaj o nich! (Infografika)
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Właśnie zarejestrowaliście stowarzyszenie, fundację w Krajowym Rejestrze Sądowym 
– co dalej powinniście zrobić? A może organizacja już istnieje, ale właśnie wznawia 
działalność po okresie uśpienia? O czym powinny wiedzieć osoby kierujące organizacją? 
A może dołączyłaś, dołączyłeś do władz organizacji? O jakich obowiązkach nie można 
zapomnieć? Jak dokumentować jej działania? Jakie uprawnienia ma organizacja? O tym 
wszystkim piszemy w „Pakiecie startowym”.

„Pakiet startowy” to wiedza w pigułce. Oprócz najważniejszych obowiązków i terminów, 
których nie można przegapić, można w nim również znaleźć wskazówki, czym jest pro-
jekt w organizacji, oraz podpowiedzi, np. jak się promować, by stowarzyszenie, fundacja 
zaistniały w świadomości publicznej jako wartościowe przedsięwzięcie społeczne, które 
warto wspierać.

Czytając, dowiesz się m.in.:

• dlaczego społecznikom i aktywistom opłaca się zarejestrować organizację pozarzą-
dową,

• które akty prawne trzeba znać obowiązkowo,

• dlaczego statut organizacji jest ważny i o jakie dokumenty organizacja powinna zadbać,

• jakie terminy są kluczowe w życiu organizacji,

• co zrobić, by zyskać dobrą opinię – jak się promować,

• czy warto starać się o status organizacji pożytku publicznego (OPP),

• jak dogadywać się z samorządem i na jakich zasadach,

• skąd brać pieniądze na projekty,

• czym jest projekt i jak go stworzyć,

• o czym pamiętać przy sporządzaniu uchwał,

• jakich błędów unikać w prowadzeniu organizacji.

Wstęp
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W poradniku dzielimy się też cennymi wskazówkami doradczyń i doradców tworzących 
poradnik.ngo.pl oraz wspierających na co dzień społeczników swoimi poradami.

Jeśli masz poczucie, że któreś zagadnienie nie jest omówione wystarczająco szczegó-
łowo, skorzystaj z poradnik.ngo.pl – kompendium wiedzy o zakładaniu i prowadzeniu 
organizacji.

Zapraszamy serdecznie do lektury! 
Aneta Krawczyk, zespół poradnik.ngo.pl

Czy wiesz, że...  
W Polsce jest zarejestrowanych 117 tys. stowarzyszeń (bez OSP) oraz 44 tys. fundacji. 
Co roku rejestruje się wiele nowych organizacji, np. w 2024 roku zarejestrowało się 
3,7 tys. stowarzyszeń i 3,5 tys. fundacji*. Wszystkie one są zobowiązane do przestrze-
gania obowiązków przewidzianych w prawie.

* Źródło: Kondycja organizacji pozarządowych 2024, raport Stowarzyszenia Klon/Jawor, więcej: kondycja.ngo.pl.

http://poradnik.ngo.pl
http://poradnik.ngo.pl
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Organizacje pozarządowe (ang. non-governmental organisation, w skrócie – NGO) to 
wszystkie podmioty, które nie są jednostkami albo organami administracji publicznej 
oraz których działalność nie jest nastawiona na osiąganie zysku. Charakterystyczną 
cechą organizacji pozarządowych jest więc brak powiązań z władzą publiczną (często 
tak tłumaczy się nazwę: organizacje pozarządowe).

CZYM JEST ORGANIZACJA POZARZĄDOWA, CO DAJE JEJ ZAREJESTROWANIE

W Polsce pojęcie to definiuje ustawa z 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku 
publicznego i o wolontariacie (w skrócie nazywana dalej ustawą o pożytku). Ustawa 
ta wprowadziła definicję organizacji pozarządowych jako podmiotów prowadzących 
działalność pożytku publicznego.

Co trzeba wiedzieć 
o organizacjach pozarządowych 1

• stowarzyszenia, w tym 
stowarzyszenia zarejestro-
wane w KRS, zwykłe oraz 
związki stowarzyszeń,

• fundacje,

• kluby sportowe i uczniow-
skie kluby sportowe.

organizacje działające 
na podstawie odrębnych 
przepisów, jak np.:

• Związek Ochotniczych 
Straży Pożarnych RP, 

• komitety społeczne 
(np. społeczne komitety 
budowy dróg).

Najczęściej terminu „orga-
nizacja pozarządowa” używa 
się wobec stowarzyszeń 
i fundacji.

• stowarzyszenia jednostek 
samorządu terytorialnego,

• spółdzielnie socjalne,

• spółki działające nie dla 
zysku,

• federacje i konfederacje 
pracodawców,

• związki rolników, kółka 
rolnicze i koła gospodyń 
wiejskich,

• grupy, takie jak kluby 
osiedlowe czy grupy 
wsparcia, grupy samo- 
pomocowe.

Do organizacji pozarządowych zaliczamy m.in.:

1.1
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WYDAWCA: 
Stowarzyszenie Klon/Jawor 
ul. Szpitalna 5/5, 00-031 Warszawa 
Portal organizacji pozarządowych ngo.pl 
Infolinia dla organizacji pozarządowych: 801 646 719 (od pon. do pt. w godz. 9:00–13:00)

SKŁAD 
Jacek Zamecki

AUTORZY, REDAKCJA 
Aneta Krawczyk, zespół poradnik.ngo.pl 

Przedruki lub przenoszenie całości lub części tej publikacji na inne nośniki możliwe wyłącznie za zgodą właściciela 
praw autorskich. Niniejszy poradnik powstał z zachowaniem wszelkiej staranności o rzetelność, jednak wydawca 
nie ponosi odpowiedzialności za skutki zastosowania się do zamieszczonych porad.

Mało jest aktywności, które dają aż tyle satysfakcji i poczucia wpływu, jak działalność 
społeczna. Życzymy Ci, niech Twoja działalność ciągle doskonali się i przynosi wiele 
zadowolenia. Jeśli zechcesz, będziemy Ci w tej drodze towarzyszyć. Każdego roku udzielamy 
ponad czterech tysięcy porad. Pomogliśmy założyć i prowadzić tysiące stowarzyszeń i fundacji. 
Pomożemy i Tobie.

poradnik.ngo.pl 
Kompendium wiedzy o zakładaniu i prowadzeniu NGO. Mamy odpowiedź na każde pytanie! 
Sprawdzaj, co się zmieniło w przepisach. Korzystaj z porad. Skontaktuj się z doradcą.

edu.ngo.pl 
Kursy online, poradniki, webinary, instrukcje – przydatne dla każdej organizacji pozarządowej.

Miejsce przyjazne Twojej organizacji. Bądź na bieżąco,  
korzystaj codziennie! Czytaj, informuj, zapraszaj!

https://poradnik.ngo.pl/
http://edu.ngo.pl
https://www.linkedin.com/company/ngopl/
https://www.youtube.com/portalngopl
https://www.instagram.com/portalngopl/
https://www.facebook.com/ngopl
https://x.com/ngopl

