
Kinga Karolina
Rokicka

Dane osobowe

Umiejętności

Języki obce

Zainteresowania

E-mail
kinga.rokicka01@gmail.com

Numer telefonu
513 855 767

Prawo jazdy kat. B

Biegła obsługa komputera (w tym MS
Office)

Znajomość programów SPSS, PSPP

Komunikatywność i umiejętność pracy
w zespole

Skrupulatność, odpowiedzialność,
systematyczność

Język angielski - B2

Język rosyjski - C1

Literatura wiktoriańska
Social media marketing 

Wykształcenie

Doświadczenie

Wolontariaty

2024-10  
- obecnie

Administracja, Studia magisterskie

Uniwersytet Warszawski, Warszawa

2020-10  
- 2024-09

Politologia, Licencjat

Uniwersytet Warszawski, Warszawa

2024-04  
- obecnie

Recepcjonistka

Gabinety Rogowska , Warszawa

Zarządzanie rezerwacjami i przyjmowanie płatności
Obsługa centrali telefonicznej (także w języku angielskim)
Zarządzanie korespondencją
Wprowadzanie danych do systemu online
Prowadzenie bieżących spraw administracyjnych, w tym: koordynacja
obiegu dokumentów, wystawianie i rozliczanie faktur, układanie grafików 

2023-09  
- 2023-11

Hostessa

All Pol Staff, Warszawa

Obsługa bezpośrednia klienta premium świadczona na rzecz hoteli w
standardzie 5-gwiazdkowym
Obsługa systemów hotelowych i terminalu w celu sprzedaży usług
restauracji 

 

2021-12  
- 2022-02

Członek zespołu badawczego

Uniwersytet Warszawski, WNPISM , Warszawa

Projekt badawczy polegający na badaniu opinii publicznej - "Społeczna
percepcja migrantów oraz działań podejmowanych przez rząd M.
Morawieckiego oraz podległe służby na terenie obszaru przygranicznego z
Białorusią."

Przeprowadzanie wywiadów telefonicznych na podstawie przygotowanych
kwestionariuszy badawczych
Zliczanie i podsumowywanie zebranych wyników wywiadów

2017-09  
- 2018-06

Oddział Dziecięcy przy SP ZOZ

Opieka nad dziećmi będącymi pacjentami szpitala 

2017-12   Amnesty International

Koordynowanie Maratonu Pisania Listów Amnesty International w LO im.
Mikołaja Kopernika w Sokółce
Pozyskiwanie środków finansowych w celu przeprowadzenia akcji

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)."


