Poszukiwana osoba do pracy w Fundacji na stanowisku
Asystent ds. rozliczen

Fundacja Miejsc i Ludzi Aktywnych poszukuje osoby do pracy na stanowisku Asystent ds. rozliczen

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za prowadzenie biezgcych spraw finansowych
zwigzanych z realizacjg projektdw, prowadzenie dokumentacji finansowej i rozliczen oraz sporzadzania
sprawozdan finansowych w ramach prowadzonych przez Fundacje projektow. Oczekujemy na zgtoszenia osdb
aktywnych, chetnych do pracy w zespole, wykonujgcych swoje obowigzki z duzg starannoscig i zaangazowaniem.

Wymagania:

e Doswiadczenie w zakresie rozliczania, projektow, zlecen, kontraktéw,

e  Wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii, finanséw lub pokrewne

e Znajomos¢ zasad rachunkowosci, uwarunkowan formalno-prawnych zwigzanych z rozliczaniem wydatkow,
e Bardzo dobra organizacja czasu pracy,

e  Konsekwencja i systematycznosc¢ w dziataniu,

e Umiejetnos¢ pracy w zespole,

e Znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci MS Excel,

e  Znajomosc jezyka angielskiego, co najmniej w stopniu podstawowym,

e  Prawo jazdy kat. B.

Gtéwne zadania:

e  Opisywanie dokumentow ksiegowych zgodnie z wymogami projektow,

e Biezgce sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
e  Przygotowanie umow cywilnoprawnych zawieranych w ramach projektow,

e  Kontrola biezgcych wydatkéw w ramach projektow,

e Rozliczanie delegacji os6b zaangazowanych w realizacje projektu,

e  Przygotowywanie przelewéw w ramach bankowosci internetowej,

e Przygotowywanie rozliczen wydatkowanych srodkdw do wnioskow o pfatnosc.

Oferujemy:

e Prace w przyjaznej atmosferze,
e Mozliwos¢ podnoszenia kompetencji,
e  Migjsce pracy w samym centrum Krakowa z dogodnym dojazdem srodkami komunikacji publicznej.

Zapraszamy do nadsytania zgtoszen: listu motywacyjnego i CV — na adres: biuro@mila.org.pl do dnia
20.05.2025.

Prosimy o zawarcie w dokumentach klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)”

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgtoszenia.
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