
Poszukiwana osoba do pracy w Fundacji na stanowisku 

Asystent ds. rozliczeń 

Fundacja Miejsc i Ludzi Aktywnych poszukuje osoby do pracy na stanowisku Asystent ds. rozliczeń 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za prowadzenie bieżących spraw finansowych 

związanych z realizacją projektów, prowadzenie dokumentacji finansowej i rozliczeń oraz sporządzania 

sprawozdań finansowych w ramach prowadzonych przez Fundację projektów. Oczekujemy na zgłoszenia osób 

aktywnych, chętnych do pracy w zespole, wykonujących swoje obowiązki z dużą starannością i zaangażowaniem. 

 

Wymagania: 

 Doświadczenie w zakresie rozliczania, projektów, zleceń, kontraktów, 

 Wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii, finansów lub pokrewne 

 Znajomość zasad rachunkowości, uwarunkowań formalno-prawnych związanych z rozliczaniem wydatków,  

 Bardzo dobra organizacja czasu pracy, 

 Konsekwencja i systematyczność w działaniu, 

 Umiejętność pracy w zespole, 

 Znajomość pakietu MS Office, w szczególności MS Excel, 

 Znajomość języka angielskiego, co najmniej w stopniu podstawowym, 

 Prawo jazdy kat. B. 

Główne zadania: 

 Opisywanie dokumentów księgowych zgodnie z wymogami projektów, 

 Bieżące sprawdzanie dokumentów księgowych pod względem formalno-rachunkowym, 

 Przygotowanie umów cywilnoprawnych zawieranych w ramach projektów, 

 Kontrola bieżących wydatków w ramach projektów, 

 Rozliczanie delegacji osób zaangażowanych w realizację projektu, 

 Przygotowywanie przelewów w ramach bankowości internetowej, 

 Przygotowywanie rozliczeń wydatkowanych środków do wniosków o płatność. 

Oferujemy: 

 Pracę w przyjaznej atmosferze, 

 Możliwość podnoszenia kompetencji, 

 Miejsce pracy w samym centrum Krakowa z dogodnym dojazdem środkami komunikacji publicznej. 

Zapraszamy do nadsyłania zgłoszeń: listu motywacyjnego i CV – na adres: biuro@mila.org.pl do dnia 

20.05.2025. 

 

Prosimy o zawarcie w dokumentach klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)” 

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgłoszenia. 
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