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Fundacja Innowacja i Wiedza od chwili utworzenia włącza się w upowszechnianie idei 

przedsiębiorczości, samorealizacji i niezależności finansowej, wśród różnych grup 

społecznych, w szczególności tych wykluczonych ekonomicznie i z rynku pracy. Fundacja 

działa aktywnie od 13 lat i specjalizuje się w obszarach projektów społecznych i zawodowych, 

przedsiębiorczości, edukacji finansowej, edukacyjnych projektów badawczych, które są 

głównymi profilami naszej działalności. W związku z dynamicznym rozwojem poszukujemy 

osoby na stanowisko: 

 

Koordynator/-ka Projektów  

Miejsce pracy: Warszawa 

 

Opis stanowiska: 

▪ nadzór i kontrola nad poszczególnymi etapami projektów dofinansowanych z EFS+ (w 

szczególności 7.5, 8.1 RPO WM) lub innych źródeł  

▪ weryfikacja zgodności prowadzonych działań z umową o dofinansowanie oraz 

wytycznymi 

▪ współpraca z członkami zespołu projektowego 

▪ osiągnięcie wyznaczonych celów w określonym czasie 

▪ nadzór nad prawidłowością wydatkowania budżetu 

▪ sprawozdawczość merytoryczna i finansowa 

▪ wykonywanie innych niezbędnych zadań zleconych przez kadrę zarządzającą 

Wymagania: 

▪ minimum dwuletnie doświadczenie w zakresie zarządzania projektami z EFS/EFS+ 

▪ doświadczenie z zakresu koordynacji i rozliczania projektów grantowych, w szczególności 

unijnych przeznaczonych dla osób bezrobotnych i innych grup zagrożonych wykluczeniem  

(PO KL, POWER, RPO, Erasmus+, FAMI, itp.) 

▪ znajomość zagadnień związanych z finansowaniem projektów unijnych i publicznych 

▪ wykształcenie wyższe 

▪ biegła obsługa programów MS Office 

▪ doskonała organizacja pracy 

▪ samodzielność i inicjatywa w działaniu 

▪ zaangażowanie i dyspozycyjność 

▪ znajomość języka angielskiego jest wskazana, ale nie jest obligatoryjna 

▪ praca stacjonarna w biurze w Warszawie (możliwość częściowej pracy zdalnej) 
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Oferujemy: 

▪ umowę o pracę (lub inna preferowana forma rozliczenia) w wymiarze 1 etatu 

▪ perspektywę stabilnego zatrudnienia 

▪ pracę w doświadczonym, ambitnym i wspierającym się zespole 

▪ pracę w dobrze skomunikowanym miejscu z centrum miasta (Metro Kabaty) 

▪ możliwość realizacji wielu własnych pomysłów, udziału w innowacyjnych krajowych i 

międzynarodowych projektach. 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 

Aplikacje (CV) prosimy przesyłać na adres: rekrutacja@fiiw.pl . Prosimy o wpisanie w tytule 

wiadomości nazwę Koordynator/-ka Projektów.   

Prosimy o dopisanie klauzuli:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do 

realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych 

osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”. 
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