
 

Szukamy radczyni prawnej/radcy prawnego do Zespołu Radców Prawnych Narodowego 

Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego  

Narodowy Instytut Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego (NIW-CRSO) 

jest instytucją rządową odpowiedzialną za wspieranie rozwoju społeczeństwa 

obywatelskiego, a także działalności pożytku publicznego i wolontariatu. Służymy 

organizacjom pozarządowym, działamy na rzecz poprawy zdolności organizacji 

obywatelskich do realizacji ich misji. Aktualnie poszukujemy osoby na stanowisko, które 

będzie te procesy wspierało, masz więc okazję zyskać realny wpływ na funkcjonowanie 

pierwszej w Polsce instytucji, która tak kompleksowego wspiera społeczeństwo obywatelskie. 

 

Główne zadania do realizacji to: 

 obsługa prawna NIW-CRSO; 

 reprezentacja NIW-CRSO przed sądami i organami administracji; 

 sporządzanie pism procesowych w prowadzonych postępowaniach sądowych 
i administracyjnych; 

 prowadzenie rejestru i zbioru pełnomocnictw i upoważnień udzielanych przez 
kierownictwo NIW-CRSO; 

 windykacja należności pieniężnych powstałych z tytułu umów, których stroną jest NIW-
CRSO; 

 koordynowanie procesu udostępniania informacji publicznych; 

 opiniowanie dokumentów wewnętrznych regulujących procesy organizacyjne; 

 opracowywanie opinii prawnych i stanowisk dla komórek organizacyjnych; 

 tworzenie i opiniowanie umów;  

 monitorowanie orzecznictwa sądowego oraz zmian w powszechnie obowiązujących 
przepisach prawa w kontekście ich wpływu na funkcjonowanie NIW-CRSO. 

Szukamy osoby, która:  

 posiada uprawnienia radcy prawnego; 
 posiada bardzo dobrą znajomość prawa administracyjnego i procedur 

administracyjnych; 
 jest komunikatywna i wykazuje się starannością; 
 bardzo dobrze organizuje pracę i umiejętnie pracuje pod presją czasu; 
 wykazuje się samodzielnością w identyfikowaniu potencjalnych problemów/obszarów 

wymagających działania; 
 ma wysoką kulturę osobistą; 
 korzysta z pełni praw publicznych. 

Dodatkowo mile widziane będzie:  

 co najmniej 2 lata praktyki w wykonywaniu zawodu radcy prawnego; 

 doświadczenie zawodowe w administracji publicznej; 

 znajomość ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz prawa 

finansów publicznych; 

 doświadczenie we współpracy z organizacjami pozarządowymi. 



Z naszej strony proponujemy: 

 umowę B2B albo umowę zlecenie albo umowę o pracę na czas określony (na zastępstwo) 

w zależności od preferencji kandydatki/kandydata (wynagrodzenie brutto ok. 9 000 zł do 

negocjacji w zależności od posiadanego doświadczenia oraz rodzaju umowy), 

 wsparcie na etapie wdrażania do pracy, 

 ciekawą i pełną wyzwań pracę, 

 przyjazną atmosferę pracy, brak dress code’u, kawa i herbata, 

 pracę hybrydową 

 pracę w dogodnej lokalizacji w bezpośrednim sąsiedztwie m.in. metra Rondo ONZ. 

Dodatkowo w przypadku umowy o pracę: 

 „trzynaste” wynagrodzenie, nagrody – w zależności od oceny pracy, 

 „ruchomy czas pracy” – możliwość rozpoczęcia pracy pomiędzy godziną 7:00 a 10:00, 

 możliwość rozwoju zawodowego, w tym szkolenia, 

 dofinansowanie m.in. do wypoczynku, sportu i kultury oraz zakupu okularów 

korekcyjnych, możliwość korzystnego zakupu ubezpieczenia na życie, karty sportowej 

i pakietu medycznego; 

 

Wszystkie zainteresowane osoby zapraszamy do przesłania do nas swojego CV w terminie 

do 7 stycznia 2025 r. na adres rekrutacja@niw.gov.pl umieszczając w temacie wiadomości: 

„rekrutacja do ZRP”. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr. tel. 22 468-44-16 lub 

adresem rekrutacja@niw.gov.pl.  

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Szanowni Państwo! 

Poniżej znajduje się informacja o Państwa danych osobowych. Prosimy o uważną lekturę. 

Praca na Państwa danych osobowych jest niezbędna do uwzględnienia Państwa kandydatury. Opiera się ona na 

dwóch podstawach prawnych. Podstawowe informacje (wymienione szczegółowo poniżej) są wykorzystywane 

ze względu na obowiązek prawny. Ich zakres określają wprost przepisy prawa - Kodeks Pracy. Dane te są 

wystarczające dla nas do przeprowadzenia naboru. Możecie Państwo jednak przekazać więcej informacji, jeżeli 

wyrażacie taką wolę - będą to dane dodatkowe. Jeżeli Państwa CV zawiera tzw. dodatkowe dane, skorzystamy z 

nich na podstawie Państwa zgody. W każdej chwili możecie Państwo wycofać tą zgodę. Wycofanie zgody nie 

oznacza rezygnacji z ubiegania się o pracę. W przypadku wycofania zgody, przestaniemy analizować dodatkowe 

dane zawarte w Państwa CV. 

Nowe przepisy dopuszczają wyrażenie zgody poprzez podjęcie wyraźnego działania, które potwierdzi Państwa 

intencje (art. 4 ust. 11 RODO oraz motyw 32 preambuły). Zawiadamiamy, że przesłanie CV zawierającego 

informacje, których podanie nie jest wymagane przepisami prawa do NIW-CRSO będzie przez nas traktowane 

właśnie w ten sposób, a więc jako zgoda o następującym brzmieniu: 

Zgadzam się na zbieranie i wykorzystywanie informacji o mnie w celu uwzględnienia mojej kandydatury w 

procesie rekrutacji. Zgoda ta dotyczy danych zawartych w moim CV oraz przedstawionych w czasie rozmowy 

kwalifikacyjnej, a nie wymaganych przepisami prawa. Jest ona wyrażana na rzecz Narodowego Instytutu 

Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego, al. Jana Pawła II 12, 00-124 Warszawa. 

Klauzula informacyjna dla kandydatek i kandydatów do pracy dotycząca przetwarzania danych osobowych 

dostępna jest na stronie internetowej NIW-CRSO w zakładce „Kariera” pod adresem: https://niw.gov.pl/o-

niw/kariera/rekrutacja/informacja-rodo/  
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