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JAK ROZLICZYC DOTACJE W M.ST. WARSZAWA
(DOTYCZY KONKURSOW OGLOSZONYCH PRZED 3 WRZESNIA 2016 -
tzw. STARA PROCEDURA KONKURSOWA)

1. KONIECZNIE ZAPOZNAIJ SIE z UMOWA DOTACYINA ORAZ JEJ ZALACZNIKAMI.
NIE PRZEOCZ ANEKSOW!

2. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego (projektu) musi by¢ ztozone w terminie okreslonym
w umowie. To 30 dni po dacie konca zadania.

3. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego (projektu) musi by¢ zgodne z:
stanem faktycznym — tj. nalezy opisac to, co zostato zrobione, co sie naprawde wydarzyto,
. oferta,
. harmonogramem
. kosztorysem
- ktére stanowig zataczniki do umowy.
Nalezy uwzgledni¢ wszystkie aneksy do umowy (jesli byty zawierane).

4. Jesli w trakcie realizacji zadania (projektu) nastgpity zmiany w stosunku do umowy, a nie uzyskaliSmy na
nie zgody drugiej strony umowy dotacyjnej (tj. Urzedu — biura lub wydziatu dzielnicy), nalezy je opisa¢ i uzasadni¢ w
sprawozdaniu.

W takim przypadku musimy jednak liczy¢ sie z tym, Zze mogg nie zosta¢ zaakceptowane.

Zmiany te opisujemy w Czesci |. Sprawozdanie merytoryczne, Punkt 1 Informacje czy zaktadane cele realizacji
zadania publicznego zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w czesci lll pkt 6 oferty. Jesli nie wskazac dlaczego.

5. Sprawdz w umowie dotacyjnej, czy mozliwe sg przesuniecia miedzy pozycjami w kosztorysie zadania, ktore
sg finansowane z dotacji. Zazwyczaj dopuszcza sie zwiekszenie pozycji kosztu finansowanego z dotacji o 10%. (patrz
paragraf umowy Obowiqzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy — we wzorze umowy jest to paragraf 11 pkt 4; wzér umowy
jest zawarty w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty

i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania, Dz. U. nr 6, poz. 25)

Pamietaj, ze zwiekszenie jednego kosztu oznacza zmniejszenie innego — gdyz suma kosztow ponoszonych

z dotacji pozostaje taka sama.

6. Pamietaj — wg wzoru umowy z Rozporzgdzenia aneksu do umowy o dotacje wymagajg zmiany dotyczace
kwot optat od uczestnikdw, natomiast bez aneksu mogg by¢ przesuwane kwoty miedzy pozycjami: ,sSrodki finansowe
wtasne”, ,$rodki finansowe z innych zrédet”, ,,srodki finansowe z innych zrédet publicznych”, ,,Srodki pozostate” — o ile
nie zmieni sie ich suma. Istnieje jednak mozliwos¢, ze do Twojej umowy wprowadzone zostaty inne zapisy, gdyz Urzad
(biuro, wydziat dzielnicy) ma takg mozliwos¢ — sprawdz to!
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7. Sprawdz w zapisach umowy, czy jest dopuszczona zmiana procentowego udziatu dotacji w kosztach
zadania (jest to opisane w paragrafie umowy Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego — we wzorze
umowy jest to paragraf 5 pkt 2 oraz paragraf Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy — we wzorze umowy jest to
paragraf 11 pkt 5). Jesli zmiana procentowego udziatu dotacji w kosztach zadania jest dopuszczona, mozesz rozliczy¢
wiekszy lub mniejszy wktad wtasny.

8. Koszty zadania (projektu) rozliczane w sprawozdaniu muszg by¢ poniesione w terminie okreslonym
w umowie (patrz paragraf Sposob wykonania zadania publicznego — we wzorze umowy jest to paragraf 2 pkt 1).

9. Koszty zadania (projektu) rozliczane w sprawozdaniu muszg by¢ udokumentowane dowodami ksieggowymi.
Dotyczy to wszystkich kosztow projektu, réwniez tych wykazywanych jako wktad wiasny. Szczegétowe informacje o
dowodach ksiegowych znajdziesz w ustawie o rachunkowosci lub http://poradnik.ngo.pl/dokumenty-ksiegowe.

10. W sprawozdaniu rozliczaj tylko kwalifikowane koszty (niektére wydziaty lub biura Urzedu m.st. Warszawy
w zwigzku ze specyfika dziatan stosujg swoje wytyczne w tym wzgledzie). Informacja o tym powinna by¢ zamieszczona
w ogtoszeniu konkursowym, upublicznione na stronie Urzedu lub podana podczas podpisywania umowy o dotacje).
Ogodlna zasada wynika z Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz Programu wspétpracy Urzedu
m.st. Warszawy z organizacjami pozarzgdowymi: kosztami kwalifikowanymi sg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania, oprécz zakupu gruntéw, dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci politycznej i religijnej. Zgodnie z ustawa
o wychowaniu w trzezwosci z dotacji nie sfinansujemy wyrobdw alkoholowych. Pamietaj! W réznych dziedzinach, np.
pomocy spotecznej, sporcie, ochronie zdrowia, obowigzujg rézne regulacje, ktére mogg mie¢ wptyw na
kwalifikowalnos¢ kosztéw zadania. Zapytaj o to urzednika opiekujgcego sie Twoja dotacjg!

11. Dowody ksiegowe potwierdzajace koszty poniesione w zadaniu (projekcie) muszg by¢ opisane zgodnie
z instrukcjg Urzedu (biura lub wydziatu dzielnicy). Jesli instrukcja taka nie zostata przekazana przy podpisywaniu
umowy dotacyjnej, dopytaj o nig urzednika prowadzgcego Twojg dotacje.

12. Wszystkie koszty zadania (projektu) musza by¢ zaksieggowane na wydzielonym koncie ksiegowym. Dotyczy
to wktadu wihasnego oraz dotacji. W przypadku organizacji prowadzacych uproszczong ewidencje ksiegowg wydatki
z zadania muszg by¢ wydzielone w inny sposéb (np. poprzez prowadzenie dodatkowej ewidencji pomocniczej).

13. Wszystkie dziatania zrealizowane w zadaniu (projekcie) muszg by¢ udokumentowane. Do sprawozdania
z realizacji zadania nie trzeba dotgczac oryginatéw lub kopii dokumentéw ksiegowych i dokumentéw merytorycznych.
Jedli urzad zazada dostarczenia ww. dokumentédw oznacza to rozpoczecie kontroli. O jej rozpoczeciu, przebiegu
i zakonczeniu organizacja musi by¢ poinformowana.
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