Opisywanie faktur. g a

3 rzeczy, o ktorych 1o ¢ | | Fektora 63726
musisz pamietac :|

Faktura czy inny dokument kosztu
(rachunek, nota ksiegowa, umowa) musi zostac
zatwierdzona i opisana, aby wydatek magt byc:

» uznany za w petni udokumentowany

P realizujacy cele statutowe organizacji

P ujety ksiegowo w kosztach stowarzyszenia, fundacji

1. B3

2. XX
-

Rada: Uzyj gotowej pieczatki (nadruku), Zatwierdzajg

. . . . s . upowaznione do tego
zeby tatwiej uzupetnic opisy. osoby - zgodnie z zasadami

wynikajacymi z polityki
|_ | rachunkowosci i statutu

Twojej organizacji.

aktura 03/24



Kwota w wysokosci ...zt

Sfinansowana ze srodkow .. < __7
Rodzaj kosztow (projekt) .. =
Zgodnie z umowg NP wwg _ _ — 7

Pozycja kosztorysu

(budzetu projektu) . < _ -

wpisz zrédto/-a finansowania wydatku
(nazwa dotujacego, np. urzad miasta...,
1,5% podatku, darowizny)

wpisz np. wynagrodzenie lub pozycja
z planu kont organizacji: 500-1-2

uzupetnij, jesli jest to wydatek z dotacji

podpis osoby odpowiedzialnej meryto-
rycznie za wydatek, np. ktos$ z zarzadu,

. /
Zatwierdzono pod wzglegdem koordynator projektu
merytorycznym ... < _ _ - -
Zatwierdzono pod wzgledem ® podpis ksiegowego/-wej
/
formalnym i rachunkowym .. y
T - —
Zatwierdzono do wyptaty .. Data ... O podpis zgodnie ze sposobem reprezen-
R - _ - “ tacji okreslonym w statucie (np. 2 osoby
- = z zarzadu) lub osoba upowazniona
przez zarzad (np. dyrektor)
3 Sprawdi Pamieta)! (
o
Na fakturze musi znalezc si¢ numer
Zwykle sponsorzy maja swoje wymagania ksiegowy (oznaczenie £ ksiq.g rachun-
do opisu, np. numer kategorii budzetowej, kowych) oraz dekretacja ks.u;gowa
tytut projektu. Zapoznaj sie z wytycznymi zgodna z planem kont. Musi tego
W umowie ze sponsorem! dopilnowac i naniesc na fakturze
osoba (firma) prowadzaca ksiegowos¢.
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