Czy w ksiegowosci
Twojej NGO jest porzadek?
Zarzadzie, sprawdz!

Zwro¢ na to uwage

w organizacji pozarzadowej (NGO)

polityka czy macie taki czy plan kont ujmuje
rachunkowosci* dokument przyjety koszty w podziale
uchwatg zarzadu, na projekty
czy jest aktualny koszty i przychody ksiegowane

sg tak, ze odzwierciedlaja
zrodta finansowania i pozycje
budzetowe w podziale

czy macie plan

. . kont na dany rok na dziatania (projekty),
WNGO prowadzacej uproszczona zatacznik do polityki plan kont jest narzedziem
ewidencje jest to dokument hunk , . R
okreélajacy zasady jej prowadzenia, rachunkowoscl do zarzadzania NGO
bez planu kont. i projektami
ksiegi Cczy sg czy opis na
rachunkowe przechowywane dokumencie jest
— — W miejscu zgodny z polityka
== zgtoszonym rachunkowosci
do urzedu NGO, wymaganiami
ollo skarbowego (US) sponsora
w formularzu NIP-8 faktury, rachunki, umowy

sg odpowiednio opisane,
zatwierdzone merytorycznie,
formalnie (podpisy min.

2 0s0b), zatwierdzone do
wypftaty i zadekretowane wg
zrodta finansowania faktury

biezace czy otrzymujesz czy sprawdzites
ksiegowanie z ksiegowosci przychody, koszty,
wszystkie potrzebne stan rozrachunkow

dane do sprawozdaﬁ Za co zap’raciles’, za co nie,
7 projektéw czy ktos jest co$ winien NGO

czy ksiegowoéé czy dokumenty
otrzymuje sg ksiegowane
dokumenty na czas na czas
np. do 10. dnia miesigca np. do 20. dnia miesigca
wiecej: zrodto:

poradnik.ngo.pl ngo.pl



pracownicy

A
Ad'A

obowigzki
CcO miesiac -
czy sg wysytane

Igmly 112

obowiagzki co roku -
czy sg wysytane
do US

PAMIETAJ!

czy maja
podpisane umowy
o prace, zlecenia

czy s3
zarejestrowani

w ZUS

w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty
zawarcia umowy

skiadki do ZUS

do 15. dnia miesigca

podatki do US

do 20. dnia miesigca

sprawozdanie

finansowe
w ciggu 10 dni
od zatwierdzenia

deklaracja CIT-8

do 30 marca

czy pracownicy
na UmMowe o prace
majq teczki
osobowe

deklaracja VAT-7
do US, jesli NGO
jest ptatnikiem VAT

do 25. dnia miesigca

NGO zatrudniajgca na
umowe o prace,
o dzieto, zlecenia

do 31 stycznia:
e PIT-4R
+ PIT-11 (papierowo,
za umowy dla maks.
5 osob)
+ PIT-11 (do konca lutego):
elektronicznie,
za umowy dla
> niz 5 0sob

Zarzad (caty lub wyznaczona osoba) Dobra ksiegowos¢ = tatwe
dostarczanie danych (dobre
zestawienia, sprawozdania

z projektow, monitoring wydatkow).

powinien regularnie spotyka¢ sie
z ksiegowoscig i weryfikowgé zapisy
ksiegowe.
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