Zbliza sie 31 grudnia!
Zrob porzadki w NGO
na koniec roku oA ‘@

1 » Zaptac nalezne urzedom sktadki, podatki.

Czy nie ma zadnych zalegtoSci wobec ZUS i US?

2. Sprawdz, czy nie masz dtugow.

Czy organizacja zaptacita wszystkie swoje zobowigzania (rachunki, faktury)?

3. Zaptac grudniowe podatki i sktadki.
Czy zostaty optacone grudniowe wynagrodzenia pokrywane z pieniedzy
publicznych?

ll'. Przeksieguj niezgodne z planem koszty.
Czy koszty poniesione w czasie realizacji projektu zgadzajg sie z planowanym
kosztorysem? Popros grantodawce o zgode na zmiane (np. aneks umowy) - jesli
to konieczne/mozliwe.

5. Wydaj pienigdze z dotacji.

Czy zaptacono wszystkie faktury i rachunki zwigzane z realizacja projektow
konczacych sie w grudniu?

Zrob inwentaryzacje kasy, zweryfikuj salda
rachunkow bankowych.

Sprawdz, czy gotowka w kasie zgadza sie z raportem
kasowym, czy stan kont bankowych zgadza sie =
z wyciggami bankowymi. ===




Zweryfikuj salda rozliczen pracownikami,

wspotpracownikami, kontrahentami.

Upewnij sig, ze dtuznicy zgadzaja sie z wysokoscia dtugu
(jesli konieczne powierz wierzycielowi zobowigzanie).
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Organizacje prowadzace dziatalnosc
odptatna

Sprawdz rozliczenie dziatan z dziatalnosci odptatnej.
Czy koszty i przychody sie bilansuja?

Stowarzyszenia

Przypomnij o obowigzku optacenia sktadek. D:tly

Czy cztonkowie i cztonkinie stowarzyszenia optacili sktadki?

Fundacje (jesli jako OPP nie ztozyty
sprawozdania na stronie NIW)

Wyslij sprawozdanie do ministra. Czy zostato wystane
sprawozdanie z dziatalnosci fundacji za rok poprzedni?
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