el dlwds -] Centrum

Wspierania Organizacji

Pozarzadowych

.

System wsparcia dla warszawskich NGO




To idg nowe formularze,
czyli o wzorze oferty
dla warszawskich NGO

ekspertka: Monika Chrzczonowicz

prowadzgca: Dorota Kostowska

warszawa.ngo.pl



Dzisiaj bedziemy mowic o...

nowych formularzach ofert do konkursoéw,
procedurze konkursowej w Warszawie,

generatorze wnioskow.

warszawa.ngo.pl




Nowe wzory oferty, ramowej umowy oraz
sprawozdania zgodnie z Rozporzagdzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
obowigzujg dla konkursow ofert ogtoszonych przez
m. st. Warszawe od:

A. 17 sierpnia 2016
B. 3 wrzesnia 2016
C. 1 stycznia 2017

napiszcie na czacie



PODSTAWA PRAWA

ustawa o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy
| Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umow dotyczgcych ﬂ
realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan

warszawa.ngo.pl



Nowe formularze ofert
w konkursach



|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

Wpisz nazwe

Konkursy ogolnomiejskie - Prezydent m.st. Warszawy
Konkursy dzielnicowe - Zarzad Dzielnicy

2. Rodzaj zadania publicznego!!

Skopiuj z ogloszenia

Ogtloszenie II otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury 1
dziedzictwa narodowego w Dzielnicy Ursynéw m st. Warszawy w
2016r.

3. Tytuf zadania publicznego

Wymysl tytut — Trele morele na Ursynowie

4, Termin realizacji zadania publicznego

Data Moment rozpoczecia | Data Max data
rozpoczecia | projektu. Zakonczenia | ogloszenia

r4

warszawa.ngo.pl




Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

Stowarzyszenie Przyjac16t Szkoly . Ekierka™, 0000315897, ul. Szpitalna 5/5, 00-031 Warszawa

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane | \onika Chrzczonowicz, mona@klon.org.pl, 801646719
osob upowaznionych do skiadania wyjasnien

dotyczgcych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetnic, jezeli zadanie ma by realizowane przez oddziat terenowy, placowke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

4, Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnosc nieodptatna pozytku publicznego:

a. organizowanie warsztatow tworczych dla dzieci 1 mlodziezy, szczegolnie zajecC plastycznych, muzycznych,
teatralnych oraz filmowych,

b. propagowanie 1 organizowanie wymiany miedzykulturowej. w szczegdlnosci poprzez organizacje
wyjazdow, warsztatow, prelekcy1,

c. organizowanie konferencyi, seminariow, szkolen 1 wyktadow,

d. organizowanie imprez kulturalnych,

e. dziatalnos¢ wydawnicza

f. finansowe, rzeczowe, informacyjne wspieranie rodzin w trudnej sytuacji Zyciowej

2) dziatalnosc odpfatna pozytku publicznego:

a. organizowanie warsztatow tworczych dla dzieci 1 mlodziezy. szczegolnie zajec plastycznych,
muzycznych, teatralnych oraz filmowych,
b. organizowanie konferencj1, seminariow, szkolen 1 wyktadow,




= lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta
(-tow) wobec organu administracji publicznej...

...Ww tym imiona i nazwiska osob upowaznionych do
reprezentowania oferenta(-tow) wobec organu administracji
publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawne;j

(Nalezy okresli¢, czy podstawg sg zasady okreslone w statucie,
petnomocnictwo czy tez inna podstawa.)

Jolanta Bibrowska
Hiacynta Nowak
Ewaryst Krostowski

Statut par. 28
Do sktadania oswiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia, w tym w sprawach majatkowych, uprawnionych jest
dwoch cztonkéw zarzadu dziatajacych tacznie.

STATUT

warszawa.ngo.pl



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

STRESZCZENIE PROJEKTU czyli co i jak
e POCO

* DLAKOGO

e CO SIE ZMIENI

e CO PALNUJEMY OSIAGNAC

e W JAKISPOSOB

MIEJSCE czyli gdzie
ﬂ-

warszawa.ngo.pl



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujgcych na celowosé wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcow tego zadania

DIAGNOZA SYTUACIJI czyli dlaczego nasz projekt jest wazny i potrzebny.

Co moze pomoc?
o dokumenty miejskie (np.: strategie, programy, sprawozdania z realizacji)
¢ dokumenty branzowe (np.: raporty policji, statystyki lekarskie)

o dokumenty organizacji (np.: raporty z ewaluacji, przeprowadzonych badan)

GRUPA DOCELOWA czyli dla kogo
e liczba osob konkretna, adekwatna do celow i zadan
e osobyz Warszawy — projekt ogolnomiejski
o osoby z danej dzielnicy — projekt dzielnicy
¢ mozna podac sposob rekrutacji

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegolnosci ze
wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sie to do podwyiszenia standardu realizacji zadania®

warszawa.ngo.pl



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
przewidywanych kosztow zadania publicznego

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

¢ ODNOSZACE SIE DO OGLOSZENIA KONKURSOWEGO
e JEDEN LUB WIECE)
* KROTKO, ZWIEZLE
e NAILEPIEJ NA ZASADZIE SMART:
S — specific — szczegotowy i konkretny @/
M — measurable — mierzalne
A — acceptable/accurate — trafne
R —realistic — realistyczne

T —time-bound — okreslone w czasie

warszawa.ngo.pl



Wzbogacenie oferty kulturalne;



Wzbogacenie oferty kulturalne;
z zakresu muzyki operowe;



Wzbogacenie oferty kulturalne;
z zakresu muzyki operowe;
dla 50 seniorow i seniorek



Wzbogacenie oferty kulturalne;
z zakresu muzyki operowe;

dla 50 senioréw i seniorek

Z terenu Ursynowa



Wzbogacenie oferty kulturalne;
z zakresu muzyki operowe;

dla 50 senioréw i seniorek

z terenu Ursynowa w okresie:
pierwszy kwartat 2017 r.



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

5. Opis zakiadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisac zakiadane rezultaty zadania publicznego — czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

TWARDE np. liczba przeprowadzonych szkolen
MIEKKIE np. zwiekszenie wiedzy uczestnikow w zakresie pierwszej pomocy
PRODUKTY np. publikacje, strony internetowe

Uwaga!
Rezultaty powinny:
e odnosic sie do diagnozy
¢ odpowiadac na zakiadane cele
o wynikac ze zrealizowanych dziatan (kazde dziatanie powinno mie¢ jakis rezultat)

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego®
Wypetniamy tylko, jesli jest to wymog wynikajgcy z ogloszenia konkursowego.

Pl i iggnieci : : . - ~—
anowany poziom osiaghiccia Sposob monitorowania rezultatow / Zrodto

Zakladane rezultaty zadania publicznego rezultatow (wartosc . = S Ao
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
PRZYKLAD
Liczba dzieci, ktore podejmg dziatania jako 20 Lista wolontariuszy przygotowana przez

wolontariusze nauczyciela/opie}(una




5 IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

6. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spdjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokonac analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

OPIS DZIALAN:

o musi by¢ spojny z celami, harmonogramem oraz budzetem.
o zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan (np.: ile szkolen, ile osob)

WSKAZOWKI:

o konsekwentnie to samo nazewnictwo w opisie poszczegolnych dziatan, harmonogramie i budzecie
¢ numerowanie poszczegolnych dzialan i postugiwanie sie konsekwentnie wprowadzong numeracjg w harmonogramie i
budzecie

e pamietanie o przedstawieniu sposobu realizacji dziatan (np. jakie planujemy szkolenia, jak bedziemy je realizowac, kto
bedzie z nami wspolpracowat przy ich realizacji)

e pamietanie o promocji projektu i jego zarzgdzaniu, to takze waine dziatania

Jesli w punkcie IV 2. nie opisywaliSmy sposobu rekrutacji uczestnikow — opis ten powinien pojawic sie w tym miejscu.l

warszawa.ngo.pl



5 IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

7. Harmonogram na rok ...cccccceevennes

(nalezy podac terminy rozpoczedia i zakonczenia poszczegolnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania naleiy podac
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwosc dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczyc zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

iatani Sinej e | PI L :
Nazvya dglalam'a i przyx?adku =it wspglne! 2N azwie anow.any Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za termin e
realizacje dziatania) realizacji

Nazwa (numer) dziatania tozsamy z opisem dziatan punkt | Podajemy
A szacowane

i terminy Opisujemy zakres dzialan, ktore nie beda

realizacji realizowane przez organizacje skladajaca

zadan — nalezy
unikac
podawania
terminow
dzienny

oferte




5 IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok ..........ccceune
(w przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wkiadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych® osobowego’ | rzeczowego® ®' | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdélnosci (wzt) (w zt) (wzt) (wzt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie

wynagrodzen) . Whpisaé Whisaé z harmonogr]

wyceng wyceneg

wkiadu wktadu

osobowego rzeczowego

Koszty merytorycznel®
| Koszty merytoryczne to koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadan opisanych w punkcie V.6, zaliczajq sie do nich takze promocja i rekrutacja. Uwaga jesli
organizacja zamierza zakupic sprzet potrzebny bezposrednio do realizacji zadan nalezy go potraktowac jako koszt merytoryczny.

Nr Koszty po stronie:

poz.

(nazwa oferenta)

warszawa.ngo.pl



S

IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja

O przewidywanych kosztow zadania publicznego
8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok ..........ccceune
(w przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)
Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wkiadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych® osobowego’’ | rzeczowego® ' [ nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdélnosci (wzt) (w zt) (wzt) (wzt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) Whpisaé Whisaé z harmonogr]
wyceneg wycene
wkiadu wkiadu
osobowego rzeczowego

Koszty merytorycznel®

Koszty merytoryczne to koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadan opisanych w punkcie V.6, zaliczajq sie do nich takze promocja i rekrutacja. Uwaga/jesli

organizacja zamierza zakupic sprzet potrzebny bezposrednio do realizacji zadan nalezy go potraktowac jako koszt merytoryczny.

Nr Koszty po stronie:

poz.

(nazwa oferenta)

Whpisac koszt catkowity - kwota ta
powinna by¢ iloczynem kwot

do pokrycia z dotacji, innych

srodkow finansowych, wktadu

z pozycji liczba jednostek i koszt
jednostkowy oraz sumg pozycji

osobowego i wkfadu rzeczowego.

Wopisac kwoty wydatkow, ktore pokryjemy
ze srodkow wiasnych.

W kolumnie tej powinny sie znajdowac
wydatki, ktore bedziemy realnie ponosic.
Wazne jest to, ze bedziemy je mie¢
udokumentowane i zaksiegowane.

W kolumnie tej nie nalezy wpisywac¢ wktadu
rzeczowego, darowizn rzeczowych czy

wkfadu pracy wolontariackiej.

Kazda pozycja
w budzecie musi by¢

przyporzgdkowana

do dziatan, ktore

zostaty opisane w

punkcie V.6
oraz przedstawione w
harmonogramie.




IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

Koszty obsfugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
Koszty obstugi to koszty niezwigzane bezposrednio z wykonaniem zadan, ale niezbedne do realizacji projektu. S3 to np. koszty zarzgdzania projektem, obstuga
ksiegowa, koszty biurowe, sprzet niezbedny do obstugi zadan itp.

Koszty po stronie:
Nr
poz.

{nazwa oferenta)

Razem:
]| Planowane koszty
poszczegolnych oferentow .
ogétem!!): (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

warszawa.ngo.pl




Wktad wtasny

Wktad wtasny:

finansowy,
osobowy,
rzeczowy.

warszawa.ngo.pl



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
przewidywanych kosztow zadania publicznego

. Przewidywane Zrédia finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrodia Wartosc
- - z1
1 Whnioskowana kwota dotacji |
Inne Srodki finansowe ogéfemi2): zi
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
2.1 | Srodki finansowe wiasnel3 zi
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego?3 zi
2 Srodki finansowe z innych Zrédet publicznych?®3)- 13
Nazwa(-wy) organu{-ndéw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finansow publicznych,
2.3 | ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): zi
2.4 | Pozostate®3!
zi
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem: 7t
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1i 3.2)
3 3.1 | Wkiad osobowy zi
3.2 | Wkiad rzeczowy!?! zi
4 Udzial kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego!3! %
5 Udziaf innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjil® %
6 Udziaf wkiadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjil?) %




IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
O przewidywanych kosztow zadania publicznego

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania' (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie $wiadczery
pienieznych od odbiorcéw zadania, nalezy opisaé, jakie bedg warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysokosd
Swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ swiadczen)

TYLKO jesli chcemy odptatnosc
WYLACZNIE kiedy dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego patrz pkt. 4 b)

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséh
oraz ich sposéb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkow
stowarzyszen Swiadczgcych prace spotecznie)

opis stanowisk + kompetencje, umiejetnosci

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisad
sposdb wyceny wkfadu osobowego”), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen
rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc)

kalkulacja czyli skad wiemy, ze praca osoby bedzie tyle kosztowad

warszawa.ngo.pl



IV. Szczegodtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja
przewidywanych kosztow zadania publicznego

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo
opisa¢ zasady oraz sposdb wykorzystania wktadu rzeczowego® w realizacje poszczegdlnych dziatani oraz, o ilg
kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata wycene wktadu rzeczowego, opisa¢ sposdb jego wyceny
wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartos¢)

kalkulacja czyli skad wiemy, ze wktad rzeczowny bedzie tyle kosztowad

14. Inne informacje, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji
przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych na koricu oferty

np. inne zasoby czy informacje o spfacaniu zalegtosci np. wobec ZUS

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym
informacje obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-tdw) w realizacji podobnych zadan publicznych

doswiadczenie organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze
mtode organizacje - mozna opisa¢ doswiadczenie cztonkdw i/lub pracownikow

warszawa.ngo.pl



Oswiadczenia

Oswiadczam(my)), ze:
1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;
6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;
7)  w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych

dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentow)

warszawa.ngo.pl



Pytania do czesci



Procedura konkursowa
w Warszawie



Gdzie musi by¢ zamieszczone ogloszenie
konkursowe?

A. w BIP
B. na tablicy ogtoszen

C. na stronie internetowej urzedu
ngo.um.warszawa.pl
D. na stronie warszawa.ngo.pl

napiszcie na czacie



OGtOSZENIE KONKURSU

Zarzgdzenie/uchwata umieszczane sa:

przez Gabinet Prezydenta — w BIP-ie,

przez biuro — na tablicy ogtoszen w siedzibie biura,

przez wydziat — na tablicy ogtoszen w siedzibie
urzedu dzielnicy,

przez Petnomocnika — na stronie internetowej miasta

(http://ngo.um.warszawa.pl/).

warszawa.ngo.pl
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SKLADANIE OFERTY

ELEKTRONICZNIE — wypetnienie i ztozenie oferty
W generatorze

PAPIEROWE — poswiadczenie ztozenia oferty
w generatorze:
wydrukowa,
podpisac,
ztozy¢ w miejscu i terminie wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie ofert.

warszawa.ngo.pl



o OCENA OFERTY

e ocena formalna: * ocena merytoryczna:
— urzednicy, — komisja konkursowa
— Karta Oceny Formalnej (urzednicy,
Oferty. przedstawiciele NGO)

— dwie mozliwosci oceny:
e protokdt oceny oferty,

* indywidualna karta
oceny merytoryczne,;.

warszawa.ngo.pl



KRYTERIA OCENY FORMALNEJ

PRAWID£tOWOSC OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM

TAK/ NIE/ NIE
DOTYCZY

Oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w Generatorze Wnioskéw w terminie okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym.

Wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty zostato ztozone w terminie i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym.

Potwierdzenie ztozenia oferty zostato podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu oferenta (zgodnie z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji).

Oferent jest organizacjg pozarzagdowag lub innym podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. /Oferenci sg organizacjami
pozarzadowymi lub innymi podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Oferta i obowigzkowe zatgczniki wypetnione zostaty w jezyku polskim albo zostaty przettumaczone na jezyk
polski (wystarczajgce jest ttumaczenie zwykte).

Do oferty zatgczone zostaty:

a. potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji,
ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy osobowos¢ prawng oferenta
-w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

a. dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/oferentow
— w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentdw sktadajacych oferte wspdlng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencji;

a. inne zatgczniki wskazane w ogtoszeniu konkursowym jako obowigzkowe :




OCENA MERYTORYCZNA

0
L Krvteri Maks. liczba Prlziy(/:zzr;z;na
p. ryterrum punktow ,
punktow

Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osdb,
przy udziale ktorych oferent bedzie realizowac zadanie, w

tym:

| a. | Proponowana jakos¢ wykonania zadania
Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. |przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb adresatéw
(np. badania, ankiety, opracowania)*
5 Zgodnos¢ adresatow zadania z wymaganiami zawartymi
" | w ogtoszeniu konkursowym*
3 Opis odbiorcéw zadania oraz metody i narzedzia ich

rekrutacji*




OCENA MERYTORYCZNA

Okreslenie konkretnych i realistycznych celéw oraz ich

4. | . .,
miernikow*
5 Okreslenie zaktadanych rezultatéw, planowanego poziomu
" |ich osiggniecia oraz sposobu monitorowania rezultatow*
6. | Spdjnosé, realnosé oraz szczegdtowose opisu dziatan™
. Atrakcyjnos¢ (roznorodnosc) i jakosé form realizacji
" | zadania*®
3 Harmonogram realizacji zadania — spdjny, adekwatny do
" | poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych dziatan*
9. | Cyklicznos¢/trwatosé/potencjat kontynuacji dziatan*
10 | Analiza wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania oraz
planowany sposdb minimalizacji ryzyka *
b Kwalifikacje osdb, przy udziale ktorych oferent bedzie
realizowac zadanie
1 Kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie osob

zaangazowanych w realizacje zadania™

warszawa.ngo.pl




OCENA MERYTORYCZNA

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w szczegdlnosci:

Racjonalnosé i niezbednosé przedstawionych kosztow

o z perspektywy zatozonych dziatan*
5 Prawidtowa kwalifikacja kosztdw do poszczegdlnych
" | kategorii kosztow*
3. | Szczegdtowy opis pozycji kosztorysu™
Adekwatnosc¢ i realnos¢ wysokosci przyjetych w
4. . N
kalkulacji stawek
S Wystepowanie stawek

niekwalifikowanych*(opcjonalnie)

warszawa.ngo.pl



OCENA MERYTORYCZNA

V. | Udziat innych srodkéw finansowych planowany
na realizacje zadania publicznego (przy wspieraniu)

V. | Wktad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia
wolontariuszy i praca spotecznej cztonkdéw:

Wktad rzeczowy, w szczegdlnosci dysponowanie
1. |odpowiednimi zasobami materialnymi adekwatnymi do

realizacji zadania™

Wktad osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca

2. ,
spoteczna cztonkow*
RAZEM 100
Vi Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych (dotyczy organizacji, ktore
' w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne)

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych zgodnych z rodzajem zadania wskazanym
w ogtoszeniu konkursowym




OCENA MERYTORYCZNA - PRZYKtAD

Maksymalna Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punktow punktow
| Proponowana jakos¢ wykonania zadania i -
" | kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowac zadanie, w tym:
| a. | Proponowana jakos¢ wykonania zadania 45
1. | Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania. 5
Projekt spetnia zatozenia strategiczne zadania
2. o . 5
konkursowego oraz polityki kulturalnej miasta.
3 Opis odbiorcéw zadania oraz metody ich c
" | pozyskania.
4 Okreslenie konkretnych i realistycznych celéw c

zadania.




OCENA MERYTORYCZNA - PRZYKtAD

Spojnoséc 1 realnosc opisu dziatan 1 harmonogramu.

th

Atrakcyjnosc 1 jakos¢ form realizacyi zadania.

h

Cyklicznosé/trwatoéé/potencial kontynuacyi dziatan.

h

Realizm 1 profesjonalizm planu promocji 1 strategii
komunikacyjnej projektu.

h

Ib

Kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowa¢ zadanie

10

Kwalifikacje, kompetencje 1 doswiadczenie osob
zaangazowanych w realizacje zadania (np.: tworcow/czyn,
wykonawcdw/czyn, artystow/tek).

10

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,
W tym:

20

Kwalifikacje, kompetencje 1 doswiadczenie 0sob
zatrudnionych do realizacji zadania (np.: koordynatorzy/torki,
organizatorzv/torki).

10

(]

Dysponowanie odpowiednia baza lokalowa
/lokalizacja/zezwoleniami/deklaracjami wspotpracy do
realizacji zadania.

h

)

Doséwiadczenie w organizowaniu przedsiewziec kulturalnych.

h

III.

Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania, w szczegdlnosci:

[e—
th

Racjonalnosé 1 zasadnos¢ przedstawionych kosztow z
perspektywy zalozonych dziatan.

[
th

Iv.

Udzial innych srodkéw finansowych planowany na
realizacje zadania publicznego (przy wspieraniu)

h

Wklad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia
wolontariuszy i praca spoleczna czlonkéow:

h

RAZEM

100

warszawa.ngo.pl



Pytania do



Generator



Na jakiej stronie trzeba sie zarejestrowac,
aby ztozycC oferte w generatorze
whnioskow?

napiszcie na czcie



> REJESTRACJA DO GENERATORA

https://witkac.pl/Account/Login

W . t k Zaloguj sie na swoje konto

mona@klon.org.pl

Witamy w serwisie witkac.pl, ktoéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzgdowych
I samorzgdow oraz innych podmiotow,
wspotpracujgcych finansowo.

Chcesz dowiedzieC sie wiecej © ® Zapomiates has

Witkac.pl? Zapraszamy na naszg
strone internetowg! Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

e k=]

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespot witkac.pl




S REJESTRACIJA DO GENERATORA

¥ Rejestracja organizacji sktadajgcej wnioski

Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Dane do logowania

Krok 1 - Dane do logowania

A
Ad

&
n Hasto
&

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Wyrazam zgode na przesytanie informacji marketingowych drogg elektroniczng

E-mail (nazwa uzytkownika) oraz hasto umozliwig Ci zalogowanie sie do serwisu.

Nastepny krok

warszawa.ngo.pl



S REJESTRACIJA DO GENERATORA

Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

¥ Rejestracja organizacji sktadajgcej wnioski

Dane osobowe

Krok 2 - Dane osobowe
Dzieki tym informacjom bedziemy wiedziec jak sie do Ciebie zwracac.

& Imie & | Nazwisko
s | Telefon kontaktowy n
a8

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb wykonania

Ustug (zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 [2] roku o Ochronie Danych Osobowych;

tekst jednolity: Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Wojewaddztwo Powiat

wybierz wojewodzt El

Poprzedni krok Nastepny krok



S REJESTRACIJA DO GENERATORA

v Rejestracja organizacji sktadajgcej wnioski Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Sfera dziatalnosci pozytku
publicznego

Krok 3 - Sfera dziatalnosci pozytku publicznego

Sfera dziatalnosci pozytku publicznego wyczysé

16) kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego €

1) pomoc spoteczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej €
oraz wyréwnywanie szans tych rodzin i oséb

3) dziatalnos¢ charytatywna €

Poprzedni krok Nastepny krok

warszawa.ngo.pl



S REJESTRACIJA DO GENERATORA

v Rejestracja organizacji sktadajgcej wnioski Rejestracja urzedu Rejestracja organizatora

Obszar zainteresowania

Krok 4 - Obszar zainteresowania

Interesujacy Cie obszar terytorialny wybor lokalizacji
Jezeli chcesz mozesz wybrac inne obszary: Nie musisz robic tego teraz, bedziesz miat taka
© MAZOWIECKIE © |  motiwosé rowniez po zalogowar

@ Warszawa [x) DOLNOSLASKIE

Srodmiescie dzielnica (%) KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

LODZKIE

MAEOPOLSKIE

0O © 0 © ©0 O ©

MAZOWIECKIE

Konkursy szczebla wojewddzkiego
© biatobrzeski

© ciechanowski



= W GENERATORZE

/ Monika Chrzczonowicz

Moj profil
B Konkursy - trwajgce nabory
Tytut konkursu Ofertydodnia
Monika Chrzczonowicz
Moje sfery pozytku publicznego Mdj obszar zainteresowania & Moje oferty niezlozone ST e |
Archiwum rozméw Tytut Konkurs Status i
Tak i nie tak Testowy otwarty konkurs po nowelizacji ustawy

& Witkacpl

B8 Konkursy - trwajgce nabory
Oferty do dnia T

Tytut konkursu

B8 Moje oferty nieziozone ztozone realizowane &

Status

Tytut Konkurs

Testowy otwarty konkurs po nowelizacji ustawy Zawiera bigdy

« Witkac.pl

Tak i nie tak
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Urzad Miasta Stotecznego Warszawy

¥ MAZOWIECKIE > Warszawa > Warszawa

. 224431000

& Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
gabinetprezydenta@um.warszawa.pl

@ 1465

Komérki organizacyjne

= Biuro Edukacji

Wydziat Edukacji Pozaszkolnej i Pozaformalnej

Biuro Kultury
Wydziat Wspéipracy z Organizacjami Pozarzgdowymi

Biuro Marketingu Miasta
Wydziat Organizacyjno-Finansowy Wydziat Zarzgdzania Markg

Biuro Ochrony Srodowiska
Wydziat Spraw Zwierzat

Biuro Polityki Zdrowotnej
L= Wydziat Profilaktyki i Promocji Zdrowia

W GENERATORZE

'Sy wszystkie

aktualne trwa ocena

Lista konkursow jest pusta

warszawa.ngo.pl

rozstrzy.




S W GENERATORZE

Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

[ Utwérz nowg oferte (wyswietlony zostanie pusty, niewypeniony formularz)

[f) Wgraj oferte z pliku XML (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego wezesniej pliku XML)

¥ Dodaj oferte wspding

warszawa.ngo.pl



Dodaj oferte

Stwodrz nowg oferte

Dane oferenta

Podaj numer KRS lub NIP

W GENERATORZE

Szukaj

Stworz oferte

warszawa.ngo.pl



W GENERATORZE

1 Informacje o ofercie Historia oferty

Whiosek zawiera btedy - nie mozna ztozy¢ oferty
A Do wersji papierowej nalezy dotaczy¢

e Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidendji.

Q Podglad oferty Oferta w PDF

[# Pobierz oferte w XML

T

Opis Wymagany




S W GENERATORZE

Udostepnij oferte innym uzytkownikom

Podaj adresy e-mail uzytkownikow rozdzielone przecinkami. Na podane adresy zostang wystane wiadomosci zawierajgce odnosnik do
oferty. Kazdy, kto z niego skorzysta, uzyska dostep do oferty w okreslonym przez Ciebie zakresie.

Adresy e-mail uzytkownikow

Uprawnienia
wszystkie

-~

Podglad =
Edycja
Ztozenie

Usuniecie

Udostepnianie

Sprawozdania

Udostepnij




SKLADANIE OFERTY

ELEKTRONICZNIE — wypetnienie i ztozenie oferty
W generatorze

PAPIEROWE - poswiadczenie ztozenia oferty
w generatorze:
wydrukowa,
podpisac,
ztozy€ w miejscu i terminie wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie ofert.

warszawa.ngo.pl



Pytania do czesci



ZAPRASZAM DO KONTAKTU
Monika Chrzczonowicz

poradnik.ngo.pl

info@ngo.pl

warszawa.ngo.pl



Projekt wspéffinansuje m.st.Warszawa
Stoteczne

Pozarzagdowych

warszawa.ngo.pl



