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WEBINAR PROWADZI

Aneta Krawczyk

Konsultantka i trenerka organizacji spotecznych.

Od ponad 20 lat zwigzana z warszawskim sektorem
organizacjl pozarzadowych, cztonkini zespotu
noradnik.ngo.pl. Koordynatorka kilkunastu edycji
nkubatora dla organizacji pozarzadowych (rocznego
orojektu edukacyjno-rozwojowego dla mtodych
organizacji w Warszawie).

Doradza | szkoli w zakresie zaktadania, prowadzenia
organizacji pozarzadowych: formalno-prawnych
aspektow dziatalnosci, tworzenia projektow i
wnioskow o dotacje. Autorka publikacji i artykutow
poradniczych dla stowarzyszen i fundacji.




Plan spotkania
Poznasz podstawy

* pojecia (organizacja pozarzadowa, stowarzyszenie,
fundacja), akty prawne

e podobienstwa, roznice (stowarzyszenie a fundacja)

Jak zatozyc organizacje

e rejestracja krok po kroku

Co trzeba wiedziec rozpoczynajac dziatalnosc

* siedziba, ksiegowosc, obowiazki, fundusze itd.
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Podstawy dziatalnosci

spoteczne)




Aktv prawne

« Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. prawo o stowarzyszeniach

« Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach

« Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowy

« Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
« Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

« wiele innych ....

Wiecej: poradnik.ngo.pl/biblioteka-aktow-prawnych



https://poradnik.ngo.pl/biblioteka-aktow-prawnych

1Zac)d

-

-

O
0|
S
o
e

jes

Czym




Jak zatozycC organizacje pozarzadowa

Organizacja pozarzadowa

Organizacjami pozarzadowymi sg, niebedace jednostkami sektora finansow
publicznych, w rozumieniu przepisow o finansach publicznych, i niedziatajgce w celu
osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki nieposiadajgce osobowosci prawnej
utworzone na podstawie przepisow ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia, z
zastrzezeniem ust. 4.

art. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



Jak zatozyc¢ organizacje pozarzadowa

Podstawowe formy prawne

organizacji

+ stowarzyszenie (w tym stowarzyszenie zwykte)
« fundacja
« kuby sportowe i1 uczniowskie kluby sportowe

ale takze: OSP, kota gospodyn wiejskich



Czym jest
stowarzyszenie?

To ludzie (min. 7 0sob)
zgromadzeni wokot wspolnego celu.

Cechy stowarzyszenia:
MM  dobrowolnosc

M  samorzadnosc

M  trwatosc

M  niezarobkowy charakter




Czym jest
stowarzyszenie zwykte?

To ludzie (min. 3 osoby)
zgromadzeni wokot wspolnego celu.

Cechy stowarzyszenia zwyktego:
MM  dobrowolnosc

M  samorzadnosc

M  trwatosc

M  niezarobkowy charakter




Czym jest
stowarzyszenie zwykte?

Nie ma osobowosci prawnej (nie jest osoba
prawna), jest rejestrowanie w ewidenc;ji
stowarzyszen zwyktych, ktorg prowadzg
starostwie powiatow.

Nie musi mieC zarzgdu ani komisji rewizyjnej,
wystarcza cztonkowie i przedstawiciel.

Nie moze prowadzic zadnej dziatalnosci
sprzedazowej (ani dziatalnosci gospodarczej,
ani odptatnej pozytku publicznego).




Czym jest fundacja?

Fundacja to organizacja, ktorg powotuje
fundator/-rzy, wskazujac cele spotecznie lub
gospodarczo uzyteczne | przekazujac na ich
realizacje okreslony majatek.
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Czym roznia sie

stowarzyszenie i fundacja

sprawozdawczoSc merytoryczna/nadzor

M  zatozyciele. cztonkowie, czyli ludzie o
(komu podlegamy)

M cel(po co jestesmy)

M  organy, wtadze (struktura wewnetrzna)

M  majatek (z czym zaczynamy)



Zatozyciele, cztonkowie

Stowarzyszenie

« min. 7 cztonkow (osoby fizyczne, w « fundator/zatozyciel - jeden lub wielu
okreslonych przypadkach osoby (osoby prawne lub fizyczne) - nie ma
prawne); min. 3 osoby w stow. zwyktym znaczenia obywatelstwo oraz miejsce

. zamieszkania
« obywatele polscy (cudzoziemcy na

wyjatkowych zasadach) * nie ma pojecia cztonkostwa

« 0soby majace petna zdolnosc do
petnienia czynnosci prawnych

(niepetnoletni na wyjatkowych
zasadach)



Cel

Stowarzyszenie / Fundacja

* cele non profit « cele non profit
» wspieranie wtasnych cztonkow + cele spotecznie lub gospodarczo
uzyteczne

« cele nierealne (czyli nie musza
by¢ mozliwe do zrealizowania)



Organy (wtadze)
/ Fundacja

 walne zebranie cztonkow « zarzad (obligatoryjnie)
« komisja rewizyjna . rada fundacji
* zarzad

« w stowarzyszeniu zwyktym:
przedstawiciel albo zarzad



Majatek

Stowarzyszenie / Fundacja

« powstaje dla celow niezarobkowych, « podstawg dziatania jest

gtownym ,kapitatem” sg ludzie majatek przeznaczony przez
fundatora na okreslone cele

» obowigzkowym sktadnikiem sg
sktadki cztonkowskie « fundusz zatozycielski



Sprawozdawczosc merytoryczna/nadzor

Stowarzyszenie

e organ nadzoru: starosta powiatu « organ nadzoru: wtasciwy minister,
(ze wzgledu na siedzibe) starosta powiatu (ze wzgledu na
siedzibe)

« brak corocznego obowigzku

sprawozdawczego :
* coroczny obowigzek sprawozdawczy do

ministra
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Jak zatozyc organizacje

Krok po kroku



Proces powstawania organizacji

Stowarzyszenie

* przygotowanie projektu statutu * przygotowanie projektu statutu
« przeprowadzenie zebrania - wizyta u notariusza
zatozycielskiego (powotanie
stowarzyszenia, przejecie statutu, - wybor wtadz

wybor wtadz)

. , , ztozenie wniosku do Krajowego
 ztozenie wniosku do Krajowego Rejestru Sadowego

Rejestru Sadowego



Proces powstawania organizacji

Stowarzvszenie zwykte

« opracowanie regulaminu dziatania

» przeprowadzenie zebrania zatozycielskiego (wybor przedstawiciela
lub zarzadu)

« ztozenie wniosku o zarejestrowanie w ewidencji starosty



Rejestracja stowarzyszenia w KRS

Whniosek o wpis (formularze i dokumenty)

e KRS-W20 - formularz gtowny, w ktorym podajemy podstawowe
informacje (nazwa, adres siedziby, organ nadzoru, data uchwalenia
statutu, lista przygotowanych zatgcznikow) — 1 szt.

e KRS-WK - formularz do zgtoszenia zarzadu | komisji rewizyjnej — 2
szt. (lub wiecej w zaleznosci od liczby osob we wtadzach)

e statut — 2 szt.

* prot okot z zebrania zatozycielskiego, uchwaty (o powotaniu stow., o
przyjeciu statutu, o wyborze wtadz), oSwiadczenia cztonkow zarzadu
0 zgodzie na kandydowanie i adresach do doreczen, lista zatozycieli

 papierowo lub elektronicznie (jesli dziatalnosc gospodarcza
obowigzkowo elektronicznie (https://prs.ms.gov.pl)

o koszt: 0 lub 600 zt (jesli takze wpis do rejestru przedsiebiorcow)



https://prs.ms.gov.pl/

Rejestracja fundacji w KRS

Whniosek o wpis (formularze i dokumenty)

e KRS-W20 - formularz gtowny, w ktorym podajemy podstawowe
informacje (nazwa, adres siedziby, organ nadzoru, data uchwalenia
statutu, lista przygotowanych zatgcznikow) — 1 szt.

e KRS-WK - formularz do zgtoszenia zarzadu (i ew. rady fundacji) — 1 szt.
(lub wiecej w zaleznosci od liczby osob we wtadzach)

e statut — 3 szt.
e akt notarialny

» uchwaty o wyborze wtadz, oSwiadczenia cztonkow zarzadu o zgodzie
na kandydowanie i adresach do doreczen

 papierowo lub elektronicznie (jesli dziatalnosc gospodarcza
obowigzkowo elektronicznie (https://prs.ms.gov.pl)

o koszt: 250 lub 600 zt (jesli takze wpis do rejestru przedsiebiorcow) -



https://prs.ms.gov.pl/

Rejestracja w ewidencji stowarzyszen
zwyktych

Whniosek o wpis | dokumenty

e wniosek (krotka informacja, ze stowarzyszenie powstato, kto je
reprezentuje, adres siedziby stowarzyszenia) albo gotowy wzor z
urzedu

e regulamin

e lista 0sob zaktadajacych (imiona, nazwiska, data, miejsce urodzenia,
zamieszkania, wtasnoreczny podpis)

» protokot z zebrania zatozycielskiego

e uchwaty o: zatozeniu stow., przyjeciu regulaminu, wyborze
przedstawiciela lub zarzadu i organu kontroli (jeSli sa wybrane)

 dane przedstawiciela/-lki (lub osob w zarzadzie): imig, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania (dane mogg byc podane we wniosku)

» dane 0sob z organu kontroli jw. (jeSli zostaty wybrany)




Co dzieje sie z wnioskiem w KRS?

1. Etap 1: ocena formalna wniosku (czy wtasciwy sad, dobre

formularze, wszystkie dokumenty i optaty).
2. Etap 2: ocena merytoryczna (czy statut, procedury powstawania

organizacji byty zgodne z prawem).
Decyzja referendarza sgdowego:
° WIS,
e zwrot wniosku bez wezwania do uzupetnienia brakow,

e odmowa wpisu.
Czas: min. 7 dni, maks. kilka miesiecy (Srednio ok. 1 miesigca)




Co po rejestracji w KRS?

Wreszcie mozesz rozpoczac dziatalnosc!

* NIP | REGON sa nadawane przy rejestracji w KRS, nie trzeba
oddzielnie o nie wystepowac.

e Zatozenie rachunku bankowego.

e Zgtoszenie organizacji do Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych.




Co po rejestracji w ewidencji
stowarzyszen zwyktych?

Wreszcie mozesz rozpoczac dziatalnosc!

e REGON - wniosek RG-OP sktada sie do urzedu statystycznego,
14 dni od daty wpisu.

* NIP — wniosek NIP-2 sktada sie do urzedu skarbowego
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe organizacji.

e Zatozenie rachunku bankowego.
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Co trzeba wiedziec

rozpoczynajac dziatalnosc



Co po rejestracji

i Obowiazki M
sprawozdawcze

Ksiegowosc A

Fundusze
na dziatalnosc

Pracownicy
I wolontariusze




Lokal

Siedziba organizacji nie musi by¢ miejscem, w ktorym

prowadzona jest dziatalnosc statutowa.

W statucie trzeba wpisac nazwe miejscowosci, w ktorej bedzie
siedziba organizacji.

e We wniosku rejestracyjnym trzeba wpisac konkretny adres
siedziby organizacji.

* Urzad skarbowy moze zazagdac dokumentu potwierdzajacego
prawo do korzystania z lokalu.

e Mozliwe formy: umowa uzyczenia (nie ma odptatnosci); umowa
najmu (jest odptatnosc), akt wtasnosci.




Ksiegowosc

Za wszystkie dziatania organizacji (rowniez

prowadzenie ksiegowosci) odpowiada zarzad.

e Kazda organizacja prowadzi ksiegowosc.

* Moze to byc tzw. petna ksiegowosc lub uproszczona ewidencja
przychodow i kosztow (UEPiK).

» KsiegowoSC moze prowadzic: ksiegowa/-y; cztonek zarzadu lub
Inna osoba z organizacji; firma zewnetrzna.

e Wazne elementy ksiegowosci to: dziatalnosc statutowa, polityka
rachunkowosci, plan kont ksiegowych, dokumenty ksiegowe,
kasa 1 raport kasowy, podatki, sprawozdanie.




Obowiazki sprawozdawcze (dziatalnosc

statutowa)

Stowarzyszenie 'Fundacja

* brak obowiq.zku sp.orzqdzc:m.ia « sprawozdanie z dziatalnoSci
sprawozdania z dziatalnosci trzeba sktadac co roku ministrowi

: : ) wskazanemu w statucie
* sprawozdanie moze byc potrzebne, aby

ubiegac sie o srodki finansowe od

SPONSOrow  trzeba je udostepnic do publicznej

wiadomosci, np. na stronie

* mozna je upubliczni¢ poprzez publikacje internetowej organizacji
na stronie internetowe)j organizacji



Obowiazki sprawozdawcze
(dziatalnosc finansowa)

Organizacje, ktore prowadzg UEPiK nie

sporzadzaja sprawozdania finansowego.

Kazda organizacja musi raz w roku rozliczyc sie z urzedem
skarbowym:

e CIT-8 - deklaracja podatkowa, w wiekszosci sktadana
elektronicznie, do konca 3 miesigca nastepnego roku
podatkowego (najczesciej 31 marca),

e sprawozdanie finansowe - sporzadzone, podpisane | wystane
elektronicznie. Nalezy je przekazac w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia ( w ciggu 3 miesiecy trzeba je sporzadzic i
podpisac, najpozniej w do konca 6 miesiecy od zakonczenia
roku obrotowego trzeba ja zatwierdzic).




Fundusze na dziatalnosc

Mozliwe zrodta finansowania musza byc

wpisane do statutu organizacji.

e sktadki cztonkowskie (stowarzyszenie)
e fundusz zatozycielski (fundacja)

e darowizny od osob fizycznych

e darowizny od 0sob prawnych
* 1,5% podatku (tylko organizacje pozytku publicznego)

» dotacje (publiczne, prywatne)

e zbiorki publiczne

* sprzedaz: dziatalnosc gospodarcza i odptatna dziatalnosc
pozytku publicznego (stowarzyszenia zwykte — nie)




Pracownicy | wolontariusze

Kazda organizacja moze zatrudniac pracownikow.

 Umowa o prace na czas okresSlony/nieokreslony, umowa
0 dzieto, zlecenie itp.

e Pracownicy = kontakt z ZUS.

Wolontariusze:
« Koniecznie trzeba podpisac umowe o wspotpracy.

« Ubezpieczenie spoteczne — nieobowigzkowe.

« Ubezpieczenie NNW (od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow) obowigzkowe przy umowie ponizej 30 dni.
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Dziekuje. Teraz czas na pytania i odpowiedzi.



Polecamy nasze poradniki
| wzory statutow!

ngo.pl

Jak zatozyc
stowarzyszenie
I napisac jego statut

Poradnik dla os6b zaktadajacych stowarzyszenie

ngo.pl

Jak zatozyc
fundacje i napisac
jej statut

Poradnik dla oséb zaktadajacych fundacje

towarzyszeni

s yszenie
klon / jawor

ngo.pl

Jak zatozyc
stowarzyszenie
zwykte

Poradnik dla oséb rozpoczynajacych dziatalnos¢ spoteczna

ngo.pl

Wzor statutu
stowarzyszenia
zarejestrowanego w KRS
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Miejsce przyjazne Twojej organizacji. Badz na biezaco,
korzystaj codziennie! Czytaj, informuj, zapraszaj!

edu.ngo.pl

Edukacja z ngo.pl

Kursy online, poradniki,

webinary - przydatne dla kazdej
organizacji pozarzadowej

Zobacz oferte



https://edu.ngo.pl/
https://edu.ngo.pl/

