Umowa o dzieto
w NGO !

Umowa o dzieto to umowa rezultatu - wynagrodzenie
ptaci sie nie za wykonywanie samej pracy, lecz za jej efekt.

Konieczne formalnosci

Uwaga!
Oswiadczenie z danymi 0d umowy o dzieto ptaci sie sktadki na
., . . ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
® wykonawca wypetnia osSwiadczenie z danymi

. jesli jest to umowa z osoba zatrudniona
do celow podatkowych na umowe o prace (etat) w Twojej
fundacji, stowarzyszeniu.

Sporzadzenie umowy
. .. o , ey ge g e Uwaga!
® musi z niej wynikac co kto$ ma zrobi¢ (jaki ma T e s © el e,
by¢ rezultat, za ktory nalezy sie wynagrodzenie), jesli chcesz tak udostepnia¢ utwor.
w jakim czasie i jakie wynagrodzenie otrzyma

3 Podpisanie umowy
@ unikaj sytuacji, gdy osoba z organizacji podpisuje
umowe sama ze soba

ZUS

ll'o zgto$ umowe do ZUS w ciggu 7 dni od zawarcia - cho¢ nie ptaci sie sktadek (wyjatki: umowa
z wtasnym pracownikiem albo NGO nie ptaci sktadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu
innych umoéw)



Realizacja i zakonczenie umowy -

obowiazki NGO

) Odbior
odbierz wykonanie dzieta - robia to osoby upowaznione do tego
w organizacji (najlepiej podpisz protokét odbioru)

p Rachunek
przygotuj i podpisz rachunek do umowy

» Wynagrodzenie

wyptac wynagrodzenie w terminie wskazanym w umowie

Podatek

p Podatek dochodowy
wptac zaliczke na podatek dochodowy od o0séb fizycznych do US do 20. dnia
kolejnego miesiaca (po wyptacie wynagrodzenia)

) PIT-4R
do konca stycznia nastepnego roku przygotuj roczng deklaracje PIT-4R
(lub PIT-8AR dla uméw < 200 zt), ztdz elektronicznie w US

) PIT-1
do konca lutego nastepnego roku przygotuj PIT-11, przekaz zatrudnionemu,
zt6z elektronicznie w US pracownika

Dokumenty

5 lat

Przechowuj dokumenty zwigzane
ze wspotpraca przez 5 lat od jej
zakonczenia




Zasady obliczania

Od umowy o dzieto NGO musi zaptaci¢ podatek dochodowy 100
od 0s0b fizycznych. Jego najnizsza stawka to 12% i tyle
potraca sie z wynagrodzenia brutto. Niekoniecznie od catej L] JuIn

kwoty brutto. OOOnd
Himn

0% (brak kosztow uzyskania przychodu) HiEE
jesli wynagrodzenie brutto wynosi 200 zt lub mniej, odprowadz
podatek od petnej kwoty brutto

v

P 20% kosztéw uzyskania przychodu
jesli do dzieta bedacego wynikiem umowy nie przekazano praw
autorskich, zastosuj 20% kosztow uzyskania przychodu (podatek

Uwaga!
ptacimy od 80% kwoty brutto) Dzieto musi by¢ utworem, a wykonawca
tworca - tylko wtedy mozna zastosowac
) 50% kosztow uzyskania przychodu te preferencyjna stawke i zastosowac
podatek ptacimy od potowy kwoty brutto, jesli nastapito 50% kosztu uzyskania przychodu.

przekazanie praw autorskich

Pamietaj!

Aktywne wzory liczydet znajdziesz
w poradnik.ngo.pl/kalkulatory-umow-o-prace-o-dzielo-i-zlecenie
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