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Potraktuj wniosek jako dowód na to,

że warto udzielić Twojej Organizacji

dotacji, o którą występujesz.
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Przeczytaj wnikliwie regulamin konkursu, w którym

chcesz wystartować. 




Sprawdź czy konkurs, do którego aplikujesz jest

skierowany do Organizacji takiej jak Twoja, 

w przeciwnym razie już na etapie weryfikacji

formalnej uzyskasz ocenę negatywną.
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Zastanów się czy jesteś w stanie

wypełnić zobowiązania wynikające 

z zawarcia umowy.
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Przemyśl dobrze jakie działania

chcesz podjąć w ramach projektu 

i do kogo mają być skierowane. 
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Zanim rozpoczniesz wypełnianie wniosku

zapoznaj się z nim. 




Jeśli nie znasz odpowiedzi na któreś z pytań,

będziesz miał/a odpowiednią ilość czasu, żeby

to przemyśleć, bądź zdobyć potrzebne dane. 
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Wszystkie informacje podawane we wniosku muszą

być prawdziwe i możliwe do zweryfikowania. 

Jeśli powołujesz się na statystyki zaczerpnięte 

z jakiegoś raportu warto dysponować jego kopią

bądź odnośnikiem do źródła. Postaraj się by

cytowane wskaźniki były jak najbardziej aktualne,

tzn. najdalej dotyczące poprzedniego roku

kalendarzowego.
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Informacje zawarte we wniosku konkursowym

dotyczą konkretnej grupy odbiorców. Planując

działania przeznaczone właśnie dla nich poznaj ich

dobrze, zbadaj z jakimi trudnościami zmagają się na

co dzień, z jakich rodzin, środowisk pochodzą, np. ilu

spośród odbiorców Twojego projektu to dzieci 

z doświadczeniem uchodźczym lub ile z nich posiada

orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego. 
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Jeśli określasz procentowo lub liczbowo skalę

występowania jakiegoś zjawiska, 100 % stanowi

Twoja grupa docelowa. Oczywiście możesz ją

porównać w zestawieniu ze zjawiskiem pojawiającym

się na terenie miejscowości czy gminy, np. 6 dzieci

pochodzi z rodzin borykających się z problemem

bezrobocia, w gminie odsetek bezrobotnych wynosi

36 %.
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Nawet jeśli startujesz w konkursie danej Organizacji

po raz kolejny, nie zakładaj, że już się znacie - osoba

oceniająca wniosek, może być nowym pracownikiem. 

Odpowiadaj na pytania i opisuj zagadnienia tak,

jakbyś prezentował się pierwszy raz. 
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Pamiętaj, że jedno zdanie - nawet wielokrotnie

złożone - nie stanowi opisu. W pytaniach

opisowych warto zredagować krótki, konkretny

tekst opisujący zagadnienie.
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Jeśli któreś pytania są ze sobą powiązane,

odpowiedzi na nie muszą być spójne. 
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Elementy wniosku, które są przez organizatora

konkursu określone jako „nieobowiązkowe”, 

są również punktowane, warto postarać się 

i wypełnić także pola opcjonalne. 
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Udając się po zaświadczenie do Ośrodka

Pomocy Społecznej warto zaznaczyć w jakim

celu potrzebują Państwo dokument i zadbać 

o to by jego treść był spójna z założeniami

konkursu. 
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Jeśli któreś z pytań we wniosku budzi Twoje

wątpliwości i nie masz pewności, czy dobrze je

rozumiesz, skontaktuj się z osobą

odpowiedzialną za dany konkurs. 
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POWODZENIA!
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