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Wspierania Organizacji

SYSTEM BEZPLATNEGO WSPARCIA DLA NGO

JAK WYPEENIC WNIOSEK O MALE DOTACJE
W GENERATORZE WITKAC?

Zapraszamy do zapoznania si¢ z instrukcja Stotecznego Centrum Wspierania Organizacji

Pozarzadowych dotyczacymi tego, jak wypetni¢ wniosek o mate dotacje do m.st. Warszawy

w Generatorze Witkac.

W dokumencie wskazowki zaznaczone sg kolorem niebieskim.

W Poradniku warszawskim znajduja si¢ takze inne materiaty o matych dotacjach oraz
pozostatych aspektach wspotpracy organizacji pozarzadowych i m.st. Warszawy. Do

Poradnika mozna wej$¢ z glownej strony serwisu warszawa.ngo.pl.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych, kwiecien 2023

Zalaczniki do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
(poz. 2055)

zalacznik nr 1
WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegélnych polach oraz w
przypisach.

Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa odpowiedz, pozostawiajac
prawidtowa. Przykfad: , pobieranie* /niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Urzqd m.st. Warszawy

do ktdrego jest adresowana oferta | \\;. )5 znaczenia, czy projekt jest finansowy ze §rodkéw

bedacych w dyspozycji biura czy dzielnicy, poniewaz to jest
jedno miasto 1 jeden budzet, adresatem jest Urzad m.st.
Warszawy. W Generatorze ta informacja jest juz wpisana —
niczego nie musisz dopisywac.

2. Rodzaj zadania publicznego®) Wybierz rodzaj zgodnie z art. 4 ust. 1 Ustawy o

dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz
zgodnie z tym, czym zajmuje si¢ biuro lub dzielnica, do
ktorych sktadasz wniosek.

W Generatorze pojawia si¢ podpowiedz, jakiego zadania
dotyczy oferta. Nalezy ja zaznaczy¢.

Przyktad:
V- dzialalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres
siedzibv, strona www, adres do korespondencii, adres e-mail, numer telefonu
Podaj swoje dane: oficjalng, nieskrocong nazwe, zgodng z zapisami w KRS lub innej ewidencji,

forme¢ prawng, numer w KRS lub ewidencji, adres, strong www, mail, telefon.

Nie zapomnij o drugim adresie — jesli adres rejestrowy, adres do korespondencji i adres siedziby
s3 rozne.

Przyktad:

Stowarzyszenie Przyjaciot Szkoty ,,Ekierka”, KRS 0000315897,

ul. Szpitalna 5/5, 00-031 Warszawa,

www.ekierka.pl, ekierka@ekierka.pl, tel. 22 828 91 23.

1) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).
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2. Dane osoby upowaznionej do Podaj dane osoby, ktora zna projekt 1 bedzie w stanie

sktadania wyjasnien dotyczacych oferty | ;v bko i rzetelnie udzieli¢ wyjasnien, np. koordynatora/ki
(np. imie i nazwisko, numer telefonu, adres
Przyktad:

poczty elektronicznej) ) ) ) .
Monika Chrzczonowicz, ekierka@ekierka.pl, 600 123 456

I11. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego Napisz tytul projektu
2. Termin realizacji zadania DiziE Dzien DiziEa Dziefi zakonczenia
publicznegoz) rozpoczecia rozpocze;cia zakonczenia proJektu -
projektu maks.90 dni od
daty rozpoczgcia.

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

ZWIEZLE 1 RZECZOWO opisz projekt, w tym:

e PO CO? Jaki jest cel projektu — nie jest to punkt obowigzkowy, ale rekomendujemy jego
wpisanie, by mie¢ punkt odniesienia i mozliwos$¢ zweryfikowania osiggni¢cia celu (taka
informacj¢ podaje si¢ w sprawozdaniu z realizacji ,,malej dotacji”);

e (CQO? Jakie dziatania b¢dg prowadzone — obowigzkowo;

e GDZIE? Jakie jest miejsce realizacji — obowiazkowo;

e DLA KOGO? Kto bedzie odbiorcg dziatan -nie wynika to bezposrednio z opisu w
formularzu, ale jest przez nas rekomendowane jako wazny element planowanych dziatan.

Rada!l

* Podaj (przyblizone) daty wydarzen w projekcie;

* Wiasnie tutaj mozesz podac informacj¢ o tzw. ,,podwykonawcach”, tj. o podmiotach
niebedacych strong umowy, jesli planujesz, ze beda wykonywaly merytoryczne czesci zadania.

W ponizszej tabeli opisz rezultaty w sposob mierzalny i realistyczny — tak, aby osoby oceniajace
oferte mogty konkretnie dowiedzie€ sig, co zostanie osiggniete w wyniku realizacji projektu.
Pamigtaj, ze Twoj projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych ponizej rezultatow.

Nie idZ na ilo$¢! Zadbaj o realnos$¢ 1 mierzalnos¢ rezultatow.

4. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

I?Ianc.)w?ny pozmn,\ lposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow informacii o osiagnieciu wskaznika
(wartos¢ docelowa)

REZULTATY TWARDE

np. liczba przeprowadzonych np. 3 np. lista obecnosci
warsztatow np. zdjecia z warsztatow
REZULTATY MIEKKIE

np. zwigkszenie wiedzy np. 0 30% np. ankieta monitorujgca

uczestnikow w zakresie
pierwszej pomocy

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.
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5. Krdotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobow,
ktore beda wykorzystane w realizacji zadania
W tab. nr 5 podaj informacje na temat swojej organizacji, w tym do§wiadczenie zwigzane z
realizacjg dzialan planowanych w ofercie. Jesli jestes nowg organizacjg albo planowane dziatania
sa nowe dla twojej organizacji, opisz do§wiadczenie 1 kompetencje osob, ktore beda zadanie
realizowaty.

Tu mozesz podac (opisac) informacje na temat wykorzystania w czasie realizacji projektu
zasobow wilasnych — wkiad osobowy/rzeczowy/finansowy. Jesli planujesz pobieranie optat od
uczestnikoOw zadania, réwniez opisz to w tym punkcie.

Informacje te moga by¢ tez wpisane w tabeli nr 3 w opisie zadania. Pamigtaj, to Twoja decyzja,
czy zamierzasz uwzgledni¢ wkiad wtasny w projekcie.

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego

Podaj warto$¢ poszczegdlnych kosztow, np. wynagrodzenie dla prowadzgcego warsztat, np.
materialy na warsztat.

Uwaga! Wartos$¢ dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 10 tys. zt — pole ,,z dotacji”.
Jesli cheesz pokazacé swoj wktad wiasny finansowy/osobowy/rzeczowy, to wpisujesz wartos¢
wktadu wiasnego w pole ,,z innych zrodetl”.

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc PLN Z dotacji Z innych zrédet

1. Koszt 1

2. Koszt 2

3. Koszt 3

4. Koszt 4

5. Koszt 5

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania Wartos¢ Tu wpisujesz wartos$¢
dotacji nie wktadu wlasnego bez
moze by¢ wzgledu na jego
wyzszaniz 10 | rodzaj i optaty od
tys. zt uczestnikow zadania.

Uwaga!

Wktad wlasny moze
sktada¢ si¢ z wktadu
rzeczowego,
osobowego |
finansowego. Na
etapie sktadania
wniosku nie rozrdéznia
si¢ tego! Pamigetaj, to
Twoja decyzja, czy
zamierzasz
uwzgledni¢ wktad
wilasny i/lub optaty od
uczestnikow w

projekcie.
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V. Oswiadczenia

Uwaga! Koniecznie przekresl fragmenty o§wiadczen ponizej, zgodnie z instrukcja podang w
przypisie na poczatku wzoru formularza. Jesli zamierzasz pobiera¢ optaty od odbiorcow
projektu (np. za udziatl w jakim§ wydarzeniu sprzedawac bilety), nie zapomnij o zaznaczeniu
deklaracji pobierania §wiadczen pieni¢znych.

Pamigtaj, ze mozliwo$¢ pobierania optat od uczestnikow zadania majg wytacznie organizacje
prowadzace dzialalnos$¢ odptatna.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienigznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty
stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionychd o sktadania o$wiadczen woli wimieniu oferentéw)

Uwaga! Wniosek wypetniasz tylko elektronicznie w Generatorze witkac.pl. Nie sktadasz
zadnych dodatkowych poswiadczen papierowych. Po otrzymaniu dotacji (powiadomienia o
uznaniu celowosci realizacji zadania publicznego), bedziesz zobowigzany w ciggu 7 dni
dostarczy¢ do biura lub dzielnicy prawidtowo podpisane oswiadczenie o przyjeciu dotacji;
zaktualizowang oferte, oSwiadczenia Zleceniobiorcy dotyczacego podatku VAT
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