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Zatgcznik nr 15 do zarzadzenia nr 1435/2022 Prezydenta m.st. Warszawy z 5.09.2022 r.
Wz6r

Uwaga! Dokument ten stanowi wzér ramowy umowy o realizacje zadania publicznego, ktére
otrzymato (do)finansowanie ze srodkéw Urzedu m.st. Warszawy w ramach rocznego konkursu ofert.
Biuro moze dokona¢ zmian we wzorze umowy, tj. dopisaé nowe ustalenia. Zmiany te nie moga jednak

negowac ducha zapisdw tego wzoru.

Umowa o realizacje zadania publicznego
o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

w roku budzetowym

Uwaga! Projekt umowy przedstawiany jest do podpisu osobom upowaznionym do reprezentowania
organizacji w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia wynikdw konkursu ofert. Wyjatek
stanowig umowy dotyczace zadan, ktdrych realizacja rozpoczyna sie pdzniej niz 60 dni
kalendarzowych od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu ofert lub gdy oferent pisemnie oswiadczy
wole podpisania umowy w terminie pdzniejszym niz przywotane 60 dni. W takim przypadku umowa
powinna byc¢ podpisana najpdzniej na 30 dni przed terminem rozpoczecia realizacji zadania, chyba ze

oferent pisemnie oswiadczy wole podpisania umowy w terminie pdzniejszym.

[oTo Yo I8 Y4 AU (=Y o Ho OO OO ,
ZaWarta W dniU ....ceoeveeceeveee e W et eteeeeeieeeeeeeeeeeeeeeessnseenrennnns ,

miedzy:

miastem stotecznym Warszawa z siedzibg w Warszawie, przy pl. Bankowym 3/5, NIP 525-22-48-481,
REGON 015259640, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego* / wiasciwego rejestru* / ewidencji* pod numerem

..................... , reprezentowang(-nym) przez:

L et bbb se bbb sea bt eeebe st ber e e eteseabebas et sean
[imie i nazwisko]
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[imie i nazwisko]

zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru* / ewidencji* albo petnomocnictwem, zatgczonym do

niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zleceniobiorca”.

&1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania
publicznego pod tytutem:
okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu
......................................... ! zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykonac zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdb zgodny z postanowieniami tej
umowy.
3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie realizacji

zadania publicznego?* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

UWAGA: wsparcie/powierzenie wyjasnienie w przypisie 2. Powierzenie — jedyne $rodki finansowe na
realizacje zadania pochodzga z dotacji. Wsparcie — organizacja angazuje do realizacji zadania inne niz

dotacja srodki finansowe.

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koricowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 3.

5. Oferta realizacji zadania publicznego* / zaktualizowana oferta realizacji zadania publicznego* oraz
.......................... 3* stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, s3 integralng czes$cig umowy
w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

! Nalezy wpisaé date ztozenia pierwotnej oferty w Generatorze Wnioskdw.

2 Nalezy wybraé ,,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca nie zobowigzuje
sie do wykorzystania Srodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,wsparcie realizacji zadania
publicznego”, jezeli zobowigzuje sie do wykorzystania innych srodkéw finansowych.

3 Nalezy wpisaé wszystkie zatgczniki, o ktérych mowa w tresci umowy.
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Uwaga! Tu znajdg sie dane urzednika, ktdry opiekuje sie ,,naszg” dotacjg — osoba wtasciwa do

kontaktow we wszystkich sprawach dotyczgcych umowy i dotacji.

2) ze strony ZIeCceniobiorCY . ...ttt ytel. e, adres
poczty elektroniczngj .......cceveeeveeceeevrennnne, .
7. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

§2
Sposob wykonania zadania publicznego

Uwaga! W umowie okreéla sie dwa terminy: W § 2. ust. 1: termin realizacji zadania publicznego —
czyli czas, w ktérym oferent wykona zaplanowane dziatania, osiggnie planowane rezultaty. Termin
ten okreslony zostat w ofercie zgodnie z ogtoszeniem konkursowym. Mozna zmienié ten termin w
stosunku do oferty, dokonujac jej aktualizacji przed podpisaniem umowy, zwtaszcza jesli kwota
dotacji nie zostata przyznana w catosci, lub rozstrzygniecie konkursu nastgpito znacznie pdzniej niz
planowana data rozpoczecia realizacji zadania. Nalezy wczesniej skonsultowac sie z opiekunem. W §
2. ust. 2: termin poniesienia wydatkdéw (z podziatem na wydatki z dotacji i wydatki z innych srodkéw
finansowych) — czyli czas, w ktdrym organizacja moze ponosi¢ wydatki zwigzane z realizacjg zadania

(projektu). Terminy te nie muszg sie pokrywac.

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dNia..ceeeeecececeereens r. [nalezy wpisa¢ date rozpoczecia realizacji zadania]
dodnia.....ccccceerininnnnnnen, r. [nalezy wpisaé date zakonczenia realizacji zadania]
2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia ..cceeeeeeeeeen r. [nalezy wpisac date ogtoszenia wynikdw konkursu —w przypadku
zadan, ktérych rozpoczecie jest wczesniejsze niz ogtoszenie wynikéw konkursu lub date
rozpoczecia realizacji zadania — w przypadku zadan, ktérych data rozpoczecia jest pdzniejsza
badz réwna terminowi ogtoszenia wynikéw]
dodnia ...ceeeeeeeecenne r. [nalezy wpisac date zakoniczenia realizacji zadania z uwzglednieniem

zapisow § 12 ust. 1];

Uwaga! Nie ma mozliwosci wpisania tutaj daty (a wiec w konsekwencji: ponoszenia, a nastepnie
rozliczenia wydatkéw ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji) wczedniejszej niz data ogtoszenia wynikow
konkursu. Data ogtoszenia wynikdw konkursu to zawsze data zarzgdzenia Prezydenta m.st. Warszawy

w sprawie ogtoszenia wynikéw konkursu ofert.

4 Projekt wepéifinan:
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2) dla srodkéw z wktadu wtasnego finansowego oraz $wiadczen pienieznych od odbiorcéw

zadania®
od dnia ...ceeeeveeeeeene r. [nalezy wpisac date rozpoczecia realizacji zadania]
dodnia ...eeeeeeeeenn r. [nalezy wpisac te sama date zakoriczenia, co w przypadku

wydatkowania srodkéw pochodzacych z dotacjil.

Uwaga! Istnieje mozliwos¢ ponoszenia wydatkdow ze srodkéw pochodzacych z dotacji oraz z innych
Srodkéw finansowych do 14 dni kalendarzowych po zakoniczeniu realizacji zadania, o ile jest to przed
31 grudnia — czyli przed koicem roku. Wydatki finansowane z innych srodkéw (tzw. finansowego
wktadu wiasnego) mogg by¢é ponoszone przed datg ogtoszenia wynikdow konkursu tj. zarzgdzenia
Prezydenta — pod warunkiem, ze wczesniejsza data byta wpisana w ofercie jako data poczatku

realizacji zadania.

3. Przez termin poniesienia wydatkdéw rozumie sie faktyczne dokonanie zaptaty na podstawie faktur i
rachunkdéw, w tym —w przypadku uméw z osobami fizycznymi — dokonanie zaptaty pracownikom i
wspotpracownikom oraz optacenie naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

4. Zleceniobiorca nie moze dopuszczaé sie dziatan lub zaniedban noszgcych znamiona dyskryminacji
posredniej lub bezposredniej, w szczegdlnosci ze wzgledu na takie cechy jak pte¢, rasa,
pochodzenie etniczne, narodowosg, religie, wyznanie, $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub
orientacje seksualng. Rdznicowanie w traktowaniu oséb ze wzgledu na obiektywnie uzasadnione
przyczyny nie stanowi przypadku dyskryminaciji.

5. Dokonywanie jednorazowej ptatnosci na podstawie faktury lub rachunku przekraczajacej
rownowartos¢ 7 000 ztotych nastepuje za posrednictwem rachunku bankowego Zleceniobiorcy. W
szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wyrazi¢ w formie pisemnej zgode na
ptatnosé gotowka.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, z uwzglednieniem jej
aktualizacji*, w terminie okreslonym w ust. 1.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i4*>,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza
sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytacznie na zasadach
okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na

zasadach okreslonych w § 12.

* W przypadku wystepowania $wiadczer pienieznych od odbiorcéw zadania nalezy przygotowaé
umowe na wsparcie realizacji zadania publicznego, w przypadku braku pobierania swiadczen od
odbiorcéw zadania, nalezy pozostawic¢ sformutowanie: dla sSrodkéw z wktadu wtasnego finansowego.
W przypadku umowy na powierzenie realizacji zadania punkt nalezy usungc.

> Odwotanie do ust. 4 dotyczy wytgcznie umdw o wsparcie realizacji zadania publicznego. W
przypadku umowy o powierzenie realizacji zadania nalezy usung¢ sformutowanie ,,i 4”.
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8. Wydatkowanie osiaggnietych przychoddéw, w tym takze odsetek bankowych od $srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 7 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

Przewidziano dwie wersje brzmienia § 3. Wersje pierwszq naleZy wybrac¢ w przypadku umowy o
wsparcie realizacji zadania publicznego. Wersje drugq nalezy wybrac¢ w przypadku umowy o

powierzenie realizacji zadania publicznego.

§3°
Finansowanie zadania publicznego
[umowa na wsparcie zadania publicznego]

1. Zleceniodawca, zgodnie z zarzadzeniem nr......... Prezydenta m.st. Warszawy z dnia............ r.,
zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkdéw finansowych

W WYSOKOSCi wevvvveeeeennneenn. ZE (STOWNIE e e e e e e ae e e

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

V= 1o TV T 0] U EE PR ,

W nastepujacy sposdb:

istnieje mozliwos¢ przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach:

1) wterminie do 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy*/do dnia...... (nalezy wskaza¢ takg
date, ktéra nie bedzie wczesniejszg od terminu poniesienia wydatkdow, o ktérych mowa w § 2
ust. 2 pkt 1)* w petnej wysokosci*

albo

2) | transza w terminie do 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy*/do dnia...... [nalezy wskaza¢
taka date, ktéra nie bedzie wczedniejszg od terminu poniesienia wydatkdow, o ktérych mowa w
§ 2 ust. 2 pkt 1]* w wysokosci ......... Zt (SFOWNIE:......ovoeeceee )

Il transza do dnia......... W WYsokosCi ............. Zt (STOWNIE: e, )*.

Uwaga! Nie ma we wzorze umowy zapisow uzalezniajacych przekazanie kolejnej transzy dotacji od

rozliczenia poprzedniej.

2. Zadzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktdrym mowa w § 11 ust. 3.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego, pisemnego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze, nie pdzniej niz 7 dni przed terminem przekazania Zleceniobiorcy

Srodkow finansowych przez Zleceniodawce, o ktérym mowa w ust. 1.

6 dotyczy wspierania realizacji zadania publicznego
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4. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego:’
1) wktadu wiasnego finansowego w wysokosci ............. (sfownie) ....cccceeuerereiniinennen. ,
2) wktadu witasnego niefinansowego (osobowego lub/i rzeczowego) o wartosci ..............
(StoWNiE)..ccveeveeeererereece e ,
3) s$rodkow ze $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego w wysokosci ............
(STOWINIE) o vttt vttt et r s e e et et b sresne s e besberneee s .
5. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i sSrodkow,
o ktérych mowa w ust. 4, i wynositgcznie .....cccvevvveveeeeeenne. (stownie) wcceerereeecreeierne
6. Wysokos¢ wktadu wtasnego finansowego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, warto$é wktadu
wtasnego niefinansowego, o ktédrym mowa w ust. 4 pkt 2 oraz wysokos¢ srodkdw ze swiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3 mogg sie zmienia¢,
o ile nie zmniejszy sie wartos¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji, z
zastrzezeniem ust. 8. Zwiekszenie ww. kwoty nie wymaga zawarcia do niniejszej umowy aneksu w

formie pisemnej.?

Uwaga! Zapisy § 3. ust. 6 wzoru umowy informujg o tym, ze organizacja realizujgca zadanie moze
samodzielnie, bez koniecznosci aneksowania umowy, przesuwac kwoty pomiedzy poszczegdlnymi
kategoriami zadeklarowanego w ofercie ,,wktadu wtasnego”, np. zmniejszy¢ zadeklarowany wktad
finansowy, a zwiekszy¢ wktad niefinansowy (osobowy lub/i rzeczowy), o ile nie zmniejszy sie wartos$¢

tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

Zgodnie z zastrzezeniem w ust. 8 przy wsparciu realizacji zadania organizacja nie moze zmniejszy¢ do
zera zadeklarowanych srodkéw finansowych z wktadu finansowego lub swiadczen od odbiorcéow

zadania publicznego.

7. Wysokos¢ swiadczenia pienieznego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania publicznego
moze sie zmieniaé, ale nie moze sie zwiekszy¢ o wiecej niz .... % w stosunku do wysokosci
Swiadczenia pienieznego wynoszgcego w ofercie ...... Zmiana wysokosci ww. swiadczenia w
zakresie przewidzianym w zdaniu poprzedzajgcym nie wymaga zawarcia do niniejszej umowy

aneksu w formie pisemnej.*®

Uwaga! Zgodnie z § 3. ust. 6 wzoru umowy zadeklarowana w ofercie kwota ze $wiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania publicznego moze sie zmienic, o ile nie zwiekszy sie o wiecej niz okreslony w

umowie % optata pobrana od pojedynczego odbiorcy. Zmiany takie nie wymagajg aneksu.

7 Jezeli $rodki z danego wktadu wtasnego lub $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego nie wystepuja, punkt nalezy usungc

8 Punkt powinien odzwierciedla¢ zapisy § 3 ust 4 umowy.

° Punkt powinien odzwierciedla¢ zapisy § 3 ust 4 umowy.

i
Stoteczne ~Centrum fan.]

Wspierania Organizacji warszawa.ngo p] f\.,‘ ‘

Pozarzadowych Lol
23 i
A
SYSTEM SEZPLATHEGO WSPARCIA DLA NGO

suje m st Warszana



8. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykazania przy realizacji zadania publicznego srodkéw
z wktadu finansowego lub $wiadczeri od odbiorcéw zadania®®.

9. Zleceniobiorca nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku od towaréw i ustug zwigzanego
z realizacjg zadania i dotacja o ktérej mowa w ust. 1 udzielona jest na pokrycie kosztéw realizacji
zadania w kwotach brutto.* !

[albo]

Zleceniobiorca jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug a realizacja zadania
okreslonego w umowie w ramach srodkdw finansowych uzyskanych z budzetu m.st.
Warszawy bedzie powigzana z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem od
towaréw i ustug. Dotacja udzielona jest na pokrycie kosztéw realizacji zadania w kwotach netto.
Zleceniobiorca jest zobowigzany dokonac rozliczenia podatku od towardw i ustug we wtasnym
zakresie, przy czym podatek od towardw i ustug nie moze by¢ ptacony ze srodkéw o ktérych mowa
wust. 1i4 *12
Brzmienie § 3. ust. 9 zalezy od ztozonego przez organizacje, przed podpisaniem umowy, oswiadczenia
w sprawie podatku VAT. Jesli organizacja nie pobiera optat od adresatéw zadania, oswiadczenie nie
jest wymagane.

10.Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 4-9, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej

wysokosci.
§ 313
Finansowanie zadania publicznego
[umowa na powierzenie zadania publicznego]
1. Zleceniodawca, zgodnie z zarzadzeniem nr......... Prezydenta m.st. Warszawy z dnia............ r.,

zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkdéw finansowych

W WYSOKOSCi .evvvveeeerenneene. ZE (STOWNIE et e e e e e e re s

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

V= 1o LU T U EE Rt ,

w nastepujacy sposoéb:

istnieje mozliwos¢ przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach:

1) wterminie do 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy*/do dnia...... (nalezy wskaza¢ taka
date, ktéra nie bedzie wczesniejszg od terminu poniesienia wydatkow,

o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1)* w petnej wysokosci*

10 przy wspieraniu realizacji zadania publicznego wysoko$¢ tych srodkéw nie moze wynosié 0 zt. Punkt
powinien odzwierciedlac zapisy § 3 ust 4 umowy.

11 Nalezy wybraé w przypadku braku mozliwoéci odliczenia podatku VAT.

12 Nalezy wybraé, gdy istnieje mozliwo$¢ odliczenia podatku VAT.

13 Dotyczy powierzania realizacji zadania publicznego.
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albo

2) I transza w terminie do 14 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy*/do dnia...... [nalezy wskazac
taka date, ktéra nie bedzie wczedniejszg od terminu poniesienia wydatkdw, o ktérych mowa w
§ 2 ust. 2 pkt 1]* w wysokosci ......... Z (STOWNIE: e e eeens),
Il transza do dnia......... W WYSOKOSCi ............. ZH (STOWNIE: o) K

2. Zadzien przekazania dotacji uznaje sie dzienl obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krdcej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 3.

W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego, pisemnego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze, nie pdzniej niz 7 dni przed terminem przekazania Zleceniobiorcy
srodkow finansowych przez Zleceniodawce, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego wktadu wtasnego
niefinansowego (osobowego lub/i rzeczowego) o wartosci .............. (StOWNI@).eeveceeeeeeeeerectreerreeee,
x

5. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania publicznego jest réwna kwocie dotacji/Suma
wszystkich kosztéw realizacji zadania publicznego jest réwna kwocie dotacji oraz wartosci wktadu
wiasnego niefinansowego.*

6. Wartos¢ wktadu wiasnego niefinansowego, o ktérym mowa w ust. 4 moze sie dowolnie zmieniad.
Zaréwno zwiekszenie, jak zmniejszenie ww. wartosci nie wymaga zawarcia do niniejszej umowy

aneksu w formie pisemne;j.*

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy

(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)**®

1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce nastepujacych dziatan we
wspotpracy z podmiotem trzecim .......cccecveeevee e e
[okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt I11.4].
2. Zadziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca odpowiada jak

za wilasne.

Uwaga! Zgodnie z art. 16 ust. 4 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w § 4 ust.
1 wpisuje sie dziatania (odpowiadajgce dziataniom zadeklarowanym w ofercie lub aktualizacji oferty)

wykonywane przez podmiot niebedgcy strong umowy. W praktyce oznacza to wskazanie nazwy

14 Nalezy wybraé¢ w przypadku, gdy organizacja wykazata wktad wtasny niefinansowy w ofercie.
15 W przypadku, gdy organizacja nie bedzie podejmowata wspétpracy z podmiotami trzecimi nalezy

usungc caty paragraf.
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dziatania lub dziatan, ktére beda wykonywane przez firmy lub inne organizacje pozarzgdowe
(potocznie, choé¢ niescisle i nieprawidtowo, nazywa sie to ,, podwykonawstwem” lub ,, podzlecaniem”).
Dotyczy to dziatan istotnych z punktu widzenia merytoryki projektu, nie chodzi tu o techniczng

obstuge wykonywanych czynnosci.

§5
Warunki zapewnienia dostepnosci dla oséb ze szczegdélnymi potrzebami realizowanego zadania

publicznego®

Uwaga! Kazda organizacja sktadajgca oferte na realizacje zadania publicznego ma obowigzek opisac
w niej w jaki sposéb zapewni jej dostepnosé dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami. Dostosowanie
oferty musi by¢ adekwatne do jej specyfiki i zgodne z wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu
konkursowym. W umowie umieszcza sie opis dostepnosci zaproponowany przez oferenta. § 5 umowy
moze by¢ przeniesieniem opisu z oferty, ale w umowie moga takze zostac rozwiniete i

doprecyzowane zapisy z oferty.

§6
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rowny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy,
gdy:

1) nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 25 % w czesci dotyczacej przyznanej
dotacji,
2) nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.
2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji

w nadmiernej wysokosci.

Uwaga! Nalezy zwrdcié¢ uwage na to, ze zasada dokonywania przesunie¢ wydatkéw (nazywanych tez
»pozycjami w kosztorysie” lub , kategoriami kosztdw”) dotyczy wydatkdw ponoszonych z dotacji.

Uwaga! W umowach wieloletnich nie ma mozliwosé przesuwania $Srodkéw pomiedzy latami.

16 Wymagania dotyczgce zapewniania dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami kazdorazowo
nalezy dostosowac adekwatnie do zadania przedstawionego w ofercie i w oparciu o zapisy ogtoszenia
konkursowego. Szczegdtowe wytyczne okreslone sg przez Petnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy
ds. dostepnosci oraz Petnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy ds. wspoétpracy z organizacjami

pozarzgdowymi. Wytyczne dostepne sg na PORTUM.
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§7
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych

operacji ksiegowych.

Uwaga! Wyodrebnienie ,dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego” nie zaktada prowadzenia oddzielnego subkonta dla dotacji. Oznacza to jednak, ze
dotacja oraz finansowy wktad wtasny sg wyodrebnione w planie kont oferenta. Oferenci prowadzacy
uproszczong ewidencje kosztéw (tzw. uproszczong ksiegowosc) sg rdwniez zobowigzani do

wyodrebnienia kosztéw i przychoddw zadania publicznego — w inny, wybrany przez siebie sposéb.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z realizacjg zadania, dotyczgcej zardwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie
ze wzorem okres$lonym w zatgczniku do niniejszej umowy, uwzgledniajgcym wymogi okreslone

w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Uwaga! W Urzedzie m.st. Warszawy obowiazuje JEDNOLITY WZOR OPISU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH (tj. faktur, rachunkdédw umaw, list ptac itp.). Wzdr opisu stanowi zatgcznik do umowy.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych

dowoddw wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§8
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie publiczne jest
wspotfinansowane*/finansowane* ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten
temat powinna sie znalez¢ w materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach
oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania znaku promocyjnego Zleceniodawcy
lub* / i* informacji, ze zadanie publiczne jest wspétfinansowane* / finansowane* ze srodkow
otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego, o
ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych

oznaczen. Wszelkie nosniki oraz materiaty informacyjne, na ktérych znajduje sie znak promocyjny

i
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Zleceniodawcy muszg by¢ zamieszczone w sposdb zapewniajgcy jego dobrg widocznos$é oraz w

formie gwarantujgcej wlasciwg estetyke i poszanowanie oznaczenh m.st. Warszawy.

. Znak promocyjny, o ktérym mowa w ust. 2, zamieszcza sie zgodnie z ,,Katalogiem Systemu

Identyfikacji Wizualnej m.st. Warszawy” i uprawnieniami przystugujacymi m.st. Warszawie

w dziataniach promocyjnych i informacyjnych.

. Znak promocyjny, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, dostepny jest w wersji elektronicznej na stronie

internetowej um.warszawa.pl/waw/markawarszawa.

. W przypadku zamieszczenia znaku promocyjnego Zleceniodawcy na duzych formatach —

rozumianych jako wydruki i nosniki o rozmiarze A1, czyli 594 mm x 841 mm oraz wieksze —

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestania ich projektéw graficznych do akceptacji Biura

Marketingu Miasta na adres gm@um.warszawa.pl. Termin na akceptacje projektu przez

Zleceniodawce wynosi 3 dni robocze. Akceptacja dotyczy wtasciwego uzycia znaku promocyjnego,

o ktérym mowa w ust. 3.

§9

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie w ramach wykonywania umowy do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wyeliminowania z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy, sztuécow,
kubeczkdw, mieszadetek, patyczkdw, stomek i pojemnikéw na zywnos$é wykonanych

z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich wielorazowymi odpowiednikami lub
jednorazowymi produktami ulegajgcymi kompostowaniu lub biodegradacji, w tym
wykonanymi z biologicznych tworzyw sztucznych spetniajgcych norme EN 13432 lub EN 14995;
podawania poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkdw,
mieszadetek, patyczkow, stomek i pojemnikéw na zywnos¢ wykonanych z poliolefinowych
tworzyw sztucznych;

podawania wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku lub w butelkach
zwrotnych;

podawania do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajgce z przepisdw prawa
wymagania dotyczace jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodzg lub podlegajg
procesowi recyklingu;

rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych

z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

nieuzywania balonéw wraz z patyczkami plastikowymi;

niewypuszczania chinskich lampionéw;

nieuzywania sztucznych ogni i petard.

. W przypadku naruszenia ktéregokolwiek z zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1 Zleceniodawca

wezwie Zleceniobiorce do zaprzestania naruszen w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, pod rygorem

rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy.

§10
Kontrola zadania publicznego

i
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1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 4*7/ Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji.* 8 Kontrola moze byé
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakorczeniu do czasu ustania
zobowigzania, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na piSmie
informacji dotyczgcych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego
zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzielié
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnos$ci mogg by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce w formie
pisemnej, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskéw
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i pisemnego powiadomienia o sposobie ich

wykonania Zleceniodawcy.

§11
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce

zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

Uwaga! Akceptacja sprawozdania polega na weryfikacji rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy. W celu

weryfikacji Zleceniodawca moze zgdac wyjasnien i dowodow.

2. Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan. Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia

sprawozdania w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

17 Nalezy wybraé¢ w przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego.

18 Nalezy wybraé w przypadku umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.

i
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3. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

4. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego nalezy wypetnié i zatwierdzi¢ w generatorze
whnioskow. Wydrukowane i podpisane przez upowaznione osoby sprawozdanie nalezy ztozy¢
osobiscie lub przestac przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w
umowie. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w
formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, za poswiadczeniem
przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

5. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—3.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

6. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—3, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

8. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 5 lub 6, moze by¢ podstawg do

natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

Uwaga! Do umowy dofgczana jest informacja dotyczgca sprawozdania. Nalezy zastosowac sie do

zawartych w niej wskazéwek.

§12
Zwrot srodkow finansowych

Uwaga! Nalezy zwrdcié uwage, ze sg rézne numery rachunkéw bankowych — w zaleznosci od tego, z
jakiej przyczyny organizacja realizujgca zadanie publiczne zwraca $rodki oraz w jakim terminie je

zwraca — w trakcie roku kalendarzowego czy tez w kolejnym roku kalendarzowym.

1. Przyznane srodki finansowe dotacji okreslone w & 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do dnia ..... roku [nalezy wskaza¢ odpowiednio]:

1) dodnia 31 grudnia .... roku - gdy termin realizacji zadania to 31 grudnia danego roku lub gdy
wykorzystanie Srodkédw w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego
przypadatoby po 31 grudnia danego roku

albo

2) w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego — gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, z uwzglednieniem zastrzezenia z pkt 1).

2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest

zobowigzany zwrécic¢ do dnia ............ roku (nalezy wskaza¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia
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nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy
niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakorczenia realizacji zadania publicznego).
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy:
1) O NMUMEIZE vttt ettt sre st v sre e s e beb s s eensrnans
—gdy jej zwrot nastepuje w roku kalendarzowym, w ktérym zostata przekazana dotacja [nalezy
wskaza¢ nr rachunku bankowego wydatkéw Urzedu m.st. Warszawy/Urzedu Dzielnicy m.st.
Warszawy],
2) O NUMEBIZE ettt et sea et et se et se st sea s et arsebesss et s et seasesaas
gdy jej zwrot nastepuje po roku kalendarzowym, w ktérym zostata przekazana dotacja
(nalezy wskazaé nr rachunku bankowego dochodéw Urzedu m.st. Warszawy/Urzedu Dzielnicy
m.st. Warszawy).

Za date zwrotu srodkdw uwaza sie date ich wptywu na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy ZIeceniodawcy 0 NUMEIZE .......cucvvvveieineeeee et svsevass e e s [nalezy wskazaé nr
rachunku bankowego dochodéw Urzedu m.st. Warszawy/Urzedu Dzielnicy m.st. Warszawy].
Odsetki nalicza sie, poczgwszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji. Za date zwrotu srodkéw uwaza sie date ich wptywu na rachunek

bankowy Zleceniodawcy.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi

w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
.................................................................. [nalezy wskazaé nr rachunku bankowego dochodéw Urzedu
m.st. Warszawy/Urzedu Dzielnicy m.st. Warszawy].

Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych, na

zasadach okre$lonych w przepisach o finansach publicznych.

§13

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek

zwrotu Srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§14
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

i
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1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
piSmie nie pdZniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli

Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§15

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce w drodze jednostronnego oswiadczenia ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb niezgodny z
niniejsza umoway;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione;

7) o ktérym mowa w § 9 ust. 2;

8) w przypadku niewywigzywania sie przez Zleceniobiorce z obowigzku zapewnienia dostepnosci,
o ktérym mowa w § 5.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcy zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe

i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wptaty.

§16
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Uwaga! Nalezy zwrdci¢ uwage, ze rzeczy zakupionych ze srodkéw pochodzacych z dotacji nie mozna
zbywac (tj. np. sprzedawaé, darowac lub zamieniac) przez 5 lat, o ile Urzagd m.st. Warszawy nie wyrazi

na to zgody

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za Srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich

zakupu.

16

i
Stoteczne Centrum fan.]

Wspierania Organizacji warszawa.ngo.pl f‘\ J2
Pozarzadowych ' wie



2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazic¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ srodki

pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§17

Forma pisemna oswiadczen

Uwagal Zapisy § 17 ust. 1 wprowadzajg niezwykle wazng w realizacji zadania zasade, ze zmiany w
stosunku do oferty lub aktualizacji oferty wymagajg formy pisemnej aneksu — pod rygorem
niewaznosci. Wyjasnienia powinny natomiast mie¢ forme pisemng, dlatego rekomendujemy, by
watpliwosci dotyczace realizacji zadania zgtaszac jak najwczesniej oraz na pismie — e-mailem do

urzednika opiekujacego sie ,,naszym” zadaniem i wskazanym w umowie do kontaktu.

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja
formy pisemnej aneksu pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem, iz zmiany w zakresie danych
o ktérych mowa w § 1 ust. 6 (osoby do kontaktéw roboczych) oraz § 3 ust. 1 (numer rachunku
bankowego Zleceniobiorcy) nie stanowig zmiany umowy.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomoca poczty elektronicznej, kierowanej na adresy oséb wskazanych jako osoby do

kontaktéw roboczych.

§18
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnosé wobec osdb trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. Wykonanie niniejszej umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO), dla ktérych Administratorem Danych
Osobowych jest Prezydent m.st. Warszawy. Zleceniodawca o$wiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora Danych Osobowych, okreslone w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych
o0sdb, ktére Zleceniobiorca wskazat ze swojej strony do realizacji niniejszej umowy *°.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych,
Zleceniobiorca bedzie realizowat obowigzki wynikajgce z RODO oraz krajowych przepiséw z
zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci bedzie odbierat od odbiorcéw zadania

publicznego stosowne oswiadczenia oraz, spetniajagc obowigzek informacyjny, wskazywat im, iz w

19 W przypadku umoéw wigzacych sie z przetwarzaniem danych osobowych nalezy stosowac zapisy

wynikajgce z aktualnej procedury zewnetrznej powierzenia przetwarzania danych osobowych.

i
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przypadku kontroli dojdzie do przekazania dotyczgcych ich danych osobowych do organu
administracji publicznej — Prezydenta m.st. Warszawy — w zakresie i czasie niezbednym do

przeprowadzenia przedmiotowej kontroli.

Uwaga! Nalezy zwrdcié¢ uwage na odpowiedzialnos$¢ organizacji realizujgcej zadanie publiczne za
m.in.: bezpieczenstwo odbiorcéw, ochrone wizerunku podopiecznych; nienaruszanie praw autorskich
a takze obowigzki zwigzane z gromadzeniem i przechowywaniem oraz przetwarzaniem danych
osobowych. Organizacje pracujgce z dzie¢mi majg obowigzek stosowac sie do przepiséw o

przeciwdziataniu przestepczosci na tle seksualnym.

8§19

Informacja publiczna

Uwaga! Organizacja realizujgca zadanie powinna mie¢ Swiadomos¢, ze poniewaz zadanie jest
finansowane ze srodkdéw publicznych, podlega ustawie o dostepie do informacji publicznej. Zatem
dane oferenta i inne informacje zwigzane z ofertg i sprawozdaniem z realizacji moga byc¢ dostepne

publicznie i mogg by¢ upowszechniane.

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane
go identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ dotacji, podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

2. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

3. Ztozenie sprawozdania koricowego przez Zleceniobiorce jest rGwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji ze sprawozdania w raportach, materiatach

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§20

Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

3. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych naruszeniem dyscypliny

finanséw publicznych jest:
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1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okre$lonym przez Zleceniodawce;
2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.
§21

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg
sie staraty rozstrzygac polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod

rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.
§22

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy i ...... dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:

Zataczniki:

1. Oswiadczenie o przyjeciu dotacji.

2. Oferta realizacji zadania publicznego* / Zaktualizowana oferta realizacji zadania publicznego.*

3. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji lub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do podpisania umowy w imieniu oferenta* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego™.

4. Os$wiadczenie Zleceniobiorcy dotyczace podatku VAT.*20

20 Dotyczy jedynie umoéw o realizacje zadan, w ktérych mozliwe jest pobieranie $wiadczen
pienieznych od odbiorcow.

19 Projekt wspdifinan: m.st. Warsz:

i
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5.

Informacja dotyczaca rozliczenia wykonania zadania publicznego, oswiadczenie i wzdr opisu
dokumentéw ksiegowych.

6. Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy.

Pouczenie

20

Zaznaczenie , *” oznacza, ze niepotrzebne nalezy usungd.

Konstruujgc umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac sie do wskazan zawartych
w przypisach odnoszacych sie do poszczegdlnych postanowien.
Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna jg zmieniaé, w tym uzupetniaé, o ile te

zmiany nie wptywajg na zmiane znaczenia istotnych postanowien umowy.

Stoteczne = Centrum
Wspierania Organizacji warszawa ngo pl
ul .
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Zatgcznik nr ... do umowy nr .......... zdnia ..o

Informacja dotyczaca rozliczenia
wykonania zadania publicznego

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego nalezy wypetnic i zatwierdzi¢ w generatorze
whnioskow. Wydrukowane i podpisane przez upowaznione osoby sprawozdanie nalezy ztozy¢
osobiscie lub przestac przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w
umowie. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, za poswiadczeniem przedtozenia

Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora publicznego.
Sprawozdanie z realizacji zadania

1. Podmiot realizujacy umowe wypetnia sprawozdanie rzetelnie, zgodnie z prawdg odnoszac sie do
faktycznie zrealizowanych dziatan. Zaréwno czes¢ merytoryczna, jak i finansowa wymaga
prowadzenia przez caty okres realizacji zadania odpowiedniej, adekwatnej do projektu,
dokumentacji. Dokumentacja ta musi byé przechowywana przez okres 5 lat liczac od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

2. Do sprawozdania koricowego z realizacji zadania publicznego nalezy dotaczy¢ wypetnione
,0O$wiadczenie” sporzadzone na podstawie znajdujacego sie ponizej dokumentu, dostepnego
réwniez na stronie internetowej um.warszawa.pl/waw/ngo w zaktadce Otwarte konkursy ofert na
realizacje zadan publicznych — formularze.

3. Do sprawozdania nie zatgcza sie oryginatéw ani kopii dokumentéw finansowych i merytorycznych
dotyczacych realizowanego zadania.

4. Niewykorzystang czes¢ dotacji (lub odsetki bankowe od dotacji niewykorzystane na realizacje
zadania) nalezy zwrécic¢ wraz z odsetkami w terminie i na zasadach przewidzianych w umowie
o wsparcie/ powierzenie realizacji zadania publicznego.

5. Sprawozdanie merytoryczne musi zawierac:

e informacje o tym, czy zaktadane (w ofercie) rezultaty realizacji zadania publicznego zostaty
osiggniete;

e opis osiggnietych rezultatéw oraz sposdb w jaki zostaty zmierzone;

e informacje w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu;

e szczegbtowaq informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem
stopnia oraz skali ich wykonania (w tym wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji);

e oile dotyczy, informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wkfadzie rzeczowym;

e oile dotyczy, informacje o ewentualnym zaangazowaniu w realizacje konkretnych dziatan
(w ramach realizowanego zadania) przez podmiot niebedacy strong umowy.

6. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw jest poréwnaniem planowanych wydatkéw oraz
faktycznego poniesienia wydatkéw. Sprawozdanie powinno zawierac informacje na temat

kosztow poniesionych z uzyskanych odsetek bankowych od dotacji lub innych przychoddéw.
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. Akceptacja sprawozdania nastgpi poprzez przyjecie sprawozdania w Generatorze Wnioskow.

Kontrola realizacji zadania

. W trakcie realizacji zadania lub po akceptacji sprawozdania upowaznieni pracownicy Urzedu m.st.

Warszawy moga dokonac¢ czynnosci kontrolnych — zaréwno kontroli merytorycznej jak

i finansowej.

Kontrola merytoryczna zadania:

kontrola merytoryczna moze by¢ przeprowadzana bez zapowiedzi w trakcie realizacji zadania;

kontrola merytoryczna po akceptacji sprawozdania koricowego musi by¢ poprzedzona

informacjg przekazang z wyprzedzeniem za posrednictwem poczty lub na adres poczty

elektronicznej wskazany w umowie;

przy kontroli merytorycznej kontrolujgcy zwraca w szczegdlnosci uwage na:

= zgodno$é zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego z umowa; w tym jakos$é
realizowanego zadania, liczbe uczestnikow/ stopien osiggniecia zatozonych w ofercie
rezultatéw;

= sposob dokumentowania rezultatéow;

= realizacje poszczegdlnych etapdw/czesci zadania z harmonogramem realizacji zadania;
w tym termin i miejsce realizacji zadania;

= sposob informowania o finansowaniu/dofinansowaniu zadania z budzetu m.st. Warszawy
zgodny z przepisami umowy oraz umieszczenia prawidtowego znaku promocyjnego,
zgodnie z aktualnym zarzgdzeniem Prezydenta m.st. Warszawy w sprawie wprowadzenia
»,Katalogu Systemu Identyfikacji Wizualnej m.st. Warszawy” i uprawnien przystugujgcych
m.st. Warszawie w dziataniach promocyjnych i informacyjnych, w tym badanie materiatéw
informacyjno- promocyjnych (na podstawie plakatéw, ulotek, publikacji wydanych w
ramach realizacji zadania, stron internetowych);

= dokumenty, zwigzane z realizacjg zadania (m.in. listy obecnosci, dyplomy, certyfikaty, inne

dokumenty specyficzne dla realizacji zadania).

3. Kontrola finansowa zadania:

22

informacja o rozpoczeciu kontroli dokumentacji ksiegowej (finansowej) zadania i koniecznosci

przedstawienia stosownych dokumentéw przekazywana jest z wyprzedzeniem za

posrednictwem poczty lub na adres poczty elektronicznej wskazany w umowie

= w celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepnié: oryginaty faktur
i rachunkdéw, zwigzanych z realizacjg zadania publicznego

= potwierdzenia przelewdw bankowych do faktur i rachunkéw ptaconych przelewem,

= umowy zlecenia i o dzieto — wraz z rachunkami, ktére zostaty zawarte w celu realizacji
zadania publicznego,

= umowy o prace z zakresem obowigzkéw (w uzasadnionych przypadkach oddelegowania od
projektédw, aneksy itp.) wraz z listg ptac,

dokumenty finansowe potwierdzajgce koszty poniesione z dotacji i z innych srodkéw

finansowych powinny byc¢ sporzadzone i opisane zgodnie z ,,Wzorem opisu dokumentéw

ksiegowych”. Opis sporzadza sie w sposéb trwaty. W przypadku braku mozliwosci sporzadzenia
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opisu na odwrocie dokumentu, dopuszcza sie mozliwosé zamieszczenia opisu na kartce

scalonej w sposdb trwaty z dokumentem ksiegowym,

e rozliczeniu nie podlegaja:

= koszty na zasadzie ryczattu,

= paragony, ktdre nie sg uznawane za fakture uproszczong,

= bilety wstepu,

= bilety komunikacji miejskiej, jednorazowe bilety za przejazdy. W przypadku braku

faktury/rachunku wystawionej za poniesiony wydatek istnieje mozliwos¢ rozliczenia biletéw

jednorazowych uprawniajgcych do przejazdu na dowolng odlegtos$é, wystawianych przez

podatnikéw uprawnionych do $wiadczenia ustug polegajacych na przewozie oséb: kolejami

normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, Srodkami

transportu zeglugi srodlgdowej i przybrzeznej, promami, samolotami i $migtowcami, jesli

zawierajg zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w

sprawie wystawiania faktur - Dz.U. z 2021 r. poz. 1979) nastepujgce elementy:

1. numer i date wystawienia,

2. imie i nazwisko lub nazwe podatnika,
3.
4
5

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

. informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi,
. kwote podatku,
6.

kwote naleznosci ogotem.

e jako wktad finansowy rozliczeniu nie podlegaja kompensata i barter. Moga one stanowi¢

dokumentacje finansowa wktadu rzeczowego.
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P w N

Oswiadczenie

Nazwa Zleceniobiorcy:

Numer umowy:

Oprocentowanie rachunku bankowego Zleceniobiorcy:

Naliczona kwota odsetek od srodkéw pochodzacych z dotacji

z oprocentowanego rachunku bankowego:

Zwrécone $rodki finansowe w wysokosci:

w tym niewykorzystana dotacja®:

zwrot dokonany w dniu (data przelewu)?:

w tym odsetki bankowe:

zwrot dokonany w dniu (data przelewu):

w tym odsetki jak dla zalegtosci podatkowych:

zwrot dokonany w dniu (data przelewu):

6. Naliczona kwota odsetek za nieterminowe dokonanie zwrotu?3:

7. Srodki finansowe do zwrotu*:

8. Przyczyna zwrotu dotacji:

Oswiadczam, ze w ramach realizacji zadania publicznego zostata wyodrebniona dokumentacja finansowo —

ksiegowa i ewidencja ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

! Prosze poda¢ wartosé.

2 Nalezy zataczy¢ kopie potwierdzenia przelewu.

3 Jak dla zalegtosci podatkowych.

[data, czytelny podpis]

4 Nalezy wypetnié tylko jesli pozostaty jeszcze $rodki do zwrotu ponad to co wskazano w pkt 5.
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Wzdr opisu dokumentow ksiegowych

1. ,Kwota w wysokosci ............ zt sfinansowana ze srodkéw Miasta Stotecznego Warszawy
zgodnie Z UMOW NI .. e in

2. ,Kwota w wysokosci ............ zt sfinansowana z innych srodkow finansowych zgodnie z umowg
0 2 pozycje faktury rozliczane w ramach umowy ......3”

3. Numer pozycji z kosztorysu, ktérego dotyczy wydatek.

4. Ponizsze o$wiadczenia wraz z podpisami (czytelnymi, w przypadku braku pieczatek) oséb
odpowiedzialnych za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji, stowarzyszen
zwyktych lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
,Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym”

,Ujeto w ksiegach rachunkowych na wyodrebnionym koncie.”
,Akceptuje do zaptaty”

5. W przypadku umow zlecen/ o dzieto/ list ptac obowigzuje dodatkowa adnotacja:

,Podatek i/lub sktadki zostaty odprowadzone do wtasciwych urzedéw w ustawowym terminie,

niewykraczajgcym poza koricowy termin okreslony w umowie”.

Potwierdzam zapoznanie sie z trescig Informacji dotyczacej rozliczenia wykonania zadania

publicznego, Oswiadczenia i Wzoru opisu dokumentéw ksiegowych

[data, czytelny podpis, nazwa organizac;ji]

L Skresli¢ jesli opis dotyczy kosztu poniesionego z wktadu finansowego

.....

2 Skreslié¢ jesli opis dotyczy kosztu poniesionego z dotac;ji
3 Zapis obligatoryjny wytacznie w przypadku faktur na ktérych widnieje wiele pozycji i nie wszystkie
pozycje dotyczg realizacji zadania publicznego
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Zatacznik nr ... do umowy nr .......... zdnia ...

Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

. Oznaczajgc projekt nalezy zamiesci¢ znak promocyjny m.st. Warszawy z wtasciwym opisem

informujgcym, ze projekt finansuje m.st. Warszawa lub projekt wspéffinansuje m.st. Warszawa.

. Znak promocyjny m.st. Warszawy dostepny jest w wersji elektronicznej na stronie internetowej:

https://um.warszawa.pl/waw/markawarszawa. Do pobrania na stronie znajduja sie grafiki z

gotowymi opisami informujgcymi o finansowaniu/ wspotfinansowaniu projektu przez m.st.

Warszawe.

. W przypadku projetkéw realizowanych przy wsparciu Urzedu Dzielnicy m.st. Warszawy stosuje sie

znak promocyjny dla dzielnicy z wtasciwym opisem.

. Dla indywidualnych potrzeb projektu graficznego mozna stworzy¢ jednokolorowg wersje znaku
promocyjnego.

e Tworzgc znak w innym kolorze nalezy pamietaé o odpowiednim opisie.

e Znak promocyjny moze wystepowac tylko w jednym kolorze. Nie wolno tworzy¢

wielokolorowych wersji znaku promocyjnego.

. Informacja w postaci opisanego znaku promocyjnego powinna znalez¢ sie we wszystkich
materiatach promocyjnych tj.:

o plakaty

e wydawnictwa i publikacje

o ulotki

o foldery

. W materiatach promocyjnych produkowanych na potrzeby projektu tj. tablice i tabliczki

informacyjne, gadzety oraz inne przedmioty, dopuszczalne jest uzycie znaku promocyjnego bez

informacji (opisu) o finansowaniu/ wspétfinansowaniu.

e Znak promocyjny m.st. Warszawy powinien by¢ w wielkos$ci dostosowanej do danego projektu
lub przedmiotu, z zachowaniem odpowiednich proporcji w stosunku do znakéw

wspoétwystepujacych na projekcie.

. W przypadku, kiedy uzycie graficznej wersji znaku jest niemozliwe, wtasciwg forma jest opis

,projekt finansuje/ wspétfinansuje m.st. Warszawa”.

Przyktady wykorzystania formy opisowe;j:

e komunikaty prasowe

e artykuty

e informacje o projekcie na stronach internetowych oraz profilach spotecznosciowych, jesli
zastosowanie wers;ji graficznej jest niemozliwe lub nie ma zastosowania w konkretnym

przypadku.


https://um.warszawa.pl/waw/markawarszawa

8. Zleceniobiorca jest zobowigzany do udzielenia informacji stownej na temat finansowania/
wspotfinansowania zadania przez m.st. Warszawe podczas samego wydarzenia a takze w

wywiadach radiowych, telewizyjnych oraz innych wystgpieniach o charakterze informacyjno-
promocyjnym.

9. Pytania dotyczace uzycia oznaczen promocyjnych m.st. oraz projekty graficzne do akceptacji m.st.
Warszawy nalezy wysyfa¢ na adres gm@um.warszawa.pl.

[data, czytelny podpis, nazwa organizacji]
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