URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
Departament Kultury i Turystyki
Wydziat Turystyki

Walonska 3-5, 50-411 Wroctaw

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu turystyki w 2023 r.

Niniejsze zestawienie pytan, podpowiedzi i instrukcji publikujemy jako materiat pomocniczy.
Mamy nadzieje, ze pomoze Ci ono unikngé btedéw formalnych w ofercie lub procedurze jej
sktadania. W razie pytan, jestesmy do Twojej dyspozycji.

Zespot Dziatu Rozwoju i Promocji Turystyki

Agata Lewicka: 71 770 41 16
Marcelina Mtodziniska: 71 770 41 18
Natalia Mutor: 71 770 40 79

Zanim ztozysz oferte, sprawdz, czy Twoja oferta zawiera wszystkie potrzebne informacje:

1. Czy Twoja organizacja prowadzi dziatalnos¢ statutowg zwigzang z turystykg i
krajoznawstwem?

2. Czy Twoja organizacja jest jedng z ponizszych:

a. organizacja pozarzgdowa

kosciot lub zwigzek wyznaniowy

stowarzyszenie jednostek samorzgdu terytorialnego;

spotdzielnia socjalna;

spotka akcyjna, spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig lub klub sportowy

dziatajgce na podstawie ustawy o sporcie, niedziatajgce w celu osiggniecia

zysku?

Czy Twoja organizacja jest organizatorem projektu?

Czy sktadasz 1 oferte na 1 jedno zadanie (sg cztery zadania do wyboru)?

Czy sktadasz maksymalnie 3 oferty w tym konkursie — po jednej dla kazdego zadania?

Jesli sktadasz oferte na wiecej niz jedno zadanie — czy kazdg oferte sktadasz osobno?

Czy w czesci | nr 1 oferty: ,,Organ administracji publicznej, do ktérego jest adresowana

oferta” jest wpisany ,Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslaskiego”?

8. Czy Twdj projekt jest zgodny z ustawg o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych? Jesli masz watpliwosci, przeczytaj naszg notatke (KLIKNIJ TU)
lub ustawe (KLIKNIJ TU).

9. Czy bedziesz realizowac projekt na terenie wojewoédztwa dolnoslgskiego?

10. Czy bedziesz realizowac¢ projekt miedzy 13 marca a 31 grudnia 2023? Pomysl o
wszystkich dziataniach i wszystkich kosztach. Nie mozesz zacza¢ realizacji przed 13 marca
2023 r.

11. Czy Twdj projekt wpisuje sie w jedno z ponizszych zadan i sktadasz oferte na jedno z
nich?
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https://umwd.dolnyslask.pl/fileadmin/user_upload/Turystyka/Dokumenty/Konkursy_ofert/Informacja_o_imprezach_turystycznych.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002361
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ZADANIE |: #MOJEDOLNOSLASKIE

ZADANIE Il:  UPOWSZECHNIANIE TURYSTYKI | PROMOWANIE WALOROW

TURYSTYCZNYCH REGIONU

ZADANIE 1Il: ROZWOJ BRANZY TURYSTYCZNE)

ZADANIE IV: SZLAKI TURYSTYCZNE
Czy temat i forma dziatan Twojego projektu sy zgodne z opisem ogtoszenia
konkursowego? Szczegbétowy opis znajdziesz na stronach 1, 2 i 3 ogtoszenia
konkursowego.
Czy dotacja z konkursu Wydziatu Turystyki bedzie jedynym Zrédiem finansowania
projektu z budzetu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego? (podwdjne
finansowanie nie jest mozliwe, czyli nie mozesz ztozy¢ oferty na ten sam projekt w
innym wydziale urzedu, ani ubiegac sie o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym
19a)
Czy masz jakikolwiek finansowy wktad wtasny? Pamietaj, ze cho¢ mozesz wyceni¢ wktad
osobowy, nie mozesz wpisa¢ go jako finansowy wktad wtasny. To samo dotyczy
wptywow od uczestnikdw projektu.
Jesli planujesz odptatnos¢ udziatu w projekcie — czy Twéj KRS lub statut dopuszczajg
mozliwos¢ prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego?
Czy masz uzupetniong czes¢ Il pkt. 6 oferty: ,Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego”?
Czy w czesci IV pkt. 2 oferty: ,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta” jest
zawarty opis kwalifikacji oséb zaangazowanych w realizacje projektu (wraz z
wolontariuszami i Waszymi pracownikami, ktérzy $wiadczg prace spotecznie) bez
podania ich imion i nazwisk?
Czy w czesci IV pkt. 2 oferty ,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta” jest
zawarty opis zasobdéw rzeczowych, ktérymi dysponujesz?
Czy w czesci IV pkt. 2 oferty ,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta” jest
zawarty opis Twojego wktadu finansowego, ktérym dysponujesz?
Czy w czesci lll pkt. 3 oferty ,,Syntetyczny opis zadania” jest opisany sposéb zapewnienia
dostepnosci w projekcie, zgodnie z ustawga? Jesli masz problem z t3 czescig, zajrzyj do
poradnika (KLIKNIJ TU).
Czy koszty, ktore planujesz sg zgodne z wykazem kosztéw kwalifikowanych (czesé¢ VIII
ogtoszenia konkursowego)? Sprawdz po kolei wszystkie 7 punktéw tej czesci ogtoszenia.
Czy koszty administracyjne Twojego projektu wynoszg maksymalnie 10% wnioskowanej
dotac;ji?
Czy koszty zakupu sprzetu do Twojego projekty wynoszg maksymalnie 10%
wnioskowanej dotacji?
Czy kazde stanowisko pracy (bez wzgledu na to, czy jest to wynagrodzenie osobowe czy
bezosobowe) jest wymienione w Twoim kosztorysie osobno, z podaniem kosztu brutto
wraz z pochodnymi, wymiarem etatu lub stawka za godzine pracy?
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111501/broszura_pop.pdf

25. Czy Twoja oferta jest kompletna: ma wypetnione wszystkie pola i dokonane sg skreslenia
na koncu oferty — czes¢ VIl oferty?

Jesli odpowiesz ,NIE” na ktérekolwiek z tych pytan, popraw swojq oferte, poniewaz
zawiera btedy formalne.

Jesli masz 25xTAK, mozesz sktadac oferte w systemie, podpisywac oferte i wysytac jq do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Dolnoslaskiego.

A teraz:

1. Zatéz konto w aplikacji Generator eNGO.

2. 0dnajdz nasz konkurs: https://dolnoslaskie.engo.org.pl/konkursy-trwajace: Otwarty
konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie turystyki w 2023 r.

3. Ztéz oferte w aplikacji Generator eNGO. To juz potowa drogi!

4. Zapisz na komputerze plik z ofertg i w zaleznosci od preferencji - podpisz plik
elektronicznie lub wydrukuj i podpisz czytelnie imieniem i nazwiskiem (jesli masz
pieczatke imienng, przybij j3). Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby do tego
uprawnione.

5. Przygotuj wymagane zafaczniki. Znajdziesz je w czesci X ogtoszenia o konkursie (strony 9
i 10). UWAGA! Kazdy zatgcznik musi by¢ podpisany osobno przez osobe lub osoby do
tego uprawnione. Dotyczy to zaréwno wersji elektronicznej, jak i papierowe;.

6. Jesli przygotowujesz kopie dokumentéw, sprawdz:

a. Czy kazda strona kopii jest poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem?

b. Czy zgodnosc¢ z oryginatem potwierdzita co najmniej jedng z oséb uprawnionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta lub osoba upowazniona do
potwierdzania dokumentéw?

c. Czy zgodno$é z oryginatem jest opatrzona czytelnym podpisem i imienng
pieczatka?

d. Jesli kopie poswiadcza osoba upowazniona do potwierdzania dokumentéw,
zatgcz rowniez stosowne upowaznienie.

7. Wyslij podpisang oferte wraz z podpisanymi zatgcznikami:

a. Elektronicznie — przez portal ePUAP. Po zalogowaniu sie do profilu ePUAP wybierz:

KATALOG SPRAW -> SPRAWY OGOLNE -> PISMA DO URZEDU -> POKAZ WIECEJ -> PISMO
OGOLNE DO PODMIOTU PUBLICZNEGO -> ZAtATW SPRAWE

W polu ,,Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo” wpisz ,Urzagd Marszatkowski
Wojewddztwa Dolnoslgskiego”

W polu ,,Rodzaj pisma” wybierz z listy ,,Inne pismo”

W polu ,,Inny rodzaj pisma” wpisz np.: ,,Oferta na konkurs”

W polu , Tytut pisma” wpisz np.: ,Oferta Wydziat Turystyki”
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https://dolnoslaskie.engo.org.pl/konkursy-trwajace

W polu ,Tres¢ pisma” wpisz np.: ,Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych z
zakresu turystyki w 2023r., Wydziat Turystyki, zadanie ....” (podaj numer zadania - I, I, lll lub
V)

Zatacz:

1. Podpisang wczesniej elektronicznie oferte.
2. Wszystkie wymagane i podpisane wczesniej elektronicznie (kazdy z osobna) zatgczniki.

Kliknij ,,DALEJ” i postepuj zgodnie z poleceniami systemu. ePUAP poprosi Cie o podpisanie
wysytanego pisma. Pamietaj, ze ten podpis zostanie ztozony jedynie na pismie przewodnim o
tresci: ,, Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu turystyki w 2023r.,
Wydziat Turystyki, zadanie ...”. Upewnij sie, ze zataczasz podpisane wczesniej dokumenty —
oferte i wymagane zataczniki.

BRAWO! Twoja oferta zostata ztozona, przejdzie teraz weryfikacje formalnga, a nastepnie
(jesli nie ma zadnych btedéw) ocene merytoryczng. Wyniki zostang podane najpdzniej 12
marca 2023.

b. Papierowo —wydrukuj oferte z Generatora eNGO, przygotuj wymagane zatgczniki w
formie papierowej, podpisz wszystko zgodnie z wymogami konkursu i dostarcz na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Departament Kultury i Turystyki

Wydziat Turystyki

Kancelaria Ogélna

ul. Walonska 3-5

50-413 Wroctaw

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30

Oferta powinna zostaé dostarczona w kopercie opisanej nazwg konkursu i rodzajem zadania,
na ktére sktadana jest oferta:

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu turystyki w 2023r.,

ZADANIE | #MOJEDOLNOS'LASKIE lub

ZADANIE Il UPOWSZECHNIANIE TURYSTYKI | PROMOCJA WALOROW DOLNEGO §LASKA lub
ZADANIE 11l ROZWOJ BRANZY TURYSTYCZNEJ lub

ZADANIE IV SZLAKI TURYSTYCZNE

Pamietaj! O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Marszatkowskiego, a nie data stempla pocztowego.
Jesli mozesz, zastosuj wydruk dwustronny.
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