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JAK WYPEENIC OFERTE NA REALIZACJE
ZADANIA PUBLICZNEGO W GENERATORZE WITKAC?

Zapraszamy do zapoznania si¢ z instrukcja wypelniania ofert na realizacje zadania
publicznego w m.st. Warszawie w Generatorze Witkac. Instrukcja zostala przygotowana

przez Stoleczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych.

W dokumencie wskazowki sg zaznaczone kolorem niebieskim.

Jesli szukacie wiedzy o konkursach dotacyjnych oraz innych zagadnieniach zwigzanych ze
wspotpracg organizacji pozarzadowych 1 m.st. Warszawy, skorzystajcie z Poradnika

warszawskiego: warszawa.ngo.pl/poradnik.

Jesli macie pytania dotyczace konkursow dotacyjnych, obowiazkéw sprawozdawczych
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego lub szukacie innych informacji potrzebnych do
prowadzenia organizacji pozarzadowej, skorzystajcie z bezplatnych porad i konsultacji
SCWO:

o telefonicznie: (22) 828 91 23

e mailowo: scwo@warszawa.ngo.pl

e osobiscie (po uprzednim umowieniu sig).
Na Wasze pytania czekamy od poniedziatku do pigtku w godz. 9-17.

Zespot Stolecznego Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
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Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zatacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO¥,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ.U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa

odpowied? i pozostawi¢ prawidtowg. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta-wspélnarealizacjizadaniapublicznege®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1.

Urzad m. st. Warszawy

Nie ma znaczenia, czy projekt jest finansowy ze srodkow
Organ administracji publicznej, bedacych w dyspozycji Biura czy Dzielnicy; w zwiazku z
do ktorego jest adresowana oferta tym, ze to jest jedno miasto i jeden budzet — adresatem jest
Urzad m. st. Warszawy. W Generatorze ta informacja jest
juz wpisana — niczego nie musisz dopisywac.

Wybierz rodzaj zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

W Generatorze pojawia si¢ podpowiedz, jakiego zadania

. Rodzaj zadania publicznego® dotyczy oferta (nazwa z ogloszenia konkursowego). Nalezy

Ja zaznaczyc.

Przyktad:
V- dziatalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym

Il. Dane oferenta(-tow)

12 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert. Nalezy
wskazaé rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Podaj swoje dane: oficjalng, nieskrocong nazwe¢ zgodng z zapisami w KRS lub w innej ewidencji, forme
prawng, numer w KRS lub ewidencji, adres, strong www, mail, telefon.

Nie zapomnij o drugim adresie — jesli adres rejestrowy, adres do korespondencji i adres siedziby sg
rozne.

Przyktad:

Stowarzyszenie Przyjacidt Szkoty ,,Ekierka”, stowarzyszenie, KRS 0000315897, ul. Szpitalna 5/5, 00-
031 Warszawa, www.ekierka.pl. ekierka@ekierka.pl, tel. 22 828 91 28

Podaj dane osoby, ktéra zna projekt i bedzie w stanie szybko i
rzetelnie udzieli¢ wyjasnien np. komisji konkursowej. Moga to
by¢ dane np. koordynatora lub osoby, ktora pisata projekt.

2. Dane osoby upowaznionej do skfadania Pamigtaj, ze komisja konkursowa moze w czasie posiedzenia

wyjasnieri dotyczacych oferty (np. imie i kontaktowac si¢ w sprawie oferty. Warto zadbac o realng
nazwisko, numer telefonu, adres poczty

N mozliwos¢ tego kontaktu.
elektronicznej)

Przyktad:
Monika Chrzczonowicz,
ekierka@ekierka.pl, 600 123 111

Ill. Opis zadania
1. Tytut zadania publicznego Napisz tytul projektu.
2. Termin realizacji zadania publicznego Data Dzien Data Dzienn zakonczenia
Pamicgtaj, termin realizacji zadania rozpoczgcia rozpoczgcia zakoniczenia | projektu —
(tj. poczatek i koniec), jest okreslony projektu — maksymalny
w ogloszeniu konkursowym i taka mozliwy termin zakonczenia
informacja pojawia si¢ na poczatku termin . jest okr es'lony w
w Generatorze. Planujgc swoje rozpoczecia ogloszeniu
dziatania, wpisujesz konkretne jest okreslony konkursowym.

w ogloszeniu
konkursowym.

terminy ich realizacji w polu ,,Plan i
harmonogram dziatan na rok...”
Generator ,,czyta” te terminy i
automatycznie zmienia informacje
tutaj, biorac pod uwage
najwczesniejsza 1 najpdzniejsza date
wpisang w harmonogramie.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne
podmioty)

ZWIEZLE 1 RZECZOWO (syntetycznie) opisz projekt, w tym:
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e PO CO? Czyli jaki jest cel projektu — nie jest to punkt obowigzkowy, ale rekomendujemy
sformutowanie celow szczegdtowych projektu, by mie¢ podstawy do okreslenia rezultatéw 1 ich
wskaznikow (bedzie to potrzebne w sprawozdaniu z realizacji zadania).

e DLA KOGO? Czyli kto bedzie odbiorca dziatan, jaka bedzie grupa docelowa, jakie sg jej problemy
1 potrzeby — wypelniamy obowigzkowo.

To punkt, w ktérym robimy rodzaj diagnozy. Warto od tego rozpocza¢ myslenie o naszym projekcie, a
dopiero pozniej dookresli¢ cel, jaki chcemy osiagnac i dziatania, dzigki ktorym go zrealizujemy oraz
rezultaty — wskazniki, dzieki ktorym zobaczymy, co si¢ udato osiggnac.

W przygotowaniu diagnozy pomoc nam mogg rézne dokumenty, np. strategie, programy, raporty (np. z
przeprowadzonych ewaluacji), statystyki itd. Pamigtaj, duzo informacji o pomocnych dla danego
konkursu dokumentach znajdziesz w ogloszeniu konkursowym. Przeczytaj je!

e (CO? Czyli jaki mamy pomyst/sposob na rozwigzywanie problemow/zaspokojenie potrzeb opisanej
grupy docelowej — wypetniamy obowigzkowo.

Tu syntetycznie opisujemy gtowne dziatania, ktore chcemy realizowac w czasie projektu. Szczegotowo o
dziataniach piszemy w kolejnym punkcie (4. Plan i harmonogram dziatan).

e GDZIE? Czyli jakie jest miejsce realizacji — wypelniamy obowigzkowo.

e JAK TO SIE MA DO INNYCH (KOMPLEMENTARNOSC)? Czyli jak projekt wspotgra z innymi
podejmowanymi przez nas dzialaniami albo/lub/i z dziataniami innych organizacji (lub instytucji
publicznych) realizowanymi w zdiagnozowanych przez nas obszarach — wypetniamy
obowigzkowo.

Tu takze mozna wpisac, na ile nasz projekt miesci si¢ w dokumentach strategicznych Miasta zwigzanych
z danym obszarem (strategie, programy, polityki). To nowy element w ofercie.

UWAGA! W Generatorze pole to zostato podzielone na mniejsze czesci takie jak:

syntetyczny opis zadania

miejsce realizacji zadania,

grupa docelowa,

sposob rozwigzywania problemow/zaspokajania potrzeb grupy docelowe;j,

5. komplementarnos$¢ z innymi dzialaniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty.
Pamietaj o tym, przenoszac, kopiujac napisany przez Ciebie opis projektu do Generatora. Cel, ktorego
okreslenie rekomendujemy, moze by¢ np. zamieszczony w polu z opisem grupy docelowej, czy tez ze
sposobem rozwigzywania problemow/zaspokajania potrzeb tej grupy. Pamigtaj, ze pola sa stworzone po
to, by utatwi¢, uporzadkowac¢ tre$¢ wniosku. Nie oznacza to braku mozliwos$ci dodania waznych dla

= W =

projektu informacji. Wazne, by opis byt spojny, zwiezly 1 rzeczowy.

4. Planiharmonogram dziatan narok ...................
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzgdku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich
uczestnikow i miejsce ich realizacji)

Zakres dziatania

Planowany realizowany przez
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin podmiot niebedacy
realizacji strong umowy?

22 Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa
w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Wpisz nazwe
dziatania.

Pamigtaj,
opisane przez
Ciebie dziatania
maja swoje
odzwierciedlenie
w kosztorysie (V
A), ktory jest
zadaniowy
(podzielony na
poszczegolne
dziatania). To
oznacza, ze do
jednego
dziatania mozesz
mie¢
,»przypisanych”
kilka ré6znych
kosztow.

Przedstaw
dziatania w
porzadku
chronologicznym
it3 sama
kolejnos¢
zachowaj w
czesci
finansowe;.

Opisz dziatanie — co
konkretnie bedzie si¢
dziato, gdzie (czyli w
jakim miejscu), jaka
bedzie skala tego
dziatania (czyli liczby,
wskazniki). Dobrze
opisane dziatania (z
podaniem liczbowej
skali) utatwig tworzenie
kosztorysu oraz
okreslenie rezultatow
projektu.

Pamigtaj, dzialanie
powinno by¢ spojne z
celem konkursu i
celem/celami
okre$lonymi przez
organizacje. Powinno
takze oczywiscie
odpowiada¢ na
rozwigzanie
probleméw/zaspokojenie
potrzeb odbiorcow —
grupy docelowej.

Tu mozesz tez podad
sposob rekrutacji
uczestnikow /
pozyskania czy dotarcia
do odbiorcéw twojego
dzialania.

Napisz do
jakiej grupy
jest kierowane
to konkretne
dziatanie.

Kazde
dziatanie
moze by¢
skierowane do
wszystkich
odbiorcéw
podanych w
og6lnym
opisie (pole
numer 3) lub
do wybrane;j
dla danego
dziatania
grupy
odbiorcow.

Pamig¢taj o promoc;ji
projektu 1 o zarzadzaniu
nim. To bardzo wazne
dziatania projektowe.
Nie sg to jednak odrgbne
dziatania merytoryczne,
dlatego rekomendujemy
doda¢ ich opis przy
jednym (najwazniejszym
w projekcie) dziataniu

Podaj daty,
w jakich
bedzie
realizowane
dzialanie.
Rozpoczecie
i
zakonczenie
dzialania.
Unikaj
wskazywania
dat
dziennych.
Ich zmiana
wymaga
aneksu do
umowy.

Opisz zakres dziatan,
ktore nie beda
realizowane przez
organizacje
sktadajaca ofertg.
Chodzi o sytuacje, w
ktorej organizacja
zamierza skorzysta¢ z
przepisoéw art. 16 ust.
4 ustawy o pozytku
publicznym 1 o
wolontariacie, czyli
skorzysta¢ z ustug
podmiotu
niebedacego strong
umowy z urzedem
(np. zaangazowac
firme lub inng
organizacje do
wykonania czgsci
zadania publicznego,
czyli skorzystaé z
tzw. potocznie
podwykonawstwa)

Uwagal!!!
Nie dotyczy to
dziatan technicznych /
organizacyjnych, np.:
transport,  wynajem
sali
poczestunek

uczestnikow.

szkoleniowej,
dla

Stoteczne Centrum
Wspierania Organizacji
Pozarzadowych
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albo dodawac taka
informacj¢ przy kazdym
dziataniu.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw
zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach organizacji? — trwatosc¢ rezultatow zadania)

Opisz rezultaty swojego projektu w sposob mierzalny i realistyczny — tak, aby osoby oceniajace oferte
mogly konkretnie dowiedziec si¢, co zostanie osiggnigte w wyniku realizacji projektu. Czegsto w
ogloszeniu samorzad wskazuje oczekiwane, przyktadowe rezultaty. Wtedy masz jasnos¢ jakie rezultaty
sg oczekiwane, mozesz tez zaplanowac jakie$ dodatkowe.

Pamigtaj, ze Twoj projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych ponizej rezultatow.

Nie stawiaj na ilo$¢! Zadbaj o realno$¢ i mierzalno$¢ rezultatow. Wez pod uwage ryzyka ich
osiggnigcia, zwlaszcza tych dotyczacych zmiany spotecznej. Wskazuj tylko na to, co na pewno bedziesz
w stanie zmierzy¢. Jesli konkurs przewiduje wypelnienie tabeli z punktu 6. (Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego), zacznij od wypetnienia tej tabeli 1 przenie$ do
punktu 5. wpisane tam rezultaty. Bedzie to odpowiedz na pytanie o bezposrednie efekty (materialne
,produkty” lub ,,ustugi’).

Opisz tez, jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnieta dzigki realizacji zadania oraz czy osiagnigte
rezultaty beda trwate.

Jesli Miasto nie okreslito oczekiwanych zmian spotecznych, a Ty sam nie umiesz ich okresli¢, nie
wymyslaj na site. Nie kazdy projekt musi zaktada¢ osiggnigcie zmian spotecznych.

6.Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?

W ponizszej tabeli opisz rezultaty swojego projektu w sposdb mierzalny 1 realistyczny — tak, aby osoby
oceniajace oferte mogly konkretnie dowiedzie¢ si¢, co zostanie osiggniete w wyniku realizacji projektu.
Tabela musi by¢ spojna z opisem z punktu 5. (Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania
publicznego).

Pamigetaj, ze Twoj projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych ponizej rezultatow.

Nie stawiaj na ilos¢! Zadbaj o realno$¢ 1 mierzalnos¢ rezultatow.

Uwaga! Tabela ta nie jest obowigzkowa. To, czy trzeba ja wypeic¢ czy tez nie, zalezy do zapisow w
ogtoszeniu konkursowym.

3% Organ w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji
dotyczacych rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Planowany poziom

Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow R » e . . ..
> informacji o osiggnieciu wskaznika
(wartosc¢ docelowa)
REZULTATY TWARDE — np. 5 warsztatow np. lista obecnosci, zdjecia
bezposrednie (materialne produkty, warsztatow

dobra, ustugi zrealizowane na rzecz
odbiorcéw), np. liczba
przeprowadzonych warsztatow, liczba
godzin zaje¢ sportowych, liczba

uczestnikow.

REZULTATY MIEKKIE — dotycza np. 0 30% np. test wiedzy przed i po, ankieta
zmiany spotecznej, ktéra zachodzi u monitorujagca wzrost wiedzy i1 analiza
uczestnikow np. zwigkszenie wiedzy poréwnawcza

uczestnikow w zakresie pierwszej
pomocy.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Podaj informacje na temat dzialalnosci swojej organizacji, w tym doswiadczenie zwigzane z
realizacja dziatan planowanych w ofercie czy tez dzialan o podobnym charakterze realizowanych
wcezesniej. Jesli jeste§ nowa organizacja albo planowane dziatania sg nowe dla twojej organizacji,
opisz do$wiadczenie i kompetencje osob, ktére beda zadanie realizowaty.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedq wykorzystane do realizacji zadania

Opisz zasoby organizacji, ktorych bedziecie uzywac do realizacji zadania:

e KTO? Czyli zasoby osobowe/kadrowe — podaj informacje o kwalifikacjach,
kompetencjach osob, ktore beda zaangazowane do realizacji projektu. Pamietaj, ze lepiej
nie podawa¢ konkretnych nazwisk, poniewaz w przypadku zmiany osoby (np. w wyniku
zdarzenia losowego), moze to wymaga¢ aneksowania umowy. Wazne sg kwalifikacje,
doswiadczenie, kompetencje, jakie posiadaja osoby zaangazowane w projekt wraz
zakresem zadan wykonywanych przez te osoby w ramach projektu. Tu takze wskazujemy
forme zatrudnienia. Jesli jej nie opiszemy w tym punkcie, powinnismy takg informacje
zamie$ci¢ w kosztorysie (V.A).

Jesli przewidujemy wktad osobowy czyli wolontariuszy albo prace spoteczng cztonkow, to
takze opisujemy te informacje tutaj. Mozemy tez wyliczy¢ warto$¢ wkladu osobowego.
Informacja ta musi by¢ spdjna z kwota podang w czesci finansowej (zrodta finansowania) w
punkcie V.B (3.2) oferty.

o CZYM? Czyli zasoby rzeczowe. Jaki sprzet/zasoby techniczne mamy i wykorzystamy do
realizacji projektu?
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Jesli przewidujemy wktad rzeczowy, to podajemy informacje, co bedziemy uzywali,
przez jaki czas, do jakich dziatan. Mozemy tez wyliczy¢ warto§¢ wkladu rzeczowego
(zapytaj rynku, ile kosztowaloby wynajecie jakiego$ sprzgtu). Informacja ta musi by¢
spojna z kwota podang w czesci finansowej (zrodta finansowania) w punkcie V.B
(3.2) oferty.
e [LE? Czyli jakie $rodki finansowe zaangazujemy w zadanie?
Jesli przewidujemy dotozenie do dotacji innych pieniedzy (wktad finansowy), to tu opisujemy,
skad te srodki bede pochodzi¢ (np. srodki wtasne) 1 podajemy ich wartos$¢. Informacja ta musi
by¢ spojna z kwota podang w czesci finansowej (zrodta finansowania) w budzecie w punkcie
V.B 3.1 oferty.

Pamigtaj, to Twoja decyzja, czy zamierzasz uwzgledni¢ wktad wlasny w projekcie i jaki bedzie
jego rodzaj oraz czy przewidujesz pobieranie $wiadczen pieni¢znych od odbiorcoOw zadania.
Wazne! Swiadczenia od odbiorcow zadania mozesz pobiera¢ wylacznie wtedy, gdy prowadzisz
dziatalnos$¢ odptatng pozytku publicznego. Przy podejmowaniu decyzji warto tez spojrze¢ na
punktacje wktadu wiasnego w karcie oceny.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrédta finansowania
wskazanego w sekcji V-B)

i Koszt - Wartosé [PLN]
L Rodzaj kosztu Rodzaj jednostkow ez
i : miary |’ [PLN] Y | jednostek | Razem | Rok1 | Rok2 Rok 3%

l. Koszty realizacji dziatan

Wpisz koszty zwigzane bezposrednio z realizacja dziatan. Pamietaj, opisane przez Ciebie
dzialania majg swoje odzwierciedlenie w budzecie. Jest on zadaniowy. To oznacza, ze do
jednego dziatania mozesz mie¢ ,,przypisanych” kilka réznych kosztow. Zaliczajg si¢ do
nich takze promocja i rekrutacja.

Uwaga! Jesli organizacja zamierza zakupi¢ sprzet potrzebny bezposrednio do realizacji
zadan, nalezy go potraktowac jako koszt merytoryczny (pamigtaj o limicie zakupu: 10.000
z1 brutto! za sztuke).

1. | Warsztaty

L1 | Wynagrodzenie | godzina 150 20 3000 | 3000
trenera
warsztatow (5
warsztatow x 4

godziny)
l12. | Poczestunek warsztat 100 5 500 | 500
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. | Koszt1
1.2.2. | Koszt2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. | Koszt1

1.3.2. | Koszt 2

4% Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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Suma kosztéw realizacji zadania ‘ 3500 ‘ 3500 ‘ ‘

Il. Koszty administracyjne
To koszty niezwigzane bezposrednio z wykonaniem zadan, ale niezbedne do realizacji
projektu. Sa to np. koszty zarzadzania projektem, obstuga ksiegowa, koszty biurowe.

I.1. | Koordynacja miesigc 200 3 600 | 600
projektu

2. | Ksiegowos¢ miesiac 300 3 900 | 900

Suma kosztéw administracyjnych 1500 1| 1500

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 5000 5000

W ponizszej tabeli wpisujesz informacje o catoSciowych kosztach zadania, w tym o planowanej kwocie
dotacji oraz wktadu wlasnego (finansowego, niefinansowego), a takze o §wiadczeniach pieni¢znych od
odbiorcow zadania. Pamigtaj, to Twoja decyzja, czy zamierzasz uwzgledni¢ wktad wlasny w projekcie i
jaki bedzie jego rodzaj oraz czy przewidujesz pobieranie $wiadczen pieni¢znych (optat) od odbiorcow
zadania. Wazne! Swiadczenia od odbiorcoéw zadania mozesz pobiera¢ wytacznie wtedy, gdy prowadzisz
dziatalnos¢ odptatng oraz jesli ogtoszenie konkursowe przewiduje taka mozliwos¢. Przy podejmowaniu
decyzji warto tez spojrze¢ na punktacje wktadu wlasnego w karcie oceny.

W Generatorze pkt. 1.Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania, jest automatycznie ,,przeniesiona” z
tabeli V.A. (Zestawienie kosztow realizacji zadania — suma wszystkich kosztow realizacji zadania).
Domyslnie warto$¢ ta jest przypisana do pkt. 2 (Planowana dotacja w ramach niniejszej ofert). Jesli
planujesz wktad wtasny np. niefinansowy 1 w pkt. 3.2 wpiszesz jego wartos¢, to Generator
automatycznie zmniejszy kwote dotacji, jednoczesnie wyliczy takze udziat procentowy.

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 5000 100%
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty 5000 100%

3. | Wktad wtasny”

3.1. | Wktad wtasny finansowy

3.2. | Wktad witasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. | Oferent1
2. | Oferent2
3. | Oferent 3
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptfatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢é poszczegdlni oferenci oraz
sposob ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspodlnej.

5% Suma pdl 3.1.i3.2.
6 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdinej.
7" Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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3. Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji
przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

Jesli zamierzasz pobiera¢ $wiadczenia pieni¢zne (oplaty) od odbiorcéw zadania (np. za udziat w
swoich dziataniach, sprzedawac bilety, pobierac¢ oplaty za zajecia, pobiera¢ optaty za wyjazd),
napisz o tym tutaj. Odplatnos$¢ mozna pobiera¢ w projektach, w ktérych ogloszenie konkursowe
dopuszcza takg mozliwos$¢.

Pamietaj, ze mozliwos$¢ pobierania $wiadczen pienieznych (optat) od odbiorcoOw zadania maja
wylacznie organizacje prowadzace dziatalno$¢ odptatna.

Informacje o optatach musza by¢ spojne z informacjami wskazanymi w cze¢sci finansowej w
V.B (4).

Jesli realizujecie ofert¢ wspolng (np. dwie organizacje), to w tym polu musicie wpisa¢ wszystkie
dziatania z punktu III. 4. 1 wskaza¢, ktére zadanie realizuje Oferent 1, a ktore Oferent 2 itd.
Powinniscie poda¢ takze sposob reprezentacji poszczegolnych oferentow. Obowigzkowy jest
wtedy punkt w czesci finansowej V.C.

To takze pole, w ktérym mozesz opisa¢ inne informacje istotne dla oceny oferty, np.
uzasadnienie kosztow, ktére wskazujemy w budzecie, czy tez, jesli to dotyczy Twojej
organizacji, wyttumaczy¢ zalegtosci wzgledem ZUS lub US.

Po0 06.09.2021 roku we wszystkich konkursach miejskich w punkcie ,,Inne dziatania, ktore
moga mie¢ znaczenie przy ocenie ofert” oferenci opisuja dostepnos¢ proponowanych dziatan
dla os6b ze szczeg6lnymi potrzebami. Informacje na temat wymagan zwigzanych z
dostepnoscia znajdziesz w ogloszeniu konkursowym. .

Planujac swoje dziatania 1 projekty nalezy przemysle¢ (merytorycznie i budzetowo), jak
zapewni¢ ich dostepno$¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Wydatki na zapewnienie
dostepnosci sg kosztami kwalifikowanymi. Warto je jednak szacowac racjonalnie, na podstawie
rozeznania potrzeb uczestnikow planowanych dziatan. Istotne jest zebranie informacji o
szczegolnych potrzebach odbiorcoOw dziatan organizacji i dopasowanie do nich rozwigzan
zapewniajacych dostepnosé. Moze si¢ okazac, ze nie bedzie potrzeby zakupu jakiego$ sprzgtu
(np. petli indukcyjnej dla osob stabostyszacych lub ghuchy), poniewaz nikt z niego nie bedzie
chciat korzystac¢ lub istnieje mozliwo$¢ jego wypozyczenia. Co za tym idzie: budzet projektu nie
musi obejmowac takiej pozycji. Zastandwmy sig, co, dla kogo i dlaczego udostgpni¢? Jak
przygotowac zaproszenie, informacj¢? Jakie kanaly komunikacji wybrac? Jakie ustugi
dostgpnosci zapewnic¢? W indywidualnych przypadkach, jesli ze wzgledow w szczegolnosci
technicznych lub prawnych nie mozna zapewni¢ minimalnej dostgpno$ci, mozna stosowac tzw.
dostep alternatywny, ktory moze polega¢ na: zapewnieniu osobie ze szczeg6lnymi potrzebami
wsparcia innej osoby; wprowadzeniu takiej organizacji (pracy lub wydarzenia), ktéra umozliwi
obstuge 0sob (klientow) ze szczegdlnymi potrzebami (np. umowic si¢ na spotkanie w
przestrzeni dostepnej architektonicznie), zapewnieniu wsparcia technicznego, w tym
wykorzystaniu nowych technologii.

Zapoznaj si¢ z Poradnikiem ,,Jak zapewni¢ dostepnos$¢ realizacji zadan publicznych?”
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Il. Oswiadczenia

Uwaga! Koniecznie przekresl fragmenty o§wiadczen ponizej, zgodnie z instrukcja podang w przypisie
na poczatku wzoru formularza. Jesli zamierzasz pobiera¢ swiadczenia pieni¢zne (optaty) od odbiorcoéw

zadania (np. za udziat w czyms, sprzedawac bilety), nie zapomnij o zaznaczeniu deklaracji o

pobi

eraniu $wiadczen pieni¢znych.

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;
oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;
oferent* / oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;
dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwa ewidencja*;
wszystkie informacje podane w ofercie oraz zafgcznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;
w  zakresie = zwigzanym z  otwartym  konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te
dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(p

odpis osoby upowaznionej lub podpisy

0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Uwaga! Wniosek wypetniasz elektronicznie w Generatorze i sktadasz do dnia i godziny
okreslonych w ogloszeniu konkursowym (paragraf 4 pkt 2). Termin ten widoczny jest takze w

Generatorze.
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