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ZARZADZENIE NR .../20...
PREZYDENTA MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

z [dzien, miesigc] 20[rok] r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
........................... W ...... roku/w latach ...... pod nazwag .......

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. ..covereerrerenee. %), art. 4 ust. 1 pkt. .....% art. 11 ust. 1 pkt 1i 2, art. 13, art. 16a°
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.

6),7

[numer])®"’ zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie

..................................................... W ...... roku/w latach ....... pod nazwg ............

2. Zadanie, o ktéorym mowa w ust. 1 miesci sie w zakresie priorytetowych zadan publicznych

WSKAZANYCA W oottt ettt eaeaseabesaesastasseeeeesnnraeaeennn
3. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zlecenie realizacji zadania publicznego wymienionego w § 1 ust. 1 nastgpi w formie

wspierania lub powierzania wraz z udzieleniem dotacji.

! Nalezy wpisa¢ zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2 Nalezy wpisaé nazwe zadania konkursowego.

3 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory.

* Nalezy wpisaé wtasciwy punkt z ustawy.

5> Tylko w przypadku konkurséw ogtaszanych na podstawie art. 16a ustawy.

5 W przypisach dolnych nalezy wskazaé publikatory urzedowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego
tekstu ustawy.

7 Istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia podstawy prawnej, w szczegdlnosci w przypadku konkurséw
specjalistycznych.

8 Nalezy powotaé sie na odpowiedni zapis programu wspétpracy lub innego dokumentu
przywotanego w programie wspotpracy.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi ................... 9 Urzedu m.st. Warszawy.

§ 4. 1. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stotecznego
Warszawy, na stronie internetowej Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy um.warszawa.pl/waw/ngo

oraz w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

% Nalezy wpisaé nazwe biura.
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Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 1435/2022
Prezydenta m.st. Warszawy
25.09.2022 .

Wzoér

Zatgcznik

do zarzadzenia nr [numer]
Prezydenta m.st. Warszawy
z [data]

Ogtoszenie

CZYTAMY CALE OGLOSZENIE!!! INTEGRALNA CZESCIA OGLOSZENIA SA TAKZE ZAtACZNIKI
INFORMUJACE O KRYTERIACH OCENY FORMALNEJ | MERYTORYCZNEJ.

Prezydent m.st. Warszawy ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje w roku [rok]/w latach [zakres

dat] zadania publicznego w zakresie ........cccccevevevveeceeeieiseeee 10 oraz zaprasza do sktadania ofert.
§ 1. Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie wspierania lub powierzania wraz
z udzieleniem dotacji.

2. Szczegotowe informacje dotyczgce zadania zawiera ponizszy formularz.

Informacje o zadaniu:

1. Nazwa zadania konkursowego:
Konkurs ogtaszany jest na realizacje konkretnego, jednego zadania konkursowego.

2. Forma realizacji zadania: powierzenie lub wsparcie!!
Urzad nie okresla, jaka jest forma realizacji zadania, moze jednak premiowa¢ wktad wtasny
finansowy i niefinansowy (czyli osobowy/rzeczowy) przy ocenie oferty (patrz Protokét Oceny
Oferty). Organizacja deklaruje na poziomie oferty wktad wtasny finansowy i/lub niefinansowy

(osobowy/rzeczowy) i tym samym to ona decyduje, czy bedzie to powierzenie czy wsparcie.

Warto pamietac:

10 Nalezy wpisac zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

1 |stnieje mozliwo$¢é wybrania tylko wsparcia lub tylko powierzenia, jezeli konkurs jest ogtaszany na
podstawie przepiséw wskazujacych forme realizacji zadania publicznego. W tym przypadku w
podstawie prawnej otwartego konkursu ofert nalezy przywotac ustawe, zgodnie z przypisem 7.
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1. Powierzenie — catos¢ zadania jest finansowana z dotacji. Organizacja nie daje wktadu
finansowego, nie pobiera wptat od uczestnikéw zadania. Organizacja moze zadeklarowac¢
wkfad niefinansowy (osobowy, rzeczowy).
2. Wsparcie — zadanie jest finansowane z dotacji i z wktadu (pieniedzy) zadeklarowanego przez
organizacje. Moze to byc¢:

e wiasny wktad finansowy (np. z darowizn, z innej dotacji),

e S$wiadczenia od odbiorcéw zadania (wptaty od uczestnikdw zadania).

Organizacja moze zadeklarowac oba rodzaje wktadu. Dodatkowo organizacja moze takze

mie¢ wktad niefinansowy (osobowy, rzeczowy).

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: Jesli chcemy promowaé wktad wtasny oferentéw, sprawdzmy, czy w
Protokole Oceny Oferty (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia ) znajduje sie odpowiednia punktacja za wktad

finansowy i niefinansowy.

3. Cel zadania:

Urzad obowigzkowo formutuje cel zadania — organizacja dostosowuje swojg oferte tak, aby byta
ona odpowiedzig na wyznaczony w ogtoszeniu cel. Organizacja nie ma obowigzku okreslania w
ofercie celu.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: Zwréémy uwage na sformutowanie celu: czy jest on rzeczywiscie

celem, a nie dziataniem.

Przyktad: ,Ograniczenie szkdd zdrowotnych wynikajgcych ze spozywania alkoholu” (cel), a nie

,Prowadzenie klubow AA” (dziatanie).

4. Opis zadania:
Urzad opisuje wymagania stawiane oferentom w zakresie realizacji zadania. Nie postuguje sie

jednym schematem opisu. Zalezy on od rodzaju zadania konkursowego.

UWAGA !l Urzad moze okresli¢ wskazniki realizacji dziatan, ktore nalezy osiggnaé¢ w ramach

realizacji zadania wraz z ich wartosciami. Wskazniki te organizacja musi uwzgledni¢ w ofercie.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: To najobszerniejsza cze$¢ ogtoszenia. Zwrd¢my uwage, czy jest
napisana w sposéb zrozumiaty, jasny, spéjny. Jesli to mozliwe, warto, by w ogtoszeniu okreslone
zostaty wskazniki. Idealng dla oferentdw sytuacjg bytoby dookreslenie takze wartosci wskaznika
oraz narzedzi jego pomiaru. Informacje te sg pomocne przy tworzeniu ofert, a w konsekwencji

takze przy jej rozliczaniu z osiggnietych rezultatéw.

Przyktady wskaznikéw:
e liczba 0sdb objetych wsparciem w ramach projektu;
e liczba godzin wsparcia psychologicznego;

e liczba udzielonych porad.

Projekt wspdifinansuje m.st. Warszawa
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5. Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami:!?
Miasto obowigzkowo okresla wymagania dotyczgce zapewnienia dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami. Do wymagan tych organizacja musi dostosowad swojg oferte.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: Wymagania dotyczace zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami kazdorazowo powinny by¢ dostosowane do rodzaju zadania
publicznego. Szczegétowe wytyczne (okreslone przez Petnomocniczke Prezydenta m.st. Warszawy
ds. dostepnosci oraz Petnomocniczke Prezydenta m.st. Warszawy ds. wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi) dostepne sg m.in. w serwisie warszawa.ngo.pl (Wytyczne dotyczace dostepnosci
dla stotecznych Biur i Dzielnic - https://publicystyka.ngo.pl/wytyczne-dotyczace-dostepnosci-dla-
stolecznych-biur-i-dzielnic). Skierowane sg one przede wszystkim do urzednikéw biur i dzielnic,
jednak powinni sie z nimi zapoznad takze przedstawicielki i przedstawiciele organizacji

pozarzadowych, ktérzy opiniujg ogtoszenia konkursowe.

6. Rezultaty zadania:
Urzad okresli obligatoryjne lub przyktadowe rezultaty zadania publicznego. W praktyce Urzad
czesto umieszcza w tym miejscu zamiast rezultatéw wskazniki dotyczgce dziatan (liczba

uczestnikdw projektu, liczba godzin zajed itp.).

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: Z uwagi na obowigzek rozliczenia sie oferenta z rezultatow

zadania, warto przyjrzec sie oczekiwanym rezultatom lub wypracowac je wspdlnie z Urzedem.

Przyktady rezultatéw:
¢ nabycie przez uczestnikdow projektu umiejetnosci radzenia sobie z trudnymi emocjami;
e zwiekszenie liczby 0sdb, ktére uczestniczy¢ beda w zajeciach grup AA oraz grup wsparcia;

* nabycie umiejetnosci zagospodarowania czasu wolnego.

7.Wymagane jest wypetnienie tabeli w pkt IIl.6 oferty tj. dodatkowych informacji dot. Rezultatéw

realizacji zadania publicznego.

Informacja o koniecznos$ci wypetnienia tabeli Ill.6 oferty (tabelka: rezultat/planowany poziom
osiggniecia rezultatu/sposdb monitorowania rezultatu). Tabela jest pomocna dla organizacji
(oferentow), gdyz narzuca okreslenie nie tylko samych rezultatow, ale takze ich planowanego
poziomu osiggniecia oraz narzedzia pomiaru, czyli wszystkich elementéw kluczowych przy

rozliczaniu.

8. Termin realizacji zadania:

12 Wymagania dotyczgce zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami kazdorazowo
nalezy dostosowaé adekwatnie do rodzaju zadania publicznego. Szczegdétowe wytyczne okreslone sg
przez Petnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy ds. dostepnosci oraz Petnomocnika Prezydenta m.st.
Warszawy ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi. Wytyczne dostepne sg na PORTUM.
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Informacja od kiedy i do kiedy zadanie moze by¢ realizowane.
9. Miejsce realizacji zadania:

Informacja o tym, gdzie musi by¢ realizowane zadanie publiczne przez oferenta.

10. W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze ztozy¢ dowolng liczbe /
maksymalnie (wpisac liczbe) ofert.

Informacja o tym, ile jeden oferent moze ztozy¢ ofert w danym konkursie.

11.Srodki przeznaczone na realizacje zadania: ......... zt.

Kwota dotacji, o ktérg mozna sie ubiegac:,* maksimum....... zt*

Informacje o tym, jaka jest pula pieniedzy przeznaczona na zadanie oraz o maksymalnej kwocie

dotacji, o ktdrg mogg sie ubiegac organizacje.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA: Konsultujac ogtoszenie konkursowe trzeba poréwnaé zapisy i
wymagania z formularza z kryteriami oceny zawartymi w Protokole Oceny

Oferty/Indywidualnej Kracie Oceny (jesli bedzie stosowana). Opis i ocena muszg by¢ spdjne.

§ 2. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie konkursowe odbywad sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. O przyznanie dotacji w ramach otwartego konkursu ofert mogg sie ubiegac organizacje
pozarzgdowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (dalej jako oferenci).

3. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspotpraca z podmiotami niewymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (réwniez
z jednostkami organizacyjnymi lub osobami prawnymi m.st. Warszawy). Podmioty te moga
uczestniczy¢ w zadaniu oferujac wsparcie merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie
zaangazowania takiego podmiotu w realizacje zadania nalezy przedstawic¢ w pkt. 111.3 oferty tj.
,Syntetycznym opisie zadania”.

4. Na dane zadanie oferent moze otrzyma¢é dotacje tylko z jednego biura Urzedu m.st. Warszawy lub
Urzedu dzielnicy m.st. Warszawy.

5. Oferenci, ktérzy:

1) nie sg podatnikami podatku VAT lub

13 Dotyczy zadan, w ktérych mozliwe jest pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw. W
przypadku zadan, w ktérych nie przewiduje sie mozliwosci pobierania swiadczen pienieznych od
odbiorcow caty ustep nalezy usungé.
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2) sag podatnikami podatku VAT, ale w ramach realizacji zadania publicznego nie przewidujg
pobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcédw zadania publicznego, przedstawiajg w ofercie

koszty brutto.

Oferenci, ktérzy sg czynnym podatnikiem podatku VAT i w ramach realizacji zadania publicznego
przewidujg pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcdw zadania publicznego i realizacja zadania
publicznego okreslonego w ofercie bedzie powigzana z czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu

podatkiem od towardw i ustug, zobowigzani sg do przedstawienia w ofercie kosztéw netto.

W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ sktadowg czesci

finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.

6. Oferty, ktdre nie spetnig wymogdw formalnych, nie bedg podlegaé rozpatrywaniu pod wzgledem
merytorycznym.
7. Prezydent m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo do:
1) odstgpienia od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, bez podania przyczyny, w czesci
lub w catosci;
2) zwiekszenia wysokosci srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania w trakcie
trwania konkursu;
3) wyboru wiecej niz jednej oferty, wyboru jednej oferty lub zadnej z ofert;
4) zmniejszenia wysokosci wnioskowanej dotacji.
8. Prezydent m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo do publicznego udostepniania w tzw. ksiedze

dotacji informacji zawartych przez oferenta w pkt. lll.3 oferty tj. ,,Syntetycznym opisie zadania”.
§ 3. Warunki realizacji zadania publicznego

1. Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentdw, jezeli
oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku realizowania zadania wspdlnie -
oferenci odpowiadajg solidarnie za realizacje zadania.

2. Dopuszcza sie pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze oferent realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢ odptatng pozytku
publicznego, z ktdrej przychdd przeznacza na dziatalno$é statutowa. / Nie dopuszcza sie
pobierania s$wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

3. Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisdw prawa, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach
z zakresu ochrony danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. W przypadku planowania zlecania czesci zadania innemu podmiotowi oferent powinien
uwzglednic takg informacje w sktadanej ofercie. Informacje te oferent umieszcza w planie
i harmonogramie dziatan w kolumnie ,,Zakres dziatania realizowany przez podmiot niebedacy

strong umowy”.
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5. Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy,
gdy:

a. nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 25 % w czesci dotyczacej przyznanej
dotacji,

b. nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

6. Naruszenie postanowienia, o ktdrym mowa w ust. 5, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

7. W celu ochrony srodowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami uzycia przedmiotéw
jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych w umowie o wsparcie bgdz powierzenie
realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do:

a. wyeliminowania z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy, sztuécow,
kubeczkdw, mieszadetek, patyczkdw, stomek i pojemnikéw na zywnosé wykonanych z
poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich wielorazowymi odpowiednikami lub
jednorazowymi produktami ulegajgcymi kompostowaniu lub biodegradacji, w tym
wykonanymi z biologicznych tworzyw sztucznych spetniajgcych norme EN 13432 lub EN 14995;

b. podawania poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkow,
mieszadetek, patyczkdéw, stomek i pojemnikdw na zywnosé wykonanych z poliolefinowych
tworzyw sztucznych;

¢. podawania wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku lub w butelkach
zwrotnych;

d. podawania do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajgce z przepiséw prawa
wymagania dotyczgce jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

e. wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodzg lub podlegaja
procesowi recyklingu;

f. rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych z
poliolefinowych tworzyw sztucznych;

g. nieuzywania balondéw wraz z patyczkami plastikowymi;

h. niewypuszczania chifskich lampiondw;

i. nieuzywania sztucznych ogni i petard.

8. Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca kieruje sie zasadg réwnosci,

w szczegoblnosci dba o réwne traktowanie wszystkich uczestnikdéw zadania publicznego.
§ 4. Sktadanie ofert

1. Oferte, na druku zgodnym ze wzorem okre$lonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan, nalezy
ztozy¢é w Generatorze Wnioskéw dostepnym pod adresem.................. do dnia .....c.cecuunueee roku do
godz. .............

2. Oferty ztozone w Generatorze Wnioskdéw nie mogg by¢ uzupetniane ani anulowane. W przypadku
checi wycofania oferty ztozonej w Generatorze Wnioskdw, nalezy dostarczy¢ do biura podpisane

przez osoby upowaznione oswiadczenie o wycofaniu oferty.
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3. Przed ztozeniem oferty w Generatorze Wnioskéw pracownicy ............. 14 Urzedu m.st. Warszawy
udzielajg oferentom stosownych wyjasnien, dotyczacych zadan konkursowych oraz wymogow

formalnych (...eveeveeeeeeeeeiiiiiiieeeeeeeeee, , nrtelefonu............ooees ,od..do..wgodz. ..—..).
§ 5. Wymagana dokumentacja

1. Obligatoryjnie nalezy ztozy¢:

1) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz w
ewidencjach prowadzonych przez Prezydenta m.st. Warszawy — kopia aktualnego wyciagu z
innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy status prawny
oferenta. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy
zostat wydany;

2) kopie umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy oferent jest spétka prawa handlowego,

o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
2. Zataczniki nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora Wnioskéw dodajac
je do sktadanej oferty.
3. Poza zatgcznikami wymienionymi w ust. 1, oferent moze dotgczy¢ rekomendacje i opinie oraz
dokumenty $wiadczgce o przeprowadzonej diagnozie sytuacji np. badania, ankiety, opracowania.
4. W przypadku, gdy oferta sktadana jest przez wiecej niz jednego oferenta, kazdy z oferentéw
zobowigzany jest do zatgczenia wszystkich dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt 1-2.
5. Oferent zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia

o przyznaniu dotacji, przesta¢ informacje o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji wraz z podaniem

terminu przestania dokumentéw niezbednych do przygotowania projektu umowy o wsparcie badz

powierzenie realizacji zadania publicznego, w tym:

1) prawidtowo podpisane oswiadczenie przyjecia dotacji (Za prawidtowe podpisy zostang uznane
podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku pieczatki — czytelny podpis lub wydruk
imienia i nazwiska, opatrzony podpisem, umozliwiajgcy weryfikacje oséb podpisujgcych
oswiadczenie zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym, aktualnym wyciggiem z wtasciwego
rejestru lub ewidencji, ewentualnie innym dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do
podpisania umowy w imieniu oferenta. Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do
uznania, iz oswiadczenie zostato prawidtowo podpisane).

2) zaktualizowanej oferty, stanowigcej zatacznik do umowy, potwierdzenia aktualnosci danych
oferenta zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

3) oswiadczenia Zleceniobiorcy dotyczgcego podatku VAT (czynny/zwolniony/nie jest
podatnikiem podatku VAT) — wzdr oswiadczenia zamieszczony jest na stronie internetowej:

um.warszawa.pl/waw/ngo,**

14 Nalezy wpisaé nazwe biura.

15 Dotyczy zadan, w ktérych mozliwe jest pobieranie $wiadczer pienieznych od odbiorcéw. W
przypadku zadan, w ktérych nie przewiduje sie mozliwosci pobierania swiadczen pienieznych od
odbiorcéow pkt nalezy usungd.
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4) innych dokumentéw wynikajacych z ogtoszenia konkursowego:

6. Nieprzestanie informacji oraz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, tozsame jest
z nieprzyjeciem dotacji przez oferenta. Istnieje mozliwos¢ przesuniecia terminu ztozenia
dokumentdéw po uzyskaniu zgody ............... 17 Urzedu m.st. Warszawy.

7. Oferenci, ktdrzy planuja realizacje zadania publicznego w lokalu uzytkowym z zasobéw m.st.
Warszawy zobligowani sg do przestania wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1-3
nastepujgcych danych:

1) adres lokalu uzytkowego z zasobdéw m.st. Warszawy, w ktérym realizowane bedzie zadanie
publiczne;

2) powierzchnia podstawowa lokalu uzytkowego;

3) powierzchnia dodatkowa lokalu uzytkowego;

4) powierzchnia lokalu uzytkowego przeznaczong na realizacje zadania publicznego (z podziatem

na powierzchnie podstawowg i dodatkowg).
§ 6. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1. Ztozone oferty podlegaé beda ocenie formalnej zgodnie z kryteriami wskazanymi w Karcie Oceny
Formalnej Oferty, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

2. Oceny merytorycznej ztozonych ofert dokona komisja konkursowa do opiniowania ofert. Wzér
Protokotu Oceny Oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

3. Cztonkowie komisji konkursowej do opiniowania ofert ocenig kazdg oferte, ktéra spetnita
wymagania formalne, wypetniajgc Indywidualng Karte Oceny Oferty, ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego ogtoszenia®®.

4. Po ocenie merytorycznej ztozonych ofert rekomendacje co do wyboru ofert przedktadane sg
Prezydentowi m.st. Warszawy.

5. Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent m.st. Warszawy w drodze
zarzadzenia, w terminie nie pdzniej niz 60 dni kalendarzowych od terminu zakorczenia sktadania
ofert, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

6. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane do wiadomosci publicznej (w Biuletynie
Informacji Publicznej m.st. Warszawy, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen oraz

na stronie internetowej um.warszawa.pl/waw/ngo).

§ 7. Informacja o zrealizowanych przez m.st. Warszawe w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i

w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze

16 Nalezy wpisa¢ konkretne dokumenty wynikajgce z ogtoszenia konkursowego. Jesli takie nie
wystepuja pkt nalezy usungé.

17 Nalezy wpisaé nazwe biura.

18 Zapis fakultatywny, ktéry nalezy uwzglednié, gdy dyrektor biura zdecydowat sie na stosowanie
Indywidualnej Karty Oceny Ofert.
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szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym i
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie®®:

1) Rodzaj zadania publicznego:
2) Wysoko$¢ dotacji w ztotych w 20... r.2%:
3) Wysoko$¢ dotacji w ztotych w 20... r.2:

Pouczenie

e Zaznaczenie ,*” oznacza, ze niepotrzebne nalezy usungc.

19 Nalezy wpisaé rodzaj zadania, odpowiednie lata (rok ogtoszenia otwartego konkursu ofert i rok
poprzedni) oraz kwoty.

20 Nalezy wpisa¢ kwoty przyznane w ramach poprzednich konkurséw na dany zakres zadania
publicznego (dane z ogtoszenia wynikow).

21 Nalezy wpisa¢ kwoty przyznane w ramach poprzednich konkurséw na dany zakres zadania
publicznego (dane z ogtoszenia wynikow).
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Wzér

Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

[nazwa biura]

N

I

Karta oceny formalnej oferty
Numer zarzgdzenia w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert: .....................
Tytut zadania publicznego (z oferty): ..cccoveeveererinene.
Nazwa i adres oferenta: ......cccoveeeenee

Znak sprawy: ......ccceeveveenennne

Kryteria formalne (wypetnia upowazniony pracownik biura)

Prawidtowos¢ oferty pod wzgledem formalnym:

Oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w Generatorze Wnioskéw w terminie

okreslonym w ogtoszeniu konkursowym: Tak/Nie*

. Oferta spetnia wymogi okreslone w ogtoszeniu konkursowym dotyczace dopuszczajacej liczby

ztozonych ofert przez jedng organizacje. Pod uwage brana jest kolejnos¢ ofert ztozonych w

Generatorze Wnioskow: Tak/Nie*

. Oferent jest organizacjg pozarzagdowg lub innym podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

/Oferenci sg organizacjami pozarzgdowymi lub innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3

ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie: Tak/Nie*

Oferta i obowigzkowe zatgczniki wypetnione zostaty w jezyku polskim albo zostaty

przettumaczone na jezyk polski (wystarczajgce jest ttumaczenie zwykte): Tak/Nie*

Do oferty zatgczone zostaty:

a) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym oraz w
ewidencjach prowadzonych przez Prezydenta m.st. Warszawy — kopia aktualnego wyciggu z
innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy status prawny
oferenta. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany: Tak/Nie/Nie dotyczy*

b) kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spdtkg prawa handlowego, o
ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie: Tak/Nie/Nie dotyczy*

Uwagi dotyczgce oceny formalnej:
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Oferta: [niepotrzebne skresli¢]
e spetnia wymogi formalne i podlega ocenie merytorycznej

e nie spetnia wymogdéw formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej

[data i podpis pracownika biura dokonujgcego

oceny formalnej oferty??]

22 W przypadku, gdy oceny dokonuje wiecej niz jeden pracownik wiersz nalezy rozszerzyé, aby
umozliwi¢ ztozenie dwdch lub wiecej podpisow.
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Wzér
Zatacznik nr 2 do ogtoszenia

[nazwa biura]
data
Protokoét oceny oferty
1. Numer zarzadzenia w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert: .....................
2. Tytut zadania publicznego (z oferty): ...cccceeveveveeennens
3. Nazwaiadres oferenta: .......ceceeunee.

4. Znak sprawy: .......cccecevveveneen.

Projekt wspdifinansuie m.st. Warszawa

Stoteczne Centrum —

Wspierania Organizacji warszawa.ngo p' « ‘

Pozarzagdowych el w.‘:‘F
Z3% aw
i
SYSTEM BEZPLATNEGO WSPARCIA DLA NGO



realizowac zadanie

Maksymalna Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punktéw? punktéw
la. Proponowana jako$¢ wykonania zadania
Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb odbiorcéow
zadania (np. badania, ankiety, opracowania)*
5 Zgodnos¢ odbiorcéw zadania z wymaganiami zawartymi
' w ogtoszeniu konkursowym#*
3 Opis odbiorcow zadania oraz metody i narzedzia ich
' rekrutacji*
Zgodnosc zatozonych rezultatéw z celami zadania
4, okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym, realnos$¢ osiggniecia
rezultatéw i sposéb monitoringu.*
5. Spdjnosc, realnosé oraz szczegdtowosc opisu dziatan*
6. Atrakcyjnos¢ (réznorodnosc) i jakos¢ form realizacji zadania*
; Harmonogram realizacji zadania — spdjny, adekwatny do
' poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych dziatan*
8. Cyklicznosé/trwatosé/potencjat kontynuacji dziatan*
9 Analiza wystagpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania oraz
' planowany sposéb minimalizacji ryzyka 2**
b Kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych oferent bedzie

23 Maksymalna liczba punktow dla poszczegdlnych kryteridow/podkryteridw ustalana jest przez biuro

w zaleznosci od tematyki konkursowej.

* Dopuszcza sie mozliwo$é modyfikacji, usuwania oraz dodawania podkryteriéw. Kryteria z ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (okreslone numeracja

rzymskga) muszg pozostac niezmienione.

24 Dotyczy konkurséw ogtaszanych na podstawie art. 16a ustawy.
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Lp.

Kryterium

Maksymalna
liczba

punktow?3

Przyznana
liczba
punktow

Kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie oséb

zaangazowanych w realizacje zadania*

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

w tym:

Zgodnosc oferty z rodzajem zadania publicznego wskazanym

w ogtoszeniu konkursowym#*

Prowadzenie dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem

zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym?*

Dysponowanie odpowiednig bazg lokalowg do realizacji

zadania*

Komplementarnos¢ zadania z innymi dziataniami organizacji

lub lokalnych instytucji*

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego

zadania, w szczegolnosci:

Racjonalnos¢ i niezbednosé przedstawionych kosztéw

z perspektywy zatozonych dziatan*

Prawidtowa kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych kategorii

kosztow*

Szczegdtowy opis pozycji kosztorysu*

Adekwatnosc i realnos¢ wysokosci przyjetych w kalkulacji

stawek*

Udziat sSrodkow finansowych witasnych lub srodkéw
pochodzacych z innych Zrddet na realizacje zadania

publicznego

Udziat wktadu rzeczowego, osobowego, w tym Swiadczenia

wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdéw:
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Maksymalna Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba

punktéw? punktéw

Wktad rzeczowy, w szczegdlnosci dysponowanie
1. odpowiednimi zasobami materialnymi adekwatnymi do

realizacji zadania*

Wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca

spoteczna cztonkéw*

RAZEM 100

VI. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych (dotyczy organizacji, ktére w latach

poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne)

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych zgodnych z rodzajem zadania wskazanym w
ogtoszeniu konkursowym

Wynik gtosowania komisji konkursowej do opiniowania ofert

Oferte rekomendowato/rekomendowat ...... cztonkéw/cztonek komisji konkursowej do opiniowania
ofert.

Za brakiem rekomendaciji dla oferty gtosowato/gtosowat ...... cztonkdw/cztonek komisji konkursowej

do opiniowania ofert.

Od gtosu wstrzymato/wstrzymat sie ...... cztonkdw/cztonek komisji konkursowej do opiniowania ofert.
Stanowisko komisji konkursowej do opiniowania ofert

Komisja konkursowa do opiniowania ofert rekomenduje dofinansowanie/finansowanie w wysokosci

........... ztotych /niedofinansowanie/niefinansowanie zadania
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Podpisy obecnych na posiedzeniu cztonkéw komisji konkursowej do opiniowania ofert

Imie i nazwisko cztonka Komisji konkursowej | Podpisy poszczegdlnych cztonkow
Lp. do opiniowania ofert Komisji konkursowej do opiniowania
ofert
1.
2.
3.
4,

Projek wspdifinansuie m.st. Warszana
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Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia
Indywidualna karta oceny oferty
1. Imie i nazwisko cztonka komisji konkursowej do opiniowania ofert: ........ccccceveuenene.
2. Numer zarzadzenia w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert: .....................
3. Tytut zadania publicznego (z oferty): ....cccceeveveveeennens
4. Nazwa i adres oferenta: .........ccceeenee..

5. Znak sprawy: .....ceeeeeveeennn.
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realizowac zadanie

Maksymalna | Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punktow?® punktéw
la. Proponowana jakos¢ wykonania zadania
Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb odbiorcéw
zadania (np. badania, ankiety, opracowania)*
5 Zgodnosc¢ odbiorcow zadania z wymaganiami zawartymi
' w ogtoszeniu konkursowym#*
3 Opis odbiorcéw zadania oraz metody i narzedzia ich
' rekrutacji*
Zgodnos¢ zatozonych rezultatéw z celami zadania
4, okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym, realnos¢ osiggniecia
rezultatéw i sposdb monitoringu.*
5. Spdjnosé, realnosé oraz szczegdtowosc opisu dziatan*
6. Atrakcyjnos¢ (réznorodnosc) i jakos¢ form realizacji zadania*
; Harmonogram realizacji zadania — spdjny, adekwatny do
' poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych dziatan*
8. Cyklicznos¢/trwatosé/potencjat kontynuacji dziatan*
9 Analiza wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania oraz
' planowany sposéb minimalizacji ryzyka 26*
b Kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych oferent bedzie

Maksymalna liczba punktéw dla poszczegdlnych kryteriéw/podkryteriéw ustalana jest przez biuro

w zaleznosci od tematyki konkursowej.

* Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji, usuwania oraz dodawania podkryteridw. Kryteria z ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (okreslone numeracjg

rzymskg) muszg pozostac niezmienione.

26 Dotyczy konkursdw ogfaszanych na podstawie art. 16a ustawy.
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Lp.

Kryterium

Maksymalna
liczba

punktow?®

Przyznana
liczba
punktéw

Kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie oséb

zaangazowanych w realizacje zadania*

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

w tym:

Zgodnosc oferty z rodzajem zadania publicznego wskazanym

w ogtoszeniu konkursowym#*

Prowadzenie dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem

zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym?*

Dysponowanie odpowiednig bazg lokalowa do realizacji

zadania*

Komplementarnos¢ zadania z innymi dziataniami organizacji

lub lokalnych instytucji*

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego

zadania, w szczegolnosci:

Racjonalnos¢ i niezbednos$é przedstawionych kosztéw

z perspektywy zatozonych dziatan*

Prawidtowa kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych kategorii

kosztow*

Szczegdtowy opis pozycji kosztorysu*

Adekwatnosc i realnos¢ wysokosci przyjetych w kalkulacji

stawek*

Udziat srodkéw finansowych witasnych lub srodkéw
pochodzacych z innych Zzrddet na realizacje zadania

publicznego

Udziat wktadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczenia

wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdéw:
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Maksymalna | Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punktow?® punktéw
Wktad rzeczowy, w szczegdlnosci dysponowanie
1. odpowiednimi zasobami materialnymi adekwatnymi
do realizacji zadania*
5 Wktad osobowy, w tym $swiadczenia wolontariuszy i praca
' spoteczna cztonkéw*
RAZEM 100
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