ZAPROSZENIE
WOJEWODY PODLASKIEGO

zdnia A4S €% I0IE,

do skladania ofert na realizacj¢ zadania publicznego dotyczacego udzielania
pomocy na rzecz obywateli Ukrainy

Na podstawie art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 583, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, Wojewoda Podlaski
zaprasza:

— organizacje pozarzadowe,
— podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz.

1057, z p6zn.zm.),

— zwiazki zawodowe,
do sktadania ofert na realizacj¢ zadania publicznego dotyczacego udzielania pomocy
na rzecz obywateli Ukrainy, przebywajacych na terenie wojewddztwa podlaskiego.
Zlozenie oferty oraz realizacja zadania publicznego odbywa si¢ z pominig¢ciem
otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w dziale II rozdziale 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

I. RODZAJ ZADANIA

W ramach realizacji zadania publicznego oferent moze zapewni¢ pomoc obywatelom

Ukrainy, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy, przebywajacym na terenie

wojewoddztwa podlaskiego, polegajaca na:

1. Integracja i adaptacja uchodZcéw wojennych z Ukrainy w Polsce, w tym
organizacja czasu wolnego, nauka jezyka polskiego, udzielanie wsparcia
psychologicznego, prawnego, zawodowego i jezykowego, organizacja
i prowadzenie kursow pierwszej pomocy przedmedycznej;

2. Wsparcie osob starszych powyzej 75 roku zycia, kobiet w ciazy, osob
niepelnosprawnych, dzieci do lat 6 z opiekunem w tym, zapewnienie
zakwaterowania i wyzywienia.

3. Koordynacja zbiérek zywnos$ci, ubran, Srodkéw  higienicznych
i opatrunkowych.

II. TERMIN REALIZACJI ZADANIA
Termin realizacji zadania od 01.07.2022 r. do 30.08.2022 r.

M. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH NA REALIZACJE ZADANIA
Wysokosé srodkéw na realizacje zadan objetych zaproszeniem do sktadania ofert
wynosi facznie 600 000 zl (stownie: szeséset tysigey ztotych).



Podmiot uprawniony moze aplikowa¢ o dofinansowanie  jednego z nizej
wymienionych obszaréw w nastepujacych wysokosciach:

1. Integracja i adaptacja uchodzcéw wojennych z Ukrainy w Polsce, w tym
organizacja czasu wolnego, nauka jezyka polskiego, udzielanie wsparcia
psychologicznego, prawnego, zawodowego i jezykowego, organizacja
i prowadzenie kurséw pierwszej pomocy przedmedycznej — minimalna
warto$¢ zadania to 10 000 zt a maksymalna wartos¢ 20 000 zi,

2. Wsparcie osob starszych powyzej 75 roku zycia, kobiet w ciazy, oséb
niepetnosprawnych, dzieci do lat 6 z opiekunem, w tym zapewnienie
zakwaterowania i wyzywienia - minimalna warto$¢ zadania to 10 000 z}
a maksymalna warto§¢ 100000 zl (przy czym koszt zakwaterowania
i wyzywienia nie moze przekroczy¢ kwoty 50 zt na 1 osobg za 1 dzien),

3. Koordynacja  zbidrek  zywnos$ci, ubran, srodkéw  higienicznych
i opatrunkowych - minimalna warto$¢ zadania to 5 000 zI a maksymalna
wartos$¢ 10 000 zi.

ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW

1. Srodki na realizacje powierzonego zadania publicznego pochodza z Funduszu
Pomocy, o ktérym mowa w art. 14 ust. 1 ustawy.

2. Postepowanie w sprawie powierzenia realizacji zadania publicznego odbywa sig
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w trybie art. 12 ust. 8 ustawy, ftj.
z pominigciem otwartego konkursu ofert.

3. O powierzenie zadania publicznego moga ubiegaé si¢ organizacje pozarzadowe,
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz zwiazki zawodowe.

4. Podmiot uprawniony moze zlozy¢ jedna oferte, przy czym w ramach oferty
mozliwe jest realizowanie wiecej niz jednego rodzaju zadania publicznego.

5. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie dwie lub wigcej organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 cyt. ustawy dzialajace wspdlnie moga ztozy¢
oferte wspolna.

6. W ramach zaproszenia Wojewoda Podlaski moze zapewni¢ $rodki finansowe
w formie dotacji dla oferenta poprzez powierzenie (100% finansowania) lub
wsparcie (cze¢sciowe dofinansowanie) realizacji zadania publicznego.

7. Whniesienie wkiadu wlasnego na realizacje¢ zadania nie jest wymagane.

8. Niedozwolone jest catkowite lub czgsciowe pokrycie tego samego kosztu ze
srodkéw publicznych uzyskanych w ramach innych projektéw (zasada
podwdjnego finansowania).

9. Ziozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem S$rodkéw i podpisaniem
umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.
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Wojewoda Podlaski zastrzega sobie prawo zaproponowania innej kwoty ze
$rodkéw Funduszu Pomocy niz wnioskowana w ofercie. W przypadku akceptacji
kwoty nizszej niz wnioskowana, oferent zobowiazany bedzie do przediozenia
zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania oraz zaktualizowanej
kalkulacji przewidywanych kosztow.

. Podmiot uprawniony moze odstapi¢ od zawarcia umowy w przypadku przyznania

srodkow na realizacje zadania publicznego w kwocie nizszej niz wnioskowana w
ofercie.

. Podmiot uprawniony, ktéry odstapi od zawarcia, czy tez odmowy przedlozenia

zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania oraz zaktualizowanej
kalkulacji przewidywanych kosztow, nie moze wywodzi¢ z tego tytutu roszczen.

ZASADY WYPELNIANIA 1 SKLADANIA OFERT, WYMAGANA
DOKUMENTACJA

Oferty nalezy sklada¢ na formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

Niedopuszczalne jest nanoszenie jakichkolwiek zmian w formularzu oferty.

Oferte nalezy wypetni¢ na komputerze.

Do oferty nalezy zataczy¢:

1) kopie aktualnego statutu oferenta (potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem);

2) kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru
lub ewidencji potwierdzajacej status prawny oferenta i umocowanie os6b
go reprezentujacych, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem (wyjatek:
wydruk KRS ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Formularz oferty oraz wszelkie wymagane o$wiadczenia powinny by¢ czytelnie
podpisane przez osobg/osoby uprawnione do skladania w imieniu oferenta
oswiadczen woli, zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisane przez
osobg¢/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub
upowaznionego petnomocnika w zalgczonym do oferty pelnomocnictwie lub
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez oferenta jego kopii). Za czytelne
uwaza si¢ podpisy zlozone w formie pieczeci imiennej wraz z podpisem
odrecznym lub nie budzacy watpliwosci co do imienia i nazwiska podpis odrgczny
(w przypadku podmiotéw reprezentujacych sektor pozarzadowy zgodnie z wpisem
do KRS). Nie dopuszcza si¢ skladania podpisow przy uzyciu faksymile (kopia
podpisu odbita sposobem mechanicznym na dokumencie).

Wszystkie strony kopii dokumentéw dotgczonych do oferty powinny byé czytelnie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/y upowaznionag/e do
sktadania w imieniu oferenta o$wiadczen woli. Poswiadczenie powinno zawieraé
sformutowanie ,,za zgodnos$¢ z oryginalem™ i czytelny podpis/podpisy osoby/osob
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poswiadczajacych. Dopuszczalne jest ponumerowanie wszystkich zadrukowanych
stron kopii dokumentu oraz poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem na pierwszej
lub ostatniej stronie dokumentu uzywajac w tym celu sformutowania ,,za zgodnos¢
z oryginatem strony od ... -do ....” .

W przypadku zaistnienia zmian upowaznien w trakcie postgpowania nalezy
niezwlocznie, w formie pisemnej, poinformowaé¢ o tym fakcie Podlaski Urzad
Wojewodzki w Bialymstoku.

W ofercie, jako rodzaj zadania publicznego, nalezy przytoczy¢ w catosci
okreslenie zawarte w jednym z podpunktéw pkt [ zaproszenia.

Nalezy poprawnie wypetni¢ Plan i Harmonogram dzialan (pkt. I11.4 oferty), a w
szczeg6lnosci kolumng Zakres dzialania realizowany przez podmiot nie bedgcy
strong umowy. Jezeli z tresci oferty wynika, ze czgé¢ dzialan bedzie wykonana
przez firmy zewngtrzne, w kolumnie (Zakres dziatania ...) nalezy wpisaé te
dziatania, ktére beda realizowane przez firmy zewngtrzne (nie bedace strong
umowy). Nie wpisywa¢ do kolumny (Zakres dzialania...) nazw firm
zewngtrznych.

W pozostatych przypadkach, kiedy dziatania nie beda realizowane przez firmy
zewngtrzne (nie bedace strong umowy) nalezy wpisa¢ do kolumny (Zakres
dziatania ...) - ,,nie dotyczy”.

W ofercie nie nalezy wypelia¢ tabeli w pkt. II1.6 - dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow zadania publicznego.

Kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny i logiczny. W Kkosztorysie nalezy
szczegbtowo wykaza¢ koszty rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi
planowanego zadania. Wydatki przedstawione w kosztorysie musza znajdowac
petne uzasadnienie w opisie zadania.

W pozycjach kosztorysu finansowanych z Funduszu Pomocy, ktérych koszt
jednostkowy przekracza 10 000 zlotych, nalezy w rubryce ,rodzaj kosztow”
dopisa¢ sformutowanie ,,w ramach kosztu nie bedzie zakupiony srodek trwaty
o wartosci powyzej 10 000 ztotych™.

Organizacje i podmioty, ktoére ubiegaja si¢ o powierzenie zadania, zobowigzane sg
do wykazania w pkt. IV oferty ,Charakterystyka oferenta” doswiadczenia
i zasobow adekwatnego do skfadnej oferty.

W kosztorysie nie uwzglednia si¢ wyceny wkiadu rzeczowego i osobowego.
Wszystkie pola oferty musza zostaé czytelnie wypeinione. W pola, ktére nie
odnoszg si¢ do oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

W przypadku opcji ,,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokona¢ whasciwego wyboru.
Oferte oraz zalaczniki nalezy skiada¢ w jednym egzemplarzu.

WYDATKI KWALIFIKOWALNE I NIEKWALIFIKOWALNE

. Do wydatkéw kwalifikowanych realizacji zadania publicznego naleza wydatki

faktycznie poniesione przez oferenta oraz mozliwe do zidentyfikowania
i zweryfikowania w szczegdlnosci:



1) koszty merytoryczne poniesione przez oferenta, bezposrednio zwiagzane
z wybranym obszarem realizowanego zadania publicznego, w szczegéInosci:

a)

b)

g
h)

i)

koszty zwigzane z utrzymaniem budynkéw i lokali lub ich czgsci w ktérych
$wiadczone sg ustugi zwigzane z udzielaniem pomocy,

wydatki na zakup wyposazenia do budynkoéw i lokali mieszkalnych lub ich
czesci, w ktorych swiadczone sa ustugi zwiazane z udzielaniem pomocy
w zakwaterowaniu,

wydatki zwigzane z utrzymaniem budynkéw i lokali mieszkalnych lub ich
czesci, w ktorych swiadczone sg ushugi zwigzane z udzielaniem pomocy w
zakwaterowaniu,

wydatki przeznaczone na zakup zywnosci oraz urzadzen do jej
gromadzenia, przetwarzania, przechowywania i wydawania,

koszty zwigzane z eksploatacja samochodéw stuzacych do realizacji
zadania, w tym: koszty zwigzane z zakupem paliwa,

wydatki przeznaczone na zakup poscieli, odziezy, obuwia, lekdw, srodkow
czystosci i higieny oraz materialdow i $rodkéw opatrunkowych oraz
srodkéw niezbednych do udzielania doraznej opieki medyczne;j,

koszty wynagrodzen oséb realizujacych zadania,

koszty zwigzane z wykonywaniem $wiadczen wolontarystycznych,
realizowanych w ramach zadania,

inne niezbedne i uzasadnione wydatki, shuzace realizacji zaktadanych
i okreslonych w umowie celow.

2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne, ktore
zwigzane sg z koordynacjg zadania, jego obstuga finansowa i prawna,
w szczegblnosci:

a)
b)

<)

wynagrodzenia koordynatora zadania,

wynagrodzenia obshugi ksiegowej zwigzanej z wykonywaniem zadan
w ramach zadania,

wydatki przeznaczone na zakup materiatdéw biurowych niezbgdnych do
realizacji zadania.

Z zastrzezeniem, ze koszty posrednie wymienione w pkt b nie moga
przekroczy¢ 20% tacznych kosztéw zadania publicznego.

2. Srodki

przekazane na realizacj¢ zadania publicznego nie moga zostaé

wykorzystane na:

D)

2)
3)
4)

optate podatku od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931, z p6zn zm.),

finansowanie inwestycji i zakupow inwestycyjnych,

zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

zakupu $rodkéw transportu,



5) wydatkéw na zakup $rodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, z p6zn zm.) oraz art. 16a ust. | w zwiazku z art. 16d ust. 1 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1800, z p6zn zm.), tj. wydatkéw o wartosci poczatkowej
powyzej 10.000 zt,

6) pokrycia kosztow utrzymania biura podmiotu sktadajacego ofertg (w tym
takze wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw), o ile nie stuzg one
bezposrednio realizacji dzialan w ramach zadania publicznego
okreslonego w ofercie,

7) kosztébw wyjazdow (krajowych i zagranicznych) stuzbowych oso6b
zaangazowanych w realizacj¢ zadania na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba, ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy
stuzbowych,

8) splaty zalegtych zobowiazan finansowych podmiotu sktadajacego oferte,

9) kosztéw obstugi rachunku bankowego,

10) rezerw na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,

11) odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan,

12) kosztéw kar i grzywien,

13)kosztow proceséw sadowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych
w interesie publicznym),

14) nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0s0b zajmujacych sig¢ realizacja zadania,

15) zakupu napojéw alkoholowych i wyrobéw tytoniowych,

16) podatkow i opfat, z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb
fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skfadek na
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczern Pracowniczych
oraz Fundusz Solidarnosciowy.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERT
1. Ocena formalna zlozonych ofert dotyczy¢ bedzie speiniania nastgpujacych
Wymogow:

1) zlozenie oferty na wiasciwym formularzu - zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia z dnia 24 pazdziernika 2018 r. Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan;

2) prawidlowe, kompletne i czytelnie wypetnione oferty;

3) zlozenie oferty z wymaganymi zalacznikami;

4) zlozenie oferty przez podmiot uprawniony;

5) podpisanie oferty przez osoby uprawnione;
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6) zgodnos¢ dziafalnosci statutowej podmiotu z rodzajem proponowanych
zadan;

7) okres realizacji zadan zawartych w ofercie zgodny z okreslonym
w zaproszeniu przedzialem czasowym;

8) brak btedow kalkulacyjnych;

9) poprawnie wypetniony harmonogram dziatan;

10) nieposzerzanie grupy docelowej, tj. adresatow zadania;

2. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, oferent zostanie wezwany do ich

usunigcia w terminie 3 dni roboczych pod rygorem odrzucenia oferty.

. Oferty spetniajace kryteria formalne zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.
. Ocena merytoryczna zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:

1) zgodnos$¢ zlozonej oferty z zalozeniami art. 12 ust. 1 ustawy oraz
obszarami okre§lonymi w cz. I niniejszego zaproszenia;

2) spdjnosé kosztorysu z opisem zadania,

3) racjonalnos¢ i konieczno$¢ planowanych kosztow,

4) doswiadczenie oferenta w realizacji projektéw/zadan finansowanych
z krajowych i/lub zagranicznych srodkéw publicznych,

5) wykorzystanie wtasnych zasobow,

6) doswiadczenie i kwalifikacje personelu zaangazowanego w realizacje
zadania.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

. Oferty wraz z wymagang dokumentacja nalezy skfada¢ lub przesta¢ poczta

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 czerweca 2022 r. (decyduje data
stempla pocztowego):
1) na adres: Podlaski Urzad Wojewodzki, ul. Mickiewicza 3, 15-213
Biatystok,
2) w kancelarii Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku,
ul. Mickiewicza 3, pok. 6 - poprzez dorgczenie korespondencji osobiscie.

. Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z podaniem peinej nazwy

podmiotu deklarujacego cheé realizacji zadania oraz dopiskiem: ,Zadanie
publiczne: Pomoc dla obywateli Ukrainy”.

USTALENIA KONCOWE

. Wybrane do realizacji zadania publicznego podmioty zostang poinformowane za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w formularzu
oferty lub telefonicznie.

. Powierzenie realizacji zadania oraz przekazanie $rodkdw Funduszu Pomocy

nastagpi na podstawie umowy zawartej pomigedzy Wojewoda Podlaskim
a wybranym podmiotem uprawnionym. Umowa szczegétowo okresli realizowane
zadania, termin i miejsce jego wykonania, kwote przyznanych srodkéw i tryb
platnosci, warunki realizacji zadania, w tym termin wykorzystania Srodkéw



Funduszu Pomocy, sposob rozliczenia tych srodkéw i zasady zwrotu ich
niewykorzystanej czesci, a takze tryb kontroli realizacji zadania.

. Przed podpisaniem umowy, wybrany podmiot zobowiazany jest do zlozenia
oswiadczenia o przyjeciu srodkow Funduszu Pomocy.

. Po zakonczeniu zadania podmiot zobowiagzany bedzie ztozy¢ sprawozdanie
z realizacji zadania, okreslone w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw
ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) — zalacznik nr 5
do rozporzadzenia.

. Od decyzji Wojewody Podlaskiego o nieprzyznaniu srodkéw z Funduszu Pomocy
nie przystuguje odwotanie.

Informacje w sprawie skfadania ofert beda udzielane w godzinach pracy urzedu, tj.
w_poniedziatek w godzinach 8.00 - 16.00 oraz od wtorku do piatku w godzinach
7.30 — 15.30. Osoba do kontaktu jest Pani Anna Zadzitko, tel. (85) 74 39 650.

WOJEV&; DA PODLASKI
\

Bolhdan Pasz i



