NS

Jak dziata narzedzie?




Formularz jest sporzadzony w aktualnej wersji Microsoft
Office 1 jest obstugiwany w pelnej funkcjonalnosci przez Typ Rozmiar

wersje 2016 | nowsze.

I o L 1A P B d *




Zapisanie narzedzia na dysku

Plik WORD oraz EXCEL nalezy zapisaC w jednym

folderze.

@ SF NGO_2021 xlsm
H_é'l SF_NGO_Wzdr(Mie edytowad) docx



Prosze nie zmienia¢ nazwy plikow.

WORD zawiera szablon (,,Wz6r”), na bazie ktorego

EXCEL utworzy sprawozdanie finansowe.

Nazwe pliku WORD ze sprawozdaniem finansowym

nadaje si¢ bezposrednio w pliku EXCEL.

B} SF NGO 2021 xlsm

B | SF_NGO_Wzar(Nie edyty




Zapisanie narzedzia na dysku

Nazwe pliku WORD ze sprawozdaniem finansowym

nadaje si¢ bezposrednio w pliku EXCEL.

Podaj nazwe pliku word w ktdrym ma powstad sprawozdanie

Moje sprawozdanie



Po sporzadzeniu sprawozdania w folderze pojawi sie e
BE| SF_ NGO Wzar(Mie edytowad).docx

jeszcze jeden plik WORD, w ktérym bedzie gotowe [ SFNGO_2021 xism

B Maje sprawozdanie.doe
sprawozdanie finansowe.




Edycja tekstu w pliku excel

Skoroszyt EXCEL zawiera instrukcje obstugi

przejrzysta nawigacje po poszczegolnych arkuszach.

oraz

vV paneid giownyim moZesZ rownies sieaZic status prac i1 st

‘Panel Gtowny

Prace rozpocznij od Bilansu oraz Rachunku zyskow i strat.

EBilans

RZiS

Na podstawie wypetnionych danych, w zakiadce Noty bedz

‘Noty

W kolejnych zaktadkach nalezy wypetnic dane dotyczace T\
Pola do edycji sg zaznaczone w kolorze szarym.

instrukcia | Panel Gtéwny | oktadka | 1W




W zaktadce "Panel Glowny" nalezy uzupetni¢ nazwe
jednostki, dla ktore; ma by¢ sporzadzone sprawozdanie, jak
rowniez okres, ktorego dotyczy. Te dane bedg powielane w

pozostatych zaktadkach.

Dodatkowo mozesz wybra¢ czcionke oraz kolor w
odniesieniu do szaty graficznej Informacji Dodatkowej,

ktora bedzie wygenerowana w dokumencie WORD.

Podaj nazwe spoftki

Test Sp. z 0.0

Podaj dzien bilansowy (format stowny np. 31 grudnia 2020)
31 grudnia 2020 .

[

olor tabeli w Bilansie, RZiS oraz notach

o

zcionka Bilansu, RZiS, not (tabel)

olor czcionki nagiowkow akapitow




Edycja tekstu w pliku excel

o 3 e )
Lista zakladek : onieczna\ !

e, ] . Wymagana? | T

W panelu gtdéwnym mozesz rowniez Sledzi¢ status prac i T okadka T ek N
: Tak i Nie

stopien zaawansowania wypetniania poszczegdlnych - :": :#e
: ) : e

ujawnien. aw . Tk | Nie
: g Tak Nie

W tym celu po uzupehieniu danej zaktadki, | W | Tak | N
Nota : Bilans 5 Tak Tak

gotowa C | RZiS Tak | Tak

zaznacz na niebieskim polu. 124 L Tek | Nie




Edycja tekstu w pliku excel

Sprawozdanie finansowe
'prosze podac jakiej jednostki)
Sprawozdanie finansowe

Tekst wymagajacy uzupelnienia jest odznaczony kolorem

niebieskim pochytym pismem.
sporzgdzone w dniu (prosze podac date sporzqdzenia)

za okres (prosze podac, za jaki okres zostato sporzqgdzone spr

Osoby podpisujgce sprawozdanie finansowe



Edycja tekstu w pliku excel

Pola do edycji sg zaznaczone w kolorze szarym.

Dokument zawiera juz propozycje opisOw, W tym

dotyczace polityki rachunkowosci.

Podstawa sporzadzenia

sprawozdanie finansowe zostafo sporzgdzone na podstawie Ustav
2021 r. poz. 217 z pozn. zm. ), wedtug zasady kosztu historycznegc
'Jezeli byty zmiany), za wyjgtkiem zmiany (prosze opisac), co szcze
sprawozdania finansowego.



Edycja tekstu w pliku excel

Na pomaranczowym polu znajdujg si¢ wskazowki

do wypetnienia kazdej zaktadki z pliku EXCEL.

L 110Ld OULIOSL SIC U0 Wl LOSCL LUCIIALCLIdULLY CLL 1 PldaWwllyCll Olds U

rodkow trwatych.

rosze wpisa¢ dane w pola oznaczone kolorem szarym.

mniejszenia prosze wpisaé ze znakiem ujemnym.

o zsumowaniu danych w danej kolumnie, nastepuje uzgodnienie do
ozycji bilansu. Jezeli suma kwot rozni sie od tacznej kwoty podanej w
ilansie, wystapi komunikat "niezgodnosé¢ danych z bilansu".



Edycja tekstu w pliku excel

Kazda zakladka poswiecona jest osobnemu ujawnieniu,

ktore jest wymagane przez Ustawe o Rachunkowosci.

i.ansu,‘jego powiazanie miedzy 'tymi pozycjas;xi; dotyezy t'o w szezegdlnodei podziatu nalez'm;éc

zobowiazan na cze¢séé dlugoterminowa i krotkoterminowa

aleinosci

| jednostek powigzanych

| pozostatych jednostek, w kitdrych jednostka posiada zaangaiowanie
kapitale

czesc czesc
krotkoterminowa [diugoter
w PLN) [w PLN)

0.00

0.00

0.00

| pozostalych jednostek




Edycja tekstu w pliku excel

Whpisane dane liczbowe automatycznie si¢ sumujg.

iywu

. Aktywa trwate, w tym:
Wartosci niematerialine i prawne
Rzeczowe aktywa trwate, w tym:

0,0¢

0,0

srodki trwate

srodki trwate w budowie

. Naleznosci dtugoterminowe
. Inwestycje dtugoterminowe, w tym:

Nieruchomosci

Otugoterminowe aktywa finansowe

'Dfugoferminowe rozliczenia miedzyokresowe
Aktywa obrotowe, w tym:

Zapasy

Naleznosci krotkoterminowe, w tym:

0,0¢

7 tvtuh dostaow i ustua w tvm:

00




Eksport danych do word

Po wypetnieniu danych w EXCEL automatycznie zaciggng

si¢ one do sprawozdania finansowego w pliku WORD.

W tym celu nalezy klikng¢ przycisk

,,Generuj sprawozdanie” w zaktadce Panel Giowny.

Pamietaj, aby kazdorazowo po edycji EXCELA nacisng¢
przycisk GENERUJ SPRAWOZDANIE (w panelu
gtownym), ktory uaktualni plik WORD.

Genervj Sprawozdanie

3

| instrukgja

Panel Gtéwny

oktadka | W | 2W | 3W | 4W|



WLASNA FIRMA

WZRASTAJ Z NAMI

sprawozdaniefinansowe.eu
@2020 Izabela Krasnicka. Agnieszka Kalandyk.

Wszelkie prawa zastrzezone.



