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Specjalista Programu Sektor 3.0 w Fundac;ji
Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego

Zajmuje sie od strony administracyjnej

i logistycznej organizacjg Festiwalu Sektora 3.0:
najwiekszego w Polsce technologicznego
wydarzenia dla organizacji non profit.

Koordynuje Fundusz Sektora 3.0 - program
wspierajacy tworzenie nowych narzedzi online.

W ramach przydatnego hobby tworzy projekty
graficzne, a inne swoje dziatania stale usprawnia
poprzez wykorzystywanie przydatnych w pracy
(i nie tylko) narzedzi internetowych i aplikacji.



Garsc¢ praktycznych narzedzi online
do zarzadzania zadaniami i czasem

Zarzadzanie projektem i zadaniami.
Komunikacja w organizacji.

Przechowywanie plikobw w chmurze i wspdlna
praca nad dokumentami.

Niezbedny przybornik od Google'a: G Suite.
Zarzadzanie czasem i terminami.

Inne przydatne narzedzia, praktyczne dodatki
do przegladarki, aplikacje mobilne.



Zarzadzanie projektem i zadaniami



Narzedzia do zarzadzania projektami i zadaniami

Wszystkie informacje o zadaniach / projekcie
w jednym miejscu - online.

Dostep z poziomu przegladarki internetowej lub
aplikacji mobilnej.

Mozliwosc¢ tworzenia odrebnych projektow, przy
ktorych bedg pracowac niezalezne zespoty.

Grupowanie zadan.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej i terminu
wykonania.

Opisy, zataczniki, komentarze i inne.



Zaznaczcie, jakie znacie narzedzia do zarzadzania
projektami i zadaniami?
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Komunikacja w organizacji



Narzedzia do usprawniania komunikacji

Czat tekstowy, potaczenia gtosowe,
wideokonferencje.

Wymiana informacji, dokumentoéw i danych.
Archiwizacja danych.
Kanaty tematyczne lub osobowe.



Narzedzia do usprawniania komunikacji
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Przechowywanie plikéw w chmurze
I wspolna praca nad dokumentami



Przechowywanie plikdw w chmurze i wspdlna
praca nad dokumentami

Dostep do internetu = dostep do plikow.

Dostep z poziomu przegladarki internetowej, aplikacji
desktopowej lub mobilnej.

Aktualizacje i praca w czasie rzeczywistym.
Swobodny dostep dla wszystkich cztonkow zespotu.
Udostepnione dokumentow na zewnatrz.
,Przesytanie” duzych plikow.



Przechowywanie plikdw w chmurze i wspdlna
praca nad dokumentami
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Niezbedny przybornik od Google’a: G Suite

Jedno konto, kompletny zestaw narzedzi.
Narzedzie bezptatne dla organizacji pozarzadowych.

Usprawnia komunikacje (poczta, wideokonferencje,
kalendarz, notatki).

Dokumenty, arkusze, ankiety, prezentacje, witryny.
Dostep do danych.
Wirtualny dysk.



Zarzadzanie czasem i terminami




Zarzadzanie czasem i terminami

Planowanie harmonogramu.

Szacowanie czasu realizacji zadan.
Ustalanie, uzgadnianie terminéw w zespole.
Przypomnienia o terminach.



Inne narzedzia usprawniajace prace z projektami
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o Nagrania webinariow

/najdziecie je na:
poradnik.ngo.pl/webinaria

Za pra SZa myl poradnik.ngo.pl

PoLsKO-AMERYKANSKA Portal ngo.pl powstat i rozwija sie dzieki wsparciu
Funbpacja WoLNoScI Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.


http://poradnik.ngo.pl/webinaria

Webinaria ngo.pl realizuje DlmpaCt

digital impact moves

Wspieramy cele statutowe FRSI

www.dimpact.pl



Projekt wspétfinansuje m.st.Warszawa

Stoteczne

Pozarzadowych

SYSTEM BEZPEATNEGO WSPARCIA DLA NGO

Projekt , Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych” wspétfinansuje m.st. Warszawa.

warszawa.ngo.pl



