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Przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku nalezy wnikliwie zapoznac sie z niniejszym
dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu grantowego oznacza akceptacje ponizszych zasad.

1. StOWO OD OPERATORA KONKURSU

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla grup nieformalnych, ktére w ramach Lokalnego Programu
Grantowego FIO Matopolska Lokalnie Powiat Oswiecimski chcg ubiegaé sie samodzielnie o dofinansowanie
projektu. Zdajemy sobie sprawe, ze przygotowanie wniosku moze nie$¢ ze soba liczne pytania oraz
watpliwosci. Chcac wesprzeé Panstwa w tym procesie oddajemy w Panstwa rece Instrukcje wypetniania
whniosku o dofinansowanie w ramach konkursu, w $ciezce na projekty spoteczne. ZawarliSmy w niej
praktyczne wskazéwki przydatne podczas wypetniania wniosku i korzystania z Generatora.

Zyczymy powodzenia w konkursie!
Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych

Operator Lokalnego Programu Grantowego FIO Matopolska Lokalnie Powiat Oswiecimski

2. INFORMACJA O PROGRAMIE

Lokalny Program Grantowy FIO Matopolska Lokalnie Powiat Oswiecimski (LPG FIO Matopolska Lokalnie),
edycja 2020 realizowany jest przez Fundacje Biuro Inicjatyw Spotecznych.

Celem Programu realizowanego w roku 2020 jest wsparcie mieszkancow powiatu oswiecimskiego, ktorzy
angazuja sie w dziatania na rzecz rozwoju i wzmacniania lokalnych spotecznosci, a takze wsparcie rozwoju
mtodych organizacji pozarzadowych.

W ramach Programu planujemy ogtosi¢ konkurs grantowy, ktéry podzielony bedzie na dwie Sciezki
wsparcia:

1) projekty spoteczne dla mtodych organizacji pozarzadowych, grup nieformalnych i grup
samopomocowych.

2) projekty rozwojowe dla mtodych organizacji pozarzagdowych.

W naszym konkursie stawiamy na . Wspieramy przede wszystkim te grupy i
organizacje, ktére przygotujag innowacyjne projekty na dziatania na rzecz dobra wspdlnego w
spotecznosciach lokalnych oraz przemyslane projekty rozwojowe dla swoich organizacji.

Nasza formuta oceny pozwala docenié jakosé pomystéw grup i organizacji. Wnioskodawcy na pierwszym
etapie aplikacji wypetniajg wniosek, a nastepnie prezentujg swoéj pomyst przed komisjg konkursowsa.

W ,FIO Matopolska Lokalnie” edukacje oferujemy zaréwno na etapie aplikowania w konkursie (szkolenia
z pisania wnioskéw, doradztwo, konsultacje wnioskow, webinaria) jak i na etapie realizacji zadan
(doradztwo, spotkania wdrozeniowe, spotkania sieciujgce, webinaria).

Chcemy, aby wiedza zdobyta podczas przygotowania wnioskéw i doswiadczenia z realizacji projektow byty
dla grantobiorcéw kapitatem, ktéry pozwala im skutecznie ubiegac sie w innych konkursach na dziatania
spoteczne o wieksze Srodki i dobrze realizowac¢ kolejne projekty.

3}
=)
o
jah
)
%]
Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum 1 POWIAT Partner: ]
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego ze $rodkéw Programu ‘ , [ 111 ] ’ \otL el A
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014 - 2020. F I O E.s Kra kOW
N l W Projekt jest wspétfinansowany z srodkéw Miasta Krakowa ’ MALOPOLSKA

oraz Powiatu O$wiecimskiego.



o8 MAEDOPOLSHA S @ \
812 PID | CowALnie S \d/ bt
3. GENERATOR WNIOSKOW

3.1 JAKUTWORZYC KONTO W GENERATORZE

Whioski do Lokalnego Programu Grantowego FIO Matopolska Lokalnie Powiat O$wiecimski nalezy sktadac
wytacznie za posrednictwem Generatora, ktéry jest dostepny na stronie internetowej
https://www.witkac.pl

Aby ztozy¢ wniosek do konkursu nalezy zarejestrowac sie i utworzy¢ konto w Generatorze. Proces ten
opisany jest w instrukcji tworzenia konta przygotowanej przez witkac.pl i dostepnej na stronie
https://witkac.pl/content/instrukcje/Instrukcja-tworzenia-konta-09-2019.pdf

3.2 JAK Z£tOZYC WNIOSEK DO KONKURSU

OPERATOR OBSZAR KWOTA DOTACIJI

Powiat Oswiecimski: Oswiecim

gminy miejsko-wiejskie: Brzeszcze, 37 500 zt

Fundacja Bi Inicjat
undacja Biuro Inicjatyw Chetmek, Kety, Zator

Spotecznych = min 8 dotagji

gminy wiejskie: Osiek, Oswiecim,
Polanka Wielka, Przeciszéw

Aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie do Generatora wejdz do zaktadki ,Konkursy” i w zaktadce ,Trwa
nabor” znajdz konkurs Lokalny Program Grantowy FIO Matopolska Lokalnie Powiat Oswiecimski 2020.
Przyciskajac pole ,Dodaj oferte” mozesz rozpoczaé wypetnianie wniosku.

Zatem, aby ztozy¢ wniosek, po zalogowaniu sie w generatorze nalezy wybrac:

konkursy - trwa naboér

wojewoédztwo - matopolskie

organizator konkursu - FIO Matopolska Lokalnie

komorka organizacyjna - Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych

konkurs - Lokalny Program Grantowy FIO Matopolska Lokalnie Powiat Oswiecimski 2020

nhobeE

Przyciskajac pole ,Dodaj oferte” mozesz rozpoczaé wypetnianie wniosku.

WoYypetnianie wniosku zostato podzielone na 4 etapy:

= Dane wnioskodawcy, gdzie wpisujesz informacje o swojej organizacji

= Informacje o projekcie, gdzie opisujesz swéj pomyst na projekt, m.in. tytut, czas trwania, miejsce
realizacji, uzasadnienie, cele, dziatania itd.

= Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, gdzie wskazujesz jakie wydatki
potrzebne s3 do realizacji projektu
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= Oswiadczenia, w ktérym akceptujesz zasady konkursu.

Przygotowujac wniosek mozesz przechodzié¢ pomiedzy poszczegdlnymi etapami, jednak jesli cze$¢ danych
nie zostata wpisana, Generator bedzie to sygnalizowaé. Pamietaj, zeby czesto zapisywac wersje roboczg
whniosku - dzieki temu unikniesz utraty danych.

Gdy finalna wersja wniosku bedzie gotowa nalezy nacisna¢ przycisk ,Zt6z oferte” - oferta zostanie ztozona
do konkursu grantowego. Od tego momentu nie bedzie mozna wprowadzaé zadnych zmian w tresci
whniosku. Po ztozeniu oferty do wniosku przypisana zostanie suma kontrolna.

W dalszej czesci instrukcji opisano, w jaki sposéb wypetni¢ wniosek o dofinansowanie.

4. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

POLE

WNIOSEK SKtADA:

= GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNIE

= GRUPA NIEFORMALNA Z PATRONEM (CZYLI DZIALAJACA W POROZUMIENIU Z
ORGANIZACJA POZARZADOWA LUB INNYM UPRAWNIONYM PODMIOTEM)

= MLEODA ORGANIZACJA POZARZADOWA

Na poczatku nalezy zaznaczy¢ kto sktada wniosek - od tego bedzie zalezato, jakie informacje o
Whioskodawecy nalezy podaé w dalszej czesci.

We wniosku nalezy wskaza¢ 3 cztonkdéw grupy nieformalnej, ktérzy musza:
= miec¢ ukonczone 18 lat
= posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
= mieszkac na terenie wojewddztwa matopolskiego (cho¢ nie muszg by¢ zameldowani na
terenie Matopolski).

W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzi¢ osoby nalezace do organdéw statutowych istniejacej
organizacji pozarzagdowej oraz byli i obecni pracownicy projektu FIO Matopolska Lokalnie, edycje 2014-

2020. Ponadto, jedna osoba moze by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej.

Jesli wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie umowe na realizacje projektu podpisujg trzy osoby
tworzace grupe nieformalna. Srodki na realizacje projektu nie beda przekazywane grupie - wszystkich
ptatnosci dokonuje Operator na podstawie dokumentéw dostarczonych przez cztonkdéw grupy.
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POLE

CzY ZAPLANOWANE W PROJEKCIE DZIALANIA MAJA CHARAKTER SAMOPOMOCOWY
= TAK
= NIE

Pole jednokrotnego wyboru. Dziatania samopomocowe to dziatania prowadzone przez grupe
samopomocowa, czyli zespét osdb wspdtpracujacych/ dziatajgcych dobrowolnie, ktérego celem jest
pokonywanie probleméw oraz zmiana warunkéw zycia cztonkédw grupy. Dziatania te polegajg na
wzajemnym wsparciu i pomocy $wiadczonych wewnatrz grupy. Grupa samopomocowa moze dziata¢ w
formie grupy nieformalnej lub jako organizacja pozarzadowa.

POLE

W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIALANIA STATUTOWE WNIOSKODAWCY?

Grupy nieformalne w konkursie mogg stara¢ sie o dofinansowanie realizacji projektu spotecznego, czyli
realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnos$ci pozytku publicznego. W polu dostepna jest lista 33
sfer dziatalnosci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych mieszcza sie dziatania
zaplanowane w projekcie - mozesz wskazaé¢ maksymalnie 3 wiodace obszary.

POLE

PEENA NAZWA GRUPY NIEFORMALNEJ REALIZUJACEJ PROJEKT

Wopisz petnag nazwe grupy nieformalnej - bedziemy sie nig postugiwaé przy ogtaszaniu wynikéw konkursu.

POLE

CZEONKOWIE GRUPY NIEFORMALNEJ. PROSZE WSKAZAC TRZECH CZLtONKOW

W sktad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ wiecej osdb, ale we wniosku wskazywane s tylko 3 osoby.
Whpisz dane 3 cztonkdw grupy. Pamietaj, muszg to byé petnoletni mieszkarncy wojewddztwa matopolskiego.
Nie moga to by¢ osoby nalezace do zarzadu (lub innego organu reprezentacji i kontroli) istniejgcej
organizacji pozarzadowej oraz byli i obecni pracownicy projektu FIO Matopolska Lokalnie, edycje 2014-
2020. Ponadto, jedna osoba moze by¢ cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej.

W danych kontaktowych nalezy wpisaé miejsce faktycznego zamieszkania, a nie miejsce zameldowania.
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Wazne! Osoby wskazane w tej czesci beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinasowanie oraz wszelkie
inne dokumenty zwiazane z realizacja projektu.

POLE

DANE KONTAKTOWE GRUPY NIEFORMALNEJ

Whpisz adres siedziby grupy nieformalnej - moze to byc¢ siedziba udostepniona przez zaprzyjazniong
organizacje lub miejsce zamieszkania cztonka grupy. Informacje podane w tym polu operator bedzie brat
pod uwage przyznajac punkty za kryterium strategiczne.

POLE

OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz cztonka grupy nieformalnej, z ktérym mozemy sie skontaktowac w sprawach dotyczacych wniosku.
Whpisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

5. INFORMACIJE O PROJEKCIE

W tym rozdziale zamieScimy szereg wskazéwek, jak pomyst na projekt przetozyé na wniosek o
dofinansowanie, czyli w jaki sposéb uzupetniac Il cze$¢ wniosku w Generatorze.

JAK OPISAC PROJEKT SPOLECZNY?

POLE

TYTUL PROJEKTU

Whpisz tytut projektu. Wymysl tytut oddajacy charakter Waszego projektu, atrakcyjny w przekazie
medialnym.

POLE

CZAS TRWANIA PROJEKTU
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Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu. Okres realizacji projektu powinien uwzglednié czas, jaki
Whioskodawca zamierza poswieci¢ zarédwno na przygotowanie organizacyjne zadania (NIE JEGO
NAPISANIE), jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan (termin realizacji nie moze by¢ jednodniowy).
Nie nalezy uwzglednia¢ okresu pisania sprawozdania z realizacji projektu.

Wazne! Projekt moze by¢ realizowany pomiedzy 15 czerwca, a 16 pazdziernika 2020 roku.

POLE

MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu tj. poda¢ nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (gmina,
miejscowos¢) gdzie beda prowadzone gtéwne dziatania.

POLE

OPIS PROJEKTU

Nalezy opisa¢ projekt proponowany do realizacji, w szczegdélnosci:

a) krétko opisac¢ zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktéry poprzez
realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzi¢ lub rozwigzaé; podaé Zrédta powyzszych
informacji i wiedzy.

b) wskazaé cel zadania. Cel zadania to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji
projektu. Rolg projektu jest doprowadzenie (poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatan)
grupy odbiorcéw zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozadanej. Cel musi by¢ konkretny,
dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony
w czasie. ,Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, ,objecie wsparciem...” itp. -
to s dziatania, a nie cele.

Przyktadowy cel: ,Wzrost wiedzy i praktycznych umiejetno$ci obstugi komputera wsréd
seniorow z miejscowosci X biorgcych udziat w 30 h szkolenia z obstugi pakietu office, poczty
email oraz mediow spotecznos$ciowych w okresie od lipca do pazdziernika 2020 roku”. Wazne!

Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.
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c) opisac grupe odbiorcow - kim sg odbiorcy projektu np. uczestnicy warsztatow, pikniku, spotkan?
skad Whnioskodawca ma pewno$é, ze potrzebujg takiego wsparcia? jak bedzie do nich docierat i
ich rekrutowat? (nalezy poda¢ jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba
uczestnikow poszczegodlnych dziatan, opisac specyficzne cechy grupy, wiek itp.).

d) opisa¢ zaplanowane dziatania etapami, ktére beda pokazywaé co konkretnie zostanie
zrealizowane w ramach projektu. Dziatania méwia o sposobie osiggania celu i rezultatéw
projektu; musza by¢ logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami. W dziataniach nalezy
okresli¢ liczbowo skale i czestotliwo$¢ proponowanych dziatan oraz przyblizone terminy
realizacji. Liczbowe okreslenie skali dziatan w opisie musi pozwala¢ odniesé¢ sie do ilosci

wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spdjne.

POLE

OPIS PROMOCIJI | UPOWSZECHNIANIA, W TYM OPIS DOTYCZACY UCZESTNICTWA W
KONKURSIE INTERNETOWYM NA NAJCIEKAWSZA INICJATYWE

Nalezy wybraé przynajmniej jedng odpowiedZz z listy sposobdéw promocji, ktére bezposredni
wykorzystywane w projekcie. Ponadto nalezy opisa¢, gdzie i w jaki sposéb bedzie promowany projekt i jego
rezultaty. Wskaz w jaki sposdb bedziecie prezentowaé swodj projekt w internetowym konkursie na
najciekawszg inicjatywe, ktéry bedzie miat miejsce w listopadzie 2020 r. W ramach przygotowan do udziatu
w konkursie na najciekawszg inicjatywe rekomenduje sie przygotowanie videoprezentacji lub filmiku
dotyczacego zrealizowanego projektu.

W przypadku gdy wniosek dotyczy wrazliwych kwestii, mozecie przygotowaé np. kampanie spoteczna

dotyczaca danego problemu, bez wykorzystywania wizerunku oséb uczestniczagcych w projekcie.

POLE

REZULTATY PROJEKTU

W tabelce nalezy wykazac rezultaty projektu. Rezultaty musza odnosic sie do celu/éw jaki/e ma/ja zostaé
osiggniety/e poprzez zrealizowany projekt. Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktére powstang w
spotecznosci/grupie samopomocowej w wyniku podjetych dziatan, obrazujg zmiane jaka zajdzie po
wykonaniu projektu. Przyktad: 20 osob podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi
komputera.
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Rezultaty dzielimy na jako$ciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikad - musi by¢
dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu doprowadzi (rezultaty sa wynikiem dziatan). Rezultaty, tak
jak cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana i okre$lona w projekcie - nalezy

uzywac miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n.

Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okre$lonych celéw i do zaplanowanych dziatan.

Przyktad:

Warsztaty decoupage

Wzrost praktycznych
umiejetnosci w zakresie
zdobienia metodg decoupage
wsréd mieszkancow wsi A
Szkolenie z obstugi komputera
dla senioréw

Zwiekszenie wiedzy i
umiejetnosci z zakresu obstugi
komputera wsréd
mieszkancoéw wsi x

Wzrost aktywnosci fizycznej
wsréd mieszkancow wsi Y
Wozrost aktywnosci fizycznej
wsroéd mieszkancow wsi Z

liczba uczestnikow warsztatow: 10,
llos¢ godzin warsztatéw: 8

80% uczestnikow warsztatow
decoupage podniesie swoje
praktyczne umiejetnosci w zakresie
zdobienia metodg decoupage

Liczba uczestnikéw szkolenia: 20, ilos¢
godzin szkolenia: 30

80% uczestnikéw szkolenia z zakresu

obstugi komputera dla senioréw
podniesie swojg wiedze z zakresu
obstugi programéw Office, poczty
email oraz medidéw spotecznosciowych

100 uczestnikow zawoddéw biegowych
bedacych mieszkaricami wsi Y

25 mieszkancow wsi Z wezmie udziat
w 20 h zajec z jogi

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa
Rozmowy, dokumentacja
zdjeciowa

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa
Np. ankieta po warsztatach,

rozmowy, wywiady

Lista uczestnikow

Lista obecnosci,
dokumentacja zdjeciowa

Przez to pole chcemy lepiej poznac Twoja grupe - opisz krétko wszystkie osoby tworzace grupe, a nie tylko
3 wskazane we wniosku. Opisz zasoby jakimi dysponuje grupa, ktére beda wykorzystane przy realizacji
projektu:

- kadrowe, np. ilu cztonkéw liczy grupa? Z iloma wolontariuszami / partnerami wspdtpracuje? Czy
wspotpracuje z lokalnymi instytucjami/ organizacjami? Jak dtugo cztonkowie grupy dziatajg razem
spotecznie?

- materialne, np. czy grupa dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktére bedzie wykorzystywane
podczas realizacji projektu? W tym miejscu nie opisuj zasobéw materialnych wymienionych jako wktad

wiasny. —
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POLE

DOSWIADCZENIE W REALIZACJI DZIALAN PLANOWANYCH W OFERCIE

Nalezy opisa¢ doswiadczenie grupy w realizacji podobnych projektéw. W przypadku braku doswiadczenia
grupy nalezy opisa¢ doswiadczenie cztonkéw grupy zaangazowanych do realizacji projektu. Prosze
DODATKOWO napisa¢ kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjng realizacji zadania (kwestie

finansowe, ksiegowe, rozliczenie i sprawozdanie)

POLE

ZASOBY, KTORE BEDA WYKORZYSTYWANE W REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opisa¢ zasoby rzeczowe i osobowe (niefinansowy wktad wtasny Whnioskodawcy w realizacje
projektu, tzw. wktad osobowy i/lub wktad rzeczowy), ktére bedg wykorzystywane w trakcie realizacji
zadania:

- wktad osobowy np.: szkoleniowiec/trener (wolontariat) - cena jednostkowa 100zt/h. Przyktad kalkulacji:
10h x 100 zt x 2 osoby = 2000 zt; obstuga techniczna (wolontariat): Przyktad kalkulacji: 5h x 30 zt x 10 oséb
=1500 zt

- wktad rzeczowy np.: sala - cena jednostkowa 50 zt/h - na podstawie cen rynkowych obowiazujacych za
wynajem sali na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktérej przyjeto
wycene): Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt.

UWAGA!

Przedstawiona w cz. Ill pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub rzeczowego musi zostac
przeniesiona do szacunkowej kalkulacji kosztow (kosztorys oferty). W ramach realizacji projektow NIE
PRZEWIDUJE SIE WKEADU WEASNEGO FINANSOWEGO WNIOSKODAWCOW.

POLE

SKAD DOWIEDZIALES SIE O PROGRAMIE FIO MALOPOLSKA LOKALNIE?

Nalezy wybrac¢ jedng odpowiedz z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatoréw.
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6. SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Na poczatku rozdziatu zamieszczono najwazniejsze informacje z Regulaminu konkursu dotyczace
konstruowania budzetu i wktadu wtasnego do projektu uzupetnione o wskazéwki praktyczne.

Z dofinansowania lokalnych przedsiewzie¢ moga by¢ pokrywane nastepujace wydatki:

KOSZTY MERYTORYCZNE, w tym:

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. zatrudniania trenerdéw, ekspertéw, specjalistow realizujacych
zadania - w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak réwniez innych
0s6b zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

b) Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania (w tym np. materiaty szkoleniowe,
wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnosé, zakwaterowanie, przejazd beneficjentéw,
nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.). Wydatki poniesione na zakup nagrod dla beneficjentow sg
kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy wartos¢ jednostkowa nagrody nie przekracza 100,00 zt brutto.
Nagrody nie mogg mieé charakteru pienieznego.

c) Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania - koszt zakupu wyposazenia, ktorego wartos¢ nie
przekracza kwoty 3 500 zt. Wnioskodawca moze zakupié kilka sktadnikéw wyposazenia, ktérych cena
jednostkowa nie przekracza 3 500 zt brutto.

UWAGA! Koszt zakupu wyposazenia moze zostaé pokryty z dofinansowania, o ile jest ono
niezbedne do realizacji zadania, na ktére Wnioskodawca chce pozyskac srodki. Rzeczy zwigzane z
realizacjg projektu zakupione z dotacji nie moga zostac zbyte przez okres 5 lat od daty zakupu. W
przypadku finansowania z dotacji kosztdw zwigzanych z trwatym montowaniem sprzetu
w pomieszczeniach lub na terenie otwartym, wydatki te s3 kwalifikowalne pod warunkiem, ze
whnioskodawca przedstawi przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokument wystawiony
przez osobe dysponujacg lokalem lub terenem dotyczacy zgody na wykonanie zaplanowanych w
projekcie prac.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku grupy nieformalnej sktadajacej wniosek samodzielnie zakupione
wyposazenie staje sie wtasnoscig Operatora.

W sytuacji, gdy grupa nieformalna sie sformalizuje, Operator przekaze jej zakupione wyposazenie
na wtasnosc¢.

d) Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe
itp.)

KOSZTY OBStUGI ZADANIA PUBLICZNEGO, w tym:

a) Koszty obstugi/administracyjne, w tym: kierowanie/koordynacja projektem, wykonywanie zadan
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b) Koszty funkcjonowania grupy zwiazane z realizacja zadania, w stosownej czesci przypadajacej na dany
projekt, w tym np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO.

Dla grup nieformalnych sktadajacych wniosek samodzielnie
= limit wysokosci catosci kosztow obstugi zadania publicznego finansowanych z dofinansowania
wynosi w sumie 15% wartosci dofinansowania.

Grupy nieformalne sktadajace wniosek samodzielnie nie uwzgledniajg kosztéw ksiegowania i rozliczania
dofinansowania.

Przyktad: Ponizej przedstawiono ile srodkéw finansowych z dofinansowania moze maksymalnie zostac
przeznaczonych przez grupe nieformalnqg startujgcq samodzielnie na koszty posrednie i koszty rozliczenia
dofinansowania przy trzech przyktadowych kwotach wnioskowanego dofinansowania.

Maksymalna wartosc kosztéw posrednich finansowanych z dofinansowania przy 300 zt 525 zt 750 zt
wnioskowanym dofinansowaniu

w tym, maksymalna wartos¢ kosztéw rozliczenia dofinansowania 0zt 0zt 0zt

Z dofinansowania otrzymanego w ramach Programu FIO Matopolska Lokalnie nie mozna finansowaé
kosztow:

poniesionych po lub przed terminem realizacji projektu;

zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakupu $rodkéw trwatych o wartosci powyzej 3 500 zt;

wyposazenia, ktére nie jest merytorycznie uzasadnione;

amortyzacji;

leasingu;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

kar i grzywien;

proceséw sgdowych;

nagrod finansowych dla odbiorcow projektow;

nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie
realizacjg zadania;

obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow);

zakupu napojow alkoholowych;

podatkéw i optat z wytaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za za$wiadczenie o niekaralnosci
oraz optaty za zajecie pasa drogowego;

4430300303033 33083730
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= podatku VAT - podatku od towardéw i ustug, jesli istnieje mozliwos$¢ odzyskania lub odliczenia €Y
tego podatku; v m'
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= wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy stuzbowych;

pozyczek;

bezposredniej pomocy finansowej dla oséb fizycznych;

tworzenia kapitatu zelaznego organizacji;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

produkcji i zakupu produktéw koncesjonowanych.

44848 80 08

UWAGA! W ramach FIO Matopolska Lokalnie niedozwolone jest podwéjne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspdlnotowych.

Konstruujac budzet nalezy pamietac, ze od Wnioskodawcéw wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego
niefinansowego w wysokosci min. 15% wnioskowanego dofinansowania.

Przyktad: W tabeli zamieszczono przektadowe wyliczenia wartosci wktadu wtasnego i catosciowej wartosci
projektu dla trzech réznych wnioskowanych dofinansowan.

Minimalna warto$¢ wktadu wtasnego niefinansowego | 300 zt 525 zt 750 zt
(15%)
Catosciowa wartosc¢ projektu 2300 zt 4025 zt 5750 zt

Czym jest wktad wtasny niefinansowy?

Za wktfad wtasny niefinansowy uwaza sie wktad o charakterze osobowym (wolontariat) lub rzeczowym,
ktory nie wigze sie z wydatkami pienieznymi.
= Wktad osobowy (wolontariat) to zaangazowanie 0sdb, ktére nie pobierajg wynagrodzenia za prace
przy projekcie. Stawki wyceny wolontariatu obowigzujagce w Programie FIO Matopolska Lokalnie,
w roku 2020 okreslone sg w nastepujacy sposdb:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 30 zt;

- w przypadku prac ekspertéw i specjalistéw godzina pracy wyceniona jest na 100 zt.

taczna wartos¢ wykonanej przez wolontariusza pracy powinna zosta¢ wyliczona na podstawie:
zakresu prac wykonanych na rzecz realizacji projektu, stawki godzinowej/dziennej oraz liczby
godzin/dni (stawka godzinowa/dzienna x ilo$¢ godzin/dni).

= Wekiad rzeczowy stanowig wyposazenie i $rodki trwate nienalezace do organizacji lub grupy, ktére
zostang przekazane przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne na rzecz realizowanego projektu.
Mogg to by¢ np. materiaty potrzebne do przeprowadzenia zajeé, stroje, rekwizyty, itp. Towary
przekazane patronowi lub operatorowi jako wktad rzeczowy musza przej$¢ na jego wtasnosc
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wartos$¢ wktadu rzeczowego powinna by¢ zgodna z

jego wartoscia rynkowa. Wktadem rzeczowym moze by¢ takze wynajem sali. Na etapie realizacji <3
. . . Ve . . . . . H
projektu wktad wtasny powinien by¢ rozliczany na podstawie m.in. umowy uzyczenia np. sala na 3
warsztaty, sprzet. o
B
wnv
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Wkitad wtasny moze by¢ wnoszony zaréwno w kosztach bezposrednich jak i posrednich.

6.1. W JAKI SPOSOB WYPEENIC BUDZET PROJEKTU?

POLE

SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Kosztorys musi by¢ spdjny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn. mogg
pojawic¢ sie w nim tylko takie rodzaje kosztéw, ktére posiadajg uzasadnienie w opisie zadania, tj. w cz. Il pkt
3 i pkt 5. Dofinansowanie projektu (wiersz ,z dotacji”) nie moze przekroczy¢ kwoty 5 000 zt. Sume kosztéw
realizacji zadania w wierszu ,Z innych Zrédet” moze stanowi¢ wktad osobowy lub wktad rzeczowy. Min.
wkiad to 15% wartosci dotacji.

Co wpisywac w poszczegélnych kolumnach tabeli?

= Rodzaj kosztow - nalezy wpisa¢ rodzaj wydatku poniesionego z dotacji oraz wktadu wtasnego
niefinansowego.

= Wartos$¢ PLN - nalezy wpisac¢ cene cato$ciowg danego kosztu,

Przyktad:

Lp. Rodzaj kosztu Wartosé PLN
Honorarium treneréw (2 osoby x 20h x 80 zt) 3200
Materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw (30 osdb x 20 z1) 600
Wynajem sali szkoleniowej (20h x 20zt; wktad rzeczowy) 400
Obstuga administracyjna projektu (wktad osobowy 10hx30zt) 300
Niezaplanowane wydatki 200
Druk materiatéw promocyjnych (ulotki ok 100 szt., plakaty ok 40 szt.) 500

POLE

SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Wartosci w tabeli wyliczaja sie automatycznie na podstawie danych wpisanych do ,tabeli szacunkowa
kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego” oraz uzupetnionej recznie wartosci wktadu wtasnego
niefinansowego ,z innych zrodet”.

POLE

Z DOTACIJI

Wartosci w tabeli wyliczajg sie automatycznie. Max. 5000 zt.
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POLE

Z INNYCH ZRODEL

W tym polu nalezy wpisaé cato$ciowa sume wktadu wtasnego niefinansowego. Wktad wtasny niefinansowy
wynosi min 15% wartosci dotacji.

Przyktad cd:
Rodzaj kosztu Wartosé PLN
SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA 5200
Z DOTACJI 4500
Z INNYCH ZRODEL 700
POLE

UWAGI DO BUDZETU

W tym polu mozna dodatkowo wpisa¢ swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli uwazasz, ze ktorys z
wydatkéw jest wysoki i moze wzbudzi¢ watpliwosci u oceniajacych. Uzasadnij dlaczego akurat takie srodki
przeznaczono w budzecie na ten zakup.

7. OSWIADCZENIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie znajduja sie oswiadczenia dotyczace sktadanego projektu. Nalezy
sie z nimi zapoznad i przeanalizowad, czy sg zgodne ze stanem faktycznym. Przed ztozeniem wniosku nalezy
zaakceptowad tres¢ oswiadczen.

8. JAK PRZYGOTOWAC SIE DO PREZENTACIJI
PRZED KOMISJA KONKURSOWA

Spotkanie wnioskodawcéw z komisja konkursowg ma na celu uzupetnienie ztozonych wnioskow
o informacje pozwalajgce Operatorom na lepsze poznanie wnioskodawcow i ich pomystow.

Przyjdz na spotkanie, jesli pisates wniosek, wiesz co chcesz zrobic, jak to sfinansowac i bedziesz realizowat
dziatania.

W trakcie spotkania bedziesz mie¢ 10 minut na uszczegétowienie swojego wniosku, nastepnie bedzie czas
na 5 minutowg rozmowe z komisjg konkursowa. Pamietaj, ze Twdj czas wskazuje zegar. Po dzwonku
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spotkanie konczy sie. Mozesz zaprezentowaé¢ Wasz pomyst w dowolnej formie, ale pamietaj zeby
odpowiedzie¢ na ponizsze pytania.

Dla utatwienia przygotowalismy dla Ciebie wzér prezentacji z ponizszymi pytaniami, ktéry jest dostepny na
stronie www.malopolskalokalnie.pl/

PREZENTACJA PROJEKTU SPOLECZNEGO
Co powiedzie¢ w 10 minut przed komisjg konkursowg?

1.

DIENEANN

Co chcemy zmieni¢ w naszej spotecznosci i dlaczego?

Co chcemy zrobi¢ w ramach projektu?

Co wyréznia nas i nasz projekt?

Jak zaprezentujemy swoj projekt w konkursie internetowym na najciekawszg inicjatywe?
Dlaczego ujete w budzecie koszty sg niezbedne do realizacji projektu?

Przydatne wskazowki:

1. Przygotowujgc sie do spotkania pracuj z wnioskiem. Prezentacja ma doszczegétowi¢ to czego
zabrakto w ofercie.
2. Ogranicz swoja prezentacje do najwazniejszych, konkretnych informaciji.
3. Przygotowujac sie do spotkania sprawdZz, czy jeste$ w stanie przedstawié¢ wszystkie istotne
informacje w 10 minut.
4. Pamietaj, ze na spotkaniu z komisjg czas bedzie odmierzany stoperem. Ty rowniez korzystaj ze
stopera przygotowujac sie do rozmowy.
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