ZAŁĄCZNIK NR 3


WZÓR

SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO

	Data i miejsce złożenia sprawozdania
(wypełnia organ administracji publicznej)
	


	Rodzaj sprawozdania1
	Częściowe

	
	Końcowe


	Tytuł zadania
	

	Nazwa oferenta
	

	Okres za jaki składane jest sprawozdanie
	Data rozpoczęcia
	
	Data zakończenia
	

	Numer umowy
	
	Data zawarcia umowy
	


POUCZENIE

Wzór umowy należy wypełnić czytelnie w polach białych, zgodnie z instrukcjami oraz przypisami zawartymi na końcu dokumentu. W przypadku pól, które nie dotyczą organizacji należy wpisać „nie dotyczy” lub pozostawić pole puste.

	Część I. Sprawozdanie merytoryczne


	I.1. Rezultaty realizacji zadania publicznego

	Proszę wypełnić tabelę, wymieniając poszczególne rezultaty realizacji zadania publicznego – zgodnie z ofertą. 

	Rodzaj rezultatu

	Osiągnięta wartość/liczba rezultatów
	Sposób dokumentowania/dowód

	Proszę wymienić poszczególne rezultaty realizacji zadania (np. utrzymywane miejsca w schroniskach, ukończenie kursu komputerowego, itp.)
	Proszę podać osiągniętą wartość rezultatu wyrażoną w liczbach (np. podaj liczbę miejsc w schronisku, liczbę osób, które podniosły kompetencje)


	Proszę podać, w jaki sposób udokumentowane zostało osiągnięcie rezultatu (np. deklaracje uczestników, raport wychowawcy, test wiedzy, zdjęcia)

	Usługi i produkty

	Proszę wymienić, co bezpośrednio wyniknęło z przeprowadzenia działań: jakie usługi zostały dostarczone, jakie produkty wytworzone?

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Efekty – osiągnięta zmiana

	Proszę opisać, jaka zmiana zaszła w wyniku przeprowadzenia działań (np. zmniejszyła się liczba zachowań agresywnych; poprawią się wyniki w nauce)?

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Korzyści społeczne

	Proszę opisać, jakie korzyści społeczne przyniosła realizacja zadania: na co wpłynął projekt? Do jakiej zmiany społecznej się przyczynił? Co dzięki niemu będzie możliwe w przyszłości?

	


	I.2 Uzasadnienie odstępstw od złożonej oferty – jeśli dotyczy

	Proszę opisać i uzasadnić, które z planowanych działań przeprowadzono w inny sposób, jakich rezultatów nie osiągnięto a które były planowane. 

	


	I.3. Dodatkowe informacje o realizacji zadania

	Proszę opisać krótko, jakie zasoby zostały wykorzystane przy realizacji zadania, np. jak wykorzystano doświadczenie oferenta, z kim współpracowano?

	


	Część II. Sprawozdanie finansowe


	1. Koszty realizacji zadania publicznego

	Proszę wskazać uzyskane źródła finansowania zadania publicznego

	Nazwa źródła
	Uzyskane na realizację zadania
	Wydatkowane na realizację zadania

	Środki wydatkowane z dotacji
	
	

	Opłaty od uczestników zadania (wyłącznie, gdy organizacja wykazała prowadzenie działalności odpłatnej)
	
	

	Przychody uzyskane w trakcie realizacji zadania publicznego oraz odsetki bankowe od przekazanej dotacji
	
	

	Inne środki
	

	Wkład rzeczowy
	

	Wkład osobowy
	

	Łącznie
	
	


Uwaga punkty 2 i 3 będą wypełniały tylko organizacje rozliczające się w oparciu o faktury

	2. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł) 


	Lp.

	Rodzaj kosztu
	Koszt
całkowity

(w zł)
	Źródła finansowania kosztów

	
	
	
	dotacja

(w zł)
	Inne środki finansowe

(w zł) 
	Wkład osobowy (w zł)
	Wkład rzeczowy (w zł)

	I
	Koszty merytoryczne

	Razem koszty merytoryczne
	
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie oraz koszty związane z podnoszeniem jakości realizacji zadania

	Razem koszty obsługi
	
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia, inwestycji (w przypadku dotacji inwestycyjnej)

	Razem inne koszty
	
	
	
	
	

	IV
	Ogółem:
	
	
	
	
	


	3. Zestawienie faktur, rachunków i innych dokumentów potwierdzających wydatki wg rodzaju kosztów2

	Załączono wydruk z arkusza kalkulacyjnego2,

	Tak/Nie


	Lp.


	Numer dokumentu


	Numer

pozycji

kosztorysu
	Data wystawienia dokumentu 
	Nazwa

kosztu
	Kwota (zł)
	Źródło pokrycia kosztu
	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	Z dotacji
	Z innych źródeł

	

	I
	Koszty merytoryczne

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem koszty merytoryczne
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie oraz koszty związane z podnoszeniem jakości realizacji zadania

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem koszty obsługi
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia, inwestycji (w przypadku dotacji inwestycyjnej)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Razem inne koszty
	
	
	
	

	IV
	Ogółem
	
	
	
	


	4. Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie wykonania wydatków

	


	III. Dodatkowe informacje

	


Załączniki:

1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Oświadczam(-y), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.)11);

4) wszystkie kwoty wymienione zostały faktycznie poniesione;

5) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 

	………………………………………….

………………………………………….

………………………………………….

podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta

w przypadku podpisów nieczytelnych należy czytelnie podać imię i nazwisko osoby podpisującej

Data……………………………………………….


	Poświadczenie złożenia sprawozdania

	


	Adnotacje urzędowe5
	


______________

POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy. 

Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z późn. zm.), za poświadczeniem przedłożenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego.

� Wypełniać tylko w przypadku rozliczenia z uwzględnieniem kosztów jednostkowych (na podstawie ART. UMOWY). Dotyczy wszystkich dokumentów potwierdzających koszt, związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku, dokumentu), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek, dokument) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.  





� Zleceniobiorca może załączyć zestawienie faktur/rachunków i innych dokumentów w postaci arkusza kalkulacyjnego. Zestawienie musi zawierać wszystkie pola przewidziane w tabeli. W przypadku załączenia arkusza kalkulacyjnego tabelę w sprawozdaniu należy usunąć lub pozostawić pustą.


� Należy uwzględnić wszystkie rodzaje źródeł: środki własne, wpłaty i opłaty adresatów zadania, inne źródła zewnętrzne, wartość wkładu osobowego lub rzeczowego.


� Wypełnia organ administracji publicznej.





