ZAŁĄCZNIK NR 1


WZÓR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
	Data i miejsce złożenia oferty

(wypełnia organ administracji publicznej)
	


	Tytuł oferty
	

	Nazwa oferenta
	

	Okres realizacji zadania
	Data rozpoczęcia
	
	Data zakończenia
	

	Wnioskowana kwota dotacji
	


	Tryb złożenia oferty
	TAK/NIE

	w odpowiedzi na konkurs

	
	
	Rodzaj
 zadania publicznego, na który składana jest oferta, wskazany w ogłoszeniu konkursowym
	

	
	TAK/NIE1
	z własnej inicjatywy oferenta w trybie art. 19A


POUCZENIE
Wzór oferty należy wypełnić czytelnie w polach białych, zgodnie z instrukcjami oraz przypisami zawartymi na końcu dokumentu. W przypadku pól, które nie dotyczą organizacji należy wpisać „nie dotyczy” lub pozostawić pole puste.
	I. Dane oferenta


	Forma prawna

	Tak/Nie1
	Stowarzyszenie
	Tak/Nie1
	Fundacja

	1. 
	Tak/Nie1
	Kościelna osoba prawna
	Tak/Nie1
	Kościelna jednostka organizacyjna

	2. 
	Tak/Nie1
	Spółdzielnia socjalna
	Tak/Nie1
	Inna
	


	Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji

	
	Data pierwszego wpisu lub utworzenia
	


	Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)
	


	Dane teleadresowe oferenta
	Miejscowość
	
	Ulica
	

	
	Gmina
	
	Powiat
	

	
	Dzielnica lub inna jednostka pomocnicza

	
	Województwo
	

	
	Kod pocztowy
	
	Poczta
	

	
	Telefon
	
	Faks
	

	
	Adres poczty elektronicznej
	
	Adres strony internetowej
	


	Dane rachunku bankowego
	Nazwa banku
	

	
	Numer konta
	


	Nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta
	1.

2.

3.

	Informacja o sposobie reprezentacji oferenta

	


	Nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym mowa w ofercie


	


	Osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko,  nr telefonu kontaktowego, adres e-mail)

	


	Przedmiot działalności pożytku publicznego


	Przedmiot działalność nieodpłatnej pożytku publicznego

	

	Przedmiot działalności odpłatnej pożytku publicznego

	


	Jeżeli oferent prowadzi działalność gospodarczą:

	Numer wpisu do rejestru przedsiębiorców
	

	Przedmiot działalności gospodarczej

	


	Krótki opis działalności oferenta

	Opisz krótko, czym zajmuje się organizacja. Jakie są jej dotychczasowe działania/osiągnięcia.

	


	Wysokość wydatków oferenta na cele statutowe w ostatnim roku
	


	III. Opis zadania publicznego proponowanego do realizacji 


	III.1. Streszczenie oferty 

	Proszę opisać krótko, czego dotyczy oferta: na jaki problem odpowiada, co chcesz w związku z tym zrobić, co wyniknie z realizacji zadania.

	


	III.2. Opis problemu/potrzeby jako uzasadnienie potrzeby realizacji zadania publicznego wraz z opisem grupy docelowej

	Proszę uzasadnić potrzebę podjęcia działania: jakim problemem/potrzebą chcesz się zająć? Dlaczego? Skąd wiadomo o istnieniu problemu (potrzeby)? Jaka jest jego skala? Proszę podać publicznie dostępne dane lub posłużyć się własnymi danymi do uzasadnienia potrzeby podjęcia działania. 

Do kogo (i do ilu osób) kierowany jest projekt? Skąd wiadomo, że istnieją odbiorcy chętni do udziału w proponowanych działaniach?

	


	III.3. Opis planowanych działań (zgodnie z kolejnością ich realizacji) wraz z harmonogramem

	Proszę wymienić i opisać działania do zrealizowania wraz z przybliżonym okresem ich realizacji. Numeracją działań z tej tabeli należy posłużyć się przy wypełnianiu kosztorysu (to ułatwi ocenę spójności działań z kosztorysem).
Proszę przedstawić harmonogram realizacji działań – okres realizacji zadania powinien uwzględniać działania przygotowawcze oraz związane z rozliczeniem zadania.

	Nr
	Nazwa i opis działania
	Przybliżony termin realizacji

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	III.4.. Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego, sposób ich mierzenia i dokumentowania15) 

	Proszę wypełnić tabelę, wymieniając poszczególne rezultaty realizacji zadania publicznego. Nie ma obowiązku podawania wszystkich rodzajów rezultatu (np. jeżeli z charakteru zadania wynika tylko dostarczenie usług i/lub produktów pozostałe pola tabeli nie muszą być uzupełniane).

	Rodzaj rezultatu

	Oczekiwana wartość/liczba rezultatów
	Sposób dokumentowania/dowód

	Proszę wymienić poszczególne rezultaty  realizacji zadania (np. utrzymywane miejsca w schroniskach, ukończenie kursu komputerowego, itp.)
	Proszę podać spodziewaną wartość rezultatu wyrażoną w liczbach (np. podaj liczbę miejsc w schronisku, liczbę osób, które podniosły kompetencje)


	Proszę wskazać, w jaki sposób będzie dokumentowana lub udowodnione osiągnięcie rezultatu (np. deklaracje uczestników, zdjęcia, test wiedzy)

	Usługi i produkty

	Proszę wymienić, co bezpośrednio wyniknie z przeprowadzenia działań: jakie usługi zostaną dostarczone, jakie produkty wytworzone?

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Efekty – osiągnięta zmiana

	Jaka zmiana zajdzie w wyniku przeprowadzenia działań (np. zmniejszy się liczba zachowań agresywnych; poprawią się wyniki w nauce?)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Korzyści społeczne

	Proszę opisać, jakie korzyści społeczne przyniesie realizacja zadania:  na co wpłynie projekt? Do jakiej zmiany społecznej się przyczyni? Co dzięki niemu będzie możliwe w przyszłości?

	


	5. Dodatkowe informacje dotyczące realizacji zadania publicznego

	Proszę podać wszelkie istotne informacje (np. zasoby rzeczowe, które zostaną wykorzystane w realizacji zadania; doświadczenie oferenta m. in. w realizacji zadań podobnego rodzaju, kwalifikacje osób, posiadane certyfikaty, licencje), które mogą pomóc w ocenie oferty. 
Proszę wskazać, jakie okoliczności mogą pomóc, jakie przeszkodzić w realizacji zadania.

	


	IV. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego


	1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

	Załączono wydruk z arkusza kalkulacyjnego

	Tak/Nie


	Lp.

	Nazwa kosztu wraz z numerem działania

	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy (w zł)
	Rodzaj  miary
	Koszt
całkowity

(w zł)
	Planowane źródła finansowania kosztów

	
	
	
	
	
	
	Wnios-kowana dotacja

(w zł)
	Inne środki finansowe

(w zł) 

	Wkład osobowy (w zł)10, 

	Wkład rzeczowy (w zł)10,


	I
	Koszty merytoryczne


	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem koszty merytoryczne
	
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi
 zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie oraz koszty związane z podnoszeniem jakości realizacji zadania

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem koszty obsługi
	
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia, inwestycji (w przypadku dotacji inwestycyjnej)


	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem inne koszty
	
	
	
	
	

	IV
	Ogółem:
	
	
	
	
	


	2. Przewidywane inne środki na finansowanie realizacji zadania publicznego

	Wskaż źródła finansowania zadania publicznego wraz z informacją, czy środki te zostały już pozyskane, czy są one planowane do pozyskania.

	Nazwa źródła
	Status: środki posiadane/wydana decyzja o przyznaniu środków/w planach do pozyskania
	Kwota w zł

	Opłaty od uczestników zadania

	

	Środki własne
	
	

	
	
	

	
	
	

	RAZEM
	


	3. Jeżeli oferent przewiduje pobieranie opłat od uczestników zadania

	Proszę opisać, na jakich warunkach pobierana będzie opłata od uczestników zadania, jaki będzie koszt dla pojedynczego uczestnika, w jaki sposób skalkulowana została kwota w tabeli IV.2

	


	4. Informacje, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu

	


	5. Jeżeli oferent przewiduje zlecać realizację zadania w trybie, o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 

	Proszę wskazać, które działania opisane w tabeli III.3 zostaną zlecone i w jaki sposób zapewniona będzie jawność i uczciwa konkurencja w sposobie zlecania zadania publicznego.

	


Oświadczam (-y)1, że:

1)
proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności pożytku publicznego oferenta;

2)
w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1) opłat od adresatów zadania;

3)
w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.);

4)
oferent składający niniejszą ofertę nie zalega (-ją)/zalega(-ją)1) z opłacaniem należności z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne1);

5)
wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i  faktycznym.
	………………………………………….

………………………………………….

………………………………………….

 podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta 

w przypadku podpisów nieczytelnych należy czytelnie podać imię i nazwisko osoby podpisującej

Data……………………………………………….


Załączniki:

1.
W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów) 1. 

	Poświadczenie złożenia oferty

	


	Adnotacje urzędowe18
	


� Niepotrzebne skreślić lub pozostawić właściwą treść


� Rodzajem zadania jest jedno lub więcej zadań publicznych określonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.


� Forma prawna oznacza formę działalności organizacji pozarządowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej określoną na podstawie obowiązujących przepisów, w szczególności stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straże pożarne oraz inne. Należy zaznaczyć odpowiednią formę lub wpisać inną.


� Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.


� Osiedle, sołectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypełnienie nie obowiązkowe. Należy wypełnić jeżeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma być realizowane w obrębie danej jednostki.


� Należy podać sposób reprezentacji wynikający z wyciągu z właściwego rejestru lub statutu w innym przypadku określić czy jest to pełnomocnictwo, prokura czy też inna podstawa. 


� Dotyczy oddziałów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Należy wypełnić jeśli zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej.


� Należy wskazać przedmiot działalności pożytku publicznego przenosząc odpowiedni fragment treści statutu lub innego aktu wewnętrznego.  


� Zleceniobiorca może załączyć kosztorys w postaci arkusza kalkulacyjnego. Zestawienie musi zawierać wszystkie pola przewidziane w tabeli. W przypadku załączenia arkusza kalkulacyjnego tabelę w ofercie należy usunąć lub pozostawić pustą.


� Należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, wynagrodzeń.


� Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.


� Wkładem osobowym może być praca wolontariuszy lub społeczna praca członków angażowanych specjalnie do realizacji działań w ramach oferty. Do wkładu własnego osobowego nie można zaliczać pracy wolontariuszy i pracy społecznej członków, którzy są jednocześnie uczestnikami tego zadania. Koszty wkładu osobowego należy kalkulować adekwatnie do rodzaju wykonywanego świadczenia.


� Wkładem rzeczowym mogą być usługi lub rzeczy przekazane, świadczone lub udostępnione organizacji przez zewnętrzne podmioty specjalnie na potrzeby realizacji zadania. Koszt wkładu rzeczowego należy kalkulować adekwatnie do rodzaju tego wkładu oraz proporcjonalnie do stopnia jego wykorzystania w ramach zadania, z zachowaniem zasady efektywności.


� Należy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem  realizowanego zadania publicznego.


� Należy wpisać koszty związane z obsługą i administracją realizowanego zadania, które związane są z wykonywaniem działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsługą finansową i prawną zadania. Oferent może uwzględnić koszty podnoszenia jakości realizacji zadania (np. szkolenie kadry, certyfikowanie realizowanych usług) o ile taką informację uwzględnił w opisie działań, uzasadniając ich potrzebę.


� Należy podać inne koszty związane z realizacją zadania – w tym koszty wyposażenia. Oferent może uwzględnić koszty związane z częścią inwestycyjną o ile taką informację uwzględnił w opisie działań, uzasadniając ich potrzebę.


� Wyłącznie, gdy organizacja wykazała prowadzenie działalności odpłatnej w tym zakresie


� Wypełnia organ administracji publicznej.





4

