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Projekt ,, e-Xtra Kompetentni — Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa matopolskiego i swietokrzyskiego” jest realizowany
w ramach Programy Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2010, OS Priorytetowa nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa” Dziatanie nr 3.1

,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

REGULAMIN

REGULAMIN KONKURSU GRANTOWEGO - VI RUNDY UZUPEENIAJACE) "e-Xtra Kompetentni — Rozwdj
kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewédztwa matopolskiego i swietokrzyskiego” nr POPC.03.01.00-
IP.01-00-003/17 realizowanego przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem Edukacji Pozaformalnej ,,Meritum” w ramach lll osi priorytetowej - cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa, dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

§1
Stownik pojec

Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skréty oznaczaja:

1. Grantodawca/Operator — partnerstwo organizacji Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej oraz
Stowarzyszenie Edukacji Pozaformalnej ,,Meritum”.

2. Biuro Projektu: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego
i Administracji, ul Floriariska 31, 31-019 Krakdéw.

3. Grant — srodki finansowe, ktére Operator powierza Grantobiorcy na realizacje zadan okreslonych we
Whiosku o przyznanie grantu.

4. Grantobiorca —podmiot, ktdry ztozyt Wniosek o dofinansowanie mikroprojektu.

5. Grupa docelowa — osoby mieszkajgce w wojewddztwie matopolskim i/lub Swietokrzyskim, ktére ukonczyty
25 rok zycia w dniu przystgpienia do mikroprojektu.

6. Instruktor kompetencji cyfrowych — osoba zaangazowana przez Grantobiorce, posiadajgca kompetencje
wskazane w pkt. Il Standardu wymagan kompetencji cyfrowych i prowadzaca na jego obszarze
(Grantobiorcy) dziatania szkolenia rozwijajace kompetencje cyfrowe oséb dorostych.

7. Kompetencje cyfrowe — zespdt kompetencji obejmujgcych umiejetnosci wyszukiwania informacii,
rozumienia jej a takze oceny jej wiarygodnosci i przydatnosci oraz kompetencji informatycznych, na ktére
sktadajg sie umiejetnosci wykorzystywania komputera i innych urzadzen elektronicznych, postugiwania sie
Internetem oraz korzystania z rdznego rodzaju aplikacji i oprogramowania, a takze tworzenia tresci
cyfrowych.

8. Kurs doskonalenia instruktoréow - cykl zaje¢ dydaktycznych odbywajacych sie na poziomie Operatora,
realizowanych w formie spotkan instruktoréw w trenerem, poswieconych metodom szkolenia osdb
dorostych w  zakresie  kompetencji  cyfrowych. Kurs dostarczy instruktorom  wiedzy
i umiejetnosci, w jaki sposdb nauczac¢ wykorzystujac obowigzujgce scenariusze szkolen.
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Instytucja Posredniczagca — Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC), z siedzibg przy ul. Spokojnej 13a
w Warszawie.

Mikroprojekt — projekt realizowany na poziomie Grantobiorcy, na podstawie umowy z Operatorem,
finansowany z grantu.

Scenariusze szkoleA- dokumenty opisujgce zawartosci szkolen w ramach zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych przez instruktoréw, uwzgledniajgce wszystkie elementy wskazane w pkt. IV Standardu,
opracowane i zatgczone przez Operatora po podpisaniu umowy o dofinansowanie z Ministerstwem
Cyfryzacji.

Szkolenie — cykl zaje¢ dydaktycznych odbywajgcych sie na poziomie Grantobiorcy, realizowanych
w formie spotkan uczestnikdw z instruktorem, poswieconych wybranemu tematowi, ktérych gtdéwnym
celem jest nabycie lub uzupetnienie wybranych kompetencji cyfrowych.

Standard kompetencji cyfrowych — dokument zawierajgcy wymagania dotyczgce kompetencji treneréw
i instruktorow oraz opisujgcy kompetencje cyfrowe uczestnika, ktére powinien uzyska¢ dzieki udziatowi
w szkoleniach realizowanych w ramach konkursu w Dziataniu 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (zatacznik nr 11 do
Regulaminu konkursu w ramach dziatania 3.1 — konkurs trzeci).

Trener — osoba zaangazowana przez Operatora, posiadajgca kompetencje wskazane w pkt.
Il Standardu, prowadzaca kurs doskonalenia dla instruktorow kompetencji cyfrowych. Kazdy trener
bedzie prowadzi¢ kurs doskonalenia instruktoréw przygotowujgcy ich do prowadzenia zajec
rozwijajgcych kompetencje cyfrowe oséb dorostych.

Komisja Grantowa— organ oceniajgcy wnioski o udzielenie grantu sktadane przez Grantobiorcéw
w procesie aplikowania.

Strona internetowa projektu — www.e-xtra.com.pl

Umowa o powierzenie grantu —umowa miedzy Operatorem a Grantobiorcg na realizacje mikroprojektu
zgodnie z trescig wniosku o udzielenie grantu.

Whniosek o udzielenie grantu — Wniosek o przyznanie grantu sktadany przez Grantobiorce
w wersji papierowe] lub elektronicznej do Biura Projektu, na formularzu stanowigcym zatagcznik nr 6 do

niniejszego Regulaminu.

§ 2 Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady pozyskiwania grantow przez potencjalnych
Grantobiorcéw i ich uczestnictwa w projekcie “e-Xtra Kompetentni — Rozwdj kompetencji cyfrowych
mieszkaricow wojewddztwa matopolskiego i Swietokrzyskiego” wspdtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Organizatorem konkursu grantowego jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej ul. Zurawia 43, 00-680
Warszawa, a w szczegdlnosci jej osrodek regionalny Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego
i Administracji, ul. Floriariska 31, 31-019 Krakéw (Biuro Projektu)w partnerstwie ze Stowarzyszeniem
Edukacji Pozaformalnej ,,Meritum” ul. Sw Filipa 23/3 31-150 Krakéw.
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3. Przedmiotem konkursu jest wytonienie mikroprojektow, ktére w najwiekszym stopniu przyczynia sie do
osiggniecia celu projektu grantowego tj. przeszkolenie 8036 osdb w wieku powyzej 25 lat zamieszkatych
w wojewddztwie matopolskim i Swietokrzyskim z zakresu podstawowych kompetencji cyfrowych.

4. Konkurs jest prowadzony na terenie wojewddztw: matopolskiego i Swietokrzyskiego.
Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji
o zasadach jego przeprowadzania oraz listy mikroprojektéw, ktdre otrzymaty grant.

6. Wszelkie terminy okreslone w Regulaminie, wyrazone s3 w dniach kalendarzowych, chyba
ze wskazano inaczej.

7. Celem mikroprojektéw jest poprawa kompetencji cyfrowych spoteczeristwa na tle S$redniej
UE oraz zwiekszenie wykorzystania ustug e-administracji poprzez przeszkolenie oséb powyzej 25 roku
zycia zamieszkatych na teranie wojewddztw: matopolskiego i Swietokrzyskiego.

§3

Warunki uczestnictwa

1. Do konkursu grantowego mogg przystgpic:
a) gminy z terenu wojewddztw okreslonych w § 2 ust. 4 niniejszego Regulaminu;
b) gminy z terenu wojewédztw okreslonych w § 2 wust. 4 niniejszego Regulaminu

w partnerstwie z organizacjami pozarzagdowymi;

2. Grantobiorca moze ztozyé w konkursie tylko jeden Wniosek o przyznanie grantu.

3. W przypadku aplikowania o grant na realizacje mikroprojektu w ramach niniejszego konkursu,
Grantobiorca nie moze ubiegad sie o przyznanie grantu w ramach innych konkurséw prowadzonych na
terenie wojewddztw wskazanych w § 2 ust. 4 organizowanych w ramach naboru nr POPC.03.01.00-

IP.01-00-003/17 zorganizowanego przez IP, co Grantobiorca potwierdzi podpisanym oswiadczeniem,
ktore stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania mikroprojekt, ktérego Grantobiorca zostat wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania tj. ustalono wobec niego, ze Srodki przeznaczone na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkdw europejskich zostaty:

i wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

ii. wykorzystane z naruszeniem procedur okreslonych w umowie miedzynarodowe]j albo
innych procedur obowigzujgcych przy ich wykorzystaniu;

iii. pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia, w ktérym decyzja wydana przez instytucje
zarzadzajgca, posredniczacy, wdrazajgcy, po bezskutecznym uptywie terminu okreslonym
w wezwaniu do zwrotu srodkdw albo do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci stata sie ostateczna.

5. Whniosek o przyznanie grantu, bedacy przedmiotem oceny w ramach innego naboru wnioskow,
procedury odwotawczej albo postepowania sagdowo - administracyjnego prowadzonych w ramach tego
samego dziatania, podlega odrzuceniu.

Partnerzy projektu:




Fundusze Rzeczpospolita %tro Unia Europejska
Europejskie . jski Fund
E Polska Cyfrowa - Polska ompetentnl ROZ\E/‘;?JDREéZiIOEL;Tn:gsé
6. Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania mikroprojekt, ktéry zostat fizycznie ukonczony lub
w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku o przyznanie grantu, niezaleznie od tego,
czy wszystkie powigzane pfatnosci zostaty dokonane przez Grantobiorce.
7. Realizacja mikroprojektdw przez Grantobiorcéw musi zostaé zakoriczona do 08.03.2020 r.
8. Grantobiorca w ramach  mikroprojektu  bedzie realizowat szkolenia w  oparciu
o scenariusze dostarczone przez Operatora.
84
Przeznaczenie grantu
1. Dofinansowanie przekazane w formie grantu moze byé przeznaczone na realizacje mikroprojektow,

ktérych zakres obligatoryjnie spetnia nastepujgce warunki:

a) Szkolenia zostang przeprowadzone na terenie wojewddztw okreslonych w § 2 ust.
4 Regulaminu,

b) Szkolenia zostang przeprowadzone w wymiarze co najmniej 16 godzin dydaktycznych zajec
w obszarach zgodnych z potrzebami uczestnika (uczestnik musi w catosci zrealizowaé
co najmniej jeden modut szkoleniowy). Czestotliwo$¢ prowadzenia zaje¢ powinna zostac
dostosowana do oczekiwan i mozliwosci uczestnikdw oraz scenariuszy zajeé,

c) W szkoleniach wezmg udziat osoby, ktére ukonczyty 25 rok zycia w dniu przystgpienia
do mikroprojektu,

d) Liczebnosc¢ grupy szkoleniowej nie moze przekroczy¢ 12 oséb,

e) Szkolenia przeprowadzone zostang zgodnie ze Standardem wymagan kompetencji cyfrowych osob
objetych szkoleniem w ramach konkursu (dalej: Standard), ktéry stanowi zafgcznik nr 2 do
Regulaminu,

f) Szkolenia zostang zrealizowane w oparciu o scenariusze i materiaty szkoleniowe dostarczone przez
Operatora,

g) W ramach mikroprojektu Grantobiorca wskaze i zrekrutuje instruktoréw kompetencji cyfrowych,
posiadajgcych kompetencje wskazane w pkt. Il Standardu. Preferowane jest aby funkcje instruktora
powierzy¢ osobom zamieszkatym w danej gminie tj. pracownik biblioteki, nauczyciel, pracownik domu
kultury,

h) Instruktorzy uzyskajg mozliwos$¢ udziatu w kursie doskonalenia zorganizowanym przez Operatora.
Operator zapewni instruktorom dostep do wszelkich narzedzi integracji, wymiany doswiadczen,
scenariuszy szkolen, itp.,

i) W ramach mikroprojektu zostanie przeprowadzona akcja promocyjna dziatan szkoleniowych w celu
pozyskania deklarowanej w mikroprojekcie liczby uczestnikow szkolen oraz zostanie zorganizowany
nabor uczestnikow szkolen,

i) Kazdy uczestnik szkolenia wezmie udziat we wstepnym i koricowym tescie umiejetnosci cyfrowych
oraz wypetni ankiete ewaluacyjng w dniu zakonczenia szkolenia w systemie elektronicznym
dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji,
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k) Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat zapewniony dostep do sprzetu komputerowego posiadanego

przez Grantobiorce lub zakupionego w projekcie,

Po okresie realizacji mikroprojektu, sprzet zakupiony w projekcie zostanie przekazany do
wybranych  przez  Grantobiorce szkét lub  osrodkéw  doskonalenia  nauczycieli,
z zastrzezeniem, iz sprzet nie bedzie przekazany do szkét lub osrodkéw doskonalenia nauczycieli,
ktore uzyskaty analogiczne wsparcie w ramach innych programéw operacyjnych w perspektywie
2014-2020, Analogiczne wsparcie nalezy rozumie¢ jako otrzymanie srodkéw przez szkote lub ODN
na zakup sprzetu komputerowego na wyposazenie pracowni informatycznej (lub otrzymanie
takiego sprzetu w ramach realizacji projektu przez np. gmine). Wyjatek stanowi sytuacja w ktérej
gmina zadeklaruje iz: sprzet uzyskany w ramach dotychczasowego wsparcia (w ramach innych
programow operacyjnych perspektywy 2014-2020) nie wyczerpuje potrzeb szkoty lub centrum
doskonalenia zawodowego (np. sprzet spozytkowany na potrzeby administracyjne lub postuzyt do
wymiany jedynie czesci komputerow w laboratorium informatycznym). Do deklaracji nalezy
dotaczy¢ informacje o otrzymanym sprzecie, jego obecnym przeznaczeniu oraz ilo$ci komputerow
w pracowni informatycznej. Wraz z deklaracjg gmina przekaze oswiadczenie, iz przekazany sprzet
zostanie wykorzystany wytgcznie do realizacji dalszych potrzeb szkoleniowych i edukacyjnych
(uczniow lub nauczycieli).

m) Miejsca realizacji szkolen powinny znajdowac¢ sie w racjonalnym zasiegu komunikacyjnym

uczestnikéw, np. biblioteki, Swietlice, szkoty, domy kultury, publiczne punkty dostepu do Internetu
(PIAP), uniwersytety trzeciego wieku, w salach dostosowanych do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami,

n) Sprzet zakupiony w ramach grantu musi spetniaé minimalne wytyczne okreslone

w "Wytycznych dla zakupu sprzetu w projekcie", opracowanych przez Ministerstwo Cyfryzacji
w trzecim konkursie Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 3.1. Dokument stanowi zatgcznik nr 4
do Regulaminu.

o) Wspomniane w art. 4 pkt. 1 lit. n Wytyczne okre$lajg takze zalecane funkcjonalnosci urzadzen.

Spetnienie tych warunkéw nie jest wymagane, ale jest rekomendowane przez Ministerstwo
Cyfryzacji.

Dodatkowe punkty w ocenie mikroprojektu otrzyma:

i. Grantobiorca deklarujacy, ze co najmniej 10% uczestnikéw szkolen:
- bedzie osobami z niepetnosprawnosciami- 5 punktow,
- bedzie osobami z niepetno sprawnosciami ze szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi

-10 punktéw,?

1 1. Osoby z niepetnosprawnosciami - osoby posiadajgce jakikolwiek rodzaj niepetnosprawnosci udokumentowany orzeczeniem o niepetnosprawnosci

lub orzeczeniem lekarskim.
2. Osoby z niepetnosprawnosciami o specjalnych potrzebach edukacyjnych osoby posiadajace jakikolwiek rodzaj niepetnosprawnosci udokumentowany

orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem lekarskim w obszarze:

a. sensorycznym — uszkodzenia narzgdéw zmystu, do ktérych naleza:

osoby niewidome i stabo widzace, osoby niestyszgce i stabo styszace,

b. psychicznym, do ktérych naleza: osoby umystowo uposledzone z niesprawnoscia intelektualna, osoby psychicznie chore z zaburzeniami osobowosci i
zachowania, osoby cierpigce na epilepsje — z zaburzeniami Swiadomosci,

c. innym, o ile wyraznie oddziatuje na proces ksztatcenia.
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ii. Grantobiorca z gminy wiejskiej - 3 punkty,

ii. Grantobiorca z gminy wiejsko-miejskiej o liczbie ludnosci do 20 tys. - 2 punkty,

_E.

Grantobiorca z gminy wiejsko-miejskiej o liczbie ludnosci miedzy 20-50 tys. - 1 punkt,
v. Grantobiorca z gminy w obszarach wskazanych w Strategii na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju
(SOR) jako zagrozone trwata marginalizacjg (wykaz JST w SOR) — 2 punkty,
vi. Grantobiorca z gminy wskazanej w Strategii na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju jako tracace
funkcje spoteczno-gospodarcze (wykaz JST w SOR) - 2 punkty,
vii. Grantobiorca z gminy, na terenie ktdrej zidentyfikowano biate plamy NGA - 3 punkty,
viii. Grantobiorca deklarujgcy przeszkolenie wiekszej liczby oséb, zgodnie z zasada:
- przeszkolenie powyzej 178 osdb(szacunkowy budzet grantu 100 000 PLN) - 1 punkt,
- przeszkolenie powyzej 223 oséb (szacunkowy budzet 125 000 PLN)- 2 punkty,
- przeszkolenie powyzej 256 o0sbéb (szacunkowy budzet 145 000 PLN) - 3 punkty,
ix. Grantobiorca deklarujgcy powierzenie funkcji instruktora osobie mieszkajacej w danej gminie, np.

pracownikowi biblioteki, domu kultury, nauczycielowi itp. - 3 punkty.

§5
Zasady finansowania mikroprojektu

1. Pula srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie mikroprojektéw wytonionych w niniejszym konkursie
wynosi 207 605,58 zt (stownie: osiemdziesigt trzy tysigce dziewieéset dziewiecdziesigt ztotych),
z zastrzezeniem, ze jej wysokos¢ moze ulec zwiekszeniu w wyniku uwolnienia niewykorzystanych
srodkow.

2. Grantobiorca moze otrzymac grant w wysokosci od 15 000,00 zt do 150 000,00 zt. Szacowana wartos¢
grantu wynika z deklarowanej liczby oséb do przeszkolenia pomnozonej przez maksymalny koszt
przeszkolenia jednej osoby, wynoszacy 560 zt. Wspdtczynnik ten bedzie rowniez podstawgq rozliczenia
mikroprojektu, tj. w przypadku przeszkolenia przez Grantobiorce mniejszej liczby osdb, zwraca on
Operatorowi proporcjonalng do niezrealizowanego zakresu kwote grantu.

3. Maksymalne dofinansowanie wynosi 100 % wartosci wydatkéw kwalifikowanych mikroprojektu.
4. Grant moze by¢ przeznaczony na realizacje zadan opisanych we wniosku o przyznanie grantu.

5. Przyznanie grantu nastepuje w wyniku zatwierdzenia przez operatora listy rankingowej
ze wskazaniem wszystkich ztozonych mikroprojektéw i wyrdznieniem mikroprojektéw
rekomendowanych do otrzymania Grantu wraz z wysokoscig przyznanego Grantu.

6. Woydatki planowane do poniesienia przez Grantobiorce muszg by¢ zgodne z Katalogiem wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa, stanowigcym zatfqcznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku oséb z niepetnosprawnosciami oczekuje sie, ze formularzu rekrutacyjnym zaznacza, czy majg szczegdlne potrzeby edukacyjne, gdyz w
przypadku np. lekkiego niedostuchu proces ksztatcenia moze przebiegac catkowicie normalnie. W formularzu bedzie odpowiednie pole, w ktérym uczestnik
moze wskaza¢, jakiego rodzaju specjalnych warunkéw edukacyjnych potrzebuje. W przypadku, gdy spetnienie tych warunkéw jest trudne lub zespot
projektu nie bedzie pewny, w jaki sposdb moga one zostac spetnione, rekomendowany jest kontakt z kadrg trenerska projektu. Jednoczesnie pragniemy
wskaza¢, ze w przypadku oséb z niesprawnoscia fizyczng, w tym w przypadku oséb poruszajgcych sie na wézku nie stosujemy kategorii szczegélnych
potrzeb edukacyjnych, gdyz realizacja szkolenia w miejscu dostepnym dla oséb na wdézkach stanowi standard minimalny, ktéry powinien by¢ spetniony
przy wszystkich szkoleniach.
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Wydatki Grantobiorcy w poszczegdlnych kategoriach nie mogg przekraczac:

a)

b)

c)

d)

e)

Wydatki na promocje — max. 20% kwoty grantu,

Wydatki na sprzet — max. 40% kwoty grantu. Zakupiony sprzet powinien spetnia¢ minimalne
wymagania zdefiniowane w Wytycznych dla zakupu sprzetu w projekcie, stanowigcych zatgcznik nr
4 do Regulaminu,

Wydatki na organizacje szkolen (catering, materiaty, wynajem saliitp., z wytaczeniem wynagrodzen)
— max. 20% kwoty grantu,

Wydatki na wynagrodzenia kadry instruktorskiej —max. 40% kwoty grantu,

Wydatki na administracje/zarzadzanie mikroprojektem — max. 20% kwoty grantu.

Proporcje poszczegdlnych kategorii okresla Grantobiorca.

Grant przekazywany jest na podstawie Umowy o powierzenie Grantu zawartej pomiedzy Operatorem
a Grantobiorca, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

§6
0Ogoblne zasady naboru wnioskéw

W ramach konkursu ustala sie nastepujace terminy sktadania wnioskéw o przyznanie grantu:

a)

b)
c)
d)

Termin sktadania wnioskéw: od 10.12.2019 r. (od godz. 14:00) do 18.12.2019 r. (do
godz. 15:00),

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu: 31.12.2019 r.
Przewidywany czas trwania oceny formalnej: do 2 dni roboczych.

Przewidywany czas trwania oceny merytorycznej: do 5 dni roboczych od zakoriczenia oceny
formalne;j.

Grantobiorca sktada Wniosek na formularzu Whniosku o przyznanie grantu, ktérego wzér stanowi

zatgcznik nr 6 do Regulaminu. Do wniosku nalezy dotaczyé wymagane zatgczniki:

a)

f)

w przypadku sktadania oferty wspodlnej nalezy w tresci porozumienia o partnerstwie okresli¢ role
i zadania dla kazdego z partneréw. Wzdr porozumienia o partnerstwie w mikroprojekcie jest
okreslony w zatgczniku nr 1 do Wniosku - “Porozumienie o wspodtpracy partnerskiej w projekcie”.
Wzdr porozumienia zawiera minimalny zakres informacji wymaganych od partneréw. Strony
partnerstwa mogg swobodnie ksztattowaé tres¢ porozumienia, rozbudowujac go zgodnie
z potrzebami.

Protokdt inwentaryzacji, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Wniosku.

Wycigg aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innej wiasciwej ewidencji
w przypadku projektu sktadanego w partnerstwie z organizacjg pozarzagdowa.

Aktualny statut organizacji pozarzadowej w przypadku projektu sktadanego w partnerstwie
z organizacjg pozarzadowa.

Oswiadczenie o nieubieganiu sie o grant w innych konkursach, stanowigce zatgcznik nr 1 do

Regulaminu.
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Grantobiorca moze ztozy¢ w konkursie tylko jeden Whniosek. Ztozenie wiekszej liczby wnioskéw bedzie
skutkowato odrzuceniem wszystkich wnioskdw ztozonych przez Grantobiorce w konkursie.

Grantobiorca nie jest zobligowany do wniesienia wktadu wtasnego.

Grantobiorca wypetnia wszystkie wymagane pola wniosku i zatgczniki, a nastepnie przesyta go do

siedziby Operatora w wybranej formie.

a) papierowe] (podpisanej podpisem tradycyjnym)za posrednictwem poczty, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pocztg kurierskg lub dostarcza osobiscie — decyduje data wptywu do
Operatora,

lub

b) elektronicznej zapisanej na nosniku elektronicznym, podpisanej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym?.

c) dopisek na kopercie: e-Xtra Kompetentni.

Termin na zatozenie wniosku uwaza sie za zachowany jezeli po jego rozpoczeciu, a przed jego uptywem,

Whiosek o przyznanie grantu zostat ztozony w siedzibie Operatora, co zostato potwierdzone pieczecig

wptywu zawierajgcg nazwisko osoby uprawnionej do odbioru wraz z informacjg o dacie i godzinie

wptywu Whniosku.

Whiosek ztozony po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 lit. a) powyzej nie podlega rozpatrzeniu.

Whniosek moze by¢ wycofany przez Grantobiorce na kazdym etapie konkursu. Wycofanie Wniosku

nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do reprezentacji
Grantobiorcy przestanego na adres siedziby Operatora. Wycofany Wniosek nie podlega dalszej ocenie.

§7

Zasady oceny wnioskow o przyznanie grantu

Ocena wnioskéw o przyznanie grantu dokonywana jest w oparciu o formalne i merytoryczne Kryteria
wyboru mikroprojektow, stanowigce zatqcznik nr 7 do Regulaminu.

Ocena Whniosku o przyznanie grantu sktada sie z dwdch etapow:
a) oceny formalnej;
b) oceny merytorycznej.

Ocena wnioskdw o przyznanie grantu dokonywana jest przez Komisje Grantowg. Komisja Grantowa
sktada sie z 3 cztonkdw: przedstawiciela Operatora oraz dwdéch niezaleznych ekspertéw zatrudnionych
przez Operatora.

Wszyscy cztonkowie Komisji Grantowej zobowigzani sg do zachowania zasad bezstronnosci oraz
poufnosci w pracach Komisji Grantowej i podpisania przed przystgpieniem do oceny Whniosku
o dofinansowanie odpowiedniego oswiadczenia o bezstronnosci oraz oswiadczenia
o poufnosci, ktérych wzory stanowig zatgczniki do Regulaminu pracy Komisji Grantowe;j.

2Kwalifikowany podpis elektroniczny, o ktérym mowa w ustawie z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016
r. poz. 1579).
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Tryb pracy Komisji Grantowej i szczegétowe zasady oceny wnioskdw okreslone zostaty
w Regulaminie Pracy Komisji Grantowej.

§8

Ocena formalna

Ocena formalna dokonywana jest na podstawie kryteriéw oceny formalnej w oparciu o karte oceny
formalnej stanowigcej zatacznik do Regulaminu Pracy Komisji Grantowe;j.

Ocena formalna moze zakoriczy¢ sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

Whiosek o dofinansowanie oceniany jest pozytywnie jezeli spetnia wszystkie kryteria formalne.
Whiosek oceniony pozytywnie zostaje przekazany do oceny merytoryczne;j.

W przypadku gdy Wniosek zawiera braki formalne i/lub oczywiste omytki dopuszcza sie mozliwosé
poprawienia Wniosku na wezwanie Komisji Grantowej w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia

wezwania w formie elektronicznej i powiadomienia o tym Grantobiorcy w sposdb niebudzacy
watpliwosci pod rygorem utrzymania negatywnej oceny formalnej Wniosku.

§9

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie kryteridw oceny merytorycznej w oparciu
o karte oceny merytorycznej stanowigcej zatgcznik do Regulaminu Pracy Komisji Grantowe;.

Kryteria merytoryczne dzielg sie na kryteria obligatoryjne i punktowane.

Ocena merytoryczna moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

Whiosek o dofinansowanie jest oceniany pozytywnie jezeli:
a) wszystkie kryteria merytoryczne obligatoryjne zostaty ocenione pozytywnie, oraz

b) Whniosek uzyskat minimalng wymagana liczbe punktéw w ramach kryteriéw punktowanych - 15 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostac przyznana ztozonemu wnioskowi o udzielenie grantu
to 52 pkt.

Komisja Grantowa w uzasadnionych przypadkach moze: wuzna¢ niektére wydatki
za niekwalifikowalne, obnizy¢ wartosé niektérych wydatkéw kwalifikowalnych jesli uzna wskazane
wydatki za nieracjonalne lub nieefektywne. W takiej sytuacji pozytywna ocena Wniosku jest
warunkowa na podstawie wtasciwego kryterium. Warunkiem jest zgoda Grantodawcy na
rekomendacje Komisji Grantowe]j. W przypadku kiedy Grantobiorca nie wyrazi zgody na rekomendacje
oceniajgcych, Wniosek zostanie uznany za oceniony negatywnie na podstawie wtasciwego kryterium.
Korekta wydatkéw zostanie dokonana przed podpisaniem Umowy o powierzenie grantu.

W przypadku stwierdzenia w trakcie oceny merytorycznej rozbieznosci lub niescistosci w tresci Wniosku
o przyznanie grantu lub pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci co do tresci Whniosku
0 przyznanie grantu Komisja Grantowa moze wezwac Grantobiorce do przekazania w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia doreczenia wezwania dodatkowych informacji i wyjasnien lub
dokonania korekty wydatkéw.
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8. Nie dopuszcza sie dokonywania korekt we wnioskach skutkujgcych zmiang oceny punktowej
w ramach kryteriéw punktowanych.

§10

Przyznanie grantu

1. Dofinansowanie uzyskujg Grantobiorcy, ktérych wnioski o przyznanie grantu uzyskaty:

a) ocene pozytywng w wyniku oceny formalnej,
b) ocene pozytywng w wyniku oceny merytorycznej,

2. W przypadku, gdy kwota Srodkédw przeznaczonych na dofinansowanie mikroprojektéw
w konkursie, wymieniona w § 5 ust. 1 Regulaminu, nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich
mikroprojektéw, dofinansowanie otrzymajg mikroprojekty z najwyzszg liczbg punktéw sposréd
wszystkich mikroprojektow ocenionych pozytywnie w konkursie.

3. Grantobiorcy, ktérych mikroprojekty zostaty wybrane do dofinansowania otrzymujg informacje
0 pozytywnym wyniku oceny wraz z wezwaniem do przygotowania dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o powierzenie grantu.

4. Umowa o powierzenie grantu powinna zosta¢ zawarta niezwtocznie od momentu poinformowania
Grantobiorcy o przyznaniu dofinansowania na realizacje mikroprojektu, jednak nie pdzniej niz w ciggu
20 dni roboczych.

5. Jezeli umowa o powierzenie grantu nie zostanie zawarta w terminie, o ktérym mowa w ust.
4 powyzej z winy Grantobiorcy, traci on przyznane dofinansowanie.

6. W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 5, wybrany do dofinansowania zostaje
mikroprojekt, ktéry uzyskat nastepng w kolejnosci najwyiszg liczbe punktéw w ramach oceny
merytorycznej punktowanej, o ile  pozostajaca kwota  srodkdéw  przeznaczonych
na dofinansowanie mikroprojektow w konkursie pozwala pokry¢ catos¢ wnioskowanej przez
Grantobiorce kwoty dofinansowania.

7. Po zatwierdzeniu przez Operatora listy rankingowej ze wskazaniem wszystkich ztozonych
mikroprojektéw i wyréznieniem mikroprojektu rekomendowanego do otrzymania Grantu wraz
z wysokoscig przyznanego grantu — zostanie ona opublikowana na stronie internetowej projektu.

8. W przypadku negatywnej oceny Whniosku o dofinansowanie Grantobiorca informowany jest
o powodach negatywnej oceny wraz z pouczeniem o przystugujgcym srodku odwotawczym.

§11

Procedura odwotawcza

1. W przypadku negatywnej oceny Wniosku, Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu
dokonania ponownej oceny.
2. Grantobiorca moze wnies¢ protest w terminie 7 dni roboczych od dnia ogtoszenia informacji

o wyniku oceny jego Whniosku wytgczne w formie elektronicznej, na wyznaczony adres mailowy.
Komisja rozpatrzy ztozone skargi w terminie do 21 dni kalendarzowych od ogtoszenia wynikéw naboru.
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3. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie. O fakcie pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia Operator informuje Grantobiorce za posrednictwem poczty elektroniczne;.

4. Ponowna ocena Whniosku dokonywana jest przez dwdch pracownikéw Operatora, ktérzy
nie oceniali wczesniej danego Wniosku i zakonczy sie najpdzniej 21 dnia od ogtoszenia wynikdw naboru.
Oceniajgcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci i bezstronnosci. Ponowna ocena odbywa sie tylko
w zakresie kryteriow zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng ostateczna
i kofczy postepowanie w sprawie.

5. W wyniku rozpatrzenia protestu i dokonania ponownej oceny Wniosek moze uzyskac:
a) ocene pozytywng,
b) ocene negatywng,

6. Operator informuje Grantobiorce za posrednictwem poczty elektronicznej o wynikach oceny protestu
niezwtocznie po jej zakoriczeniu wraz z uzasadnieniem.

7. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z Grantobiorcami, ktérych mikroprojekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

§12

Umowa o powierzenie grantow oraz dopuszczalne zmiany

1. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Operator indywidualnie wzgledem specyfiki Grantobiorcy oraz wielkosci i charakteru grantu
poinformuje go i wskaze czy mozliwe jest zwiekszenie lub zmniejszenie wysokosci grantu w trakcie
realizacji umowy o powierzenie grantu oraz okresli takie rodzaje zmian, ktére sg mozliwe do
wprowadzenia. Niemniej, zgodnie z ogdlng zasadg, mozliwe s3 zmiany zwigzane z przeszkoleniem
wiekszej niz planowano liczby oséb.

3. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, Operator zobowigze Grantobiorce
w Umowie o powierzenie grantu do zwrotu przyznanego grantu w catosci lub w czesci
w przypadku:
a) niezrealizowania wskaznikow i zadan zgodnie z Wnioskiem o udzielenie grantu,
b) przeznaczenia grantu na inny cel niz okreslony we Wniosku o udzielenie grantu,
c) razacego naruszenia postanowien umowy.

4. Wariantowo Operator moze wymagac¢ ztozenia weksla przez Grantobiorce okreslajac
W umowie termin jego zwrotu.

§13

Tryb wyptacania grantow

1. Grantodawca przekaze Grantobiorcy srodki wynikajgce z przyznanego dofinansowania niezwtocznie po
podpisaniu umowy o powierzenie grantu.

2. Grant przekazywany jest na wyodrebniony rachunek wskazany przez Grantobiorce w umowie
0 powierzenie grantu.

Partnerzy projektu:




Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita %tro Unia Europejska
H Europejski Fundusz
- Polska ompetentnl Rozwoju Regionalnego

3.

Operator zastrzega mozliwo$¢é braku wyptaty transzy Grantobiorcy w terminie wynikajgcym
z umowy pomimo spetnienia przez Grantobiorce wszystkich warunkéw w sytuacji, gdy nie otrzyma
w terminie ptatnosci od Instytucji Posredniczace;j.

§14

Zasady rozliczania grantow

W ramach projektu Grantobiorca rozlicza sie z rezultatéw w postaci liczby przeszkolonych osdb, nie za$
na podstawie dokumentéw ksiegowych, a rozliczenie srodkéw grantu nastepowac bedzie poprzez
ztozenie w terminie 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia mikroprojektu:

a) oswiadczenia o wydatkowaniu srodkow zgodnie z przeznaczeniem grantu,

b) sprawozdania z wykonanych zadan i zrealizowanych wskaznikéw potwierdzajgcych osiggniete
efekty zatozone we Whniosku o udzielenie grantu na okres realizacji mikroprojektu.
Sprawozdanie powinno zawieraé¢ zestawienie zrealizowanych zadan oraz osiggnietych
wskaznikdw. Wskazniki muszg byé osiggniete zgodnie z zatozeniami Whniosku o udzielenie
grantu. Wzér sprawozdania stanowic¢ bedzie zatgcznik do umowy o powierzenie grantu,

c) protokotu odbioru rezultatu mikroprojektu, podpisanego przez obydwie strony umowy
0 powierzenie grantu, zawierajgcego kopie list obecnosci podpisanych przez uczestnikdw wraz
z datami szkolen, imionami i nazwiskami prowadzgcych oraz nazwami modutéw szkoleniowych
i inng dokumentacjg (m.in. kwestionariuszami uczestnikdw szkolen w liczbie odpowiadajgcej
wymaganym wskaznikom).

Operator rozlicza grant w wyniku weryfikacji i potwierdzenia realizacji zadan przewidzianych we
Whiosku i umowie oraz na podstawie uzyskanych w ramach tych zadan rezultatéw.

W przypadku zrealizowania mikroprojektu w czesci (nie przeszkolenia zatozonej liczby uczestnikdw),
istnieje konieczno$¢ zwrotu proporcjonalnej czesci grantu. Dla przyktadu, zatozono przeszkolenie 100
0s6b, a przeszkolono 80 — zwrdcone powinno zosta¢ 20% grantu.

§15

Monitorowanie i kontrola grantéw

Plan kontroli realizacji grantdw obejmie kontrole jakosci realizacji szkolen oraz kontrole postepu
rzeczowo-finansowego (w tym wydatkdéw na zakup sprzetu) u co najmniej 10% Grantobiorcow.

w przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci, Grantobiorca zobowigzany  jest
do przedstawienia i wdrozenia planu naprawczego, zaakceptowanego przez Operatora. Sytuacja ta
stanowi wyjatek do wyrazenia przez Operatora warunkowej zgody na wydtuzenie terminu okreslonego
w § 3 ust. 7.

Monitoring jakosci szkoled uwzglednia analize ankiety ewaluacyjnej wszystkich szkolen
w systemie elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji. Operator przy decyzji
o wyborze podmiotéw do kontroli bierze pod uwage wyniki ankiet ewaluacyjnych.

Grantobiorcy w ramach umowy zobowigzani s3 do wspdipracy w czasie wizyt.
Do przedstawienia wszelkich informacji i dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwienia kontrolujgcym udziatu w wydarzeniach mikroprojektu. Kontrola trwa od 2-5 dni
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roboczych i obejmuje wizytacje co najmniej jednego szkolenia. W ramach wizyt przedmiotem kontroli
sg przede wszystkim dokumenty zwigzane z promocjg i naborem uczestnikdéw na szkolenia (mailing,
potwierdzenia wysytki pocztowej, zrzuty ekrandw wszelkich ogtoszen, lista zgtoszonych uczestnikéw,
itp.), dokumenty zwigzane z bezposrednig realizacjg szkolen (listy obecnosci podpisane przez
uczestnikdw wraz z datami szkolen, imionami i nazwiskami prowadzgcych oraz nazwami modutéw
szkoleniowych, oznakowanie, itp.), dokumenty kadrowe (instruktorzy), dokumenty sprawozdawcze
(dot. zakresu i jakosci prowadzonych dziatan) oraz dokumenty zamodwieniowe i finansowo-ksiegowe
poniesionych zakupdw rzeczowych Grantobiorcy w ramach mikroprojektéw (przetargi, zapytania,
faktury, rachunki, itp.). Szczegdtowy zakres i rodzaj dokumentdw przewidzianych do kontroli zostanie
okreslony w pismie wystanym do Grantobiorcy najpdzniej na 5 dni roboczych przez planowana wizyta.

5. Wyniki kontroli przedstawiane sg Grantobiorcy w terminie do 10 dni roboczych
po zakonczeniu kontroli w formie informacji pokontrolnej, wysytanej poczta elektroniczng,
a jednoczesnie omawiane na spotkaniu organizowanym w siedzibie Operatora. Grantobiorca ma
prawo odwotac sie od wynikéw kontroli i ztozy¢ odpowiednie wyjasnienia w przeciggu 5 dni roboczych
od otrzymania wynikbw kontroli. Operator przeanalizuje przedstawione odwotanie
w terminie 10 dni roboczych i przedstawi Grantobiorcy finalng wersje informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami.

§16

Odzyskiwanie grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu

1. Termin na dokonanie zwrotu catosci lub czesci grantu w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z celami projektu grantowego, niezrealizowania wskaznikéw lub realizacji jakosci szkolen ponizej
standardéw Operatora wynosi maksymalnie 10 dni roboczych.

2. Operator bedzie sie domagat kar umownych (w tym odsetek) od Grantobiorcow tylko
w sytuacji, gdy w zwigzku 2z nienalezytg realizacjag mikroprojektu przez Grantobiorce
na Operatora zostanie natozona korekta finansowa.

§17

Postanowienia koncowe

1. Zmiany lub uzupetnienia niniejszego Regulaminu bedg publikowane na stronie internetowej projektu
www.e-xtra.com.pl.

2. Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:
a) ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposdb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu,
b) wystgpienia okolicznosci - np. stwierdzenie bteddw w dokumentacji - ktére uniemozliwiajg
przeprowadzenie konkursu w sposéb zgodny z zatozeniami projektu grantowego.

3. Pytania i watpliwosci dotyczgce konkursu nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej:
kompetentni@e-xtra.com.pl, maria.konopnicka@mistia.org.pl lub wyjasnia¢ w Biurze Projektu: FRDL
MISTIA, ul Florianniska 31, 31-019 Krakéw lub telefonicznie dzwonigc pod numer 12 633 51 54
w godz. od 10-15. Koordynatorem projektu jest p. Maria Piekos-Konopnicka.

Partnerzy projektu:
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4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10.12.2019r.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Oswiadczenie o nieubieganiu sie o grant w innych konkursach

2. Standard wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu

w

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowe;j
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Wytyczne dla zakupu sprzetu w projekcie

Wzér umowy o powierzenie grantu

Wz6r Whiosku u udzielenie grantu dla dziatania 3.1 POPC

N o v s

Kryteria wyboru mikroprojektow

Partnerzy projektu:




