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Stowniczek pojec

czesc 1 | podstawy prawne
czesc 2. Porownanie PBl i PDO
czesé 3. Budowa i cechy PDO

czescé 4. Jak korzystac z PDO



= Stowniczek

- najwazniejszy
w organizacji dokument wewnetrzny
regulujacy przetwarzanie DO

- stuzy jako pomoc
W zrozumieniu, jakie dane zbiera organizacja i
w jakim celu oraz do czego
je wykorzystuje; najczesciej publikowana na
stronie internetowe]



= Stowniczek

wskazuje srodki bezpieczenstwa i procedury
bezpiecznego przetwarzania informacji,
w tym DO

- opisuje korzystanie
z systemu, w ktorym przetwarzane sg DO
z uzyciem nowych technologii oraz istniejace
zabezpieczenia



= Stowniczek

- oswiadczenie woli podmiotu
DO, bedace jednym z warunkow legalnosci
przetwarzania DO

- Informacja
Administratora Danych Osobowych
skierowana do podmiotéw DO dotyczaca
m.in. rodzaju DO oraz celu, sposobu i czasu
ich przetwarzania



= Stowniczek

- SpIS
procesOw majgcych miejsce w organizacji,
podczas ktorych przetwarzane sg DO

umowa zawierana pomiedzy ADO a
procesorem, ktory przetwarza dane w
imieniu ADO i w tym samym celu (np.
ksiegowos$c zewnetrzna)



= Stowniczek

- Incydent
prowadzacy do utraty atrybutéw DO (np.
brak podstawy do legalnego przetwarzania,
wyciek danych)

- analiza
majaca na celu oszacowanie ryzyka utraty
atrybutéow DO w wyniku przetwarzania

konkretnych kategorii DO przy
wykorzystaniu konkretnych zasobow



o Po co organizacji PDO?

pozwala
aktywa, procesy i zagrozenia
wystepujgce w sytuacji
przetwarzania DO

tego,
co dzieje sie w organizacji,
wzmachiajac poczucie pewnosci
I spokoju

organizacje w sytuacji
incydentu lub kontroli



o Podstawa prawna

Art. 24 ust. 1 RODO ,Uwzgledniajac charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych o ré6znym
prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia, administrator
wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z niniejszym
rozporzadzeniem i .Srodki te sa
w razie potrzeby poddawane przegladom i uaktualniane.”

Art. 24 ust. 2 RODO , Jezeli jest to proporcjonalne
w stosunku do czynnosci przetwarzania, srodki, o ktérych
mowa w ust. 1, obejmujg wdrozenie przez administratora
odpowiednich !



o Poréwnanie PBl i PDO

_ PBl wguodoirozp.o KRl | PDOwgrodo

, pomieszczen

lub czesci pomieszczen, v v
tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe
danych V vV
osobowych wraz ze wskazaniem . o
programdw zastosowanych do (+ rejestr czynnosci)
przetwarzania tych danych
danych
Y Y Y

wskazujgcy zawartosc
poszczegodlnych pdl
informacyjnych i powigzania
miedzy nimi



o Porownanie PBl i PDO

_ PBl wg uodoirozp.o KRl | PDO wgrodo

danych pomiedzy \ V
poszczegolnymi
systemami

\ Vv

niezbednych dla
zapewnienia poufnosci,
integralnosci i
rozliczalnosci
przetwarzanych danych



= Porownanie PBl i PDO

PBlwguodoi | PDO wgrodo

rozp. o KRI
procedura _ vV
- system reakcji na

incydenty
Sciezka

od v
osoby, ktorej dane dotyczg
sciezka _ vV

co do przetwarzania
danych osobowych do celéw marketingu
bezposredniego



S . . . s
B Co jeszcze powinna zawierac PDO?

uwzglednienie zasad oraz
uwzglednienie prawa do danych oraz
prawa do

dla przetwarzania DO

”vﬁ V"ﬁ—




S . . . s
= Co jeszcze powinna zawierac PDO?

(wzory):

Klauzula informacyjna stosowana w przypadku
zbierania DO od osoby, ktorej one dotycza

Klauzula informacyjna stosowana w przypadku
zbierania DO nie od osoby, ktérej one dotycza

Klauzula zgody

Upowaznienie do przetwarzania DO

Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania DO
Umowa powierzenia przetwarzania DO

Ocena skutkow przetwarzania (jesli jest)



= Cechy PDO wg RODO

zgodna z zasada
uwzgledniania ochrony danych
w fazie projektowania (privacy
by design),

zgodna z zasadg domysinej
ochrony danych (privacy by
default),

proporcjonalna w stosunku
do czynnosci przetwarzania £
danych,

napisanajasnym
| przejrzystym jezykiem.
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paristufW xy3t
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= Cechy PDO wg RODO

PDO moznainalezy
aktualizowac i dostosowywac
w ramach
dziatan organizacji.

PDO nie tworzy sie ,do
szuflady”. Po jej stworzeniu
nalezy ZNig
pracownikow i do
praktycznego stosowania.




- 4 kroki do aktualizacji PDO

1. Z NOWym
prawem w zakresie ODO

2.7ro6b dotychczasowej
dokumentacji
3. Ocen, co nalezy

4, aktualizacje i

przeprowadz ponowne
dla pracownikow




S . s e .
o Rejestr czynnosci przetwarzania

administratorzy zatrudniajacy
pracownikow, chyba ze przetwarzanie danych przez te

podmioty:
moze powodowac praw i wolnosci
0soOb, ktorych dane dotycza,
nie ma charakteru sporadycznego,
obejmuje danych osobowych,

dotyczy danych na temat skazujacych i
naruszen praw.



S . s e .
o Rejestr czynnosci przetwarzania

(art. 30 RODO)

imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe
administratora, wspotadministratoréw oraz inspektora
ochrony danych, jesli jest powotany

cel przetwarzania,

opis kategorii osob, ktorych dane dotycza oraz kategorii
danych osobowych,

kategorie odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaty lub
zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach
trzecich lub organizacjach miedzynarodowych,



S . s e .
o Rejestr czynnosci przetwarzania

przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej,

planowane terminy usuniecia poszczegolnych kategorii
danych,

opis technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa majacych zapewni¢ odpowiedni poziom
bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.



S Najczestsze btedy
przy tworzeniu dokumentacji

wzory dokumentow ,z internetu”

btednie wskazany obszar przetwarzania
niekompletne klauzule zgody i/lub informacyjne
niekompletne ewidencje upowaznien
nieaktualna dokumentacja

brak szkolen

brak praktycznego wdrozenia PDO



o Udostepnianie PDO

, ktérym PDO jest niezbedna w zwigzku
Z powierzeniem przetwarzania danych

podmiotom, ktore wykaza, ze na mocy przepiséow
prawa do ich uzyskania (kontrolorzy
PUODO lub NIK, prokuratura, sady)




o Dokumentacja uzupetniajaca

| ZSI

oswiadczenia o zachowaniu danych osobowych
w poufnosci

rejestr naruszen

dokumentacja wyznaczenia inspektora danych
osobowych

informacja o retencji danych ( zasada
minimalizacji czasu - art. 5 ust. 1lit. e RODO)



o Dowiedz sie wiecej

Nagrania oraz prezentacje
z weczeshiejszych webinariow SCWO:

warszawa.ngo.pl/webinaria

Petna oferta i aktualnosci SCWO:
warszawa.ngo.pl/scwo
facebook.com/warszawa.ngo



http://poradnik.ngo.pl/webinaria
warszawa.ngo.pl/scwo
warszawa.ngo.pl/scwo
facebook.com/warszawa.ngo
facebook.com/warszawa.ngo
facebook.com/warszawa.ngo

Projekt wspéffinansuje m.st.Warszawa

Stoteczne

Pozarzadowych

SYSTEM BEZPtATNEGO WSPARCIA DLA NGO

Projekt ,Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych” wspoétfinansuje m.st. Warszawa.

warszawa.ngo.pl



