STAROMIEJSKI
DOM KULTURY

Rynek Starego Miasta 2
00-272 Warszawa
www.sdk.pl

Regulamin Naboru i Realizacji Projektow
Konkursu minigrantowego na dotacje zwigzane

z dziataniami w ramach programu Kreatywny Wolontariat.

I. Informacje i zasady ogdlne
1. Staromiejski Dom Kultury w ramach realizacji programu ,Kreatywny Wolontariat” finansowanego ze
srodkéw Miasta st. Warszawy udzieli wsparcia finansowego na ogélna kwote 20 000 zt. Przyznanie
wsparcia odbedzie sie na podstawie otwartego konkursu ofert.
2. Cele programu:

Gtéwnym celem programu jest realizacja dziatan z zakresu edukac;ji kulturalnej, waznych dla
rozwoju kapitatu spotecznego, ksztattujgcych umiejetnosci aktywnego uczestnictwa w zyciu
kulturalnym oraz umozliwiajgcych spoteczenstwu dostep do kultury.

Priorytetem programu jest rowniez rozwijanie potencjatu wolontariuszy oraz rozwijanie ich
umiejetnosci organizacji dziatan. Oczekujemy ciekawych pomystéw bardziej niz doswiadczenia
organizacyjnego.

Priorytetowo traktowane bedg projekty obejmujgce dziatania edukacyjno-animacyjne,
stymulujgce kreatywnos¢ i aktywizujgce tworczo uczestnikdw reprezentujgcych wszystkie grupy
wiekowe i spoteczne, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatan miedzykulturowych.

Projekty powinny obowigzkowo nawigzywa¢ koncepcyjnie do misji i celéw Staromiejskiego
Domu Kultury a takze powinny wyréznia¢ sie oryginalng, spéjng koncepcja, uwzgledniajgca
potrzeby docelowych grup odbiorcow.

Jednym z gtéwnych zatozen programu jest integracyjny charakter dziatan dlatego projekty
powinny by¢ skierowane przedstawicieli réznych grup spotecznych i wiekowych, grup zagrozonych
wykluczeniem spotecznym. Wazne jest réwniez nawigzywanie wspotpracy z innymi podmiotami —
szkotami, instytucjami kultury, organizacjami pozarzgdowymi i placowkami opiekunczymi.

Program kfadzie rowniez nacisk na interakcje i kreatywnos¢ dlatego wazne jest aby dziatania

prowadzone byly w sposéb umozliwiajgcy uczestnikom rozwijanie zdolnosci, umiejetnosci i wiedzy
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przy wykorzystaniu odpowiednich, interakcyjnych i innowacyjnych metod oraz narzedzi

edukacyjnych.

Charakterystyka sktadanych projektow:

a) Projekt powinien zaktadaC organizacje dziatan z zakresu edukacji kulturalnej ze szczegolnym
uwzglednieniem edukacji miedzykulturowe;.

b) Projekt powinien wskazywa¢ konkretne uwarunkowanie — potrzebe realizacji, cechowac sie
spéjnoscig koncepcji oraz precyzowac grupe odbiorcow wydarzen.

c) Dziatania powinny uwzgledniaé potrzeby i mozliwosci réznych grup wiekowych, spotecznych,
kulturowych, w tym 0s6b wykluczonych i defaworyzowanych.

d) Wydarzenia realizowane w ramach projektu powinny cechowaé sie wysokim poziomem
edukacyjnym, artystycznym oraz spéjnoscig koncepciji.

e) Projektodawca powinien wykazac sie dbatoscig o dobor programu, kadry i narzedzi stuzgcych
jego realizaciji.

f) Projekt moze by¢ realizowany w réznych dziedzinach kultury i sztuki.

Maksymalna wysokos$¢ jednego wsparcia finansowego to 3000,00 zt (irzy tysigce ztotych).

Projektodawcami w Konkursie mogg by¢ osoby fizyczne - lokalni liderzy dziatajgcy na rzecz

mieszkancow Warszawy. o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie

Podczas kazdego naboru wnioskéw zostang wylonione projekty, ktoére bedg realizowane

w przypadku liderow lokalnych (oséb fizycznych) — jako wspotrealizacja projektu z organizatorem

naboru (SDK).

7. Wszystkie projekty muszg byc¢ realizowane na terenie m. st Warszawy.

8. Tryb naboru wnioskow ma charakter ciggty. Wnioski nalezy sktada¢ do 25 dnia kazdego miesigca.

10.
11.

12.

Wyniki zostang ogtoszone w pierwszym tygodniu kolejnego miesigca po aplikowaniu.

Projekty wytonione w Konkursie musza by¢ realizowane w terminie od 25 kwietnia 2019 do 30
listopada 2019.

Jeden wolontariusz/ka moze ztozy¢ jeden projekt na dziatania zwigzane z celami programu pkt. 2.
Osoby bez doswiadczenia w realizowaniu projektéw i pisaniu wnioskbw mogg skorzystac
z indywidualnych sesji mentoringowych z przedstawicielem Staromiejskiego Domu Kultury. Kontakt:
pzajac@sdk.pl.

Istnieje mozliwos¢ indywidualnego lub grupowego spotkania informacyjno-doradczego przed
ztozeniem wniosku w terminie ustalonym przez zainteresowane strony. Spotkanie odbedzie sie
w Staromiejskim Domu Kultury. Obowigzuje zgtoszenie mailowe z podaniem imienia i nazwiska

oraz preferowanego terminu na adres pzajac@sdk.pl.
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Il. Przygotowanie i ztozenie oferty
1. Wniosek o dofinansowanie nalezy przygotowac¢ na formularzu on-line, znajdujgcym sie na stronie
www.sdk.pl zakfadka : wolontariat
2. Dotacja nie moze by¢ przeznaczony na:
a) Honorarium koordynatora projektu. Projekt jest realizowany na zasadzie wolontariatu.
b) przedsiewziecia, ktére sg dofinansowane z budzetu samorzadu miasta st. Warszawy lub jego
funduszy celowych;
c) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzied;
d) zakup gruntéw, zakup i/lub remont budynkéw i lokali;
e) dziatalno$¢ gospodarczg projektodawcéw;
f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;
g) dziatalno$¢ polityczng lub religijna;
h) podatek VAT jesli moze zostaé odzyskany w oparciu o Ustawe od towaréw i ustug;
i) odsetki od zadtuzenia;
j) koszty kredytow;
k) koszt kar, grzywien i procesow sgdowych;
I) wydatki zwigzane z wypetnianiem wniosku o dofinansowanie;
m) inwestycje w Srodki trwate—
3. Od projektodawcy nie jest wymagany wkiad wtasny.
4. Papierowa wersje wniosku (podpisany wydruk formularza on-line) nalezy ztozy¢ w sekretariacie
SDK w terminie do 25 dnia kazdego miesigca, do godz. 16:00.
5. Wersje papierowg nalezy dostarczy¢ do siedziby SDK w zamknietej kopercie:
Staromiejski Dom Kultury
Rynek Starego Miast 2
00-272 Warszawa
z dopiskiem ,Kreatywny Wolontariat”
lub przesta¢ pocztg w nieprzekraczalnym terminie do 25 dnia kazdego miesigca do godz. 16:00,
liczy sie data wptywu korespondencji do siedziby SDK.
6. Wersje elektroniczng wniosku nalezy przesta¢ na adres pzajac@sdk.pl w nieprzekraczalnym

terminie do 25 dnia kazdego miesigca godz. 16:00.

lll. Rozpatrywanie ofert
1. Ztozony wniosek o dofinasowanie oceniany jest pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. SDK dokona oceny formalnej w oparciu o nastepujace kryteria:
a) wniosek zostat ztlozony przez uprawnionego wnioskodawce,

b) wniosek zostat ztozony terminowo,
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c) wniosek zostat zlozony na formularzu WNIOSKU o dofinansowanie w ramach Konkursu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu oraz jest wypetniony we wszystkich
rubrykach i podpisany przez wnioskodawce,

d) wniosek zostat zlozony w wersiji elektronicznej i papierowej,

e) termin realizacji oferowanego zadania miesci sie w okreslonych konkursem ramach czasowych,

f) projektodawca dziata na rzecz mieszkancéw Warszawy,

g) wniosek nie zawiera btedéw rachunkowych,

h) wnioskowana kwota dotacji nie jest wieksza niz 3000,00 zt.

i) projektodawca dotgczyt do wniosku wszystkie wymagane zatgczniki.

W przypadku nie spetnienia wymogéw formalnych SDK bedzie wzywat wnioskodawce do

uzupetnienia brakow/poprawienia btedéw w ztozonej ofercie. Projekty bedg odrzucone z przyczyn

formalnych tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie uzupeini brakéw/btedow w terminie trzech dni
roboczych.

3. Whnioski, ktére spetnig wszystkie powyzsze wymagania formalne, zostang przekazane do oceny
merytorycznej Komisji Konkursowe;.

4. Komisja Konkursowa sktadajgca sie z 3 0sOb opiniuje ztozone wnioski pod wzgledem
merytorycznym zgodnie z nastepujagcymi kryteriami merytorycznymi i przypisang im punktacjg

(gdzie 0 pkt. — kryterium niespetnione lub spetnione w bardzo matym stopniu, zas 5 pkt. — kryterium

spetnione w bardzo duzym stopniu):

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

1. Czy dostatecznie zostata uzasadniona potrzeba realizacji 0 — 5 pkt.
projektu?

2. Czy projektodawca ma wyraznie okreslong cel i wynika on z 0 — 5 pkt.
opisanej potrzeby realizacji projektu?
Czy dziatania stuzg realizacji postawionego celu? 0 — 5 pkt.

4. Czy dziatania sg realne do wykonania? 0 — 5 pkt.

5. Czy dziatania sg interaktywne i angazujg uczestnikow w
dziatania? Czy dziatania angazujg spoteczno$¢ lokalna,

o iy . : 0 — 5 pkt.
uczestnikow z réznych grup wiekowych i spofecznych
kulturowych, w tym oséb wykluczonych i defaworyzowanych
6. Czy dziatania wykorzystujg nowe technologie i sg innowacyjne? 0 — 5 pkt.
7. Czy projekt wyraznie okresla grupe oséb do ktorych jest 0 — 5 pkt.
skierowany?
8. Czy zaplanowane koszty sg niezbedne do realizacji dziatan? 0 — 5 pkt.
9. Czy rezultaty projektu sg adekwatne do zaktadanych dziatan? 0 — 5 pkt.
SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW Max. 50

5. Komisja ocenia oferty, pracujgc w oparciu o karte oceny merytorycznej. Kazdy projekt zostanie

oceniony przez 3 cztonkow Komisji. Liczba punktow uzyskanych bedzie srednig arytmetyczng. Na
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podstawie punktacji zostanie przygotowana lista rankingowa projektow, z ktorej po spotkaniu
Komisji Konkursowej zostanie utworzona lista projektéw dofinansowanych.

Lista projektéw dofinansowanych zostanie opublikowana na stronie SDK-u do konca pierwszego
tygodnia kazdego miesigca 2019 roku.

Na wniosek projektodawcy SDK udostepni karte oceny projektu.

Srodki finansowe pozostajg w dyspozycji SDK. Podpisane porozumienie okresla warunki
merytoryczno-finansowe realizacji projektu, jego kontroli, trybu i terminu rozliczenia oraz

sprawozdania z jego realizaciji.

IV. Realizacja projektu
Realizacja projektu przebiegaé musi zgodnie z zapisami umowy, ktorych integralna czes¢ stanowi
wniosek o dofinansowanie.
Dokonanie w trakcie realizacji zadania przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych kategorii kosztow
finansowanych przez Wolontariusza/ke powyzej kwoty 200,00 zt brutto wymaga uzyskania pisemnej
zgody Staromiejskiego Domu Kultury oraz odpowiedniego zaktualizowania projektu. Pisemnej
zgody Staromiejskiego Domu Kultury wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji budzetowe;j
w ramach kwoty dotaciji.
. Wszelkie pozostate zmiany dotyczgce warunkow realizacji projektu mozliwe sg wytgcznie poprzez
zmiane zapiséw umowy w formie aneksu i dotyczg wytgcznie przysztych dziatan i powigzanych z
nimi wydatkéw.
. Wszystkie wydatki podlegajgce rozliczeniu muszg by¢ poniesione i potwierdzone dowodami
ksiegowymi.
Promocja projektu powinna uwzglednia¢ ponizsze:
a) przekazywanie ustnej informacji kierowanej do odbiorcéw poszczegdlnych dziatan w trakcie
realizacji zadania o fakcie dofinansowania zadania z budzetu Miasta st. Warszawy;,
b) umieszczanie logo Miasta st. Warszawy, logo SDK na wszystkich materiatach i produktach
promocyjnych zwigzanych z realizacjg zadania (publikacje, ulotki, banery, materiaty
merytoryczne, plakaty, itp.).

¢) Wolontariusze otrzymajg wzoér logotypow do zastosowania w ramach projektu.

V. Monitoring w trakcie realizacji projektu

. SDK ma prawo do monitoringu projektu w trakcie jego realizacji. Kazdy projektodawca podczas
2 godzinnej wizyty monitorujgcej otrzyma wsparcie z zakresu wdrazania i rozliczania projektu.
Monitoring realizowanych projektéw bedzie polegat na:

a) kontakcie za posrednictwem dostepnych komunikatoréw IT oraz kontakcie osobistym,

b) przegladzie istniejgacych dokumentow projektowych i ksiegowych.
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VI. Rozliczanie i zatwierdzanie sprawozdan z realizacji zadan

1. Wolontariusz/ka, po zakonczeniu realizacji projektu okredlonego w umowie, sporzadza
sprawozdanie merytoryczno-finansowe i sktada je w ustalonym w umowie terminie do SDK-u

2. Wzér sprawozdania z realizacji projektu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

3. Zitozone sprawozdanie merytoryczno-finansowe sprawdzane jest przez SDK.

4. W przypadku prawidtowej realizacji projektu i jego rozliczenia Wolontariusz/ka otrzymuje pismo
zatwierdzajgce sprawozdanie z realizacji zadania, najpozniej w terminie 14 dni kalendarzowych od
terminu ztozenia sprawozdania merytoryczno-finansowego.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonym sprawozdaniu z realizacji
projektu, Wolontariusz/ka jest zobowigzany do ich usuniecia w wyznaczonym terminie i ztozenia

odpowiednich wyjasnien bgdz ztozenia brakujgcych dokumentéw.

WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO REGULAMINU:
Zatgcznik nr. 1 — Wniosek o dofinansowanie
Zatgcznik nr. 2 — Umowa

Zatgcznik nr. 3 — Sprawozdanie
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