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REGULAMIN KONKURSU ,,PAKIET DLA SPOLECZNYCH PRZEDSIEBIORC()W"
w ramach projektu ,tédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

81
Postanowienia ogdlne

1. Projekt ,tdédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” realizowany jest przez Fundacje
Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z siedzibg 91-408 tddz, ul. Pomorska 40 — Lidera oraz
Partneréw: Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS z siedzibg 90-135
t6dz, ul. Narutowicza 8/10 oraz Stowarzyszenie Wsparcie Spoteczne Ja-Ty-My z siedzibg 90-
558 t4dz, ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 71/73.

2. Projekt ,tédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” wspétfinansowany jest ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa IX , Wigczenie spoteczne”,
Dziatanie IX.3 ,,Rozwdj Ekonomii Spotecznej”, Poddziatanie 1X.3.1 ,Miejsca pracy w sektorze
ekonomii spotecznej”; nr umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy RPLD.09.03.01-10-0003/17-
00 z dnia 7 lutego 2018 roku.

3. Projekt realizowany jest na terenie subregionu IV wojewddztwa tédzkiego tj. m. £édz.

4. Organizatorem ustug specjalistycznych jest Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum
KLUCZ prowadzony przez Fundacje Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z siedzibg w todszi,
przy ul. Pomorskiej 40, posiadajacy status Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Wysokiej
Jakosci, zgodnie z Akredytacja Ministra Pracy, Rodziny iPolityki Spotecznej zdnia
9 maja 2018r., zwany dalej Organizatorem.

5. Ustugi specjalistyczne — ustugi wsparcia dla podmiotéw ekonomii spotecznej prowadzgcych
dziatalnos$¢ ekonomiczng (tj. odptatng statutowg i/lub gospodarcza) oraz dla przedsiebiorstw
spotecznych realizowane w ramach konkursu ,,Pakiet dla spotecznych przedsiebiorcow”.

6. Podmiot ekonomii spotecznej (PES):

a) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spétdzielnia socjalna, o ktdrej mowa w ustawie z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdzn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

I. CISiKIS;

Il. ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 2046 z pdzin. zm.);

Fundusz ® . . ira
Eﬂrg;:jsekie promuje Unia Europejska | ™"
Program Regionalny todzkie Europejski Fundusz Spoteczny L




@0 o< F vy (lome DERHE o

Lider projektu Partner projektu Partner projektu

Projekt todzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

c) organizacja pozarzgdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016
r. poz. 1817 z pézn. zm.), lub spétka non-profit, o ktérej mowa z art. 3 ust. 3 pkt 4 tej
ustawy, o ile udziat sektora publicznego w tej spdétce nie wynosi wiecej niz 50%.

d) spodtdzielnia, ktdrej celem jest zatrudnienie, tj. spotdzielnia pracy lub spdtdzielnia
inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. -
Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1560, z pdzn. zm.).

Przedsiebiorstwo spoteczne (PS) — podmiot, ktéry spetnia tacznie ponizsze warunki:

a) jest podmiotem wyodrebnionym pod wzgledem organizacyjnym i rachunkowym,
prowadzacym:

dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub

dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego w rozumieniu art. 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004
r. o dziafalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, lub

dziatalno$¢ oswiatowg w rozumieniu art. 170 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
Oswiatowe (Dz. U. 22017 r. poz. 59, z pdzn. zm.), lub

dziaftalno$¢ kulturalng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 862),

ktorej celem jest:

(1)

)
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integracja spoteczna i zawodowa okresSlonych kategorii oséb wyrazona poziomem
zatrudnienia tych osdb:

zatrudnienie co najmniej 50%:

0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, z wytgczeniem o0sdb
niepetnoletnich, lub

0s6b bezrobotnych, lub

absolwentéw CIS i KIS, w rozumieniu art. 2 pkt 1a i 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym, lub

0s6b ubogich pracujgcych, lub

0s6b opuszczajgcych miodziezowe osrodki wychowawcze i mtodziezowe osrodki socjoterapii,
lub

0s6b opuszczajgcych zaktady poprawcze i schroniska dla nieletnich;

zatrudnienie co najmniej 30% o0s6b o umiarkowanym lub znacznym stopniu
niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub oséb z zaburzeniami
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psychicznymi, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882, z pdzn. zm.);

lub realizacja ustug spotecznych swiadczonych w spotecznosci lokalnej, ustug opieki nad
dzieckiem w wieku do lat 3 zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (Dz. U. 2 2016 r. poz. 157, z pdzn. zm.) lub ustug wychowania przedszkolnego
w przedszkolach lub w innych formach wychowania przedszkolnego zgodnie z ustawg z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, przy jednoczesnej realizacji integracji spotecznej
i zawodowej oséb, o ktdrych mowa w ppkt (1), wyrazonej zatrudnieniem tych osdéb na
poziomie co najmniej 20% (o ile przepisy prawa krajowego nie stanowig inaczej);

b) jest podmiotem, ktéry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomiedzy
udziatowcdédw, akcjonariuszy lub pracownikdéw, ale przeznacza go na wzmochienie
potencjatu przedsiebiorstwa jako kapitat niepodzielny oraz w okreslonej czesci na
reintegracje zawodowsg i spoteczng lub na dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzong
na rzecz spotecznosci lokalnej, w ktdrej dziata przedsiebiorstwo;

c) jest zarzadzany na zasadach demokratycznych, co oznacza, ze struktura zarzadzania PS
lub ich struktura wtasnosciowa opiera sie na wspétzarzadzaniu w przypadku spoétdzielni,
akcjonariacie pracowniczym lub zasadach partycypacji pracownikdw, co podmiot okresla
w swoim statucie lub innym dokumencie zatozycielskim;

d) wynagrodzenia wszystkich pracownikéw, w tym kadry zarzadzajgcej sg ograniczone
limitami, tj. nie przekraczajg wartosci, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

e) zatrudnia w oparciu o umowe o prace, spdtdzielcza umowe o prace lub umowe
cywilnoprawng (z wytgczeniem o0séb zatrudnionych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, ktdore prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg) co najmniej trzy osoby
W wymiarze czasu pracy co najmniej % etatu, a w przypadku umoéw cywilnoprawnych na
okres nie krotszy niz 3 miesigce i obejmujacy nie mniej niz 120 godzin pracy tacznie przez
wszystkie miesigce, przy zachowaniu proporcji zatrudnienia okreslonych w ppkt (1).

Wsparcie w ramach ustug specjalistycznych udzielane jest w formie pomocy de minimis.
Maksymalna warto$é¢ otrzymanych ustug przez jeden PES/PS to 5.000 zt brutto brutto. Srodki
przyznane na realizacje ustug specjalistycznych  nie zostang przekazane na konto
Whioskodawcy.

Biuro Organizatora ustug specjalistycznych — siedziba Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich
(INSPRO) w todzi, ul. Pomorska 40; czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do
16.00; tel./fax: 42 630 17 49; e-mail: kontakt@inspro.org.pl; www.centrumklucz.pl.

Whiosek — przedstawiony na wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
zestaw spoéjnych, zaplanowanych dziatan stuzgcych rozwojowi podmiotu sktadajgcemu
wniosek i/lub ekonomii spotecznej, w tym tworzeniu miejsc pracy oraz rozwijaniu
dziatalnosci ekonomicznej (odptatnej i/lub gospodarczej) w obszarze ekonomii spotecznej.

* %
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11. Umowa — umowa okreslajgca warunki realizacji ustug specjalistycznych, podpisywana
w momencie zakwalifikowania sie PES/PS do skorzystania z ustug specjalistycznych.
12. Wnioskodawca — PES lub PS, spetniajgcy warunki opisane w §1 ust. 6 i ust. 7.
| 12.13. Wykonawca ustugi — osoba lub podmiot realizujgcy na zlecenie Organizatora ustugi
specjalistyczne wskazane przez Wnioskodawce we Wniosku.

§2
Cel konkursu i zakres dziatarn mozliwy do sfinansowania w ramach ustug specjalistycznych

1. Celem przyznania wsparcia w postaci ustug specjalistycznych jest zwiekszenie potencjatu
ekonomicznego PES/PS i w efekcie wsparcie utworzenia miejsc pracy.

2. W ramach ustug specjalistycznych Organizator sfinansowa¢ moze ustugi dostosowane do
indywidualnych potrzeb PES/PS, ktére umozliwig mu rozwdj dziatalnosci ekonomicznej (t;.
dziatalnoSci gospodarczej i/lub aktywnej statutowe] dziatalnosci odptatnej). Katalog ustug
obejmuje ustugi zwigzane z rozwojem dziatalnosci ekonomicznej np.:

a. ustugi informatyczne, w tym przygotowanie/modernizacja strony internetowe;j,

b. ustugi poligraficzne,

c. ustugi graficzne, wtym zaprojektowanie materiatéw graficznych (tj. logotyp, wizytéwka,
ulotka, plakat, folder reklamowy, roll-up, banery Internetowe);

d. inne, niezbedne do rozwijania dziatalnos$ci ekonomicznej, zgodne z zapisami §4.

3. Organizator planuje zawrze¢ umowy w ciggu 14 dni od ogtoszenia wynikdéw oceny
merytorycznej. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec zmianie.

3.4.Po podpisaniu uméw z Whnioskodawcami Organizator dokona wyboru Wykonawcéw ustug,
zgodnie z zakresem przedmiotowym podpisanych uméw. Wybdér Wykonawcow zostanie
dokonany w ciggu 2 miesiecy od podpisania uméw z Wnioskodawcami.

| 4.5.Realizacja ustug nastgpi w ciggu 3 miesiecy od podpisania przez Organizatora umow z
Wykonawcami ustug.

| 5.6.Przekazanie autorskich praw majgtkowych do przekazywanych materiatéw nastepuje na
podstawie odrebnej umowy przekazania praw autorskich.

| 6-7.W przypadku realizacji w ramach ustug specjalistycznych na rzecz Wnioskodawcy ustug, umowy
ich Swiadczenia zawierane sg pomiedzy Organizatorem a Wykonawcg ustugi.

| 7-8.Zakupu towardw/produktow/ustug dokonuje Organizator na podstawie Zatgcznika nr 1 do
Umowy na realizacje ustug specjalistycznych (wniosek).

83

Podmioty kwalifikujace sie do uzyskania wsparcia w formie ustug specjalistycznych

1. Do udziatu w Konkursie uprawnione sg te PES/PS, ktdre tgcznie spetniajg ponizsze warunki:

a. posiadajg osobowos¢ prawng;

b. spetniajg definicje PES, o ktérej mowa w §1 ust. 6 lub definicje PS, o ktérej mowa w §1 ust. 7.
C. sgzarejestrowane na terenie m. todzi;

d. w przypadku PES - prowadzg aktywng dziatalnos¢ ekonomiczng, tj. posiadajg wpis do

rejestru przedsiebiorcédw i/lub prowadzg aktywng statutowg dziatalno$¢ odptatng;
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nie s3 obecnie w ztej sytuacji ekonomicznej, nie rokujacej na dalszy ich rozwdj
i funkcjonowanie.

Do uzyskania wsparcia w ramach ustug specjalistycznych uprawnione sg PES/PS:

wobec ktérych nie toczy sie i nie istniejg okolicznos$ci uzasadniajgce wszczecie postepowania
likwidacyjnego, upadtosciowego, naprawczego lub innego, ktére mozie mie¢ wptyw na
sytuacje prawng lub ekonomiczno-finansowg PES/PS;

wobec PES/PS nie toczy sie w dniu zawarcia Umowy postepowanie egzekucyjne ani
zabezpieczajgce.

Dopuszcza sie mozliwos¢ objecia wsparciem instytucji spoza obszaru subregionu, o ktorym

mowa w §1 ust.3, jednakze ich udziat nie moze przekraczaé 20% wszystkich uczestnikdw projektu.

84

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach ustug specjalistycznych

1. Ustugi specjalistyczne, aby mogty by¢ realizowane muszg by¢:

a. niezbedne dla rozwoju dziatalnosci PES/PS;

b. racjonalne i efektywne;

c. zostaty przewidziane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

d. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Do wydatkéw, ktore nie mogg by¢ finansowane w ramach konkursu, nalezg wydatki nie
odnoszace sie jednoznacznie do dziatan opisanych we wniosku konkursowym, a takie w
szczegoblnosci:

a. podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054 z p6zn. zm.);
b. zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakup Srodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych Dz.
U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pdin. zm.). Dodatkowo w rozumieniu niniejszego
Regulaminu zakup srodka trwatego uznawany jest od kwoty 350 zt netto.

d. amortyzacja;

e. leasing;

f. rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

g. odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

h. koszty kar i grzywien;

i. koszty proceséw sgdowych;

j.  nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb

zajmujacych sie realizacjg zadania;

k. koszty obstugi konta bankowego, w tym koszty przelewdw;
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I.  zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

m. podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych, a takie optat za zaswiadczenie o
niekaralnosci oraz optaty za zajecie pasa drogowego);

n. koszty wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje pakietu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba, ze umowa przewiduje zwrot kosztéw
podrdzy.

3. Niekwalifikowalne sg takze:
wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji;
wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;
wydatki zwigzane z realizacjg celdw politycznych;

a

b

c

d. finansowanie nagréd pienieznych w ramach realizacji przedsiewziec.

e. studia podyplomowe;

f. szkolenia i warsztaty specjalistyczne,

g. wynagrodzenia oséb fizycznych i prawnych angazowanych przez Wnioskodawce do
realizacji pakietu,

h. zakup domeny, serwera/hostingu,

i. programy komputerowe.

§5
Procedura przyznawania wsparcia w postaci ustug specjalistycznych

1. Procedura oceny wniosku zgtoszeniowego skfada sie z dwdch nastepujgcych kolejno po sobie
etapow:

a. Ocena formalna;

b. ocena merytoryczna.
2. Przyznanie wsparcia w postaci ustug specjalistycznych jest uzaleznione przede wszystkim od
nastepujacych czynnikéw, branych pod uwage podczas oceny formalnej i merytorycznej:

a. przyznanie wsparcia moze znaczgco wptyngé na sytuacje ekonomiczng PES/PS i wzmocnic
jego funkcjonowanie oraz potencjat do utworzenia miejsc pracy;

b. PES/PS aktywnie korzysta z oferowanego przez Organizatora w ramach projektu
zindywidualizowanego wsparcia w formie np. doradztw indywidualnych/grupowych lub
coachingu, wykazujac zaangazowanie w celu rozwoju i wsparcia swojej dziatalnosci;

c. PES/PS kwalifikuje sie podmiotowo i terytorialnie do uzyskania wsparcia w ramach ustug
specjalistycznych;

d. faczna kwota ustug wskazanych w wniosku zgtoszeniowym nie przekracza 5.000,00 zt brutto;

e. ustugi przewidziane wnioskiem zgtoszeniowym sg kwalifikowalne;

f. nie zostata wyczerpana pula srodkéw projektowych na realizacje ustug specjalistycznych.
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3. Ocena formalna ma na celu weryfikacje poprawnosci wniosku. Kryteria oceny formalnej sg
nastepujace:
a. czy Whnioskodawca ztozyt maksymalnie 1 wniosek,
b. czy wniosek wypetniono elektronicznie/ odrecznie i czytelnie w jezyku polskim, wydrukowano
i podpisano,
C. czy wniosek zostat ztozony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
czy Whnioskodawca kwalifikuje sie podmiotowo i terytorialnie do uzyskania wsparcia
w postaci ustug specjalistycznych,
e. czy taczna kwota zakupu ustug/produktéw/towaréw wskazanych wniosku nie przekracza
5.000,00 zt brutto,
f. czy wydatki przewidziane do sfinansowania w ramach ustug specjalistycznych sa
kwalifikowalne,
g. czy Wnioskodawca korzysta ze wsparcia Organizatora.
4. Ocena formalna oparta o wskazane w pkt. 3 kryteria dokonywana jest na zasadzie spetnia/nie
spetnia. Pozytywng ocene formalng uzyskuje Wnioskodawca w przypadku spetnienia wszystkich
kryteridw wymienionych w pkt. 3.
5. Ocena formalna dokonywana jest zgodnie z Kartg oceny formalnej, ktérej wzér stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu. Ocena przeprowadzana jest przez jednego pracownia Organizatora
w ciggu 5 dni roboczych od daty wptyniecia wniosku do Organizatora. O wynikach oceny formalnej i
zakwalifikowaniu badz nie wniosku do oceny merytorycznej Wnioskodawca zostanie poinformowany
drogg e-mailowg oraz osobistg lub telefoniczng. Od oceny formalnej nie przystuguje odwotanie.

6. Ocenie merytorycznej podlegajg wnioski, ktére pozytywnie przeszty etap oceny formalnej.
7. Kryteria oceny merytorycznej i odpowiadajgca im punktacja sg przedstawione w ponizszej
tabeli:
Maksymalna
liczba
punktow
Lp. Opis kryterium mozliwych do
uzyskania
w ramach
kryterium
1. wskazanie celu dziatalnosci danego podmiotu, w tym wskazanie obszaru
dziatalnosci, zakresu dziatalnosci ekonomicznej oraz grup odbiorcéw | max 10
dziatan
2. wskazanie dziatan, ktdre majg przyczyniac sie do rozwijania dziatalnosci

ekonomicznej, w tym wskazanie, w jaki sposdb realizacja ustug | max 10
specjalistycznych umozliwi wzmocnienie tych dziatan

3. diagnoza sytuacji spotecznej i ekonomicznej (rynkowej) obszaru, w ktérym
Whioskodawca zamierza rozwingé¢ dziatalnos$¢, pod katem jej rynkowego | max 10
potencjatu

4. wskazanie potencjatu do utworzenia miejsc pracy w zwigzku | max 6
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z dziatalnoscig podmiotu, w tym wskazanie przewidywanej liczby
mozliwych do utworzenia miejsc pracy oraz zakresu zadan z nimi

zwigzanych

5. wskazanie potencjatu do utworzenia miejsc pracy w zwigzku
z dziatalnoscig podmiotu dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym | max 4
i ubostwem

6. wskazanie dotychczasowych doswiadczen Whnioskodawcy zwigzanych

z prowadzong dziatalnoscig, ktére mogg mie¢ wptyw na rozwdj | max 6
dziatalnosci ekonomicznej

7. opisanie we wniosku sposobu, w jaki w ramach swojej dziatalnosci
Whioskodawca zamierza uwzglednié zasade réwnosci szans i ptci oraz jaki

max 4
ma wptyw dziatalnos¢ danego pomiotu na sytuacje o0séb
niepetnosprawnych na terenie dziatalnosci podmiotu
taczna maksymalna suma mozliwych do uzyskania punktow 50
8. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Konkursowg, skfadajgca sie z 3

pracownikdéw organizatora, zgodnie z Kartg oceny merytorycznej, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4
do Regulaminu.

9. Ocena merytoryczna wniosku zostanie dokonana w ciggu 10 dni roboczych od dnia
dokonania oceny formalnej. W przypadku duzej liczby wnioskéw istnieje mozliwos¢ przedtuzenia
terminu przeprowadzenia oceny merytorycznej, o czym Organizator poinformuje Wnioskodawcéw
drogg mailowa.

10. Kazdy wniosek oceniany jest wedtug wskazanych powyzej kryteridow przez 2 cztonkéw Komisji
oddzielnie. Ostateczna ocena (punktacja) wniosku to Srednia arytmetyczna ocen poszczegdlnych
oceniajacych. Od oceny nie przystuguje odwotanie.

11. W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy oceniajgcymi w ocenie merytorycznej
whniosku przekraczajacej 30% punktéw w ogdlnej ocenie, wniosek podlega ponownej ocenie przez
trzeciego cztonka komisji.

12. Maksymalna liczba punktéw, ktérg moze uzyska¢ wniosek na etapie oceny merytorycznej,
wynosi 50. Kwalifikacja do uzyskania wsparcia w formie ustug specjalistycznych wymaga uzyskania
minimum 30 punktow (tj. 60% maksymalnej liczby punktéw).

13. PES/PS w czasie prowadzonego naboru i przed podpisaniem Umowy ma prawo wycofania
whniosku.
14. Na podstawie wynikéw oceny merytorycznej utworzony zostanie ranking wnioskéw

konkursowych. Wsparcie w formie pakietu rozwojowego otrzymajg Wnioskodawcy, ktérych wnioski
zajely pierwsze 5 miejsc na lisScie, pod warunkiem uzyskania minimalnej liczby punktow.
W przypadku, gdy tgczna kwota zakupu ustug i produktow/towaréw zawarta w pierwszych
5 wnioskach bedzie mniejsza niz kwota, ktérg Organizator przeznacza na konkurs, istnieje mozliwos¢
udzielenia wsparcia kolejnym Whnioskodawcom z listy rankingowej, pod warunkiem, ze:

a. ocena ich wnioskéw wynosi co najmniej 30 punktow;
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b. nie spowoduje to przekroczenia kwoty, ktéorg OWES Centrum KLUCZ przeznacza na

Konkurs.
15. W przypadku gdy wnioski otrzymajg taka samg liczbe punktow, a kwalifikujg sie do
przyznania pakietu rozwojowego, zostanie przeprowadzone spotkanie Wnioskodawcow z cztonkami
Komisji Konkursowej. Na podstawie dodatkowych pytan i odpowiedzi Organizator podejmie decyzje
komu przyzna pakiet rozwojowy.
16. W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej zostanie stwierdzone, ze wydatki zawarte
w budzecie sg nieadekwatne, nierealne i/lub nieprzejrzyste, Wnioskodawca, ktéry w wyniku oceny
zostanie zakwalifikowanych do wsparcia w formie ustug specjalistycznych zostaje wezwany do
aktualizacji wniosku.
17. Aktualizacja wniosku poprzedzona jest obligatoryjnym spotkaniem doradczym, w trakcie
ktérego Wnioskodawca przy wsparciu doradcy dokonuje niezbednych zmian budzetu.
18. Whnioskodawca sktada zaktualizowany wniosek w terminie 3 dni roboczych od spotkania
doradczego.
19. Brak aktualizacji wniosku oznacza rezygnacje z korzystania z ustug specjalistycznych.
20. O przyznaniu wsparcia (badz nie) w postaci ustug specjalistycznych PES/PS zostanie
poinformowany drogg e-mailowg oraz osobistg lub telefoniczng. Lista rankingowa wnioskéw
zostanie upubliczniona poprzez umieszczenie jej na stronie internetowej Organizatora
(www.centrumklucz.pl).

86

Ogloszenie konkursu, ztozenie oferty i ogtoszenie wynikow

1. Ogtoszenie o naborze wnioskéw jest publikowane na stronie www.centrumklucz.pl. Ponadto
Organizator moze réwnoczesnie opublikowaé ogtoszenie o naborze wnioskdéw w innych mediach
o zasiegu lokalnym i regionalnym, obejmujgcych zasieg wojewddztwa tédzkiego.

2. Whioski sktadane sg na wzorach udostepnionych na stronie www.centrumklucz.pl. Mozna bedzie

je réwniez pobraé w siedzibie Organizatora.

3. Whniosek nalezy wypetnia¢ w wersji elektronicznej lub odrecznie czytelnie. Wydrukowany
i podpisany przez Wnioskodawce wniosek nalezy przesta¢ pocztg lub dostarczy¢ na adres:

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO)

ul. Pomorska 40; 91-408 todz

z dopiskiem: Konkurs ,,Pakiet dla spotecznych przedsiebiorcow”.

UWAGA: liczy sie data dostarczenia wniosku, a nie data stempla pocztowego.

4. Termin sktadania wnioskéw: od 29 maja 2019 r. do 11 czerwca 2019 r. do godz. 16:00.

5. W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze jeden Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 1 wniosek.
6. Ogtoszenie wynikdw nastepuje poprzez opublikowanie listy rankingowej na stronie
www.centrumklucz.pl, najpdzniej w 20 dniu roboczym od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw (pod
warunkiem, ze Organizator nie zadecyduje o przedtuzeniu terminu oceny wnioskéw). Po ogtoszeniu
wynikéw konkursu Organizator kontaktuje sie z Wnioskodawcami w celu potwierdzenia woli
skorzystania ze wsparcia w formie ustug specjalistycznych oraz poinformowania o ewentualnej
koniecznosci aktualizacji budzetu wniosku. W przypadku rezygnacji jednego z nich, wsparcie
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otrzymuje kolejny Whnioskodawca z listy rankingowej, pod warunkiem, ze jego wniosek uzyskat
minimum 30 punktéw na etapie oceny merytoryczne;j.
7. Realizacja dziatan przewidzianych w wniosku rozpoczyna sie nie wczesniej niz w momencie
podpisania umowy Organizatorem a Wykonawcg ustugi.
8. Zasady realizacji ustug w ramach ustug specjalistycznych stanowig zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
9. Whnioskodawca realizujgc dziatania przewidziane we wniosku, nie otrzymuje srodkéw na konto
bankowe. Zakupu ustug/produktéw/towaréw dokonuje Organizator na podstawie Zatgcznika nr 1 do
Umowy.

§7

Postanowienia koncowe

1. Organizator zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien Regulaminu konkursu ,Pakiet dla
spotecznych przedsiebiorcéw”, bez podania przyczyny, atakze zamkniecia naboru wnioskéw
zgtoszeniowych w dowolnym momencie bez rozstrzygniecia. W takim przypadku PES/PS nie
przystugujg zadne roszczenia z tytutu przygotowania i ztozenia wnioskéw. Sytuacja taka dotyczyé
moze w szczegodlnosci wystapienia przyczyn niezaleznych od Organizatora.

2. Ztozenie wniosku jest jednoznaczne z zapoznaniem sie i akceptacjg niniejszego Regulaminu.
3. Ostateczna interpretacja Regulaminu i korzystania ze wsparcia nalezy do Zarzadu Organizatora.

4. Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg przez Zarzad Organizatora.
Od decyzji Zarzadu Organizatora nie przystuguje odwotanie.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 maja 2019 r.

§8

Dodatkowe informacje nt. konkursu

1. Na etapie wypetniania wniosku PES/PS moze skorzystaé ze wsparcia Organizatora w formie
doradztwa ogdlnego i/lub specjalistycznego (biznesowego, finansowo-ksiegowego, prawnego).
Utatwic¢ to moze szacowanie budzetu. Potrzebe takg nalezy zgtosi¢ w sposdb okreslony w § 6
pkt.2i3.

2. Dodatkowych informacji na temat ustug specjalistycznych PES/PS moze uzyska¢ u Organizatora
w formie:

2.1.spotkania doradczego (po wczesniejszym umdwieniu sie);
2.2.korespondencji mailowej;
2.3.rozmowy telefonicznej.

3. Osobg odpowiedzialng za kontakt z podmiotami ekonomii spotecznej odpowiedzialna jest Marta
Stepniak: marta.stepniak@inspro.org.pl, kom. 519 300 647, tel./fax: 42 630 17 49.

4. Osoba odpowiedzialng za kontakt z przedsiebiorstwami spotecznymi jest Karolina Fijotek:
karolina.fijolek@inspro.org.pl, kom. 512 034 281, tel./fax: 42 630 17 49.
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Zatgcznik nr 1 — Wzér wniosku zgtoszeniowego na realizacje ustug specjalistycznych
Zatgcznik nr 2 — Wzér Umowy na realizacje ustug specjalistycznych

Zatgcznik nr 3 — Wzér karty oceny formalnej

Zatgcznik nr 4 — Wzér karty oceny merytorycznej

Zatacznik nr 5 — Zasady realizacji ustug specjalistycznych
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK W KONKURSIE ,,PAKIET DLA SPOLECZNYCH PRZEDSIEBIORCOW”

Petna nazwa podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie wsparcia w ramach konkursu ,Pakiet dla

spotecznych przedsiebiorcow”

1. Numer KRS

2. Adres podmiotu
(ulica, nr, kod, miejscowosc)

3. Adres strony internetowej
4, Telefon kontaktowy
5. Adres e-mail
6. Forma prawna Fundacja
Stowarzyszenie
Spoétdzielnia socjalna
Spétka not for profit
INNA (jaka?) coeeeeeeeeeeeeee e
7. Od kiedy dziata podmiot? (prosimy

podac minimum miesiqc i rok)

8. Jaki rodzaj dziatalnosci ekonomicznej

prowadzi podmiot? (aktywng

dziatalnos¢ gospodarczq)

odptatnq dziatalnos¢ statutowq i/lub

Aktywna odptatna dziatalnosé statutowa

Dziatalnos¢ gospodarczg

9. Imie i nazwisko osoby uprawnionej

do reprezentowania podmiotu
(Zgodnie z KRS)

Telefon

E-mail

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Imie i nazwisko osoby
uprawnionej do
reprezentowania podmiotu
(Zgodnie z KRS)

Telefon

E-mail

10. Czy PES/PS obecnie korzysta ze [J NIE

wsparcia Organizatora
[J TAK - Doradztwo

Jakie?

w ramach projektu tédzki
Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej? (jeéli tak' naleiy ------------------------------------------------------------

zaznaczyc z jakiego) | TAK - Coaching

CZESC MERYTORYCZNA (Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola. Prosimy pamietad, ze jakos¢ odpowiedzi wptywa
na ocene. Znaki liczone sq ze spacjami.)

1| Charakterystyka i zasoby PES/PS (max 1000 znakéw; nalezy podaé krétkg informacje
o PES/PS: dotychczasowe dziatania i doswiadczenia, kompetencje poszczegdlnych cztonkéw
zespotu i posiadane zasoby pomocne przy realizacji i pdzniejszym korzystaniu ustug
specjalistycznych. Nalezy wskaza¢ obszar dziatalnosci, zakres dziatalnosci ekonomicznej,
wymienic¢ grupy odbiorcéw dziatan, miejsce prowadzonych dziatan).

2| Odbiorcy dziatan (max 1200 znakdw; nalezy wymienié i opisac kim sq odbiorcy dziatari PES/PS,
w szczegolnosci w odniesieniu do dziatarn wzmacnianych przez ustugi specjalistyczne oraz
w odniesieniu do prowadzonej dziatalnosci ekonomicznej. Czy i do jakich innych grup
odbiorcéw PES/PS planuje dotrzeé dzieki realizacji ustug specjalistycznych?)

3| Planowane dziatania promocyjno-marketingowe (max. 1200 znakdw; nalezy opisac, jak
promowane bedq zasoby pozyskane w wyniku realizacji ustug specjalistycznych oraz jak
przyczyniq sie do promocji PES/PS wsrod grup odbiorczych).
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i w jakim zakresie).

4| Uzasadnienie potrzeby wsparcia ustugami specjalistycznymi (max. 2000 znakdw; nalezy
opisac jak wsparcie w postaci ustug specjalistycznych wptynie na dziatalnos¢ PES/PS, w tym
podac konkretnie, co w ramach przyznanego wsparcia wzmocni dziatalnos¢ ekonomiczng

wykluczeniem spotecznym i ubéstwem.)

5./ Potencjat PES/PS do utworzenia miejsc pracy (max. 1500 znakdéw; nalezy wykazaé potencjat
do utworzenia miejsc pracy w zwigzku z dziatalnosci podmiotu, w tym dla 0sob zagrozonych

CZESC FINANSOWA

Szacunkowy koszt ustug oferowanych w ramach ustug specjalistycznych (Nalezy zapoznaé sie z nim i

oszacowac swoje potrzeby przed wypetnieniem czesci budzetowej wnioseka zgtoszeniowego).

Nazwa ustugi Jednostka Szacunkowy koszt jednostkowy
miary (w zt)
Strona internetowa szt. 2500 -3500 *
Projekt logotypu szt. 1500 - 2000*
Projekt wizytowki szt. 200 — 300*
Projekt ulotki szt. 500 — 1000*
Projekt plakatu szt. 500 - 800*
Projekt folderu reklamowego szt. 1000 - 2000*
Projekt banneru internetowego szt. 350 - 500*
Ustugi poligraficzne naktad Cena uzalezniona od formatu i innych

wytycznych druku(tj. gramatura papieru,
uszlachetnienia itp.) i planowanego naktadu

*Koszty podane widetkowo sg uzaleznione od stopnia skomplikowania i pracochtonnosci projektu. Ich

doktadne oszacowanie jest mozliwe podczas spotkan z doradcg biznesowym/ kluczowym ogdlnym,
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poprzedzajgcych ztozenie wnioseka .

BUDZET

(nalezy przedstawic¢ kosztorys realizacji ustug specjalistycznych. Wykazane dziatania powinny wskazywac
na racjonalne gospodarowanie srodkami. Budzet musi zamkna¢ sie w maksymalnej kwocie 5.000 zt
brutto).

Zapotrzebowanie

(prosze zaznaczyc, jesli | szacunkowy
istnieje koszt
zapotrzebowanie na
dangq ustuge)

Lp Typ ustugi Opis ustugi

[ TAK
[J NIE

1. Strona www (nalezy podac
liczbe zaktadek
strony www i ich
nazwy, minimalne

funkcjonalnosci
strony www
[l Logotyp
Projektowanie
2. . ( .,
graficzne (nalezy krétko opisac
wizje logotypu)
[1  Wizytéwka
3 Projektowanie
" | graficzne (nalezy opisa¢
planowany format)
[1 Ulotka
Projektowanie (nalezy opisac
4. graficzne planowany format,
liczbe stron,
zawartosc)
> Projektowanie [1 Folder
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axkses)

graficzne

reklamowy

(nalezy opisac
planowany format,
liczbe stron,
zawartosc)

Projektowanie
graficzne

[] Plakat

(nalezy opisac
planowany format,
zawartosc)

Projektowanie
graficzne

[l Banery
Internetowe

(nalezy opisa¢
planowany format,
zawartosc)

Projektowanie
graficzne

O Inne:....

(nalezy opisac wg
podanych wyzej
wskazowek)

Ustugi poligraficzne

[]  Wizytowka

(Nalezy opisac
planowany nakfad,
format, liczbe stron,
kolory, rodzaj papieru)

10.

Ustugi poligraficzne

[1 Ulotka

(Nalezy opisac
planowany naktad,
format, liczbe stron,
kolory, rodzaj papieru)

11.

Ustugi poligraficzne

[1 Plakat

(Nalezy opisac
planowany naktad,
format, liczbe stron,
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axkses)

kolory, rodzaj papieru)

12.
Ustugi poligraficzne

[] Folder
reklamowy

(Nalezy opisac
planowany naktad,
format, liczbe stron,
kolory, rodzaj papieru)

13. | Ustugi poligraficzne

[J Inne:.....

(nalezy opisac wg
powyzszych
wskazowek)

14. | Inne

(nalezy opisac
planowany wydatek,
podajgc parametry
niezbedne do realizacji
ustugi)

SUMA

1. Nie zostatem/-am prawomocnie skazany/-a za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia publicznego, przestepstwa przeciwko prawom osdb wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwa przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestepstwa popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, przestepstwa skarbowe.

2. Wszystkie podane informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

3. W zwigzku ze ztozeniem wnioseka zgtoszeniowego do wsparcia w ramach ustug specjalistycznych

i wskazaniem mnie jako osoby do kontaktu/upowaznionej do reprezentacji, wyrazam zgode na

przetwarzanie moich danych osobowych.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem zebranych danych jest Organizator: Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z

siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z udziatem w Projekcie oraz ewentualnym podpisaniem i

realizacja umowy, a takze rozliczeniem Projektu ,,t6dzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.
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3. Moje dane osobowe mogg zosta¢c udostepnione innym podmiotom w celu monitoringu,
sprawozdawczosci i ewaluacji Projektu ,£édzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa wyrazenia zgody lub cofniecie zgody na ich
przetwarzanie jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci uzyskania wsparcia.

5. Mam prawo dostepu do swoich danych i ich poprawiania.

Ja, nizej podpisany wnioskuje o dokonywanie ptatnosci zwigzanych z ustugami specjalistycznymi przez
Organizatora. Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze $rodki te nie zostang przekazane na
konto PES/PS.

Podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy

Lp. Imie i nazwisko Czytelny podpis Pieczec imienna

Miejsce na pieczec podmiotu(piecze¢ podmiotu, opcjonalnie pieczecie imienne)
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Zatacznik nr 2
WZOR UMOWY NA REALIZACJE USLUG SPECJALISTYCZNYCH NR ..........

Zawarta W dniu .....ceceveveeneeeeereeeee e pomiedzy:

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z siedzibg w todzi, wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy dla todzi Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000191928, NIP 7251872505, REGON 473224144; reprezentowang przez
....................................... [imie i nazwisko, funkcja], zwang dalej Organizatorem,

a

....................................... [nazwa organizacji] z siedzibg W ......cccceeveeeeeeveeieceeeneee.... [@adres] wpisang/-
ym do Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad Rejonowy dla todzi Srédmiescia w todzi, XX Wydziat
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS ........ccoeveceeeveierennnen. S NIP e , REGON
................................................. ; reprezentowang/-ym przez..................... [imie i nazwisko, funkcjal,

zwang/-ym dalej Korzystajacym,
dalej tacznie zwanymi Stronami, o nastepujgcej tresci:
§1

1. Ustugi specjalistyczne sg swiadczone w ramach projektu realizowanego przez Fundacje Instytut
Spraw Obywatelskich (INSPRO), z siedzibg 91-408 t6dz, ul. Pomorska 40 — Lidera oraz Partnerow:
Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS zsiedzibg 90-135 tdédz, ul.
Narutowicza 8/10 oraz Stowarzyszenie Wsparcie Spoteczne Ja-Ty-My z siedzibg 90-558 £4dz, ul.
28 Putku Strzelcodw Kaniowskich 71/73.

2. Projekt ,tédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” wspoétfinansowany jest ze $rodkéow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, OS Priorytetowa IX ,Wtaczenie spoteczne”, Dziatanie
IX.3 ,Rozwéj Ekonomii Spotecznej”, Poddziatanie 1X.3.1 ,Miejsca pracy w sektorze ekonomii
spotecznej”; nr umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi RPLD.09.03.01-10-0003/17-00
z dnia 7 lutego 2018 roku.

3. Przedmiotem Umowy jest wsparcie dziatalnosci podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) lub
przedsiebiorstw spotecznych (PS) i wzmocnienie ich sytuacji ekonomicznej przez realizacje ustug
specjalistycznych przyznanych w ramach konkursu ,,Pakiet dla spotecznych przedsiebiorcéw”.

§2
1. Korzystajgcy osSwiadcza, co nastepuje:

a. wszystkie przedtozone przez niego dokumenty, udzielone informacje oraz ztozone
oswiadczenia zawarte w Umowie i zatgcznikach do niej lub przekazane Organizatorowi przed
zawarciem Umowy, w tym w wniosku zgtoszeniowym, w szczegdlnosci dotyczgce jego statusu
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prawnego, s3 prawdziwe, aktualne i wigzgce, a przekazane materiaty wolne od praw oséb
trzecich;

b. nie zatait przed Organizatorem zadnych informacji dotyczacych jego sytuacji prawnej ani

ekonomiczno-finansowej, ani tez innych informacji mogacych mie¢ wptyw na zawarcie
i realizacje Umowy;

c. wobec Korzystajgcego nie toczy sie i nie istniejg okolicznosci uzasadniajgce wszczecie

postepowania likwidacyjnego, upadtosciowego, naprawczego lub innego, ktére moze miec
wplyw na sytuacje prawng lub ekonomiczno-finansowa Korzystajgcego;

d. wobec Korzystajgcego nie toczy sie w dniu zawarcia Umowy postepowanie egzekucyjne ani

zabezpieczajace;

e. nie bedzie korzystat z innych srodkéw publicznych w celu pokrycia kosztow kwalifikowalnych

=

z

wykazanych w ramach wsparcia w postaci ustug specjalistycznych oraz nie bedzie
wykorzystywat materiatéw zrealizowanych w ramach ustug specjalistycznych na pokrycie
kosztéw pokrywanych juz z innych srodkéw publicznych (zakaz podwdjnego finansowania).

Korzystajgcy zobowigzuje sie do informowania Organizatora na pismie o wszelkich zmianach
majgcych wptyw na realizacje niniejszej Umowy w terminie maksymalnie 5 dni od ich zaistnienia.

Korzystajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Organizatora o przeszkodach przy
realizacji ustug specjalistycznych.

Korzystajgcy zobowigzuje sie do petnego stosowania wszystkich wtasciwych przepisow prawa.

W zwigzku z realizacja Umowy w przypadku gdyby taka sytuacja miata miejsce, Korzystajgcy
zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw dochodzenia roszczen od Korzystajgcego, w tym kosztéow
procesu, zastepstwa procesowego, kosztéw windykacji i kosztow egzekucyjnych, poniesionych
przez Organizatora.

Korzystajacy zobowigzuje sie unikaé¢ konfliktu intereséw oraz bezzwtocznie poinformowac
Organizatora o kazdej sytuacji prowadzacej lub mogacej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.

§3

taczna kwota przyznanego wsparcia w postaci ustug specjalistycznych wynosi ............... (stownie:
............... ). Na kwote te sktadajg sie nastepujgce ustugi:

Korzystajgcy ma obowigzek na przygotowanych materiatach stosowaé obowigzujgce ologowanie
unijne zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020. Wyjatek stanowia sytuacje, gdy jest to technicznie niemozliwe.
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§4
Korzystajgcy realizujgc dziatania przewidziane w ramach ustug specjalistycznych nie otrzymuje
$rodkow na konto bankowe. Zakupu ustug dokonuje Organizator.

Umowy $wiadczenia ustug na rzecz PES/PS z Wykonawcg zawiera Organizator.

Srodki, ktére nie zostang wykorzystane w okresie trwania Umowy, podlegajg wykorzystaniu
przez Organizatora na inne dziatania w ramach Projektu ,tdédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej”.

W przypadku stwierdzenia przez Organizatora wszelkich nieprawidtowosci w realizacji ustug
specjalistycznych ze strony PES/PS lub niedopetniania przez PES/PS postanowien Zasad
korzystania z ustug specjalistycznych, Organizator moze rozwigza¢ Umowe. Warunki rozwigzania
umowy okreslono w §8 niniejszej umowy.

Korzystajgcy jest zobowigzany udostepnié upowaznionym przedstawicielom Organizatora
wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg przyznanych ustug specjalistycznych.

§5

Wszelkie informacje przekazywane na mocy Umowy sporzgdzane beda na pismie i beda
doreczane osobiscie lub przekazywane e-mailem, pocztg polecong lub zwyktg na adres:

Fundacja Spraw Obywatelskich (INSPRO)
ul. Pomorska 40; 91-409 t6dz

Karolina Fijotek — doradca kluczowy ogdlny
e-mail: karolina.fijolek@inspro.org.pl

Organizator ma prawo wskazaé¢ dodatkowe osoby do kontaktéw z Korzystajgcym w zakresie
realizacji konkretnych ustug.

§6
Dobra wytworzone i/lub nabyte w toku realizacji przyznanych ustug specjalistycznych stanowic
bedg wifasnos¢ Korzystajacego. Zostang one przekazane przez Organizatora na rzecz
Korzystajgcego na podstawie Umowy przeniesienia dobr. Korzystajgcy w szczegdlnosci zapewni
przeniesienie na swojg rzecz praw do wartosci niematerialnych i prawnych, w tym autorskich
praw majgtkowych do wszystkich utwordw, stworzonych i/lub nabytych ze $rodkéw ustug
specjalistycznych.

Po wygasnieciu Umowy Korzystajgcy zobowigzuje sie korzystaé z ddébr wytworzonych i/lub
nabytych ze $rodkéw przyznanego wsparcia w postaci ustug specjalistycznych, w tym z praw
majatkowych do wartosci niematerialnych i prawnych w celach spotecznie uzytecznych lub
w celu rozwijania potencjatu ekonomicznego PES/PS.

W wypadku rozwigzania Umowy z przyczyn okreslonych w §8 Organizator zastrzega sobie prawo
natozenia na Korzystajgcego obowigzku nieodptatnego przeniesienia na wskazany przez niego
podmiot, przystugujacych Korzystajgcemu praw do wytworzonych i/lub nabytych ze $rodkéw
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pakietu ustug specjalistycznych wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegdlnosci
autorskich praw majatkowych, praw pokrewnych, licencji, znakéw towarowych, wzoréw
uzytkowych, know—how, w tym zgromadzonych na elektronicznych nosnikach informacji,
wiaczajac w to oprogramowanie, portale internetowe, domeny, prawa do zamieszczonych na
nich informacji, danych i utwordw, w zakresie i terminie ustalonym przez Organizatora.

§7
1. Przekazanie débr wytworzonych/nabytych w toku realizacji przyznanych ustug specjalistycznych
nastepuje na podstawie protokotu odbioru.

2. Z dniem podpisania protokotu odbioru Organizator przenosi, a Korzystajacy nabywa prawa do
dobr wytworzonych/nabytych w toku realizacji przyznanych ustug specjalistycznych na polach
eksploatacji okreslonych w art. 50 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
w szczegdlnosci:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowg;

b. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposdb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kaizdy mdgt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

§8
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Organizatora po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
Korzystajgcego z nastepujgcych przyczyn:

a. Niewykonanie zobowigzan: Organizator moze rozwigza¢ Umowe, jezeli Korzystajgcy
z jakiejkolwiek przyczyny nie wykonuje lub odmawia realizacji dziatan opisanych w Zasadach
korzystania z ustug specjalistycznych i/lub okresSlonych w Umowie, badZ realizuje je
niezgodnie z postanowieniami Umowy i po przekazaniu przez Organizatora Korzystajgcemu
pisemnego wezwania okreslajgcego wady powstate po stronie Korzystajacego nie usunie tych
wad w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zawiadomienia.

b. Rozwigzanie Umowy podstawowe] zawartej przez Organizatora z Wojewddzkim Urzedem
Pracy (WUP); nr Umowy RPLD.09.03.01-10-0003/17-00 z dnia 7 lutego 2018 roku.
Organizator poinformuje o takim rozwigzaniu natychmiast po otrzymaniu przez niego
wypowiedzenia od WUP.

c. Organizator ma prawo odstgpi¢ od Umowy lub odmdwic kwalifikowalnosci czesci wydatkow
w kazdej chwili z waznej przyczyny. Korzystajgcemu nie przystuguje zadne roszczenie z tego
tytutu.
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§9
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa realizowana jest w oparciu o jej postanowienia oraz w oparciu o Zasady korzystania
z ustug specjalistycznych.

3. W zakresie nieuregulowanym Umowg i/lub zapisami Zasad korzystania z ustug specjalistycznych
ostateczna interpretacja nalezy do Zarzadu Organizatora.

4. Kwestie sporne nieuregulowane w Umowie i/lub zapisach Zasad korzystania z ustug
specjalistycznych bedg rozstrzygane przez Zarzad Organizatora.

5. 0Od postanowien Zarzagdu Organizatora Korzystajgcemu nie przystuguje odwotanie.

6. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron. Zatacznik nr 1 — wypetniony wniosek stanowi jej integralng czesc.

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Podpis i piecze¢ Korzystajgcego Podpis i piecze¢ Organizatora
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axkses)

Nazwa wnioskodawcy

Data wptywu wniosku

Oceniajacy

1.

Whnioskodawca ztozyt maksymalnie
1 wniosek

[JTAK LI NIE

Whniosek wypetniono elektronicznie
w jezyku polskim, wydrukowano i
podpisano

LJ TAK LI NIE

Whiosek zostat ztozony zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zasad realizacji ustug
specjalistycznych

[J TAK[J NIE

Whioskodaweca kwalifikuje sie
podmiotowo i terytorialnie do
uzyskania wsparcia w ramach ustug
specjalistycznych

[J TAK [T NIE

taczna kwota zakupu ustug i
produktéw/towaréw wskazanych
we wniosku konkursowym nie
przekracza 5.000,00 zt

[JTAK I NIE

Wydatki przewidziane do
sfinansowania w ramach ustug
specjalistycznych sg kwalifikowalne

[1TAK [T NIE

Whioskodaweca korzysta aktywnie ze
wsparcia Organizatora

[JTAK [T NIE

Whiosek skierowany do oceny
merytorycznej

[ TAK I NIE
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

26

»*

LR

* 4%




@INSPRO o <

Lider projektu

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

:': e sroas '(Ekunn,nia

Partner projektu

D centrum

d OPUS

Partner projektu

Projekt £odzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

promuje @
todzkie |

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

axkses)

27

»*

LR

* 4%




@ISR0 o< B vy ([t 8 oPUS ==

Lider projektu Partner projektu Partner projektu

Projekt todzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Zatacznik nr 4 KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ W RAMACH REALIZACJI UStUG SPECJALISTYCZNYCH

Nazwa wnioskodawcy

Oceniajacy

1. | wskazano cel dziatalnosci danego podmiotu, w tym wskazanie obszar
dziatalnosci, zakres dziatalnosci ekonomicznej oraz grupy odbiorcéw
dziatan (max 10)

2. wskazano dziatania, ktére majg przyczyniac sie do rozwijania dziatalnosci
ekonomicznej, w tym wskazano, w jaki sposdb realizacja ustug
specjalistycznych umozliwi wzmocnienie tych dziatarn (max 10)

3. Dokonano diagnozy sytuacji spotecznej i ekonomicznej (rynkowej)
obszaru, w ktéorym Whnioskodawca zamierza rozwing¢ dziatalnos¢, pod
katem jej rynkowego potencjatu (max 10)

4, wskazano potencjat do utworzenia miejsc pracy w zwigzku z dziatalnoscig
podmiotu, w tym wskazano przewidywang liczbe mozliwych do
utworzenia miejsc pracy oraz zakres zadan z nimi zwigzanych (max 6)

5. wskazano potencjatu do utworzenia miejsc pracy w zwigzku
z dziatalnoscia podmiotu dla o0sdéb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym i ubéstwem (max 4)

6. wskazano dotychczasowe doswiadczenia Whnioskodawcy zwigzane
z prowadzong dziaftalnoscig, ktére moga mie¢ wptyw na rozwdj
dziatalnosci ekonomicznej (max 6)

7. opisano sposob, w jaki w ramach swojej dziatalnosci Wnioskodawca
zamierza uwzgledni¢ zasade réwnosci szans i ptci oraz jaki ma wptyw
dziatalno$¢ danego pomiotu na sytuacje osdb niepetnosprawnych na
terenie dziatalnosci podmiotu (max 4)

Liczba uzyskanych punktéw

Uzasadnienie oceny i ewentualne wskazowki dla Wnioskodawcy (konieczne zmiany,
uzasadnienia)
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Data, podpis oceniajgcego

29

* %
* 4%

® . . e
Eﬂ?g;:jzsekie promue Unia Europejska
todzkie Europejski Fundusz Spoteczny LI

Program Regionalny




p< ; centrum
@ISR0 o< B vy ([t 8 OPUS ==

Lider projektu Partner projektu Partner projektu

Projekt todzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Zatacznik nr 5
ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG SPECJALISTYCZNYCHPRZYZNAWANYCH W RAMACH KONKURSU

»PAKIET DLA SPOLECZNYCH PRZEDSIEBIORC()W"
w ramach projektu ,,tédzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

81
Zasady realizacji ustug specjalistycznych

1. Procedura dotyczaca realizacji stron internetowych przebiega nastepujaco:

z

a.
b.
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strona jest realizowana na bazie szablonéw WordPress (PES/PS ma dwa szablony do wyboru);
koszt wykupienia domeny i obstugi serwera lezy po stronie PES/PS,

pierwszym krokiem w pracy nad strong jest spotkanie przedstawicieli PES/PS z doradca
biznesowym w celu ustalenia irozrysowania doktadnej mapy strony (brief) oraz
zaprezentowanie dwdch szablonow;

PES/PS ma obowigzek przygotowaé sie na w/w spotkanie i przemysle¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnoscig strony. Nalezy dokfadnie okresli¢ i ograniczy¢ (do szesciu
zaktadek) liczbe podstron. Doradca biznesowy wesprze PES/PS w podjeciu decyzji dot. mapy
strony;

PES/PS odbywa réwniez spotkanie z Wykonawcg strony wskazanym przez Realizatora, w celu
dokonania szczegétowych ustalen dotyczacych realizacji strony www, i przekazania decyzji
odnosnie ostatecznego wyboru jednego z dwdch zaproponowanych szablondw. Wybdr
szablonu i ostateczne ustalenia potwierdzane sg poprzez przestanie e-maila z ustaleniami ze
spotkania;

po ustaleniach z w/w spotkania PES/PS ma 14 dni roboczych na przygotowanie i przekazanie
materiatébw do realizacji strony (zredagowanych tekstéw, zdjeé, grafik). PES/PS podczas
przygotowywania materiatéw moze skorzysta¢ ze wsparcia doradcy biznesowego;
przygotowane przez siebie materiaty PES/PS przekazuje do Wykonawcy strony wskazanego
przez Realizatora; od dnia przekazania przez PES/PS kompletu materiatow do realizacji strony
Wykonawca ma miesigc czasu na jej wykonanie (doktadny termin jest uzalezniony od stopnia
skomplikowania strony). W szczegdlnych przypadkach czas ten moze ulec wydtuzeniu;

PES/PS ma prawo do jednorazowej korekty realizowanej strony. O mozliwosci zgtoszenia
uwag do strony PES/PS informuje Wykonawca strony droga elektroniczng, PES/PS ma 5 dni
roboczych od dnia wystania e-maila przez Wykonawce na przestanie uwag droga
elektroniczng. Uwagi zgtoszone po tym terminie nie bedg brane pod uwage. Niezgtoszenie
uwag w wyznaczonym terminie bedzie uwazane jako brak uwag. Wykonawca strony ma
10 dni roboczych na wprowadzenie zmian zgtoszonych przez PES/PS. W celu omdwienia
zmian Wykonawca moze wyznaczy¢ termin spotkania osobistego;

na realizowanych w ramach projektu stronach zostanie zamieszczone ologowanie unijne
zgodne z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
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na zakonczenie procesu podczas spotkania doradczego PES/PS otrzymuje dokument:
Metodyke edytowania strony, ktdra ma mu utatwié dalsze korzystanie ze strony, certyfikat
zakupu szablonu, instrukcje dotgczong do szablonu, kopie plikdw i bazy danych znajdujgcej
sie na serwerze, dane dostepowe do serwera FTP, bazy danych i kont pocztowych ;
przeniesienie praw majatkowych do strony internetowej nastepuje na podstawie odrebnej
umowy.

2. Procedura dotyczgca projektowania materiatéw graficznych przebiega nastepujaco:

z

2.1. Projektowanie logotypu z ksiegg znaku:

PES/PS w procesie przygotowywania sie do okreslenia koncepcji logotypu moze korzystaé ze
wsparcia doradcy biznesowego;

podstawg do pracy projektowe] jest wstepne spotkanie (w gronie przedstawiciela/li PES/PS
i Wykonawcy), na ktéorym zostang omdwione propozycje koncepcji logotypu PES/PS
i ustalone szczegdty dalszej pracy; PES/PS ma obowigzek przygotowacd sie do ww. spotkania
(np. wyszuka¢ podobajgce mu sie logotypy/wzory, okresli¢ kolory logotypu);

po ustaleniu szczegétdw projekty wstepne bedg zrealizowane w przeciggu 15 dni roboczych
od ww. spotkania; PES/PS drogg e-mailowg zostang przestane 2 wersje do wyboru;

PES/PS ma 5 dni roboczych od przestania e-maila przez Wykonawce na wybranie jednego
logotypu oraz zgtoszenie ewentualnych uwag do projektu i przestanie swojej decyzji oraz
uwag drogg e-mailowg do Wykonawcy. Uwagi zgtoszone po tym terminie nie bedg brane pod
uwage. Niezgtoszenie uwag w wyznaczonym terminie bedzie uwazane jako brak uwag.
W celu oméwienia zmian Wykonawca moze wyznaczy¢ termin spotkania osobistego;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych, skorygowany projekt
logotypu zostanie przestany do PES/PS drogg elektroniczng;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES/PS wydrukowanej ksiegi znaku oznaczonej
logotypami unijnymi zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020, pakietu plikéw przygotowanych na uzytek
Internetu i na potrzeby druku (jpg, ai, pdf, eps, tiff) oraz podpisaniu protokotu odbioru;
przeniesienie praw majgtkowych do logotypu nastepuje na podstawie odrebnej umowy.

2.2. Projektowanie wizytowki
PES/PS w procesie przygotowywania koncepcji wizytdwki moze korzysta¢ ze wsparcia
doradcy biznesowego;
podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie przedstawicieli PES/PS z Wykonawca
wizytowki w celu ustalenia szczegdtéw realizacji;
PES/PS ma obowigzek przygotowaé sie na w/w spotkanie i przemysleé¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnosciag wizytéwki. Doradca biznesowy moze wesprze¢ PES/PS
w podjeciu decyzji dot. ostatecznego ksztattu wizytdwki;
przed rozpoczeciem procesu projektowania PES/PS jest zobowigzany dostarczy¢ materiaty
w ciggu 5 dni roboczych od spotkania z Wykonawca: tekst, logotyp i dodatkowe materiaty
graficzne, o ile majg sie one znalez¢ w projekcie;
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proces projektowania zaczyna sie w momencie dostarczenia materiatéw przez PES/PS;
projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 10 dni roboczych; PES/PS zostang wystane
drogg elektroniczng 2 projekty do wyboru;

PES/PS ma 5 dni roboczych na dokonanie wyboru oraz zgtoszenie ewentualnych uwag do
projektu i przestanie swojej decyzji oraz uwag drogg e-mailowg do Wykonawcy. Uwagi
zgtoszone po tym terminie nie bedg brane pod uwage. Niezgtoszenie uwag w wyznaczonym
terminie bedzie uwazane jako brak uwag. W celu oméwienia zmian Wykonawca moze
wyznaczy¢ termin spotkania osobistego;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych, skorygowany projekt
wizytowki zostanie przestany do PES/PS drogg elektroniczng;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES/PS pakietu plikdw przygotowanych na
uzytek Internetu i na potrzeby druku (pdf, ai) wraz z przyktadowym wydrukiem, ktore zostaty
oznaczonego logotypami unijnymi zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promog;ji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020, oraz podpisaniu protokotu
odbioru;

przeniesienie praw majgtkowych do projektu nastepuje na podstawie odrebnej umowy.

2.3 Projektowanie ulotki/plakatu/roll-upu

PES/PS w procesie przygotowywania koncepcji ulotki/plakatu/roll-upu moze korzystaé ze
wsparcia doradcy biznesowego;

podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie przedstawicieli PES/PS z Wykonawcg
projektu w celu ustalenia szczegotow realizacji;

PES/PS ma obowigzek przygotowac sie na w/w spotkanie i przemysle¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnoscig projektowanego materiatu graficznego (ulotki/ plakatu/ roll-
upu). Doradca biznesowy moze wesprzeé¢ PES/PS w podjeciu decyzji dot. ostatecznego
ksztattu projektu;

przed rozpoczeciem procesu projektowania PES/PS jest obowigzany w ciggu 5 dni od
powyzszego spotkania dostarczy¢ drogg elektroniczng materiaty: tekst, logotyp i dodatkowe
materiaty graficzne, o ile maja sie one znalez¢ w projekcie;

proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatdow przez PES/PS; projekt
wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 15 dni roboczych i przestany PES/PS drogg
elektroniczng;

PES/PS ma prawo do jednorazowej korekty projektu. O mozliwosci zgtoszenia uwag do
projektu PES/PS informuje Wykonawca drogg elektroniczng, PES/PS ma 5 dni roboczych od
dnia wystania e-maila przez Wykonawce na przestanie uwag drogg elektroniczng. Uwagi
zgtoszone po tym terminie nie bedg brane pod uwage. Niezgtoszenie uwag w wyznaczonym
terminie bedzie uwazane jako brak uwag. W celu omdéwienia zmian Wykonawca moze
wyznaczy¢ termin spotkania osobistego;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych, a poprawiony projekt
przestany do PES/PS drogg elektroniczng;
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na realizowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy Unijne
zgodne z obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES/PS plikéw (jpg, pdf, eps) oraz podpisaniu
protokotu odbioru;

przeniesienie praw majatkowych do projektu nastepuje na podstawie odrebnej umowy.

2.4 Projektowanie folderu reklamowego
PES/PS w procesie przygotowywania koncepcji folderu moze korzystaé ze wsparcia doradcy
biznesowego;
podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie przedstawicieli PES/PS z Wykonawcg
projektu w celu ustalenia szczegétéw realizacji;
PES/PS ma obowigzek przygotowaé sie na w/w spotkanie i przemysle¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnoscig folderu reklamowego. Doradca biznesowy moze wesprzeé
PES/PS w podjeciu decyzji dot. ostatecznego ksztattu folderu;
przed rozpoczeciem procesu projektowania PES/PS jest obowigzany w ciggu 10 dni roboczych
od spotkania dostarczy¢ drogg elektroniczng materiaty: tekst, logotyp i dodatkowe materiaty
graficzne, o ile majg sie one znalezé w projekcie;
proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatow przez PES/PS;
projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 20 dni roboczych i przestany do PES/PS
elektronicznie;
PES/PS ma prawo do jednokrotnej korekty projektu. O mozliwosci zgtoszenia uwag do
projektu PES/PS informuje Wykonawca drogg elektroniczng, PES/PS ma 5 dni roboczych od
dnia wystania e-maila przez Wykonawce na przestanie uwag droga elektroniczng. Uwagi
zgtoszone po tym terminie nie beda brane pod uwage. Niezgtoszenie uwag w wyznaczonym
terminie bedzie uwazane jako brak uwag. W celu oméwienia zmian Wykonawca moze
wyznaczy¢ termin spotkania osobistego;
korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 10 dni roboczych;
na realizowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy unijne
zgodne z obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES/PS plikéw (jpg, pdf, eps) oraz podpisanie
protokotu odbioru;
przeniesienie praw majatkowych do projektu nastepuje na podstawie odrebnej umowy.

2.5 Projektowanie banneréw Internetowych
PES/PS w procesie przygotowywania koncepcji banneru internetowego moze korzystaé ze
wsparcia doradcy biznesowego;
podstawg do pracy projektowej jest wstepne spotkanie przedstawicieli PES/PS z Wykonawca
projektu w celu ustalenia szczego6tow realizacji;
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PES/PS ma obowigzek przygotowaé sie na w/w spotkanie i przemysle¢ potrzeby zwigzane
z wygladem i funkcjonalnos$cig folderu reklamowego. Doradca biznesowy moze wesprzec
PES/PS w podjeciu decyzji dot. ostatecznego ksztattu folderu;

przed rozpoczeciem procesu projektowania PES/PS jest obowigzany drogg elektroniczng
dostarczy¢ w ciggu 5 dni roboczych od spotkania materiaty: tekst, logotyp i dodatkowe
materiaty graficzne, o ile majg sie one znalez¢ w projekcie;

proces projektowania zaczyna sie w momencie przestania materiatow przez PES/PS;

projekt wstepny bedzie zrealizowany w przeciggu 10 dni roboczych; PES/PS zostang
przedstawione 2 projekty do wyboru;

po wyborze jednego z projektow PES/PS ma prawo do jednokrotnej korekty projektu.
O mozliwosci zgtoszenia uwag do projektu PES/PS informuje Wykonawca drogg elektroniczng,
PES/PS ma 5 dni roboczych od dnia wystania e-maila przez Wykonawce na przestanie decyzji
dot. wyboru wersji banneru oraz uwag do niej drogg elektroniczng. Uwagi zgtoszone po tym
terminie nie bedg brane pod uwage. Niezgtoszenie uwag w wyznaczonym terminie bedzie
uwazane jako brak uwag. W celu omdwienia zmian Wykonawca moze wyznaczy¢ termin
spotkania osobistego;

korekta zostanie zrealizowana maksymalnie w 5 dni roboczych;

na realizowanych w ramach projektu materiatach zostang zamieszczone logotypy unijne
zgodne z obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

proces zostanie zakonczony przez przekazanie PES/PS plikéw (jpg, pdf, psd) oraz podpisaniu
protokotu odbioru;

przeniesienie praw majgtkowych do projektu nastepuje na podstawie odrebnej umowy.

3. Procedura dotyczaca drukowania materiatéw graficznych przebiega nastepujaco:

z

a.

na drukowanych w ramach projektu materiatach powinny zosta¢ zamieszczone logotypy
unijne zgodne z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020, ktére zostang dostarczone PES/PS przez
Organizatora wraz z instrukcjg ich prawidtowego zamieszczenia;

od dnia podpisania umowy PES/PS ma 10 dni roboczych na przekazanie Organizatorowi
materiatéw do druku (w plikach przygotowanych na potrzeby druku: pdf, CMYK, 300Ppi)
opatrzonych ww. logotypami;

Organizator ma 5 dni roboczych na sprawdzenie przestanych materiatdw i zgtoszenie
ewentualnych nieprawidtowosci; informacja o ewentualnych nieprawidtowosciach lub
potwierdzenie prawidtowosci materiatdéw zostanie przekazane drogg e-mailowg oraz osobistg
lub telefoniczng;

Ewentualne nieprawidtowosci PES/PS ma obowigzek poprawi¢ w ciggu 5 dni roboczych od
wystania e-maila przez Organizatora;

jesli materiaty sg odpowiednio przygotowane sg zlecane do druku. Termin realizacji
materiatow drukowanych wynosi odpowiednio:

= wizytowka — 5 dni roboczych;

= ulotka/plakat/rollup — 10 dni roboczych
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= folder reklamowy — 15 dni roboczych;
f. proces jest zakoriczony w momencie przekazania wydrukéow PES/PS oraz podpisania
protokotu odbioru.

§5

Postanowienia koncowe

Organizator zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien Zasad korzystania z ustug
specjalistycznych, bez podania przyczyny. Ztozenie formularza zgtoszeniowego jest jednoznaczne
z zapoznaniem sie i akceptacjg niniejszych Zasad.

Ostateczna interpretacja Zasad i korzystania ze wsparcia nalezy do Zarzadu Organizatora.

Kwestie sporne nieuregulowane w Zasadach rozstrzygane bedg przez Zarzad Organizatora. Od
decyzji Zarzadu Organizatora nie przystuguje odwotanie.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ich publikacji.
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