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ABC umowy dotacyjne]

| sprawozdania
- czyli co jest wazne, gdy

organizacja chce rozliczy¢ dotacje
otrzymana ze srodkéw Urzedu m.st.
Warszawy




Czym sie dzisiaj zajmiemy?

Umowa wg nowej procedury

Umowa a sprawozdanie (,stara
procedura”)

Sprawozdanie w generatorze
witkac (,stara procedura”)

Pytania




Umowa wg nowej

procedury konkursowej




Nowa procedura konkursowa zawiera m.in.
wzory umow dotacyjnych (5) oraz opis tego, jak
urzad m.st. Warszawy ogtasza konkursy na
realizacje zadan publicznych

Obowiazuje od 8 listopada 2017

Procedure mozna znalezc tu:
http://ngo.um.warszawa.pl/otwarte-konkursy-
ofert/procedura-konkursowa

Instrukcje i omoéwienia mozna znalez¢ w serwisie
http://warszawa.ngo.pl
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 Rozne wzory dlaréznego rodzaju dotacji
(roczne, wieloletnie, wspdlne,
regrantingowe)

 Umowa dotacyjna okresla zasady, ktorych
nalezy przestrzegac, aby projekt zostat
rozliczony

 Umowe trzeba znac!



NOWOéCi (konkursy ogtoszone po 8 listopada 2017):

Pojawit sie wzor aneksu do umowy

Wydtuzony termin wydatkowania tzw. wktadu wtasnego
(innych srodkow) - zréwnanie z terminem wydatkowania
srodkow z dotacji

Zapis o koniecznosci dokonywania ptatnosci powyzej

7 tys. zt wytacznie przelewami

zmienione zataczniki - dot. obowigzkéw informacyjnych;
dot. sprawozdania z realizacji zadania (uproszczony opis
dok. finansowych)




Umowa dotacyjna

a sprawozdanie




Umowa powinna byc¢ zgodna ze wzorem, ale zdarzaja
odstepstwa - nalezy kazda traktowac indywidulanie.

Termin realizacji zadania publicznego 2 wykazany w
opisie dziatan w sprawozdaniu (cz. |, pole 3).

Termin poniesienia wydatkow = daty na umowach

fakturach wykazane w sprawozdaniu cz. ll, tab. 5 (mozliwos¢
do 14 dni po zakonczeniu zadania w odniesieniu do srodkéw z dotacji)

Optaty od , adresatéow zadania” - wykazywane w czesci
|1, tab. 2 pozycja 2.2 oraz pole 3.

Procentowy udziat srodkéw z dotacji, wktadu wtasnego,
finansowego i pozafinansowego = czesc |, tab. 2



Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy
strong umowy 2 wykazane w czesci |, pole 3
sprawozdania

Dokonywanie przesunieé¢ miedzy pozycjami w
kosztorysie / budzecie = wykazywane w czesci ll, tab. 1
sprawozdania

Wzér opisu na dokumentach ksiegowych 2>

obowigzkowy opis na fakturach / umowach, bedacych
podstawg sprawozdania

Obowiazki informacyjne - obowigzkowe loga,
informacje na materiatach



Kontrola zadania = mozliwos¢ dokonania kontroli
przez 5 lat po zakonczeniu zadania

Obowiazki sprawozdawcze = termin ztozenia
sprawozdania

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych z dotacji = sprzedaz
lub przekazanie do 5 lat tylko za zgodg Urzedu

Forma pisemna oswiadczen = wszelkie zmiany w formie
aneksu pod rygorem niewaznosci oraz wszelkie
wyjasnienia w formie pisemnej (takze e-mailem)



Sprawozdanie w

generatorze witkac




Sprawozdanie wypetnia sie w generatorze, drukuje
i sktada osobiscie (poczta) w terminie przewidzianym w
umowie



« Sprawozdanie podlega weryfikacji - zbadaniu, czy zapisy
ze sprawozdania sg zgodne z umowa3 i oferta. Rozbieznosci
nalezy wyjasnic.

* Weryfikuje sie zwtaszcza:

w czesci | - merytorycznej:

v’ cele,

v' harmonogram,

v’ rezultaty ze wskaznikami, w tym opis adresatow,

v’ opis wktadu rzeczowego, osobowego oraz wskazanie
podmiotow niebedacych strong umowy



w czesci Il - finansoweyj:

« Zgodnosé kwot ze sprawozdania z kosztorysem
* Procentowy udziat dotacji

« Zestawienie rachunkow / faktur, w tym:

v' zgodnos$c¢ daty poniesienia wydatku z terminem realizacji zadania,

v' zgodnos¢ daty poniesienia wydatku z rodzajem kosztu okreslonego w
pozycji kosztorysu, w ktoérej jest rozliczany,

v" suma kwot poszczegdlnych pozycji i ogdétem w odniesieniu do zapiséw
umowy
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Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzgdowych
i samorzadéw oraz innych podmiotow,
wspdtpracujacych finansowo.

Chcesz dowiedzie¢ sie wiecej o
Witkac.pl? Zapraszamy na naszg
strong internetows!

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespot witkac.pl

O witkac.pl

Zaloguj sie na swoje konto

alina.galazka@klon.org.pl

@ ZALOGU] SIE Zapomniates

Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

Strona Witkac.pl

Pomoc
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Projekt wspéffinansuje m.st.Warszawa

Stoteczne

Pozarzadowych

SYSTEM BEZPLATNEGO WSPARCIA DLA NGO

Wydarzenie ,ZNAMY ZMIANY — o nowych zasadach i narzedziach wspétpracy
organizacji z miastem” odbyto sie 22.11.2017 w Centrum Kreatywnosci Targowa
w ramach projektu , Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych”,
wspotfinansowanego ze sSrodkédw m.st. Warszawy.

Wiecej na temat wydarzenia: warszawa.ngo.pl/ZnamyZmiany.

warszawa.ngo.pl
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