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SYSTEM BEZPEATNEGO WSPARCIA DLA NGO

JAK CZYTAC OGLOSZENIE KONKURSOWE?
NA CO ZWRACAC UWAGE PRZY JEGO KONSULTOWANIU?

Zapraszamy do zapoznania si¢ z komentarzem Stotecznego Centrum Wspierania Organizacji

Pozarzadowych do wzoru ogloszen konkursowych stosowanych w otwartych konkursach
ofert na realizacj¢ zadan publicznych m.st. Warszawy.

Komentarz opracowano w marcu 2019 r. na przyktadzie ogtoszenia do konkursow
ogtaszanych przez biura Urzgdu m.st. Warszawy, jednak wskazowki maja takze zastosowanie

do ogloszen w konkursach oglaszanych przez wydzialy dla dzielnic m.st. Warszawy.
W dokumencie znajdujg si¢ dwa rodzaje wskazowek:

1. (na granatowo) dotyczace tego, jak czyta¢ ogtoszenie konkursowe
2. (naczerwono) dotyczace tego, na co zwraca¢ uwage przy konsultowaniu ogloszenia

konkursowego.

W Poradniku warszawskim znajdujg si¢ takze inne materiaty dotyczace procedury
konkursowej i pozostatych aspektow wspotpracy organizacji pozarzadowych i m.st.

Warszawy. Do Poradnika mozna wej$¢ z glownej strony serwisu warszawa.ngo.pl.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Zakacznik nr 3

do zarzadzenia nr 339/2019
Prezydenta m.st. Warszawy
z dnia 1.03.2019 .

Wzér

ZARZADZENIE NR .../20...
PREZYDENTA MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY
zdnia ... (dzien, miesigc) 20... r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w

b £:1 1) (R YW roku/w latach ...... pod nazwg ....... ‘

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. ........................ %), art. 4 ust. 1 pkt. ...... 4 art. 11 ust. 1
pkt 1 i 2, art. 13, art. 162> ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. ..............ccoeevinniin, %), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie
..................................................... W ...... roku/w latach ....... pod nazwg ............

2. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1 miesci si¢ w zakresie priorytetowych zadan
publicznych — wskazanyCh — W o
8

3. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert stanowi zatagcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zlecenie realizacji zadania publicznego wymienionego w § 1 ust. 1 nastgpi
w formie wspierania lub powierzania wraz z udzieleniem dotacji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi .................. Urzedu
m.st. Warszawy.

§ 4.1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Stotecznego Warszawy, na stronie internetowej Urzedu Miasta Stolecznego Warszawy
WWWw.Nngo.um.warszawa.pl oraz w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

! Nalezy wpisa¢ zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
% Nalezy wpisa¢ nazwe zadania konkursowego.
® W przypisach dolnych nalezy wskaza¢ publikatory urzedowe, tj. wszystkie zmiany ogloszonego tekstu ustawy.
* Nalezy wpisa¢ whasciwy.
> Tylko w przypadku konkurséw oglaszanych na podstawie art. 16a ustawy.
® W przypisach dolnych nalezy wskaza¢ publikatory urzedowe, tj. wszystkie zmiany ogloszonego tekstu ustawy.
" Istnieje mozliwo$é uzupetnienia podstawy prawnej, w szczegdlnosci w przypadku konkursow
specjalistycznych.

Nalezy powota¢ si¢ na odpowiedni zapis programu wspotpracy lub innego dokumentu przywotanego
W programie wspolpracy.
% Nalezy wpisa¢ nazwe biura.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Zalacznik nr 3

do zarzadzenia nr 339/2019
Prezydenta m.st. Warszawy
z dnia 1.03.2019r.

Wzor
Zatacznik do zarzadzenia nr ..../
Prezydenta m.st. Warszawy z dnia ......

OGLOSZENIE
CZYTAMY CALE OGLOSZENIE!!! SAMA TABELKA TO ZA MALO.
INTEGRALNA CZESCIA OGLOSZENIA SA TAKZE ZALACZNIKI
INFORMUJACE O KRYTERIACH OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ.

zaprasza do sktadania ofert.

§ 1. Rodzaj zadania i wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania.

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastagpi w formie wspierania lub powierzania
wraz z udzieleniem dotacji.
2. Szczegoélowe informacje dotyczace zadania zawiera ponizsza tabela.

1. Nazwa zadania konkursowego:

Konkurs ogtaszany jest na realizacj¢ konkretnego, jednego zadania konkursowego.

2. Forma realizacji zadania: powierzenie lub wsparcie

UWAGA: NOWOSC !!!

Urzad nie okresla jaka jest forma realizacji zadania, moze jednak premiowa¢ wktad wtasny
finansowy 1 niefinansowy (czyli osobowy / rzeczowy) przy ocenie oferty (patrz Protoko6t
Oceny Oferty

Organizacja deklaruje na poziomie oferty wktad wlasny finansowy i/lub niefinansowy
(osobowy/rzeczowy) tym samym to ona decyduje, czy bedzie to powierzenie czy wsparcie.

Warto pamigtac:

1. Zadanie realizowane jako wsparcie wymaga wktadu finansowego oferenta. Moze to
by¢ wtasny wkiad finansowy lub wptaty uczestnikéw zadania ($§wiadczenia
pieni¢zne od odbiorcow zadania) . Dodatkowo organizacja moze wnies¢ wkiad
niefinansowy.

2. Zadanie realizowane jako powierzenie nie wymaga wktadu finansowego oferenta.
Organizacja moze zadeklarowac wklad niefinansowy.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:

Jesli chcemy promowac¢ wktad wiasny oferentow, sprawdzmy czy w Protokole Oceny
Oferty (zatgcznik nr 2 do Ogloszenia ) znajduje si¢ punktacja za wktad finansowy i/lub
niefinansowy.

10 Nalezy wpisaé¢ zakres z art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Material opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

3. Cel zadania:

UWAGA: NOWOSC!!!

Nowa rubryka w ogtoszeniu konkursowym.

Urzad obowigzkowo formutuje cel zadania — organizacja dostosowuje swojg oferte tak, aby
byta ona odpowiedzig na wyznaczony w ogloszeniu cel.

Organizacja nie ma obowigzku okres§lania w ofercie celu.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:
Zwrdéémy uwage na sformutowanie celu: czy jest on rzeczywiscie celem, a nie dziataniem.

Przyklad:

Ograniczenie szkod zdrowotnych wynikajgcych ze spozywania alkoholu. (cel)
anie

Prowadzenie klubow AA. (dziatanie)

4, Opis zadania: * **

Urzad opisuje wymagania stawiane oferentom w zakresie realizacji zadania. Nie postuguje
si¢ jednym schematem opisu. Zalezy on od rodzaju zadania konkursowego.

UWAGA !!I

Urzad okresli tu, w miar¢ mozliwosci, wskazniki, ktore nalezy osiggna¢ w ramach realizacji
zadania wraz z ich wartosciami.

Wskazniki te organizacja musi uwzgledni¢ w ofercie.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:

Szczegdlng uwage musimy zwroci¢ na okreslenie wskaznikow. Warto ,,dopilnowac”, aby
ten element, jesli jest to mozliwe, znalazt si¢ w ogloszeniu. Idealng dla oferentéw sytuacja
byloby dookreslenie takze warto$ci wskaznika oraz narzedzi jego pomiaru.

Informacje te s3 pomocne przy tworzeniu ofert, a w konsekwencji takze przy jej rozliczaniu
z osiggnigtych rezultatow.

Szczegdlnie wazne jest okreslenie wskaznikow w sytuacji, w ktorej Urzad nie okresli
rezultatow zadania. Organizacja opisujgc w ofercie rezultaty bedzie mogta odnies¢ si¢ do
podanych wskaznikow.

Przyktady wskaznikow:

- liczba 0sob objetych wsparciem w ramach projektu;
- liczba godzin wsparcia psychologicznego;

- liczba udzielonych porad.

5. Rezultaty zadania:™

UWAGA: NOWOSC!!!
Nowa rubryka w ogloszeniu konkursowym.
Urzad okresli obligatoryjne lub przyktadowe rezultaty zadania publicznego. Jezeli jednak

W przypadku programéw zawierajacych wskazniki nalezy wskaza¢ konkretne wskazniki, ktore nalezy
osiggna¢ w ramach realizacji zadania. Jezeli jest to mozliwe nalezy uwzgledni¢ rowniez definicje i wartosci
wskaznikow, ktore nalezy osiagna¢ w ramach realizacji zadania.

2\W przypadku konkurséw oglaszanych na podstawie art. 16a ustawy ogloszenie powinno zawiera¢ dodatkowo
informacje o zasadach i warunkach zlecenia realizacji zadania.

13 Nalezy okresli¢ przyktadowe lub obligatoryjne rezultaty zadania publicznego. Jezeli rodzaj zadania
uniemozliwia ich okreslenie mozna odstapi¢ od wskazania rezultatow w ogloszeniu i usungé pkt 5.
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Material opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie, punkt ten zostanie usuniety z ogloszenia.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:
Z uwagi na obowiazek rozliczenia si¢ oferenta z rezultatow zadania dobrze, aby brak
rezultatow w ogloszeniu stanowit wyjatkowa sytuacje.

Przyklady rezultatow:

- nabycie przez uczestnikow projektu umiejetnosci radzenia sobie z trudnymi emocjami;
- zwigkszenie liczby 0sob, ktore uczestniczy¢ bedg w zajeciach grup AA orvaz grup
wsparcia;

- nabycie umiejetnosci zagospodarowania czasu wolnego.

6. Wymagane jest wypetnienie tabeli w pkt I11.6 oferty tj. dodatkowych informacji dot.
rezultatow realizacji zadania publicznego.14

Informacja o konieczno$ci wypelnienia tabeli II1.6 oferty (tabelka: rezultat/planowany
poziom osiggniecia rezultatu/sposdb monitorowania rezultatu). Punkt ten zostanie usuniety
z ogloszenia, jesli Urzad uzna, ze rodzaj zadania uniemozliwia okreslenie rezultatow.

KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:

Rekomendujmy pozostawienie tabeli.

Narzuca ona okreslenie nie tylko samych rezultatow, ale takze ich planowanego poziomu
osiagniecia oraz narzedzi pomiaru, czyli wszystkich elementéw kluczowych przy
rozliczeniu.

W tabeli tej moga zosta¢ uwzglednione wszystkie rezultaty: zarowno te odnoszace si¢ do
dziatan (rezultaty twarde, produkty) jak i te odnoszace si¢ do celow (rezultaty miekkie).

7. Termin realizacji zadania:

Informacja od kiedy 1 do kiedy zadanie moze by¢ realizowane.

8. Miejsce realizacji zadania:

Gdzie musi by¢ realizowane zadanie publiczne przez oferenta.

9. W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze zlozy¢ dowolna
liczbe / maksymalnie (wpisa¢ liczbg) ofert.

Informacja o tym, ile jeden oferent moze zlozy¢ ofert w danym konkursie.

10. Srodki przeznaczone na realizacj¢ zadania: ......... 7P
Kwota dotacji, o ktora mozna si¢ ubiega¢: minimum........ zh* maksimum....... zb* 10

4 Nalezy usuna¢ pkt 6 jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okre$lenie.

15 Zapis obligatoryjny.

16 Zapis fakultatywny.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
KONSULTOWANIE OGLOSZENIA:

Konsultujac ogloszenie konkursowe trzeba poréwnac zapisy i wymagania opisane w
powyzszej tabeli z kryteriami oceny zawartymi w Protokole Oceny Oferty/Indywidualnej
Kracie Oceny (jesli bedzie stosowana). Opis i ocena musza by¢ spdjne.

§ 2. Zasady przyznawania dotacji

1.

Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

O przyznanie dotacji w ramach otwartego konkursu ofert moga si¢ ubiega¢ organizacje

pozarzadowe 1 podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (dalej jako

oferenci). Informacja o tym , kto moze by¢ oferentem.

Przy realizacji zadania mozliwa jest wspolpraca z podmiotami niewymienionymi w art. 3

ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 o

wolontariacie (réwniez z jednostkami organizacyjnymi lub osobami prawnymi m.st.

Warszawy). Podmioty te moga uczestniczy¢ w zadaniu oferujagc wsparcie merytoryczne

lub rzeczowe. Informacje o sposobie zaangazowania takiego podmiotu w realizacje

zadania nalezy przedstawi¢ w pkt. II1.3 oferty tj. ,,Syntetycznym opisie zadania”. Gdzie

nalezy opisa¢ wspoélprace z innymi podmiotami oraz jaki moze by¢ zakres tej wspolpracy.

Na dane zadanie oferent moze otrzyma¢ dotacj¢ tylko z jednego biura Urzedu

m.st. Warszawy lub Urzedu dzielnicy m.st. Warszawy. Nie mozna finansowac tego

samego zadania z r6znych zrodet w m.st Warszawy.

Oferenci, ktorzy:'" Informacja o tym, czy w ofercie przedstawiamy koszty brutto czy netto

(VAT).

1) nie sg podatnikami podatku VAT lub

2) sa podatnikami podatku VAT, ale w ramach realizacji zadania publicznego nie
przewiduja pobierania $wiadczen pieni¢znych od odbiorcéw zadania publicznego,
przedstawiaja w ofercie koszty brutto.

Oferenci, ktorzy sa czynnym podatnikiem podatku VAT 1 w ramach realizacji zadania

publicznego przewiduja pobieranie $wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania

publicznego, zobowigzani sg do przedstawienia w ofercie kosztoéw netto.

W przypadku mozliwos$ci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ skladowa

czesci finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.

Oferty, ktore nie spelnia wymogdéw formalnych, nie beda podlega¢ rozpatrywaniu pod

wzgledem merytorycznym.

Prezydent m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert, bez podania przyczyny,
W czesci lub w catosci;

2) zwigkszenia wysoko$ci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania
w trakcie trwania konkursu;

3) wyboru wigcej niz jednej ofertyls, wyboru jednej oferty lub zadnej z ofert;

4) zmniejszenia wysokos$ci wnioskowanej dotacji.

7 Dotyczy zadan, w ktorych mozliwe jest pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow. W przypadku zadan,
w ktérych nie przewiduje si¢ mozliwo$ci pobierania §wiadczen pienieznych od odbiorcow caty ustep nalezy
usunaé.

8 W konkursach, w ktorych jest zakladane wylonienie tylko jednego Zleceniobiorcy, zapis ,,wigcej niz jednej”
nalezy pominac.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

8.

9.

Prezydent m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo do publicznego udostepniania w tzw.
ksiedze dotacji informacji zawartych przez oferenta w pkt. II1.3 oferty tj. ,,Syntetycznym
opisie zadania”.

Wyniki otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.

§ 3. Warunki realizacji zadania publicznego

1.

Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspolnie przez kilku oferentow,
jezeli oferta zostata ztozona wspolnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
W przypadku realizowania zadania wspdlnie - oferenci odpowiadajg solidarnie za
realizacj¢ zadania.

Dopuszcza si¢ pobieranie $wiadczen pieni¢znych od odbiorcoOw zadania publicznego pod
warunkiem, ze oferent realizujacy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktorej przychod przeznacza na dziatalno$¢ statutowa.
/ Nie dopuszcza si¢ pobierania $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego.

Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisow prawa,
w szczegblnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu
ochrony danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. ..........coeiinnnnnn. ) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. ...................... 20y Zobowiazanie do stosowania przez
oferenta przepisow RODO.

W przypadku planowania zlecania cz¢séci zadania innemu podmiotowi oferent powinien
uwzgledni¢ taka informacj¢ w skladanej ofercie. Informacje t¢ oferent umieszcza
w planie 1 harmonogramie dziatan w kolumnie ,,Zakres dziatania realizowany przez
podmiot niebedacy strong umowy”.

Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca kieruje si¢ zasadg rownosci,
w szczegblnosci dba o rowne traktowanie wszystkich uczestnikow zadania publicznego.

§ 4. Skladanie ofert Kiedy, gdzie i jak

1. Ofertg, na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu

Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert 1
ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan, nalezy ztozy¢ w Generatorze Wnioskéw dostepnym

pod adresem https://www.................. do dnia .................. roku do godz. .............
. Wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty nalezy wydrukowac, prawidlowo podpisac
I ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia .................. roku do godz. ..............
W et Urzedu m.st. Warszawy przy ul. ................... lub

przestaé przesytka/poczta tradycyjna/przesytka kurierska na adres:
................................. (liczy si¢ data wplywu do Biura).

Za prawidifowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku
pieczgtki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem,

19 Nalezy wpisa¢ aktualny Dziennik Ustaw.
% Nalezy wpisa¢ aktualny Dziennik Ustaw.
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

umozliwiajgcy weryfikacje osob podpisujgcych oferte. ZtozZenie jedynie parafy nie jest
wystarczajgce do uznania, iz oferta zostata prawidtowo podpisana. Jak prawidtowo
podpisa¢ wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty ztozone w Generatorze Wnioskow, bez zlozenia papierowego potwierdzenia
ztozenia oferty w ww. terminie, nie bedg podlegaé ocenie merytorycznej.

Za prawidlowe potwierdzenie zlozenia oferty uznaje si¢ jedynie potwierdzenie
wygenerowane za pomocg Generatora Wnioskow. Oferty, ktore zostang poswiadczone
potwierdzeniem innym niz wygenerowane z Generatora Wnioskow, nie bgda podlegaé
ocenie.

Oferty ztozone w Generatorze Wnioskéw nie moga by¢ uzupelniane ani anulowane. W
przypadku checi wycofania oferty ztozonej w Generatorze Wnioskow, nalezy dostarczy¢
do biura podpisane przez osoby upowaznione oswiadczenie o wycofaniu oferty.

Przed zlozeniem oferty w Generatorze Wnioskéw pracownicy ............. 2 Urzedu m.st.
Warszawy udzielajg oferentom stosownych wyjasnien, dotyczacych zadan konkursowych
oraz wymogow formalnych (.......ccccovviveviiieniiieiieenne, , nr telefonu ... ,
od...do... wgodz. ...-...).

§ 5. Wymagana dokumentacja

1.

Obligatoryjnie nalezy ztozy¢®*:

1) wygenerowane potwierdzenie ztoZenia oferty, podpisane przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli;

2) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym
— kopi¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny
dokument potwierdzajacy status prawny oferenta. Odpis musi by¢ zgodny ze stanem
faktycznym 1 prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany;

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentow sktadajacych oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru -
dokument  potwierdzajacy =~ upowaznienie do  dzialania ~w  imieniu
oferenta(-6w);

4) kopi¢ umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa
handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

Zalaczniki nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora

Whnioskéw dodajac je do sktadanej oferty. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostarczenia

zatagcznikow w formie papierowej, sktadajac je wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty.

Poza zatagcznikami wymienionymi w ust. 1, oferent moze dotaczy¢ rekomendacje 1 opinie

oraz dokumenty $wiadczace o przeprowadzonej diagnozie sytuacji np. badania, ankiety,

opracowania.

W przypadku, gdy oferta skladana jest przez wigcej niz jednego oferenta, kazdy

z oferentdow zobowigzany jest do zalaczenia wszystkich dokumentéw wymienionych

w ust. 1 pkt 2-4%%,

Oferent zobowigzany jest w terminie do 15dni roboczych od daty otrzymania

powiadomienia o przyznaniu dotacji, przesta¢ informacje¢ o przyjeciu badz nieprzyjeciu

2! Nalezy wpisa¢ nazwe biura.

%2 Dodanie jakiegokolwiek dodatkowego zatacznika obligatoryjnego wymaga kazdorazowo zgody Petnomocnika
Prezydenta m.st. Warszawy ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, wyrazonej za posrednictwem
poczty elektronicznej.

%3 Nalezy zmieni¢ w przypadku dodania kolejnego obowiazkowego zatacznika.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
Stoteczne Centrum (
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

dotacji wraz z podaniem terminu przestania dokumentoéw niezbednych do przygotowania

projektu umowy o wsparcie badz powierzenie realizacji zadania publicznego, w tym:

1) zaktualizowanej oferty, stanowigcej zalgcznik do umowy, potwierdzenia aktualnosci
danych oferenta zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy dotyczacego podatku VAT (czynny/zwolniony/nie jest
podatnikiem podatku VAT) — wzor o$wiadczenia zamieszczony jest na stronie
internetowej: www.ngo.um.warszawa.pl,*

3) innych dokumentow wynikajacych z ogloszenia konkursoweg%:_)

6. Nieprzestanie informacji oraz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, tozsame jest
z nieprzyjeciem dotacji przez oferenta. Istnieje mozliwos$¢ przesunigcia terminu ztozenia
dokumentéw po uzyskaniu zgody ............... %8 Urzedu m.st. Warszawy.

§ 6. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

Informacja o sposobie oceny oferty.

1. Ztozone oferty podlega¢ beda ocenie formalnej zgodnie z kryteriami wskazanymi
w Karcie Oceny Formalnej Oferty, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

2. Oceny merytorycznej ztozonych ofert dokona komisja konkursowa do opiniowania ofert.
Wzér Protokotu Oceny Oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3. Cztonkowie komisji konkursowej do opiniowania ofert ocenig kazda oferte, ktéra spetnita
wymagania formalne, wypetniajac Indywidualng Kartg Oceny Oferty, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia®’.

4. Po ocenie merytorycznej ztozonych ofert rekomendacje co do wyboru ofert przedktadane
sa Prezydentowi m.st. Warszawy.

5. Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent m.st. Warszawy
w drodze zarzadzenia.

6. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane do wiadomosci publicznej (w Biuletynie
Informacji Publicznej m.st. Warszawy, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogloszen oraz na stronie internetowej Www.ngo.um.warszawa.pl).

§ 7. Informacja o zrealizowanych przez m.st. Warszawe w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie %

Rodzaj zadania 20... 1. 20... 1.

# Dotyczy zadan, w ktorych mozliwe jest pobieranie §wiadczen pienigznych od odbiorcéw. W przypadku zadan,
w ktorych nie przewiduje si¢ mozliwos$ci pobierania §wiadczen pienigznych od odbiorcoOw pkt nalezy usunac.

% Nalezy wpisa¢ konkretne dokumenty wynikajace z ogloszenia konkursowego. Jesli takie nie wystepuja pkt
nalezy usung¢.

% Nalezy wpisa¢ nazwe biura.

2" 7apis fakultatywny, ktory nalezy uwzgledni¢, gdy dyrektor biura zdecydowat si¢ na stosowanie Indywidualnej
Karty Oceny Ofert.

% Nalezy wpisa¢ rodzaj zadania, odpowiednie lata (rok ogloszenia otwartego konkursu ofert i rok poprzedni)
oraz kwoty.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
Stoteczne Centrum (
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Wzor
Zalacznik nr 1 do ogloszenia

(nazwa biura)
KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Adnotacje urzedowe

1. Numer zarzadzenia w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert

2. Tytut zadania publicznego (z oferty)

3. Nazwa i adres oferenta

4. Numer kancelaryjny oferty

KRYTERIA FORMALNE (wypefnia upowazniony pracownik biura)

o TAK/ NIE/
PRAWIDELOWOSC OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM NIE
DOTYCZY

1. Oferta realizacji zadania publicznego zostata zlozona w Generatorze Wnioskow w terminie
okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

2. Oferta spetnia wymogi okreslone w tabeli w pkt. 7 ogloszenia konkursowego (,, W ramach
niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze ztozy¢ dowolng liczbe / maksymalnie
... (wpisa¢ liczbe) ofert”). Pod uwagg brana jest kolejnos¢ ofert zlozonych w Generatorze
Wnioskow.

3. Wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty zostato ztozone w terminie i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym. Patrz § 4 ogloszenia pkt 1

4. Potwierdzenie zlozenia oferty zostalo podpisane przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu oferenta. Patrz § 4 ogtoszenia pkt 1

5. Oferent jest organizacjg pozarzagdowa lub innym podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
/Oferenci sg organizacjami pozarzagdowymi lub innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

6. Oferta i obowiazkowe zalaczniki wypelnione zostalty w jezyku polskim albo zostaly
przetltumaczone na jgzyk polski (wystarczajace jest thumaczenie zwykle).

7. Do oferty zataczone zostaty:

a. kopia aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy osobowos$¢ prawng oferenta - w przypadku, gdy oferent nie podlega
wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym; dla organizacji niezarejestrowanych w
KRS

b. dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta/oferentow
- W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentow
sktadajacych oferte niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
innego wlasciwego rejestru lub ewidencji;

c. kopia umowy lub statutu spotki - w przypadku, gdy oferent jest spotka prawa

handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
Stoteczne Centrum (

Wspierania Organizaji warszawa.ngo.pl
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

. . . P P 29 30.
d. inne zalgczniki wskazane w ogloszeniu konkursowym jako obowiazkowe™ "

Dodanie dodatkowego zatacznika obligatoryjnego wymaga zgody
Pelnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Adnotacje urzedowe

Oferta spelnia wymogi formalne i podlega ocenie
merytorycznej/  Oferta nie spelnia  WYMOZOW | ..oviuininitiniiiit ettt e e e
formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej (data i podpis pracownika biura dokonujacego oceny

(niepotrzebne skreslic) formalnej oferty®")

#Dodanie jakiegokolwick dodatkowego zalacznika obligatoryjnego wymaga kazdorazowo zgody Petnomocnika
Prezydenta m.st. Warszawy ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi, wyrazonej za posrednictwem
poczty elektronicznej (adres: ngo@um.warszawa.pl).
%0 Nalezy wymieni¢ zataczniki obligatoryjne wskazane w ogloszeniu o konkursie ofert.
1 W przypadku, gdy oceny dokonuje wigcej niz jeden pracownik wiersz nalezy rozszerzy¢, aby umozliwié
ztozenie dwoch lub wigcej podpisow.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa

Stoteczne Centrum (
Wspierania Organizacji warszawa.ngo.pl “' i
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

(nazwa biura)

PROTOKOL OCENY OFERTY

Wzoér

Zalacznik nr 2 do ogloszenia

data

Niezmienne pozostajg kryteria z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie:
Ia, Ib, 11, 11, IV,V,VI. Podkryteria mogg w poszczegdlnych konkursach ulega¢ modyfikacji.

Sprawdz, czy wymagania opisane w ogloszeniu konkursowym znajduja odzwierciedlenie w

protokole oceny oferty.

Adnotacje urzedowe

Numer  zarzadzenia w  sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert

Tytut zadania publicznego (z oferty)

3. Nazwa i adres oferenta

4. Nrkancelaryjny oferty

Maksymalna | Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punktéw32 punktow

| a. | Proponowana jako$¢ wykonania zadania

Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. | przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb odbiorcow
zadania (np. badania, ankiety, opracowania)*

Zgodnos¢ odbiorcow zadania z wymaganiami zawartymi
w ogloszeniu konkursowym™*

% Maksymalna liczba punktéow dla poszczegédlnych kryteriow/podkryteridéw ustalana jest przez biuro w

zalezno$ci od tematyki konkursowe;j.

* Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji, usuwania oraz dodawania podkryteriow. Kryteria z ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (okre$lone numeracjg rzymska) musza

pozosta¢ niezmienione.

Stoteczne Centrum

Wspierania Organizaji warszawa.ngo.pl
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Opis odbiorcow zadania oraz metody i narzedzia ich

3 rekrutacji*

Zgodno$¢ zatozonych rezultatow z celami zadania
4. | okreslonymi w ogloszeniu konkursowym, realnos¢
osiggniecia rezultatdéw i sposdb monitoringu.*

5. | Spojnos¢, realnosé oraz szczegdtowose opisu dziatan™

Atrakcyjno$¢ (réznorodno$c) i jakos¢ form realizacji
zadania*

Harmonogram realizacji zadania — spojny, adekwatny do
poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych dziatan*

8. | Cykliczno$¢/trwato$é/potencjal kontynuacji dziatan*

Analiza wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania
oraz planowany sposo6b minimalizacji ryzyka 33

Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent bedzie
realizowac¢ zadanie

Kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie osob
zaangazowanych w realizacj¢ zadania*

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez
oferenta, w tym:

Zgodnos¢ oferty z rodzajem zadania publicznego
wskazanym w ogtoszeniu konkursowym*

Prowadzenie dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem
zadania wskazanym w ogloszeniu konkursowym*

Dysponowanie odpowiednia baza lokalowa do realizacji
zadania*

Komplementarnos¢ zadania z innymi dziataniami
organizacji lub lokalnych instytucji*

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania
I1l. | publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w szczegolnosci:

Racjonalnos¢ 1 niezbedno$¢ przedstawionych kosztow z
perspektywy zatozonych dziatan*

% Dotyczy konkurséw oglaszanych na podstawie art. 16a ustawy.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Prawidlowa kwalifikacja kosztow do poszczegolnych

2. . .
kategorii kosztow*

3. | Szczegdlowy opis pozycji kosztorysu*

Adekwatnos$¢ 1 realnos¢ wysokosci przyjetych w kalkulacji
stawek*

Udzial innych Srodkow finansowych planowany

IV- | na realizacje¢ zadania publicznego lub/i wklad rzeczowy,
V | osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czlonkéw (przy wspieraniu):

1. | Wkiad wlasny finansowy*

Wkiad rzeczowy, w szczegdlnosci dysponowanie
2. | odpowiednimi zasobami materialnymi adekwatnymi
do realizacji zadania*

Wkiad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow*

RAZEM 100

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych (dotyczy organizacji, ktore

VI.
w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne)

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych zgodnych z rodzajem zadania
wskazanym w ogtoszeniu konkursowym

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI KONKURSOWEJ DO OPINIOWANIA OFERT

Oferte rekomendowato/rekomendowat ...... cztonkow/cztonek komisji konkursowej do opiniowania ofert.

Za brakiem rekomendacji dla oferty gtosowato/glosowat ...... cztonkéw/cztonek komisji konkursowej do
opiniowania ofert.

Od glosu wstrzymato/wstrzymat sie ...... cztonké6w/cztonek komisji konkursowej do opiniowania ofert.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

STANOWISKO KOMISJI KONKURSOWEJ DO OPINIOWANIA OFERT

Komisja konkursowa do opiniowania ofert rekomenduje dofinansowanie/finansowanie w wysokoSci
........... zlotych /niedofinansowanie/niefinansowanie zadania

PODPISY OBECNYCH NA POSIEDZENIU CZELONKOW KOMISJI KONKURSOWEJ

DO OPINIOWANIA OFERT
Imie i nazwisko czlonka Komisji konkursowej Podpisy poszczegolnych czlonkéw
Lp. do opiniowania ofert Komisji konkursowej do opiniowania
ofert
Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
Stoteczne Centrum (
Wspierania Organizacji warszawa.ngo.pl . “' -
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Wzor
Zatacznik nr 3 do ogloszenia
INDYWIDUALNA KARTA OCENY OFERTY
Zatacznik jest stosowany, jesli tryb oceny oferty przewiduje oceng z zastosowaniem

Indywidualnej Karty Oceny Oferty.

Kryteria oceny musza by¢ identyczne, jak w protokole oceny oferty.

Adnotacje urzedowe

Imi¢ i nazwisko czlonka komisji
konkursowej do opiniowania ofert

2. Numer zarzadzenia w  sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert

3. Tytut zadania publicznego (z oferty)

4. Nazwa i adres oferenta

5. Numer kancelaryjny oferty

Maksymalna | Przyznana
Lp. Kryterium liczba liczba
punkt()w34 punktéw

la. | Proponowana jako$¢ wykonania zadania

Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, w tym
1. | przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb odbiorcow
zadania (np. badania, ankiety, opracowania)*

Zgodno$¢ odbiorcow zadania z wymaganiami zawartymi w
ogtoszeniu konkursowym™

Opis odbiorcéw zadania oraz metody 1 narzg¢dzia ich
rekrutacji*

¥ Maksymalna liczba punktéw dla poszczegolnych kryteriow/podkryteriow ustalana jest przez biuro w
zaleznosci od tematyki konkursowe;.

* Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikacji, usuwania oraz dodawania podkryteriow. Kryteria z ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (okreslone numeracjg rzymskg) muszg
pozosta¢ niezmienione.

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
Stoteczne Centrum (

Wspierania Organizacji warszawa.ngo.pl
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Zgodno$¢ zatozonych rezultatow z celami zadania
4. | okreslonymi w ogloszeniu konkursowym, realno$¢
osiggniecia rezultatoéw i sposéb monitoringu.™

5. | Spojnos¢, realnos¢ oraz szczegdtowose opisu dziatan™

6. | Atrakcyjno$¢ (r6znorodnos$é) i jakos¢ form realizacji zadania™

Harmonogram realizacji zadania — spojny, adekwatny do
poziomu ztozonosci 1 liczby zaplanowanych dziatan*

8. | Cykliczno$¢/trwalosé/potencjat kontynuacji dziatan™

Analiza wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania oraz
planowany sposob minimalizacji ryzyka 3o

Kwalifikacje osob, przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowac zadanie

Kwalifikacje, kompetencje i do§wiadczenie 0sob
zaangazowanych w realizacj¢ zadania™

II. | Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,
w tym:

Zgodno$¢ oferty z rodzajem zadania publicznego wskazanym
w ogloszeniu konkursowym*

Prowadzenie dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem
zadania wskazanym w ogloszeniu konkursowym*

Dysponowanie odpowiednig baza lokalowa do realizacji
zadania*

Komplementarno$¢ zadania z innymi dziataniami organizacji
lub lokalnych instytucji*

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania, w szczegodlnosci:

Racjonalnos¢ 1 niezbedno$¢ przedstawionych kosztow z
perspektywy zatozonych dziatan*

Prawidlowa kwalifikacja kosztow do poszczegdlnych
kategorii kosztow™

3. | Szczegotowy opis pozycji kosztorysu*

% Dotyczy konkurséw oglaszanych na podstawie art. 16a ustawy.
Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
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Materiat opracowany przez Stoteczne Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych

Adekwatno$¢ i realno$¢ wysokosci przyjetych w kalkulacji

4.,
stawek*
Udzial innych Srodkow finansowych planowany
IV-V | na realizacje¢ zadania publicznego lub/i wklad rzeczowy,
osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czlonkow (przy wspieraniu):
1. | Wkiad wlasny finansowy*
Wktad rzeczowy, w szczegdlnosci dysponowanie
2. | odpowiednimi zasobami materialnymi adekwatnymi
do realizacji zadania*
3 Wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy 1 praca
" | spoteczna cztonkow*
RAZEM 100
Vi Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych (dotyczy oferentow, ktérzy

w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne)

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych, zgodnych z rodzajem zadania
wskazanym w ogloszeniu konkursowym

Projekt wspoffinansuje m.st. Warszawa
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