Darowizna pieniezna ‘0‘0

O czym musi
pamietac NGO

Darowizna to pieniadze z kieszeni osoby -
to gotowka, przelew na konto,
ktore darowuje stowarzyszeniu, fundacji (NGO).

Darowizna - przychod statutowy NGO

darczynca daje NGO ksieguje jest zwolniona z podatku, jesli NGO
darowizne na darowizne jako przekazuje ja na cele statutowe
S Us|  cele zgodne ze przychod na cele S| zgodnezart. 17 ust. 1pkt 4i6¢
statutem NGO statutowe ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych

W CIT-D (sktadany w urzedzie skarbowym z CIT-8) NGO* podaje

* Obowigzku wystania CIT-D nie majg NGO, ktorych przychdd za dany rok nie > 20 tys. zt.

dane darczyncy (jesli jest to ,,osoba prawna”), gdy: 4 kwote otrzymanych darowizn
- jednorazowa darowizna od osoby > 15 tys. zt
- darowizny od jednej osoby (suma wszystkich) CIT-D
w jednym roku > 35 tys. zt
UWAGA: Dane o tych wysokich darowiznach NGO ogtasza publicznie (np. na swojej www). ceI/ -eich przeznaczenia

Informacja o darowiznach do publicznej wiadomosci

== § _  wsprawozdaniu finansowym NGO
—— (przychody z nieodptatnej dziatalnosci np. ha swojej
— pozytku publicznego) stronie www
‘ °
A
NGO a darczynca
Poinformuj darczynce o mozliwosci odliczenia w PIT N\ ‘ V 4 Podzickui
(osoba fizyczna do 6%, osoba prawna do 10% dochodu) Q= . sparcie!
musi to by¢ darowizna: na cele pozytku publicznego / cele g AN\ |
religijne + wystana przelewem na konto bankowe NGO ‘
PAMIETAJ!
Darowizne daje sie bezinteresownie - Zbieranie darowizn na konto gyt AR N NPT PR
obowigzkowa darowizna bankowe NGO nie jest zbiorka wpiaty:/vgotéwc:Z1O tys. euro, prayimeR
(np. za szkolenie) to nie darowizna publiczng (nie zgtasza sie na maja obowigzek stosowag przepisy
ty|ko opl-ata Za usl-qu. Zbiorki.gov.pl). o przeciwdziataniu praniu pieniedzy.
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Co jest,
co nie jest
zbiorka publiczna

To jest zbiorka publiczna

49 T ﬁ T LC@

1.

w miejscu publicznym zblorka pieniedzy, na cel pozytku publicznego

np. na ulicy, w sklepie, takze darow rzeczowych (np. kultura, pomoc dobroczynna)
zbieranie od domu do domu do puszek, skarbon, koszy lub na cel religijny

zgtasza sie ja i rozlicza na zbiorki.gov.pl

To nie jest zbiorka publiczna

21 MNisY =

na terenie kolezenska, w szkole, przelewy na SMS-y sprzedaz,
kosciotow, w zamknietym tylko wsrod konto bankowe charytatywne np. biletow na
kaplic na cel gronie, miodziezy, stowarzyszenia, koncert
religijny np. w pracy nauczycieli fundaciji

nie zgtasza sie ich i nie rozlicza na zbiorki.gov.pl

Zbiorke publiczng moga prowadzic
O

11 i1t

fundacja, stowarzyszenie, tzw. organizacje koscielne komitet spoteczny
stowarzyszenie zwykte i wyznaniowe (min. 3 osoby)
Stoteczne (_\
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Jak NGO moze
pobrac optate?

Kazda organizacja (NGO) zarejestrowana w KRS
lub w ewidenciji klubow sportowych starosty
moze prowadzi¢ dziatalnosé odptatna pozytku
publicznego. Oznacza to, ze moze, pod pewnymi
warunkami, pobierac¢ optaty za to, co robi.

Dziatalnos¢ odptatna
to sprzedaz towarow i ustug

Dziatalnos¢ odptatna

Dziatalno$c¢ odptatna nie przynosi zysku. Pokrywa tylko koszty,
jakie poniosta NGO prowadzac dziatania, za ktore pobiera optate.

Co jest konieczne zeby prowadzic
dziatalnosc¢ odptatna?

STATUT

N—

pobierasz optaty za
ustugi, prowadzone
dziatania

wystawiasz rachunki
albo faktury, gdy zazada

tego kupujacy

odptatnej do statutu.

zapis w statucie lub uchwata wtadz*

* Zdarza sie, ze KRS zgda wpisania dziatalnosci

® §.f

pomyst na dziatalnosé¢
mieszczacy sie

w katalogu zadan
publicznych

Organizacja pozytku publicznego musi zgtosic
dziatalnos¢ odptatng do KRS (w statucie).

Pozostate warunki dziatalnosci odptatnej, obowiazki

C‘ §: i
- o

‘& LA «TX
miesci sie w katalogu zadan publicznych, brak zysku =

np. ochrona zdrowia, kultura (art. 4 ustawy koszty > przychody
o pozytku) - nie moze pokrywac sie

z dziatalnoscia gospodarcza
(o ile organizacja ja prowadzi)

ORI

organizacja staje sie ptatnikiem
VAT-u, jesli cata sprzedaz w roku
przekroczy limit (200 tys. zt)

STATUT

Ne—

musi miescic sie
w dziataniach
opisanych

w statucie

w ksiegowosci wydziel
przychody i koszty
dziatalnosci odptatnej

sprawdzaj w ciggu roku
czy dziatalnos¢ odptatna
nie przynosi zysku

Dziatalnosciag odptatng jest tez

ol e

r

sprzedaz rzeczy wytworzonych sprzedaz moze moze
przez osoby niepetnosprawne, przedmiotow ubiegac sie zatrudniacé
wykluczone spotecznie darowizn o dotacje pracownikow
(art. 8 ustawy o pozytku) na projekt,

dziatalnos¢

statutowa

wiecej: poradnik.ngo.pl zrodto: ngo.pl Stan prawny na: 24.08.2018

SYSTEM BEZPLATNEGO WSPARCIA DLA NGO

wynagrodzenie poszczegolnych
pracownikow, wspotpracownikow
przy niej zatrudnionych nie moze
przekraczac¢ 3-krotnosci sredniego
miesiecznego wynagrodzenia

UWAGA:
Jezeli nie spetniasz ktoregos
z warunkow, wykraczasz poza te

zasady, to prowadzisz dziatalnos¢
gospodarcza i musisz jg
zarejestrowac w KRS.

Organizacja prowadzi dziatalnosc odptatna

orr it

moze moze korzystac
ubiegac sie Z pomocy
o status OPP wolontariuszy
Stoteczne (.-\ B
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Przychodzi
sponsor
do organizaciji i...

AN

...chce kupic¢ ustuge reklamowa

’ | ~
y S
Firma daje organizacji Organizacja zobowiagzuje sie, Spisujg umowe
pewna kwote pieniedzy, ze zamiesci logo firmy (np. sponsoringu, reklamy).
komputer i oferuje ustuge na swojej stronie internetowej W Umbwie okredlaa mi . .
. o . . g e jg m.in. swoje prawa i
(obstuga techniczna pikniku). I w czasie pikniku. obowiazki, oszacowuja wartosé swiadczen.

To wzajemne swiadczenia sponsora

i sponsorowanego. Organizacja ma nowe zrodto
finansowania dziatalnosci, a sponsor zwieksza
znajomosc¢ swojej marki.

...chce dac¢ darowizne

S =),

- /

v |

% . NL b

Firma daje organizaciji Spisujg umowe Daje to bezinteresownie, nie oczekuje
pewna kwote pieniedzy (cho¢ nie jest to obowiazkowe). od organizacji niczego.

oraz komputer. Nie ma w niej obowiagzkow

. . Darczynca nie otrzymuje niczego bezposrednio w zamian.
dla organizaciji.

Moze odliczy¢ darowizne od dochodu:
- osoba prawna do 10%,

« osoba fizyczna do 6%

- przelew na konto bankowe organizaciji

Darowizne rzeczowg mozna tez potwierdzi¢
innym dokumentem, np. oswiadczeniem

jej przyjecia.

Uwaga! Organizacja korzystajaca

Ze sponsoringu musi: Pam iQtaj!

Nie myl ustug
+ reklamowych
prowadzié dziatalnosé wystawié (n P-. SpOnSOI’i ng U)

=

gospodarcza w zakresie SPONSOrowi o
sprzedazy ustug reklamowych fakture lub y 4 da rOW|Zna .
(jest zarejestrowana rachunek

w KRS jako przedsiebiorca)

Stoteczne

Pozarzadowych
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Organizacja dostata dotacje

rzeczy, o ktorych
musisz pamietac

10

Umowa

Przeczytaj umowe

o dotacje oraz dodatkowa
dokumentacje i wytyczne
(jesli istnieja).

Osoby realizujgce projekt znajg te

dokumenty i przestrzegajg zapisow
(kosztorys, harmonogram itd.).

Ksiegowosc
4

Ksiegowos¢ przygotowuje
plan kont (na podstawie
kosztorysu z umowy).

W dokumentac;ji ksiegowej
wyodrebnia koszty

i przychody zwigzane

z dotacja.

Realizacja
6

Monitoruj finansowa
realizacje umowy
(np. ksiegowos¢ co
miesiac robi raport o
wydatkach z dotaciji).

AR ©

Kopie umowy
przekaz do
ksiegowosci.

i
|

Dokumentuj to, co
robicie
(np. listy obecnosci).

Pilnuj rezultatow.

Sprawozdania @ Zmiany

O 10,

bl Sprawozdawaj sie ‘-

terminowo

E (zgodnie zumowa). ﬁ

&

=/

wiecej: poradnik.ngo.pl zrodto: ngo.pl

Informuj dajacego dotacje
o zmianach w organizaciji
(np. zmiana numeru konta,
adresu, sktadu zarzadu).

Zmiany w zakresie realizacji umowy
wymagajg aneksu (muszg by¢ zrobione
przed, a nie po fakcie).

Stan prawny na: 24.08.2018

Zatoz oddzielne
konto bankowe na
dotacje, jesli umowa
tego wymaga.

Wszystkie wydatki musza by¢
dokumentowane prawidtowo
opisanymi dokumentami
ksiegowymi (np. faktury,
umowy z rachunkami).

Archiwizuj je (przechowuj min. 5 lat).

Pamietaj o logach
sponsorow!

Pamietaj!

Nie mozna finansowaé
dziatalnosci
gospodarczej
organizacji z dotacji

Z urzedu miasta,
ministerstwa

(srodki publiczne).

jekt ws
Stoteczne <-§
S
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Jak NGO moze pobrac optate?
Dziatalnosc gospodarcza

Organizacja pozarzadowa (NGO) zarejestrowana w KRS
(np. fundacja, stowarzyszenie, klub sportowy)

pod pewnymi warunkami moze pobiera¢ optaty za to,
co robi w ramach dziatalnosci gospodarczej,

zarabiac i przeznaczac zysk na cele statutowe.

—’

Co jest konieczne, zeby prowadzic¢ dziatalnos¢ gospodarcza?

zapisy w statucie 1/ uchwata witadz rejestracja dziatalnosci
0e® @ oprowadzeniu gospodarczej w KRS
w statucie musi by¢ dziatalnosci konieczna jest rejestracja
STATUT zapis o prowadzeniu gospodar czej dziatalnosci gospodarczej w rejestrze
dziatalnosci gospo- przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze
darczej i musi by¢ @ Sadowym (opfata 600 zt)
okreslony jej zakres

Uwaga! Fundacja musi mie¢ wydzielone minimum 1000 zt na dziatalno$¢ gospodarcza.

NGO prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, w zakresie zgtoszonym do rejestru
przedsiebiorcow w KRS (w kodach PKD)

jesli cata sprzedaz organizacja prowadzi wiecej ptaci
w roku przekroczy wyodrebniong za zgtaszanie
limit (200 tys. zl) ksiggowos¢ zmian do KRS
organizacja staje sie dla dziatalnosci
ptatnikiem VAT-u gospodarczej
pobierajgc optate — wysyta co roku (w ciagu 15 dni od
w ramach dziatalnosci = zatwierdzenia, najpézniej do 15 lipca)
gospodarczej wystawia = sprawozdanie finansowe do KRS
zaff;upek \?Al?l'()) fakture — (elektronicznie przez ekrs.ms.gov.pl)
ptatnicy
Warunki, obowiazki
S g 3 a8 AU AR e cone e
5 s pomochiczy, stuzy realizacji - (O ) statutowe organizacji
- s’ celow statutowych

NGO prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza?

dotacje @ @ Zzatrudnienie ‘ P P OPP
moze ubiegac sie 1 moze zatrudniac moze ubiegac sie
o dotacje na projekt, ' ’ pracownikow o status OPP

odptatna ® # wolontariat
nie moze nie moze
prowadzi¢ korzystac

jesli nie dotyczy w tym samym Z pomocy
on dziatalnosci zakresie wolontariuszy
gospodarczej dziatalnosci do dziatalnosci
odptatnej gospodarczej
Projekt wspotfinansuje m.st. W. Wi
Stoteczne (-\
S
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Maty grant

dla NGO
w Warszawie

Maty grant to dotacja <10 tys. zt, Np. w 2017 r. Warszawa przeznaczyta na mate granty
ktora przyznaje urzad organizacji ponad 1,49 min zt (na 204 umowy).

(NGO) na realizacje zadania/projektu.

m.in. stowarzyszenie,
stowarzyszenie zwykte,
fundacja

przyznaje dzielnica
(np. Wawer, Bielany)

lub biuro
(np. Biuro Kultury)

UWAGA:
Nabor jest ciagly, zalezy od dostepnosci srodkéw w danym
biurze/dzielnicy (sprawdz stan na ngo.um.warszawa.pl).

Jak?

1. przygotuj oferte za pomoca
generatora wnioskow

2. z16z oferte elektronicznie

3. wydrukuj potwierdzenie ztozenia oferty

4. podpisz czytelnie wydrukowane
potwierdzenie i z16z je w urzedzie

() B @ |51

PAMI ETAJl NGO, ktora dostata maty grant:

Na co?

zadanie zgodne z ustawa
LEIase o dziatalnosci pozytku publicznego

90 dni trwajace nie diuzej niz 90 dni
moze by¢ sfinansowane w 100%
‘ 2} (powierzenie) przez urzad

lub dofinansowane (wsparcie),

np. w 90% (reszte pokrywa NGO)
UWAGA:

W jednym roku jedna NGO moze otrzymacé w matych
grantach maksymalnie 20 tys. zt.

iedy?
KI edy ® (terminy w dniach roboczych)
=
Procedura trwa ok. miesiaca.

1. ocena formalna
(np. czy oferta jest kompletna):
w ciggu 4 dni od ztozenia*

* Za dzien ztozenia uznaje sie dzien wptyniecia papierowego
potwierdzenia ztozenia oferty.

V 2. ocena, czy dac¢ maty grant:

 kazdy moze zgtosi¢ uwagi: upublicznienie oferty
przez 7 dni (m.in. na ngo.um.warszawa.pl)
« urzad ocenia celowosc¢ realizacji zadania:
w ciggu kolejnych 10 dni; zapoznaje sie
z rekomendacja Zespotu ds. oceny
realizacji zadania

po decyzji o przyznaniu:

« NGO dostarcza wymagane dokumenty
w ciggu 7 dni

« urzad przygotowuje umowe w ciggu
20 dni od daty podjecia decyz;ji

- skfada sprawozdanie z wykonania zadania (w ciggu 30 dni od jego zakonczenia)
« moze by¢ skontrolowana przez Urzad m.st. Warszawy (przez 5 lat od zakonczenia projektu)

Projekt wspotfinansuje m.st. Warszawa

Stoteczne (..\

s
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Dotacja

dla NGO
w Warszawie

Urzad m.st. Warszawy ogtasza otwarte konkursy ofert
na realizacje zadan publicznych (projektow) zgodnie

Z Programem Wspoétpracy Miasta st. Warszawy x\;ag‘;’\z,fa‘ff eck%:ﬁ(lﬁ:f ré?é?tacza
z Organizacjami Pozarzagdowymi. Organizacja (NGO) min. 120 min zt (np ):N 2017 r

moze otrzymac na ich realizacje dotacje. ponad 150 min zt = 2700 uméw)

Na co?

m.in. stowarzyszenie,
stowarzyszenie zwykte, USTAWA
fundacja

zadanie zgodne z ustawa
o dziatalnosci pozytku publicznego

o sfinansowane w 100% przez urzad
1 00 /o (powierzenie) NGO moze wykazaé

Przm)/lznage Idzgelnica wkiad wlasny (rzeczowy i osobowy)
np. Wawer, Bielany
lub

URZAD

lub biuro
(np. Biuro Kultury)

dofinansowane (wsparcie)

NGO daje wktad wtasny (finansowy,
osobowy, rzeczowy), np. 10%,

vo reszte finansuje urzad

UWAGA:

Ogtoszen o konkursach szukaj na bip.warszawa.pl

i ngo.um.warszawa.pl, na tablicach ogtoszen w urzedach
oraz w serwisie warszawa.ngo.pl.

? Kied
J a k e Ie Y? (terminy w dniach kalendarzowych)
=

@ J I v e
o — Z'O.Z ofe’r t¢ Za pomoca generatora czas na rozstrzygniecie konkursu:
O — wnioskaw maks. 55 dni

w ogtoszeniu konkursowym urzad .
(zwykle 21 dni) (np. czy oferta jest kompletna)

2. ocena merytoryczna
wydrukuj potwierdzenie ztozenia oferty, komisja konkursowa
podpisz czytelnie i dostarcz do urzedu (urzednicy i przedstawiciele NGO)

~g zt6z oferte w terminie okreslonym 1. ocena formalna
N

po decyzji o przyznaniu:

« NGO sktada oswiadczenie o przyjeciu dotaciji,
podaje termin dostarczenia reszty
dokumentéow do umowy

e urzad przygotowuje umowe
(maks. 60 dni od ogtoszenia wynikow)

P AM I ET A J ] NGO, ktora dostata dotacje:
° - sklada sprawozdanie z wykonania zadania (w ciagu 30 dni od jego zakonczenia)
« moze byc¢ skontrolowana przez Urzad m.st. Warszawy (przez 5 lat od zakonczenia projektu)

Projekt wspotfinansuje m.st. Warszawa

Stoteczne —
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