Prowadzenie organizacji. Nie tylko zapat, takze obowiagzki! [tresc¢
infografiki]

Jestes$ nowo zarejestrowanym stowarzyszeniem, fundacjg? Twoja organizacja (NGO) dziata od kilku
lat?

Pamietaj o réznych obowigzkach — zaczynajg sie one juz po rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS). W przypadku stowarzyszen zwyktych — po rejestracji w ewidencji starosty.

Przechowuj dokumenty
e wyciag z KRS
bezptatnie dostepny na: ems.ms.gov.pl
(stowarzyszenie zwykte — wyciag z ewidenc;ji starosty)
e aktualny statut zarejestrowany w KRS
(stowarzyszenie zwykte — regulamin)
e polityka rachunkowosci
e umowy
na prowadzenie rachunku bankowego
na lokal (np. uzyczenia, najmu)
dotacji (jesli NGO ja dostata)
z pracownikami, wolontariuszami (jesli NGO ich ma)

e uchwaly wtadz organizacji
np. walnego zebrania cztonkéw, zarzadu, rady fundacji

Obowigzki cyklicznie
e sprawozdania co roku do urzedéw (warto upublicznié¢ sprawozdania np. na stronie www)
sprawozdanie finansowe, merytoryczne, CIT-8
e sprawozdanie z dotacji
w terminie (zgodnie z umowg) do urzedu, sponsora
e posiedzenia wiadz zgodnie ze statutem
(w stowarzyszeniu zwyktym — z regulaminem)
¢ wyptata wynagrodzen, sktadek do ZUS
jesli NGO ma pracownikow
e podatki do US
jesli NGO nie jest z nich zwolniona
o sktadki w stowarzyszeniu
zbieraj co roku
e inwentaryzacja
na koniec roku

Obowiazki na co dzien
e prowadsz tylko te dziatania, ktérych zakres wynika ze statutu
(w stowarzyszeniu zwyktym — z regulaminu)
e terminowo zgtaszaj do KRS zmiany, np. wiadz, adresu
(stowarzyszenie zwykte — do ewidencji starosty)
e prowadz ksiegowos¢
e dbaj o wolontariuszy, pracownikéw, podopiecznych

wiecej: poradnik.ngo.pl zrédto: www.ngo.pl
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